Tovabbtanulasi lehetdség érettségi utan
Projektmenedzser-asszisztens

A Noszlopy Gaspar Kézgazdasagi Szakkozépiskolaban Kaposvaron
a Budapesti Gazdasagi Féiskolaval (BGF) egyiittmiikodve
akkreditalt képzést folytatunk. A szakképesités megnevezése: Uzleti
szakiigyintéz6. projektmenedzser-asszisztens elagazassal Ez a
szakképesités a Pénziigyminisztérium feliigyelete ala tartozik.

A képzés célja olyan felsofoku szakképesitéssel rendelkezo
szakember képzése, aki részt vesz projektek tervezéseben,
fejlesztésében, megvalositasaban, kozremiikodik a
projekttevekenységek kivitelezéséhez sziikséges eroforrasok
biztositasaban, kommunikacios és adminisztracios feladatokat végez,
dokumentalja a projektek tervezését, végrehajtasat és befejezését.

Alapadatok

- Uzleti szakiigyintézd (55 343 01) elagazasa

- OKJ-szam: 55 343 01 0010 55 05

- Szakmacsoport: Kozgazdasag

- Szint: felséfokt szakképesités

- Betolthetd foglalkozas: Egyéb gazdasagi ligyintézok FEOR 3619
- Felelds minisztérium: PM

Képzési adatok

- Képzési ido: 4 felév

- Lehetséges képzési forma: csak iskolai rendszerben
tanulhat6

- Tagozat: nappali

Gyakorlat aranya a képzésben: 60%

A gyakorlati 6rakat a II. félévben 30 napos szakmai
gyakorlat egésziti ki.

Képzés formdja: dllamilag timogatott

Diékhitel igénybe vehetd

Csaladi potlékra jogosultsagot nyujt

Felvételi feltételek

- Sziikséges iskolai végzettség: érettségi.

- A felvételnél a matematika, magyar nyelv és irodalom, valamint a
torténelem tantargyak 11. és 12. évfolyam év végi érdemjegyeit
vessziik szamitasba.

Legfontosabb ismeretkorok (modulok) soran oktatott targyak
1997-06 Villalatgazdalkodasi feladatok

Gazdasagi jog és kozigazgatastan alapjai

Marketing alapjai

Vallalati gazdasagtan alapjai és menedzsment alapjai 1.
Vallalati gazdasagtan alapjai és menedzsment alapjai 2.
Kozgazdasagtan alapjai

Emberi —er6forras és munkaerdpiaci menedzsment
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1998-06. Pénziigyekkel kapcsolatos feladatok

Pénziigyek alapjai
Biztositas/Tarsadalombiztositas
Adok és tamogatasok
Vallalkozasok pénziigyi alapjai
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1999-06 Szamviteli-statisztikai feladatok

Szamvitel alapjai

Gazdasagi szamitasok és statisztikai mddszerek 1.
Gazdasagi szamitasok és statisztikai méddszerek 2.
Pénziigyi szamvitel

Vezetdi szamvitel

Elemzés-cllendrzés 1.

Elemzés-ellenérzés 2.
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2000-06 Szamitdastechnikai-informatikai feladatok

1. Szamitastechnika 1.
2. Szamitastechnika 2.
3. Gazdasagi informatika alapjai

2001-06 Az iizletvitellel kapcsolatos személyes és szervezeti
kommunikdcios feladatok magyar és idegen nyelven

Uzleti kommunikacid

Uzleti készség és személyiség fejlesztés
Prezentacio és iraskészség fejlesztés
Bevezetés az iizleti idegen nyelvbe 1.
Bevezetés az iizleti idegen nyelvbe 2.
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2004-06 Projektszervezés és projektmenedzsment

Projektfinanszirozas
Vallalkozasi informatika 1.
Vallalkozasi informatika 2.
Szervezéstechnologia
Projektszoftverek

DAl

6. Projekt menedzsment
7. Tevékenység menedzsment

A képzés modulrendszerben torténik.

A 4. félév végén a képzést az OKJ altal szabalyozott szakmai vizsga
zarja le.

Tovabbtanulasi lehetéségek:
e A f6iskola bizonyos tantargyak kreditjeit beszamitja max. 60
kreditpontig, ezéltal a féiskolai képzés lerdvidithetd
e Felséoktatasi intézménybe vald szakiranyu jelentkezés esetén
a fenti sikeres OKJ-vizsgéaval 30 tobbletpont szerezhetd.

Kinek javasoljuk ezt a képzési format?

Olyan érettségivel rendelkez6 fiataloknak, akik a kozépiskola
elvégzése utan rovid id6 alatt szeretnének felsdfokt szakképesitést
szerezni, de hosszutavon fenntartjak a tovabbtanulas lehetdségét is.

Varjuk minden érdeklodo jelentkezését!
Jelentkezési lap az iskola portajan beszerezheto, ill. a
honlapjarol letoltheto.



Noszlopy Gaspar Kozgazdasagi Szakkozépiskola
7400 Kaposvar, Szent Imre u.2.
tel: 82/420-526, fax 82/415-233
e-mail: mail@kozgaz.ngkszki.hu

Akkreditalt Felsofoku Szakképzés

Uzleti szakiigyintézd
Szamviteli szakiigyintézo és
Projektmenedzser-asszisztens
elagazassal



