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Pedagdgiai program

Az iskola arra valo, hogy az ember megta-
nuljon tanulni, hogy felébredjen tudasvagya,
megismerje a jol végzett munka 6rémét, megiz-
lelje az alkotads izgalmat, megtanulja szeretni,
amit csindl, és megtaldlja azt a munkat, amit
szeretni fog.” (Szent-Gyorgyi Albert)

Pedagdgiai programunk alapdokumentum, amely meghatdrozza az intézményben folyd ne-
velo—oktatd munka pedagogiai alapelveit, értékeit, az iskola nevelési és szakmai programjat,
helyi tantervét. A Kaposvari Szakképzési Centrum Pedagoégiai Programja a hatalyos jog-
szabalyoknak megfelelden, a jogharmonizécio jegyében késziilt.

A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény 26. § (1) bekezdése szerint a neveld €s
oktatdo munka a tagintézményekben az intézményi €s a tagintézményi pedagdgiai program sze-
rint folyik. A pedagodgiai programot a nevelGtestiilet fogadja el, és az intézményvezeté hagyja
jova. A pedagdgiai program azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntar-
tora, a miikodtetore tobbletkotelezettség harul, a fenntarto, a miikodtetd egyetértése sziikséges.

A pedagogiai programot nyilvanossagra kell hozni. A jovahagyast kdvetd tanévtdl felmend
rendszerben vezetjiik be. A pedagogiai programra vonatkozo6 részletes rendelkezéseket a neve-
1ési-oktatasi intézmények miikodésérol €s a kdznevelési intézmények névhasznalatarol szold
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet tartalmazza. Magyarorszag Alaptorvényében megfogalma-
zott feladatokat szem el6tt tartva, a Nemzeti koznevelésrol szo616 torvénnyel, a Nemzeti alap-
tantervvel és a NAT-ra épiil6 kerettantervekkel, illetve a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban
késziilt el pedagdgiai programunk. Ennek megfeleléen a pedagdgiai programunk részét képezo
nevelési programot, helyi tantervet és szakmai programot feliilvizsgaltuk.
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Felhasznalt jogszabalyok

e  Magyarorszag Alaptorvénye (2011. prilis 25.);

o A szakképzésrol sz616 2011. évi CLXXXVIL torvény;

e A koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény;

e A nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény;

e A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény;

e Az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség elomozditasarol szold 2003. évi CXXV.
torvény;

e Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol sz6l6 100/1997. (VI. 13.) Korm. ren-
delet;

e A Nemzeti alaptanterv kiaddsardl, bevezetésérdl és alkalmazasarol sz6lo 110/2012. (IV.
4.) Korm. rendelet;

e A nemzeti koznevelésrol sz616 torvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIIL 28.) Korm.
rendelet;

e A pedagbdgusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.
évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol szol6 326/2013.
(VI11. 30.) Korm. rendelet;

e A pedagogus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben
részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl sz616 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet;

o Az érettségi vizsga részletes kovetelményeirdl szolo 40/2002. (V. 24.) OM rendelet;

e A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznala-
tarol szolo 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet;

e A kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak rendjérdl szol6 51/2012. (XII. 21.) EMMI
rendelet;

e A szakképzési kerettantervekrdl szolo 14/2013. (IV. 5.) NGM rendelet;

e A tankOnyvvé nyilvanitasrol, tankdnyvtamogatasrol, valamint az iskolai tankonyvellatas
rendjérdl szold 16/2013. (I1. 28.) EMMI rendelet;

e A Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének irdnyelve és a Sajatos nevelési
igényll tanulok iskolai oktatdsanak irdnyelve kiadasarol sz6l6 32/2012. (X. 8.) EMMI ren-
delet;

e A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartoz6 szakképesitések szakmai és vizsgakdve-
telményeirdl sz616 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet modositasarol, valamint egyes, szak-
mai és vizsgakovetelmények kiadasarol szol6 miniszteri rendeletek hatalyon kiviil helye-
zéserdl szolo 12/2013. (1I1. 28.) NGM rendelet;

e A nemzetgazdasagi miniszter hataskdrébe tartozo6 szakképesitések szakmai és vizsgakdve-
telményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet.
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A Kaposvari Szakképzési Centrum rovid bemutatasa

A Kaposvari Szakképzési Centrum a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal alapitott és fenntar-
tott koltségvetési szerv. A szakképzésrol szolo 2011. évi CLXXXVIL. térvény 4/B. § (1) bekez-
dése alapjan szakképzési feladatat a szakképzo iskolai feladatot ellatd tagintézményei keretében
latja el. A Klebelsberg Intézményfenntartd Kozpont fenntartdsaban miikodo egyes szakképzési
feladatot ellatd koznevelési intézmények fenntartovaltasaval 6sszefiiggd intézkedésekrol szolo
120/2015. (V. 21.) Korm. rendelet, valamint a Klebelsberg Intézményfenntartd6 Kdzpont fenn-
tartasaban mikodo egyes szakképzo intézmények atadasarol, valamint egyes kormanyrendele-
teknek a szakképzés intézményrendszerének atalakitdsaval Gsszefliggd modositasarol szolo
146/2015. (V1. 12.) Korm. rendelet alapjan 2015. jalius 1-jén jott 1étre 11 Somogy megyei szak-

képzési intézménybdl.

A Kaposvari Szakképzési Centrum 11 tagintézménye:

tagintézmény megnevezése tagintézmény cime
1 K,aposvar} SzZC L?mplpg Jq;sef Miiszaki Szakgim- 7400 Kaposvér, Cseri (it 6.
naziuma és Szakkdzépiskoldja
o, | Kaposviri SZC Jalics Em6 Szakgimndziuma, Szak- | ;530 o qari, F6 utca 1.
kozépiskoldja és Szakiskoldja
Kaposvari SZC Eotvos Lorand Miiszaki Szakgim- | 7400 Kaposvar, Pazmany Péter
naziuma, Szakkodzépiskoldja és Kollégiuma utca 17.
Kaposrvaylrszc. Szechqnyl ’Is.tvan I?ereskedeilrr,n €1 5400 Kaposvér, Rippl-Rénai
4. | Vendéglatoipari Szakgimnaziuma és Szakkozépis-
- utca 15.
kolaja
5 Kaposvari SZC Noszlopy Gaspar Kozgazdasagi | 7400 Kaposvar, Szent Imre
" | Szakgimnaziuma utca 2.
6. Kapos.\./afl ‘SZC’ ‘erldnay f}yula Szakgimnaziuma, 8660 Tab, Virdg utca 12-14.
Szakkozépiskoldja és Kollégiuma
7 Kaposvari SZC Szigeti-Gyula Janos Egészségiigyl | 7400 Kaposvar, Szent Imre
" | Szakgimnaziuma és Szakkozépiskoldja utca 14/D.
Kap osvarl. .SZC Barc‘51 ¥p§r, K,ereskedelfnl’ 17570 Barcs, Baratsag utca 9-
8. | Vendéglatoipari Szakgimnaziuma és Szakkozépis- 11
kolaja '
9 Kaposvari SZC Nagyatadi Ady Endre Gimnaziuma, | 7500 Nagyatad, Dozsa Gyorgy
" | Szakgimnaziuma, Szakkozépiskolaja és Kollégiuma | utca 13.
10 Kaposvari SZC Drava Volgye Gimnaziuma, Szak- | 7570 Barcs, Szent Laszl6 utca
" | gimnaziuma és Kollégiuma 13.
11 Kaposvari SZC Nagyatadi Szakgimndziuma ¢és | 7500 Nagyatad, Baross Gabor
" | Szakkozépiskoldja utca 6.

A szakképzési centrumok fenntartasat a szakképzésért és felnottképzésért felelds miniszter latja
el 2015. julius 1-jétdl. A Kaposvari Szakképzési Centrum Pedagogiai programjat a tagintézmé-
nyek pedagogiai programjai alkotjak, a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld tagolassal és tarta-
lommal. A 2015. jalius 1-jén alapitott Kaposvari Szakképzési Centrum OM azonositdja
203027, székhelye 7400 Kaposvar, Kontrassy utca 2/A. A tagintézmények pedagogiai prog-
ramja a Centrum pedagogiai programjanak elvalaszthatatlan része.
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Nevelési program

A Nevelési Program intézményi fejezetei a Kaposvari Szakképzési Centrum tagintézményei
altal elfogadott altalanos alapelveket tartalmazzak. A tagintézményekre vonatkoz6 egyedi sa-
jatossagok a tagintézményi Pedagdgiai Programokban jelennek meg.

A Kaposvari Szakképzési Centrum intézményeiben folyo neveld-oktato munka pedagogiai
alapelvei, értékei, céljai, feladatai, eszkozei, eljardsai

AZ INTEZMENYBEN FOLYO NEVELO-OKTATO MUNKA PEDAGOGIAI ALAPELVEI

Személyiségkozpontu fejlesztés

A tanulok megismerésén alapul6 pedagogiai fejlesztés, amely igazodik a tanuldk egyéni fejlo-
dési iiteméehez. Fontos alapelv a gyengébbek felzarkdztatdsa €s a tehetségesek képességeinek
kibontakoztatasa. Az ismeretk6zlés mellett fontosnak tartjuk a kompetencidk fejlesztését. A
teljes személyiség fejlesztése magéaban foglalja az ismeretek elmélyitését, az érzelmi nevelést,
a testi fejlesztést, a miivészeti nevelést €s a tarsas kapcsolatokra épiild személyiségfejlesztést.

Tanulékozpontisag

Az iskola fontos feladatanak tekinti a személyiségfejlesztést, tiszteletben tartja a diakok jogait,
igyekszik bevonni Oket az iskola életébe, szamit véleményliikre, otleteikre, aktivitasukra, és
mind az elméleti, mind a gyakorlati munkdban magas szintli teljesitményt var el toliik.

Egyéni tanulasi utak biztositasa

A tanulok megismerésén és egyéni fejlesztésén alapuld pedagdgia célja, hogy minden tanuld
talalja meg a helyét az iskola oktatési rendszerében. Rugalmas oktatas-szervezési eljarasokkal
tdmogatjuk a tanulok egyéni fejlddési litemének érvényestilését.

Ertékkozvetités
Fontos, hogy a nevel6-oktatd munka segitsen eligazodni a tanuloknak; tudjanak értékitéleteket
megfogalmazni, megtalalni az értékest, a kovetendd példat az dket érd hatasok utvesztdjében.

Korszeru tevékenységkozponti modszertan és tanulasszervezés alkalmazasa

A modszertan és a tanulasszervezés eszkoz, amely a tanuloi csoport képességeihez és igényei-
hez igazodva tdmogatja a tanulasi-tanitasi folyamatot. Az IKT és a tevékenységkdzponti mod-
szertan alkalmazdsa az oktatdsban a mai korszer(i oktatas alapkdvetelménye.
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Nyitottsag

Az iskola kapcsolatrendszerén keresztiil figyeli a kornyezetét. Kapcsolatot tart a gazdasag sze-
reploivel, a munkaerdpiac elvarasai szerint alakitja a képzés szerkezetét. Az oktatas tartalmi
elemeit a tantervi kereteken beliil a gazdasagi kdrnyezet elvarasai szerint alakitja ki.

Egyiittmiikodés a csaladdal és partnereinkkel az oktato-nevelé6 munkaban

A nevelés sikerének érdekében a kolcsonds bizalom és tamogatas elvei alapjan maximalisan
egyiittmiikodiink a sziilékkel és egyéb partnereinkkel.

Esélyegyenloség biztositasa

Pedagdgiai szeretettel €s nyitottsaggal kozelitiink minden tanul6hoz, hissziik, hogy a munkank-
kal értéket teremtiink, €s minden tanuloval szemben feladatunk az értékek apolasa és fejlesz-
tése. A kiemelt figyelmet igényld tanulok — kiilondsen a sajatos nevelési igényl tanulok sza-
mara biztositjuk a személyre sz6l6 fejlesztést, a tdimogatd, segitd pedagodgiai kornyezetet.

Pedagogiai munkankat meghatarozo értékeink

a tanulas, a tudas;

a gyakorlatban alkalmazott tudés, kompetenciak;

az egészséges ¢letmdd;

a sport, a mozgas személyiségfejlesztd szerepe;

humanista, demokratikus gondolkodas, k6zosségi magatartés, erkdlcsi normak;

munkafegyelem, megbizhatdsag, feleldsségérzet;

kreativitas, az alkot6 onkifejezés;

egészséges nemzettudat, hazaszeretet, lokéalpatriotizmus, hagyomanytisztelet, az europai érté-
kek tisztelete;

az Ujra valo nyitottsag;

az egylittmiikodés.

Intézményiink céljai a tanulok sikeres nevelése, oktatasa érdekében

A sikeres munkaerd-piaci alkalmazkodashoz sziikséges az élethosszig tartd tanulas (lifelong
learning) megalapozasa, a szakmai mobilitasra valo felkésziilés.

A kulcskompetenciak kialakitasa, a problémamegoldo gondolkodas fejlesztése, hogy tanuldink
tovabbfejleszthetd és piacképes tudas megszerzésére torekedjenek.

Korszerli természettudomanyos ¢€s tarsadalomtudomanyos miiveltség kialakitasa, melyet tanu-
16ink eszkdzként hasznalhatnak a valosag viszonyrendszerének megértéséhez, és alkalmaz-
nak kiilonb6z6 cselekvésformakban.

Célunk a régio szakmai igényeinek megfeleld szakmaszerkezet kialakitsa az oktatott szakkép-
z¢si agazatok teriiletén, mind a nappali, mind a felndttoktatast illetSen.
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Novendékeink az oktatds folyamatdban szerezzenek a munkéba allast segitd, problémakezeld
ismereteket, szobeli, irdsbeli, informatikai kommunikécios készségiik fejlodjon, segitve a
tovabbi ismeretszerzést, a tdrsadalmi kapcsolatok alakitasat. Képesek legyenek az 6nallo
eligazodasra, rendelkezzenek jogi, pénziigyi, munkaiigyi ismeretekkel.

Kommunikacioképes idegen nyelvi tudas.

Korszerli IKT eszkoztudas.

A régi6 igényeihez igazodo szakmai ismeretek kialakitasa, a hasznosithaté tudas megszerzésé-
nek eldsegitése és a munkéba allas feltételeinek biztositasa.

Az 6ndllo és kreativ gondolkodas képességének kialakitasa.

A tanul6ink Onismeretének fejlesztése, autonom személyiségek kialakitidsa. Olyan személyisé-
gek fejlesztése, akik kelld Onismerettel, redlis énképpel rendelkeznek, akik onalldan don-
tenek képességeiket, lehetdségeiket ismerve. Igy egy kovetkezd életszakaszban képesek az
onmegvalositasra. A kudarc- és sikertiirés készségeinek fejlesztése.

Kulturalt magatartas és kommunikacio6 a kozdsségben. Udvariassag, figyelmesség, masok szo-
kasainak és tulajdonanak tiszteletben tartdsa. Fegyelem és onfegyelem. Kozdsségi érzés,
aldozatvallalas. Torekvés az elditélet-mentességre, a konfliktusok kezelésére, készség a
megegyezesre.

Az alkotmanyossag, a torvényesség, az allampolgari jogok tisztelete. Erdeklédés felkeltése a
tarsadalmi jelenségek és problémak irant. Igény a kozosségi tevékenységekre, a kdzéleti-
ségre.

A tehetség kibontakozéasanak a segitése, differencialassal torténd fejlesztés és a hatranykom-
penzalés az iskolai élet minden teriiletén Az intézmény az esélyegyenldség elve szerint
sajat keretein beliil lehetdséget teremt az SNI é¢s BTMN tanuldk szamara is.

A hatranyos ¢és halmozottan hatranyos helyzetii tanulok esélyegyenldségének biztositasa.

Ujszer(i tanulasszervezési eljarasok bevezetésével a tanulok motivaltsaganak novelése.

Az 0kotudatos magatartasformak kialakitasa a tanuloban.

Célunk, hogy tanuldink megismerjék az egészséges ¢letmdd legfontosabb szabalyait, tisztdban
legyenek az egészséges taplalkozas, a rendszeres mozgas egészséget befolyasold hatasaval,
a testi-lelki higiéné fontossagaval.

Megalapozott, érvényes és személyes értékrend kialakitasanak tdmogatésa.

Egyiittmiikddés a tanulok fejlesztésében résztvevd szakemberekkel, szervezetekkel.

Az 6nallo, felelds allasfoglalas és cselekvés alapjainak, valamint az életkornak, fejlettségi fok-
nak, sajat személyiségjegyeknek megfeleld készségek kimunkalasanak segitése.
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Az intézményben folyo nevelé-oktato munka pedagogiai feladatai, eszkézei, eljarasai

A gimnazium, a szakgimnazium, a szakkozépiskola és a szakiskola nevelési-oktatasi feladata
az altalanos muveltség megalapozasa, az érettségi vizsgara €s a felsdfoku iskolai tanulma-

nyok megkezdésére, tovabba a szakmai vizsgara valo felkészités. Célunk, hogy tanuldink

olyan altalanos és szakmai kompetenciakat szerezzenek, amelyek birtokaban képesek a to-

vabbi ismeretszerzésre, a megszerzett tudas gyakorlati alkalmazasara.
Fejleszt6 célu képzési tartalmakkal, hatékony tanitasi-tanulasi modszerekkel kialakitani a tanu-

lokban az ¢élethosszig tartd tanulés igényét és az erre vald készséget, képességet.

A tarsadalomba valo beilleszkedés tamogatasa azzal, hogy felkészitjiik tanuldinkat a tarsadalmi
jelenségek, kapcsolatrendszerek megértésére, alakitasara, a késébbi tevékenységek soran
alkalmazhat6 tudas megszerzéséhez nélkiilozhetetlen munka felvallalaséra.

Feladatunk, hogy elémozditsuk a tanulas bels6 motivacioinak, 6nszabalyozé mechanizmusai-

nak kialakitasat, fejlesztését.

A nevelési-oktatdsi folyamat segitse el a tanulok eldzetes ismereteinek, tudasanak, nézeteinek

feltarasat, adjon modot tudasuk atrendezésére, tovabbépitésére, integralasara.
Magas szinvonalu és sokrétli ismeretkdzléssel €s hatékony nevel6-oktato munkaval fejlessze a
tanulok 6nallo gondolkodasat és problémamegoldo képességét, készségét és a kreativitast.
A gyakorlati oktatas kapcsolddjon az elméleti képzéshez, a cél a gyakorlati alkalmazhatdosag, a
munkaeré-piaci kornyezet elvarasainak megfeleld, hasznosithaté tudas biztositasa.

Kiemelt feladatainkhoz kapcsolddo feladatok, eszkdzok és eljarasok:

Feladatok

Eszko6z0ok, eljarasok

e Az alapkészségek és a kulcskompetencidk
fejlesztése.

e Egyéni tanulési utakat biztositunk a tanulok
szdmara, kiilonos tekintettel a kiemelt figyel-
met igényld tanulokra.

e Felzarkoztatd programok, korrepetalasok szer-
vezése.

e Differencialas a tanitasi orakon.

e Valtozatos tanitasi modszerek alkalmazasa

(a helyi tantervek ajanlasokat tartalmaznak eh-
hez).

o Atjarhatosag biztositasa a kiilonboz6 iskola-
tipusok kozott.

e Tamogato rendszer a tanulasi utak biztosita-
sara.

e Palyairanyitasi, munkavallalasi ismeretek be-
épitése az oktatasi folyamatba.
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Feladatok

Eszk6z0k, eljarasok

o Felkészités az érettségi és szakmai vizsgakra.
o A tanuldk tovabbtanuldsanak tAmogatasa, se-
gitése.

o Vizsgafelkészitok tartasa.

e Probavizsgédkon vizsgatapasztalat megszer-
zése.

e Tovabbtanulasi tajékoztatok a sziiloknek és a
diakoknak.

e Tovabbtanulasi operativ segitség a jelentkezés
teljes idészakéaban.

e Szabalyozott folyamat a tovabbtanulds intéz-
ményi tAmogatasara.

¢ Partneri kapcsolatok mikodtetése a gazdasag
szerepldivel, a munkaerdpiac igényeinek mé-
rése.

o A korszerli ismeretek beépitése az oktatasba.

o Gyakorlat-centrikus modszertan alkalmazasa
a szakképzésben.

e Partneri igény- ¢és elégedettségmérések vég-
zése a munkaerd-piaci szereplok korében.

¢ A munkaerdpiac igényeinek beépitése a helyi
tantervekbe, szakmai programokba.

o Felndttképzési tevékenység bovitése.
¢ Feln6ttképzési kindlat megjelenitése a szak-
képzési piacon.

o Feln6ttképzési programok fejlesztése, felnott-
képzési marketing a munkaeré-piaci partnerek
korében.

¢ A munkaerd-piaci kompetenciak fejlesztése.

e Tarsas, személyes és modszertani kompeten-
cidk fejlesztése.

o A NAT fejlesztési teriiletének megfeleld 6n-
allosagra, feleldsségérzetre, kezdeményezo-
képességre, felelds munkavallalasra vald ne-
velés.

e Kommunikécios készségek kialakitasa, fo-
lyamatos fejlesztése.

e Korszerli, gyakorlat-centrikus, tevékenység-
kozpontua modszertan alkalmazasa az elméleti
¢és gyakorlati képzésben.

o A jogi, pénziigyi, munkaiigyi ismeretek beépi-
tése a szakmai targyakba.

e Kommunikativ nyelvoktatasi modszerek alkal-
mazasa.

o A szobeli feleletek megfeleld aranyanak bizto-
sitdsa a szdmonkérésben.

¢ A helyi tartalmak beépitése a helyi tantervbe
¢és a szakmai programba.

e A munkaba 4allas tdmogatasa, a sziikséges
kompetencidk fejlesztése, kapcsolatok épi-
tése a munkaerd-piaci szereplokkel.

e Partneri kapcsolatok miikodtetése a régi6 gaz-
dalkod¢ szervezeteivel, az érdekképviseleti in-
tézményekkel.

e A munkaba allast segité-tdmogatd rendszer
miikodtetése: allaskeresési technikak, jogi,
munkajogi ismeretek.

e A tanulas tanitisa minden tantargy képzési
tervébe beépitve.

o Az 6nallo ismeretszerzés kifejlesztése, az on-
allosag, az onértékelés fejlesztése a szakmai
képzésben.

e Onallo tanulas modszertani alkalmazasa az ok-
tatasban.

e Az 0nall6 tanulasi feladatok alkalmazasa, on-
allo projektfeladatok beépitése az oktatasba.

¢ A motivacio alkalmazasa, az ismeretek gya-
korlati alkalmazasanak bemutatésa.

e A szemléltetés, a gyakorlati alkalmazasok az
elméleti és gyakorlati képzésben.
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Feladatok

Eszk6z0k, eljarasok

e Onall6 feladatok, projektek megoldasa.
o Kreativ, gyakorlati, egyéni €s csoportos fel-
adatok megoldasa.

e Iskolai projektnapok szervezése.

e A gyakorlati oktatas feladatainak projektekkeé
szervezeése.

e Részvétel tandran kiviili projektekben.

e Onallo tanuldas mddszereinek alkalmazasa.

e Projektfeladatok, egyéni kutatomunka alkal-
mazasa.
e Onall6 szakmai portfoliok készitése.

o Az egészséges ¢€letmddra nevelés, a karos
szenvedélyek negativ hatdsainak megismer-
tetése.

e Egészségnevelési projektek szervezése.

e A sportolas, a testmozgas igényének felkeltése,
sportolasi lehetdségek biztositasa a testneve-
1ési 6rdkon €és mas szabadidds programok kere-
tében.

e A tanul6 személyiségének megismerése.
e Egyéni fejlesztési tervek készitése.

e Tehetséggondozd és felzarkoztatd programok
szervezeése.

e Onismereti foglalkozasok tartdsa, miivészeti és
kulturalis csoportok miukodtetése, kiallitasok
rendezése.

e A tandrai anyagokban a kozosség altal terem-
tett értékek bemutatisa, megismerése.

e Unnepi megemlékezések.

e A természet megismerése, osztalykirandula-
sok, taborok szervezése.

e Iskolai projektnapok témainak beépitése a tan-
anyagba.

e A kozdsen elfogadott szabalyok betartasa.
o A tanul6 onértékelésének fejlesztése.

o Kovetkezetes, nyilvanos szempontok szerinti
értékelés.

e Jutalmazas, biintetés szabalyok szerinti alkal-
mazasa.

e A tanulok onértékelésének alkalmazésa az in-
tézményi értékelési rendszerben.

e Az iskolai kozosségek pedagdgusi tdmoga-
tasa, az osztalyfonoki, gyakorlatvezetdi fel-
adatok pontos meghatarozésa.

e Osztalyfonoki munka kiemelt tdmogatdsa, a
mentori €s a tutori szerep miltkodtetése.
¢ [skolai kozosségi rendezvények szervezése.

e A modszertani megvalositas sordn a tarsas
kapcsolatok fejlesztése.

e A csoportban végzett munka alkalmazasa az
oktatasban és a gyakorlati képzésben.

e A tarsas ¢€rintkezés szabalyainak példamutatas
utjan torténd fejlesztése a pedagodgusok egy-
massal valo viszonyan, a pedagogus €s a tanu-
16k, valamint a sziil6k kapcsolatan keresztiil.

o Az oktatds-nevelés modszertani alkalmazésa-
val sajatitsak el a tarsakkal valo kapcsolattar-
tas szabalyait.

e Csoportmunka, kooperativ tanulasszervezési
eljarasok alkalmazasa.

e Vita, mint modszer alkalmazasa.
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Feladatok

Eszk6z0k, eljarasok

o A tanulok kapjanak 6nallo, kreativ feladatot,
minden szakmai tevékenységiikben talalkoz-
zanak az alkotas 6romével.

e Az ¢értékteremtés, az alkotds Orome jelenjen
meg a szakmai munkéban.

e Ismerkedjenek meg a kozvetlen és a tagabb
kornyezetiik kulturalis értékeivel.

e A tanulok szamara egyértelmi és kovetkeze-
tes értékelési rendszer alkalmazasa.
o Az Onértékelés fejlesztése.

e Rendszeres értékelés.

o A fejleszt6 értékelés alkalmazasa.

e Onismeret és 6nértékelés fejlesztése a szakmai
¢s az osztalyfonoki érakon.

e A csoportos tevékenység szabalyrendszeré-
nek megismerése, a team-munka szabalyai-
nak elsajatitasa, a csoportszerepek jelentOsé-
gének ismerete.

e Csoportos feladatok megoldasa.

e A szakmai képzésben a team-munka kovetel-
ményeinek szlikségessége, gyakorlati eredmé-
nyessége.

o A csoportszerepek gyakorlatban torténd meg-
ismerése.

e Egyéni és csoportos feladatok megoldésa egy-
értelmi értékelési kovetelményekkel.

o Kritikai szemlélet kialakitasa.
e Problémamegoldd gondolkodas fejlesztése.

o Konzekvens értékelési kritériumok szerinti ér-
tékelési rendszer alkalmazasa.

¢ A problémamegoldas algoritmusanak alkalma-
zasa.

Intézmeényiink pedagogusai dltal alkalmazott kozvetlen és kozvetett nevelési eljarasok:
e Kodzvetlen: a neveld személyes kapcsolat révén hat a tanulora

o Kozvetett: a neveld hatds a tanuloi kozosségen keresztiil érvényesiil

Ko6zvetlen modszerek Kozvetett modszerek
- Koveteles - A tanulodi kozosségek tevékenysé-
. e - Gyakorlas ének megszervezése.
Szokasok kialakitasat 4 L, , 8 - g . , .
v . - Segitségadas - Kozos (kdzelebbi vagy tavolabbi)
1. | célzo, beidegzd v , o ,
, - FEllen6rzés célok kitlizése, elfogadtatésa.
modszerek .., , . .
- Osztonzés - Hagyomanyok kialakitasa,
apolasa
- A neveld személyeg - A neveld részvétele a tanuldi
példamutatasa kozosség tevékenységeben
) - Elbeszélés - A kovetendo egyéni és
Magatartasi modellek , . , . g,y s
2. , . ., - Tények és jelenségek csoportos mintdk meghatarozasa a
bemutatasa, kozvetitése i v e g "
bemutatasa kozosségi életbol
- Miualkotasok
bemutatasa
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. - Magyarazat, - Felvilagositds a betartando maga-
Tudatositas L o o
(me 5 76dé beszélgetés tartasi normakrol
m 6z0dés i
oeeye - A tanulok 6nall - Vita
kialakitasa) ., .
elemzd munkéja

Kovetelési modszereink eszkozei: biztatas, igéret, helyeslés, elismerés, példa, osztalyozas, dicsé-
ret, jutalmazas.

Ertékelési eljarasok:

e nyilt végii cél (folyamatcél) értékelése (tobb mutatd egyiittesével értékel);
o credménycél értékelése (cél teljesiiléséhez rendelt indikatorokkal);

o komplex értékelési eljaras (teljes globalis megitélés).

A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos pedagogiai feladatok

A kozépiskolai nevelés-oktatas feladata az iskolai alapmiiveltség bovitése €s megszilarditasa,
melynek sordn mar megjelennek a palyavalasztdshoz, a tovabbtanuldshoz, a munkavallaloi sze-
rephez sziikséges kompetenciak. A megszerzett ismereteket jol egészitik ki a szakmai elméleti
ismeretek és gyakorlati tapasztalatok, a dudlis szakképzés keretében valosagos munkahelyi ko-
rilmények kozott lehetdség van a megszerzett tudas elmélyitésére, alkalmazéasara. A nevelési
célok intézményi szintil, tudatos kovetése, valamint a hozz4juk rendelt feladatok végrehajtasa
¢és végrehajtatdsa az intézményi pedagogiai kultura és a szinvonalas pedagdgiai munka megha-
tarozo fokmérdje, a pedagogiai-szakmai ellendrzés egyik fontos kritériuma. (A Nemzeti alap-
tanterv kiadasarol, bevezetésérol és alkalmazasarol szolo 110/2012. (VI. 4.) Korm. rendelet
alapjan.)

Intézménylinkben évek 6ta folyamatosan né azoknak a tanuloknak a szama, akiknek a csaladja
szocialisan a tarsadalom periféridjara sodrodott. A hatranyos helyzetii gyermekek mellett egyre
tobb a veszélyeztetett és pszichésen sériilt tanulo 1s. A sziilok tilnyomo része, mint modell
elvesztette hatékonysagat a személyiségformalas folyamataban. Az intézmény és a pedagogu-
sok - valamint a tagintézmények lehetdségeihez mérten - az iskolapszichologus is egyre jelen-
tésebb szerepet toltenek be a csalddi nevelés hidnyossagainak pétlasdban, annak érdekében,
hogy a tanulok pszichés karosodasai ne valjanak irreverzibilissé. Ahhoz, hogy a tanulok képe-
sek legyenek személyiségiikbe integralni az elsajatitott tudast, készségeket, a tanulast segitd
beallitddasokat, motivumokat, a tanitds-tanulds egész folyamataban gondoskodni kell arrdl is,
hogy egyre kompetensebbnek érezzék magukat sajat fejlodeéstik, sorsuk €s életpalyajuk alakita-
saban.

Az egyén dnmagéhoz val6 viszonyéanak alakitasaban alapvetd célként tlizhetd ki az dnismeret,
az onkontroll, az 6nallosag, az onfejlesztés igénye és az erre iranyulo tevékenységek, valamint
mindezek eredményeként a személyes méltosag fenntartasa.

Iskolank alapvet6 feladata, hogy a tanulok személyiségét széleskoriien fejlessze, tiszteletben
tartva minden ember egyediségét és fejlddését, és az egyetemes emberi értékeket. Célkitiizése-
ink alapjan a kovetkezd konkrét pedagogiai feladatok koré csoportositjuk a személyiségfejlesz-
téssel kapcsolatos teenddinket:

Az értelmi nevelés
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Az értelmi nevelés teriiletén nagy hangsulyt fektetiink a kulcskompetencidk fejlesztésére, az
értelmi képességek, illetve az 6nalld ismeretszerzéshez sziikséges képességek kialakitasara, fej-
lesztésére. A vildg megismerésére valo torekvés igényének kialakitdsara, a praktikus gondol-
kodasra.

A kulcskompetenciak fejlesztése a Nemzeti alaptanterv alapjan torténik.

Anyanyelvi kommunikacio

Az anyanyelvi kommunikacio magéaban foglalja a gondolatok, érzések és érzelmek kifejezését
¢és értelmezését szoban és irdsban egyarant, valamint a helyes és kreativ nyelvhasznalatot az
¢let minden tertiletén: csalddon beliil, iskoldban, tarsadalmi érintkezések, szabadidds tevékeny-
ségek soran.

Idegen nyelvi kommunikacio

Az idegen nyelvi kommunikacié az anyanyelvi kommunikacié elemeivel jellemezhetd: fogal-
mak, gondolatok, érzések, tények és vélemények megértése, kifejezése és értelmezése szoban
¢s irasban (hallott és olvasott szoveg értése, szovegalkotas), a tarsadalmi és kulturalis tevékeny-
ségek megfeleld keretein beliil — oktatas és képzés, munka, csaladi élet és szabadidds tevékeny-
ségek —, az egyén sziikségleteinek megfelelden.

Matematikai kompetencia

A matematikai kompetencia a matematikai gondolkodas fejlesztésének és alkalmazasanak ké-
pessége, felkészitve ezzel az egyént a mindennapok problémainak megoldasara is. E kompe-
tencidban ¢és annak alakuldsdban a folyamatok ¢s a tevékenységek éppugy fontosak, mint az
ismeretek. A matematikai kompetencia feldleli a matematikai gondolkodasmédhoz kapcesolodo
képességek alakulasat, hasznalatat, a matematikai modellek alkalmazasat (képletek, modellek,
grafikonok/tablazatok), valamint a torekvést az alkalmazasra.

Természettudomanyos és technikai kompetencia

A természettudomanyos kompetencia készséget €s képességet jelent arra, hogy ismeretek és
modszerek sokasaganak felhasznaldsaval magyardzatokat és eldrejelzéseket tegyiink a termé-
szetben, valamint az ember és a rajta kiviili természeti vilag kozt lezajlo kdlcsonhatasban lejat-
sz6d6 folyamatokkal kapcsolatban magyarazatokat adjunk, elérejelzéseket tegyiink, s irdnyit-
suk cselekvéseinket. Ennek a tudasnak az emberi vagyak és sziikségletek kielégitése érdekében
val6 alkalmazasat tekintjiikk miiszaki kompetencianak. E kompetencia magaban foglalja az em-
beri tevékenység okozta valtozasok megértését és az ezzel kapcsolatos, a fenntarthato fejlodés
formalasaért viselt egyéni és kozosségi feleldsséget.

Digitalis kompetencia

Ez a kulcskompetencia feloleli az informacios tarsadalom technologiainak magabiztos €s kriti-
kus hasznalatat, az informacid megkeresését, 0sszegyljtését és feldolgozasat, a valds és a vir-
tudlis kapcsolatok megkiilonboztetését.
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Hatékony, 6nallo tanulas

Minden miveltségi teriileten az 6nallo, hatékony tanulas azt jelenti, hogy az egyén képes kitar-
téan tanulni, sajat tanuldsat megszervezni egyénileg €s csoportban egyarant, ideértve az idovel
¢s az informacioval valo hatékony gazdalkodast. Ez egyrészt 1j ismeretek megszerzését, fel-
dolgozasat és beéplilését, masrészt utmutatasok keresését és alkalmazasat jelenti. A hatékony
¢és 0nallo tanulas arra készteti a tanuldt, hogy el6zetes tanulasi és €lettapasztalataira épitve tu-
dasat és képességeit helyzetek sokasagaban hasznalja, otthon, a munkaban, a tanulési és képzési
folyamataiban egyarant.

Szocialis és allampolgari kompetencia

A személyes, értékorientacios, szocialis és allampolgari kompetencidk a harmonikus életvitel
¢és a kozosségi beilleszkedés feltételei, a kozjo iranti elkotelezettség és tevékenység feloleli a
magatartas minden olyan formdjat, amely révén az egyén hatékony €s épitd moédon vehet részt
a tarsadalmi és szakmai ¢€letben, az egyre soksziniibb tarsadalomban, tovabba ha sziikséges,
konfliktusokat is meg tud oldani. Az allampolgari kompetencia képessé teszi az egyént arra,
hogy a tarsadalmi folyamatokrol, strukturakrol és a demokréacidrdl kialakult tudasat felhasz-
nalva, aktivan vegyen részt a kozligyekben.

Kezdeményezoképesség és vallalkozoi kompetencia

A kezdeményezoképesség €s vallalkozoi kompetencia segiti az egyént a mindennapi életben —
igy a munkahelyén is — abban, hogy megismerje tdgabb kornyezetét, és képes legyen a kinal-
kozo lehetdségek megragadasara. A tudast, a kreativitdst, az 0jitasra valo bedllitodast és a koc-
kazatvallalast jelenti, valamint azt, hogy célkitlizései érdekében az egyén terveket készit és hajt
végre. Alapjat képezi azoknak a specialis ismereteknek és képességeknek, amelyekre a gazda-
sagi tevékenységek sordn van sziikség.

Esztétikai-miivészeti tudatossag és kifejezoképesség

Az esztétikai-milivészeti tudatossag €s kifejezoképesség magaban foglalja az esztétikai megis-
merés, illetve elképzelések, élmények és érzések kreativ kifejezése fontossaganak elismerését,
mely minden miiveltségteriileten jelentkezik. Olyan képességek tartoznak ide, mint miivészi
onkifejezés, miialkotasok és eldadasok elemzése, sajat nézdpont Osszevetése masok vélemé-
nyével, a kulturalis tevékenységben rejlé gazdasagi lehetdségek felismerése és kiaknazasa.

Az erkolcsi nevelés

Ertékorientaciok, beallitodasok kialakitasa (felel6sség, autonom cselekvés, megbizhatdsag, to-
lerancia, tarsadalmilag elfogadott viselkedésformak) elsdsorban az etikai alapu megkozelités-
mod paradigmaja.

Az onismeret és a tarsas kultura fejlesztése

El6 kell segiteni a tanuld kedvezd szellemi fejlodését, készségeinek optimalis alakuldsat, tuda-
sanak és kompetencidinak kifejezésre jutasat, s valamennyi tudésteriilet megfeleld kimiivelését.
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Az Onismeret és énkép kialakuldsanak segitése, az értelmi és érzelmi oldal egészséges aranya-
nak kifejlesztésére torekvés. A kitartds, a szorgalom, a céltudatossag, az elkotelezettség: a fo-
lyamatos onfejlesztés bels6 igényének kialakitasa. Hozza kell segiteni, hogy képessé valjék ér-
zelmeinek hiteles kifejezésére, a méasok helyzetébe torténd beleélés képességének, az empatia-
nak a fejlesztésére, valamint a kdlesonos elfogadasra. Tarsas kapcsolatokkal kapcsolatos isme-
retek elsajatitasa (szocidlis kompetencia), kulturalt magatartas és kommunikacio elsajatitasa.

Nemzeti ontudat, hazafias nevelés

Nemzeti Osszetartozas apolasara irdnyulo hazafias elkotelezédésre nevelés, mely nem irdnyul-
hat még latens mdédon sem a szegregacio, a kirekesztés, a nemzetiségek €s mas nyelvi-vallasi
sére, megbecsiilésére neveld ismeretek elsajatitasa, egyéni és kozosségi tevékenységek gyakor-
lasa.

Allampolgarsagra, demokrdciara nevelés

Aktiv allampolgarsagra nevelés (konfliktuskezelés, egyiittmiikodés képessége), melynek szer-
ves része az egészséges nemzeti Ontudatra szocializalas.

Fenntarthatosagra, kornyezettudatossagra valo nevelés

A kornyezettudatos magatartas, mely a fenntarthatésag szempontjaira koncentral, annak elfo-
gadtatdsa, hogy a természeti er6forrasokat a tanulok tudatosan, takarékosan és felelosségtelje-
sen, megljulési képességiikre tekintettel hasznaljak. Véljon tanuldink igényévé a természetnek
¢és szlikebb kdrnyezetének megovasa. Ismerjék meg a hosszl tdvon fenntarthat6 életmod gya-
korlati fogasait.

Kozvetlen és tdgabb kornyezetiink értékeinek, sokszinliségének megdrzése, gyarapitasa, kzos-
ségi szolgalatba vald bekapcsolodas.

A testi és lelki egészségre nevelés és csalddi életre nevelés

Testi, lelki egészség, mely a tanorai és az egyéb foglalkozasok soran az egészségnevelési és
kornyezeti nevelési programmal (benne a komplex intézményi mozgasprogrammal) koheren-
sen jelenik meg a gyakorlatban a fizikailag aktiv, egészségtudatos életvezetésre, a motoros mii-
veltség eszkozeivel valo személyiségfejlesztésre €s a tehetséggondozasra €piil, tovabba szerve-
sen magaban foglalja az egészségmegOrzést is.

A nevelés feladata a harmonikus csaladi mintdk kdzvetitése, a csaladi kozdsségek megbecsii-
I1ése. A felkészités a csaladi életre segitséget nyujt a fiataloknak a felelds parkapcsolatok kiala-
kitasaban, ismereteket kozvetit a csaladi életben felmeriilo konfliktusok kezelésérol.

Felelosségvallalas masokért, onkéntességre nevelés
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A munka fontossaganak ¢s megbecsiilésének tudatositdsa. Az iskolaban létrehozott szellemi és
anyagi javak megbecsiilése, a mindennapos, elvégzett tevékenységek gyakoroltatasa, csoport-
munkaban valé részvétel képességének és a projektszemléletnek a fejlesztése. A szocialis érzé-
kenység ¢és a segité magatartas fejlesztése.

Médiatudatossagra valo nevelés

Biztos esztétikai értékitélet és belsd késztetés kialakitasa. A tanuldk ismerjék meg és értsék,
milyen Osszefliggés van a média, a pénz €s a tarsadalom kozott, tudjak értelmezni a latottakat
¢s hallottakat, alakuljon ki kritikai beallitodasuk. Szerezzenek ismereteket az adatbiztonsaggal,
a jogtudatossaggal ¢és a fliggdséggel kapcsolatosan.

Gazdasagi és penziigyi nevelés

A tanuldkban tudatosodjon sajat feleldsségiik a tisztességes munka, a fogyasztas, az észszerti
gazdalkodas teriiletén, tudjanak mérlegelni és donteni. Ismerkedjenek meg a vallalkozasok so-
ran felmeriild kockéazatokkal és veszélyekkel, azzal, hogy a pénzt hogyan fektethetik be, és
ehhez kitdl kérjenek informaciokat.

Palyaorientacio

Atfog(’) ismeretek szerzése és betekintés a munka vildgaba, a tanulok munkara nevelése, élet-
koruknak ¢és tudasuknak megfeleld lehetdségeik megismerése tobb csatornan keresztiil és a fel-
sGoktatasi intézmények altal szervezett nyilt napok segitségével. Az egyéni képességek, palya-
alkalmassag felmérésére és elfogadasara, jovobeli feleldsségvallalasra felkészités. A segitéssel,
az egyiittmiikodéssel, a vezetéssel €s a versengéssel kapcsolatos tevékenységek gyakorlasa, ma-
gatartasmodok és azok kezelésének fejlesztése.

Kiemelt feladataink

e Minden tanuldonk szamara biztositani kell az alapkészségek elsajatitasat, melyek a tarsada-
lomba valo beilleszkedéshez, a tovabbi ismeretszerzéshez és az onmegvalositashoz sziik-
ségesek.

o Fel kell késziteniink a tanulokat az 6nalld ismeretszerzésre, a sikeres felsdoktatasi felvéte-
lire.

e EIO kell segiteni az egyéni életélmények szerzését, az egyéni képességek kibontakozasat a
programokban, az 6rai munkaban ¢€s a tanoran kiviili tevékenységekben: érettségi eloke-
szit6k, szakkorok, kirandulas, iskolai tinnepélyek stb.

e A tanulok problémamegold6 gondolkodasanak, az dsszefliggések felismerésének fejlesz-
tése osztalyfonoki orak, vezetdi és kozosséget erintd intézkedések, tantargyak elsajatitdsa
soran.

e Tehetséggondozo és felzarkoztatd programokkal az egyéni képességek kibontakozasanak
tamogatasa. A munkafolyamatok megszervezése soran a tanuldk egyéni képességeinek fi-
gyelembe vétele, egyéni, hatékony tanuldsi modszerek kifejlesztése.
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A gyakorlati oktatasban az értékteremtd projektszemlélet kovetése.

A tanitasi-tanulasi folyamatban alkotd jellegii feladatok biztositasa.

A didkok szamara életkoruknak megfeleld formdju és jelentdségii dontési helyzetek terem-
tése.

Ismert és elismert személyiségek altal kovetésre méltd példak felmutatasa.

A személyes meggy6z0dés ¢és vilagkép kialakuldsanak és érzelmi-szellemi megerdsitésé-
nek eldsegitése személyre és konkrét kozosségekre szabott feladatok alapjan.
Kapcsolattartas a sziilokkel — egyenrangusagon alapuld szoros egyiittmiikodés, egymas
egyéniségének tiszteletben tartasaval.

Konstruktiv, jellegzetes, tartalmas ¢és felelds, szellemi arculattal rendelkezd, alkotd (kis)
kozosségek 1étrehozésa, ahol a tanuld a kozosségben vald élet soran fejleszti onismeretét,
Szegregaciomentes, egylittnevelési kdrnyezet kialakitasa.

Az iskolarendszerben meglévd szelektiv hatasok mérséklése, az egyenld hozzaférés és
esé¢lyegyenlOség biztositasa.

Azoknak a hatranyoknak a csokkentésére valo torekvés, amelyek a tanuldk szociokulturalis
kornyezetébdl vagy eltérd iitemii érésébdl fakadnak.

A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos feladataink tovabba:

A helyi tantervben leirt egységes, alapvetd tartalmak atadasa, elsajatittatasa, valamint az
ezekre épiil6 differencialas.
A helyi tantervet is magaba foglald pedagogiai programunk Osszeallitasanal els6dleges
szempont a tanulok képességeinek fejlodéséhez sziikséges olyan kovetelmények meghata-
rozasa, amelyek 0sztonzik a személyiségfejleszto oktatast.
Nevelési programunk 0sszeallitasanal ezért elsédlegesek az alabbi feladatok:

e A szines, sokoldalu iskolai élet, tanulas, munka.

e A versenyszellem kialakitisa és fokozasa.

e A kitartas, a szorgalom, a céltudatossag €s az elkotelezettség kialakitasa.

e A testi nevelés, testi képességek fejlesztése, mozgdas iranti igény kialakitasa.

e A sportolasi lehetdségek fejlesztése.

e Tudatositani a didkokban, hogy a szenvedélybetegségek kialakuldsa megeldzhetd.

e A gyakorlati képzés, az értékteremtd munkavégzés személyiségformald erejének

kihasznalasa.

A fenti lehetdségek a tanuldk Onismeretét, a gondolkodas képességét, egylittmiitkodési
készséget fejlesszék, eddzEék akaratukat.
Jaruljanak hozza életmddjuk, motivumaik, szokésaik, az értékekkel torténd azonosulasuk
fokozatos kialakitasadhoz, meggyokereztetésé¢hez.
A sajatos nevelési igényli tanulok fejlesztése szakmai egylittmiikdodéssel vagy a tagintéz-
ményekben alkalmazott gyogypedagogusok tevékenységével valosul meg. A személyiség-
fejlesztés alapja a szakértdi €s rehabilitacios bizottsag szakvéleménye és a pedagdgus ta-
nuldkra vonatkoz6 megfigyelése, a fejlodés folyamatos nyomon kovetése €s dnmagahoz
mért értékelése.
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A teljes korii egészségfejlesztéssel osszefiiggo feladatok

Az iskolai egészségfejlesztés az iskola egész €letébe, mindennapjaiba beépiild tevékenység, hi-
szen egyarant iranyul a pedagdgusok és a tanulok egészségismereteinek bovitésére, korszertisi-
tésére, az egészségnevelésre, az elsddleges megeldzésre, a mentalhigiénére, az Onsegitésre, a
felelds részvételre a kornyezet egészségesebbé tételében.

Célkitiizeseink

o Azegészséges ¢letmad iranti igény kialakitasa tanuldinkban.

e Tanuloink ismerjék meg - életkoruknak megfelelden - sajat egészségi allapotukat.
e Ismerjék meg az egészséget karositd tényezoket €s azok veszélyeit.

o Egészséges taplalkozas iranti igény kialakitasa.

e Testmozgas fontossaganak tudatositasa.

o Legyenek képesek elutasitani a szdmukra karosat, az egészség képviseljen értéket.
o Az egészséges €s tiszta kdrnyezet iranti igény kialakitasa.

Egeszségfejlesztéssel kapcsolatos legfontosabb feladataink

o Az egészséges életmddra nevelés legyen része az iskolai élet minden teriiletének.

e Biztositsuk az egészséges fejlodéshez sziikséges feltételeket és tevékenységeket.

e  Mutassunk be sokoldalu egészségvédo lehetdségeket, nyujtsunk az egészség megvédésére,
visszaszerzésére vonatkozd kozérthetd ismereteket.

e Tudatositsuk, hogy alapvetd értékiink az €let és az egészség. Ajanljunk ezek megodvasara
magatartasi alternativakat, gyakorlassal, segitséggel és példamutatassal. Alakitsunk ki
egeszségvédelmi szokasrendszert, helyes szokasok folyamatos gyakoroltatdsaval és ellen-
Orzeésével.

e Osztondzziik tanuldinkat — kdzds véleményformaldssal, tandcsadassal — az egészségvédod
magatartas szabalyainak megtartasara.

o Nyujtsunk segitséget az egészségveédd ontevékenységben €s az egészséges ¢életmod kiala-
kitasaban.
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Egészséges taplalkozasra nevelés feladatai

o Az egészséges taplalkozas iranti igény kialakitasa.

e A kulturalt étkezési szokasok, az étkezések rendjének kialakitasa, és az izléses terités iranti
igény felkeltése.

e El kell érniink, hogy tanuloink fogyasztasi szokasaiban valtozas torténjen, helyezzék elo-
térbe az egészséges ¢lelmiszereket.

Személyi higiéné kialakitasanak feladatai

e Helyes tisztalkodasi és fogapolasi igények kialakitasa, technikak elsajatitasa.

e Aziddjarasnak, évszaknak megfelel6 6ltozkodési szokasok kialakitasa.

e  Gyakori fert6z6 betegségek megeldzésének, terjedésiik megakadalyozasa modjainak tanu-
lasa, ismerete, betartasa.

e Karos élvezeti szerek veszélyeinek és fogyasztasuk kovetkezményeinek megismerése.

e Rendszeres fogorvosi sziirés €s tajékoztatas, sziikség esetén kezelések igénybevétele.

o Egészségiigyi szolgaltatdsok rendszeres biztositasa, sziikség szerint igénybevétele. (Isko-
laorvos, védono)

Mentalhigiéné feladatai

e Biztonsagos, nyugodt, bizalommal teli, elfogadd, szeretetteljes 1égkor biztositadsa tanulo-
ink, dolgozo6ink szamara.

e Esszertien tervezett oktatd és neveldmunka, mely biztositja tanuldinknak az egyenletes ter-
helést.

e A veszélyeztetett tanulok korének felmérése és folyamatos segitése. Megteleld segitség-
nyUjtas a lelkileg sériilt tanuloknak az iskolapszichologussal egyiittmiikddve. A lelkileg
egészséges tanulok mentalis épségének megdrzése.

e [Lechetdségek biztositasa, és személyes példamutatas a szabadidd helyes, egészséges eltol-
tésére.

A csaladi életre nevelés feladatai

e Tegylik képessé tanuldinkat a tartalmas, egyenrangti, harmonikus emberi kapcsolatok ki-
alakitasara és fenntartasara. Tudatositsuk, hogy a csalad életiink alapvetd, legfontosabb ko-
zOssége. Torekedjiink a kivanatos csaladmodell iranti igény felkeltésére és kialakitasara.

e A csaladi életre nevelés fontos teriilete a szexudlis nevelés.

Feladatunk, hogy megismerjék és megérthessék testiilk miikodését, a nemiségnek az emberi
¢letben betoltott szerepét.

e Tajékoztatnunk kell a gyerekeket a nemi tton terjedd betegségekrdl, ezek kdvetkezménye-
ir6l és megeldzési lehetdségeirdl. Ismereteket kell nyujtanunk a fogamzasgatlo modszerek-
rol, a tudatos csaladtervezésrol.
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Az egészségnevelési program segitoi

e Iskolaorvos: Heti rendszerességgel végzi a gyermekek egészségiigyi szlirését. A sziir6-
vizsgalatok alapjan szakorvosi beutaldval latja el a gyerekeket. Folyamatosan kapcsolatot
tart az iskola vezetdségével, jelzi az egészségiigyi problémakat.

e Védono: Napi rendszerességgel segiti az iskolaorvos munkajat, vezeti a dokumentaciot,
szliréseket végez, kezeli a tanulok egészségiigyi torzskonyvét. Eldadasokat tart az iskola
vezetdségével egyeztetett témakban

e Fogorvos: Evente két alkalommal végez sziirést osztalyonként, elére egyeztetett idépont-
ban.

e (Csaladi hattér: A sziiloket partnernek tekintjiik a nevelésben, hiszen munkank nem lehet
eredményes a csaladi megerdsités nélkiil. Iskolank neveldi nyitottak a sziilok igényeinek
megfeleld figyelembevételére.

Az elsdsegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasaval kapcsolatos iskolai terv

Az iskolai elsésegélynyujtas oktatasanak alapvetd célja, hogy a tanuldk a sziikséges helyzetek-
ben ne kiviilalloként, hanem hatékony segitoként tudjanak kézremiikodni.

Az elsOsegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasanak célja, hogy a tanulok:

e ismerjék meg az elsdsegélynyujtas fogalmat;

e ismerjék meg az ¢lettannal, anatomiaval kapcsolatos legfontosabb alapfogalmakat,

o ismerj¢k fel a vészhelyzeteket;

o tudjak a leggyakrabban el6forduld sériilések €lettani hatterét, varhatod kovetkezményeit;

o sajatitsdk el a legalapvetdbb elsdsegély-nyujtasi modokat;

e ismerkedjenek meg a mentdszolgalat miikodésével; sajatitsdk el, mikor és hogyan kell

mentdt hivni.

Az elsOsegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitdsa kiilonbozo tanitasi ordkon beliil (osztalyfo-
noki, komplex természettudomany/természetismeret, szakmai és testnevelés o6ra) valdsulhat
meg.

A kozosségfejlesztéssel, az iskola szereploinek egyiittmiikiodésével kapcsolatos feladatok

Munkank célja, hogy iskolank tanuldiban erdsitsiikk az Osszetartozas tudatat, kialakitsuk és
fejlessziik az osztaly-, illetve az iskolai kozOsséget és annak egyéni arculatat. Célunk
megvalositasanak elsddleges szintere az osztalykozosség.

Intézménylink hagyoményrendszere: intézménylinkben tudatos tevékenységgel igyekeztiink
kialakitani azon hagyomanyrendszert, amely hosszu tavu tradiciokat teremt.

Igen fontos szdmunkra, hogy didkjaink részt vallaljanak az iskolai ¢élet alakitdsdban, magukénak
valljak céljainkat, maguk is hagyomanyapolok €s teremtdk legyenek.

Hagyomanyteremtdé eszkozeink: a jelképek, az iskolai iinnepségek, a szabadidds
tevékenységek, a jutalmazas eszkozei.
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A versenyeken és egyéb rendezvényeken jo eredményii tanuldinkat, valamint az iskolai életben
aktivan részt vallalo tanuldinkat emléklappal, konyvjutalommal jutalmazzuk a tanév végén,
valamint megrendezziik az Ev tanara- Ev didkja iinnepséget, ahol minden tagintézménybél a
legkiemelkeddbb eredményt eléroket jutalomban részesitjiik.

Legalapvetobb feladatunk ezen a téren, hogy a gyermekekben életkori sajatossagaiknak
megfelelden kialakuljon, hogy az iskola kozdsségéhez tartoznak. A kozosségfejlesztés
kialakitja az egyén és a tarsadalom kozotti kapcsolatot.

Az intézményiinkben a kozosségfejlesztés 16 teriiletei:

e tanorak: szaktargyi €s gyakorlati 6rak, osztalyfonoki orak;

e tandran kiviili foglalkozasok: kirandulasok, szakkorok, sportkori foglalkozasok;
e diak-onkormanyzati munka;

e szabadidds tevékenységek.

Mind a négy teriilet tevékenyen hozzajarul:

e azegyén (tanulo) kdzosségi magatartasanak kialakitdsdhoz;

o a kozosségi szokasok, normdk elfogaddséhoz (etikai értékrend), véleményalkoto,
vélemény-nyilvanitd képességének fejlodéséhez;

e aharmonikus embertérsi kapcsolatok fejlesztéséhez;

e amassag elfogadasahoz.

A kozosségfejlesztés soran nemcsak a pedagogusoknak van feladatuk, hanem az iskolaban
foglalkoztatott valamennyi dolgozdnak, az iskolat segitd szervezetek képviseldinek is, hiszen
megjelenésiikkel, viselkedésiikkel, beszédstilusukkal, tarsas kapcsolataikkal példaként allnak a
diakok elott.

A kozosségfejlesztéssel kapcsolatos feladataink

A pedagdgusok nevel6-oktaté munkajuk soran térekedjenek arra, hogy minden tanulo:

e ismerje meg a tarsas egyiittélés alapvetd szabdlyait, amelyek a kozdsségben valo
harmonikus kapcsolatok kialakitasahoz elengedhetetlenek;

e megismerje népiink kulturalis 6rokségének jellemz0 sajatossagait, nemzeti kulturank nagy
multa értékeit;

e sajatitsa el azokat az ismereteket €s gyakorolja azokat az egyéni és kozOsségi
tevékenységeket, amelyek az otthon, a lakohely, a sziil6fold, a haza és népei
megismeréséhez, megbecsiilésehez vezetnek;

e legyen nyitott, megértd a kiillonb6zd szokasok, életmddok, kultardk, vallasok, a massag
irant;

e vialjon érzékennyé kornyezete allapota irdnt, életmodjdban a természet tisztelete, a
felelosség, a kornyezeti karok megeldzésére torekvés legyen meghatarozo;

e szocialis kompetenciainak fejlesztésével erdsitse a kozosséghez vald kotddést;

e azempatia, egymasra figyelés, egylittmiikodés, tolerancia, szervezdkészség, alkalmazkodo
képesség fejlesztésével segitse a beilleszkedést;

o akozosségben az SNI és BTMN tanulok elfogadésa, segitése természetessé valjon.
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A kozosségfejlesztés kapcsan kiemelkedd fontossagi az iskolai didkonkormdnyzat
tevékenysége.

A pedagiogusi munka tartalma, pedagogusok feladatai

A pedagdgusok feladatainak részletes leirasat a személyre szabott munkakori leiras tartalmazza.

Feladatok

e atandrai €s a tanoran kiviili foglalkozasok éves tervének elkészitése;

o felkésziilés a tanitasi orakra, foglalkozasokra, csoportos gyakorlatokra, azok el0készitése;

e  valtozatos Oravezetési technikak alkalmazasa;

e a tanuldk életkoranak ¢s a didaktikai feladatoknak megfelelé modszerek, szemléltetése,
ellendrzés és értékelés alkalmazasa;

e amotivalas, a differencialas, a tanuloi aktivitas valtozatos formainak alkalmazasa;

e ahelyi tanterv kovetelményeinek elsajatittatasa az éltala tanitott tanulok korében;

e atanulok munkdjanak rendszeres értékelése, az osztalyzatok folyamatos bejegyzése az e-
naploba;

e amegtartott tanitasi 6rak dokumentalasa, az elmarado €s a helyettesitett 6rak vezetése;

e pontos adminisztracidés munka, a formai kdvetelmények és a hatdridok maradéktalan be-
tartasa;

e atanuldk dolgozatainak hatariddre torténd javitasa;

e aziigyeleti munka pontos, feleldsségteljes ellatasa az 6rakozi sziinetekben;

e tanitds nélkiili munkanapon az igazgato altal elrendelt szakmai jellegli munkavégzés;

e pedagogusjelolt, gyakornok szakmai segitése, mentoraldsa;

e tehetséggondozas, a tanulok fejlesztésével kapcsolatos feladatok végzése;

e szakkorok, korrepetalasok szervezése, vezetése;

e eredményes palyazatok megvalositasaban vald tevékeny kozremitkodés;

e tanuldk segitése, mentoralasa;

e tanulmanyok alatti valamint érettségi €s szakmai vizsgakon vald részvétel;

e atanulményi versenyek lebonyolitasa;

o feliigyelet a vizsgdkon, tanulmanyi versenyeken, iskolai méréseken;

e  osztalyfonoki, munkakozosség-vezetdi, didkonkormanyzatot segitd feladatok ellatasa;

e az ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa;

e fogadoorakon vald részvétel, sziilok tdjékoztatasa gyermekiik eldmenetelérdl;

o aktiv részvétel a neveldtestiileti értekezleteken, megbeszéléseken;

e aktiv részvétel a munkaltato altal elrendelt tovabbképzéseken;

e tanulmanyi kirandulasok, iskolai tinnepségek, rendezvények megszervezése, lebonyolitasa
szabadidds iskolai kulturélis €s sportprogramok szervezése;

o iskolai linnepségeken és iskolai rendezvényeken valo részvétel;

e iskolai dokumentumok készitésében, feliilvizsgalatdban val6 kdzremiikddés;
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e szertarak és szaktantermek rendben tartasa, értékeinek fokozott ovasa;

o akoOzosségi szolgalat szervezése;

e atudomasara jutott hivatali titkok megdrzése;

e ajogszabalyokban meghatarozott hataridokre eldirt mindsitések teljesitése.

Az osztalyfonoki munka tartalma, az osztalyfonékok feladatai

Az osztalyfénok feladatainak részletes leirasat a személyre szabott munkakdri leiras tartal-
mazza.

Feladatok:

e aziskola pedagdgiai programjanak szellemében neveli osztalyanak tanuléit, munkaja soran
maximalis tekintettel van a személyiségfejlodés jegyeire;

o megfeleld magaviseletli; az iskolai didkonkormanyzati munkéban és az iskolai rendezvé-
nyeken aktiv osztalykozdsséget alakit ki az osztalyk6zosség megfeleld irdnyitasaval;

o fejleszti a tanulok személyiségét, elOsegiti egészséges lelki és testi fejlddésiiket;

o clbsegiti a tarsadalmi normékhoz €s az iskolai elvarasokhoz igazodo értékrend kialakitast
¢s elfogadasat;

e tanorakon kiviili — sziikség esetén — iskolan kiviili kozosségfejlesztd, szabadidds progra-
mokat (pl. osztalykirdndulds, tira, szinhdz-, mizeumlatogatas) szervez;

e az osztalyszintli és az iskolai rendezvényeken kiséri osztalyat, feliigyel a tanuldkra;

e megismeri a tanulok csaladi és szocialis koriilményeit;

e rendszeres kapcsolatot tart és egylittmukddik a tanulok sziileivel, gondviseldivel, rendsze-
res kapcsolatot tart és egyiittmiikodik az osztalyban tanitd pedagoégusokkal,-6rat latogat az
osztalyban;

e tijékoztatja a tanulokat és a sziiloket az Sket érinté kérdésekrél. Erdemi vélaszt ad a sziilok
¢és tanulok iskolai élettel kapcsolatos kérdéseire;

e figyelemmel kiséri a didkok tanulmanyi eldmenetelét, és errdl rendszeresen — legalabb ha-
vonta — ellendrzén keresztiil tajékoztatja a sziloket;

e abukasra allo tanulok sziileit a félév vége és az év vége eldtt legalabb egy honappal irdsban
értesiti;

e haatanul6 az év végén tanulmanyi kotelezettségeinek nem tesz eleget, a sziiloket tajékoz-
tatja a tanul6 tovabbhaladasanak feltételeirdl;

e cllatja az osztalyaval kapcsolatos tigyviteli teenddket: digitalis naplo vezetése, ellenérzése,
félévi és év végi statisztikai adatok szolgaltatasa, torzslapok, bizonyitvanyok megirésa,
vizsgékkal, tovabbtanulassal, tankonyvrendeléssel kapcsolatos adminisztracio elvégzése,
hianyzasok igazolasa, Osszesitése;

e igazolatlan mulasztas esetén a jogszabalyokban eldirt rendelkezések alapjan jar el;

e részt vesz a kozosségi szolgalat szervezésében, lebonyolitasaban, a vele kapcsolatos admi-
nisztracié elvégzésében,;

o figyelmezteti a sziiloket, ha a gyermekiik jogainak megovasa vagy fejlodésének eldsegitése
érdekében intézkedést tart sziikségesnek;
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e asziilok figyelmét felhivja a szocialis és egy€b juttatasokra;

e az ¢érdekeltekkel egyetértésben javaslatot tesz a tanulok jutalmazésara, biintetésére;

e tamogatja és segiti az osztalyban miikddoé sziil6i kozosség munkajat;

e asziilok tajékoztatasara sziiloi értekezleteket tart €s a fogadd orakon részt vesz;

o fokozott toréddéssel foglalkozik az osztalyaba jaro kiemelt figyelmet igényl6 tanuldkkal;

o cgyiittmikodik az ifjasagvédelmi feleldssel, sziikség esetén a gyermekjoléti és csaladsegitd
szolgélattal;

e nyomon koveti az SNI tanulok ellatdsdban érintett szakemberek munkajat, a tanulok szak-
értdi véleményének érvényességét;

o sziikség szerint a jogszabalyban meghatarozott médon kezdeményezi a tanuld szakértoi
vizsgalatat, véleményezése korrekt, szakmailag megalapozott;

e SNI tanuldk esetén az egyéni fejlesztési tervet készit;

e az osztaly és a sziil6i kozdsségben elokésziti az SNI tanuldk fogadasat;

o figyelemmel kiséri az egyes tantargyakbol, tantargyrészekbdl — az értékelés és mindsités
aloli mentesités megvalositasanak gyakorlatat;

e figyelmet fordit az osztadlyban tanulo kiemelkedd képességli tanulokra, kapcsolatot tart a
tehetséggondozasban résztvevo pedagdgusokkal, timogatja a tehetséges tanulok fejlodé-
Sét;

e tajekozddik a tanulok iskolan kiviili tevékenységeirdl;

e aziskolaorvosi szolgalat bevonasaval, figyelemmel kiséri a tanulok egészségi allapotat, és
errdl sziikség esetén tdjékoztatja az osztalyban tanitd pedagdgusokat.(pl. tartos betegségek,
fogyatékossagok, gyogyszerérzékenység);

e azelsd félév végeén és a tanév végén javaslatot tesz a neveldtestiiletnek a tanulok magatartés
¢s szorgalom osztalyzatéra;

e ahazirendet megsértd vagy feladatait elmulaszto tanulot fegyelmezd intézkedésben része-
siti. stilyosabb esetben javaslatot tesz a tanul6 elleni fegyelmi eljaras lefolytatasara.;

e a tanév elején elkészitett osztalyfonoki tanmenet szerint vezeti az osztalyfonoki orakat,
azokra elore felkésziil;

e segiti €s 0sztonzi a tanulok tovabbtanulasat, megismerteti Oket a tovabbtanulasi lehetdsé-
gekkel;

o sziikség esetén elkésziti az osztalystatisztikakat és ezekhez kapcsolodo elemzéseket;

e osztalyarodl elkésziti a félévi és tanév végi értékeléseket;

e Dbetartja az alapvetd erkolcsi normaékat a tanuldkkal, a sziil6kkel €s a neveldtarsakkal szem-
ben.

A kiemelt figyelmet igénylo tanulokkal kapcsolatos pedagogiai tevékenység helyi rendje

Minden tanul6 egyedi, kiilonleges, egyéni képességgel, ismeretekkel rendelkezik. Koztiik van-
nak olyanok, akiknek specidlis sziikségletei vannak, igy nevelésiik, oktatasuk specialis feladatot
jelent a pedagdgusok szamara.
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Kiemelt figyelmet igényelnek azok a tanuldk, akik teljesitménylikben elmaradnak az atlagtol
(magatartési, beilleszkedési vagy tanulasi nehézséggel, fejlodési zavarral kiizdenek, szocialis
hatranyuk miatt lemaradnak), valamint azok, akik atlag feletti képességekkel, kognitiv/emoci-
ondlis tulajdonsagokkal rendelkeznek, ezért egyéni igényeikhez igazodd differencialt nevelés-
ben- oktatasban részesiilnek.

2011. évi CXC. ,, Torvény a nemzeti koznevelésrol” értelmezo rendelkezéseinek 4.§ (13) pontja
szerint a kiemelt figyelmet igényld gyermekek, tanulok az alabbiak:

a) kiilonleges banasmodot igényld gyermek, tanulo:

e  sajatos nevelési igényl gyermek, tanulo;

o beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo gyermek, tanulo;

e kiemelten tehetséges gyermek, tanulo.

b) a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasarol szold térvény szerint hatranyos hely-
zetli és halmozottan hatranyos helyzetli gyermek, tanulo.

A fogalmak értelmezése

Sajatos nevelési igényii (SNI) gyermek, tanulo: az a kiilonleges bandsmodot igényld gyermek,
tanulo, aki a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi, értelmi
vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eldfordulasa esetén halmozottan fogyaté-
kos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral (stulyos tanulasi, figye-
lem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd.

Beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel (BTMN) kiizddé gyermek, tanulo: az a kii-
lonleges banasmoddot igényld gyermek, tanuld, aki a szakértéi bizottsag szakértdi véleménye
alapjan az életkorahoz viszonyitottan jelentdsen alulteljesit, tarsas kapcsolati problémakkal, ta-
nulasi, magatartasszabalyozasi hianyossagokkal kiizd, kzosségbe valo beilleszkedése, tovabba
személyiségfejlodése nehezitett vagy sajatos tendencidkat mutat, de nem mindsiil sajatos neve-
1és1 igénytinek.

Kiemelten tehetséges gyermek, tanulo: az a kiilonleges banasmaddot igényld gyermek, tanulo,
aki atlag feletti altaldnos vagy specidlis képességek birtokaban magas foku kreativitassal ren-
delkezik, és felkelthetd benne a feladat irdnti erds motivacio, elkdtelezettség.

Hatranyos helyzetii (HH) gyermek, tanulé az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult gyermek és nagykorava valt gyermek, aki esetében az alabbi koriilmények koziil egy
fennall:

a) a sziil6 vagy a csaladba fogado gyam alacsony iskolai végzettsége, ha a gyermeket egyiitt
neveld mindkét sziilérdl, a gyermeket egyediil neveld sziilérél vagy a csaladba fogadd
gyamrol - dnkéntes nyilatkozata alapjan - megallapithatd, hogy a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény igénylésekor legfeljebb alapfoki iskolai végzettséggel rendelkezik;

b) a sziil6 vagy a csaladba fogadd gyam alacsony foglalkoztatottsaga, ha a gyermeket neveld
szlilok barmelyikérdl vagy a csaladba fogadd gyamrol megallapithatd, hogy a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor az Szt. 33. §-a szerinti aktiv kortiak ellatasara jo-
gosult vagy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésének idépontjat megel6zd 16
hénapon beliil legalabb 12 hénapig allaskeres6ként nyilvantartott személy;
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c) a gyermek elégtelen lakokornyezete, illetve lakaskoriilményei, ha megallapithato, hogy a
gyermek a telepiilésre vonatkozé integralt telepiilésfejlesztési stratégiaban szegregatumnak
nyilvanitott lakokornyezetben vagy félkomfortos, komfort nélkiili vagy sziikséglakasban, il-
letve olyan lakaskoriilmények kozott €1, ahol korlatozottan biztositottak az egészséges fejlo-
déséhez sziikséges feltételek.

Halmozottan hatranyos helyzetii (HHH) gyermek, tanulo

a) az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykoruva valt gyer-
mek, aki esetében az (1) bekezdés a)-C) pontjaiban meghatarozott koriillmények koziil leg-
alabb ketto fennall;

b) a nevelésbe vett gyermek;

C) az utdgondozai ellatasban részesiild és tanuldi vagy hallgatéi jogviszonyban allo fiatal fel-
nott.

A Kaposvari Szakképzési Centrum tagintézményeiben integralt, inkluziv nevelés-oktatas fo-
lyik. A kiemelt figyelmet igényld tanulok szdméra biztositjuk azokat a feltételeket, amelyek
altal sikeresen részt tudnak venni az altaluk valasztott képzési formaban, szdmukra a legideali-
sabb szakmat tudjak elsajatitani, a koz0sség aktiv tagjava tudnak valni és a szakszeri foglalko-
zasok altal képességszintjiik a maximumot éri el. Fejlesztésiik alapja az egyéni képességek,
fejlettség, ismeretek figyelembe vétele, a differencialds, valamint kiilonféle egyéni fejlesztd
modszerek és szervezeti formak alkalmazasa a tanitasi folyamatban.

Integralt nevelés: a kozoktatasi rendszerben szervezett keretek kozott, a tarsadalmi, szocialis
hatranyokbol ad6do egyéni kiilonbségek csokkentését biztositja, megteremtve ezaltal az
egyenld esélyt a tarsadalmi életben. Minden tanulé megkiilonboztetés és kirekesztés nélkiil
megfeleld fejlesztésben részesiil, mindenkori fejlettségi szintje, kompetenciai és hozott kultu-
ralis értékeihez igazodva.

Inkluziv nevelés: a gyermekek, tanulok egyéni kiilonbségeit (tarsadalmi, kulturalis, biologiai)
egylittesen ¢€s teljes mértékben figyelembe vessziik, olyan befogad6 kornyezetet biztositunk
szamukra, amely biztositja az eredményesség, hatékonyag és méltanyossag egységét.

Pedagogiai alapelveink:

o figyelembe vessziik, hogy a gyermekek fejlédésbeli eltérései mindségben €s idében kii-
16nbbznek, egyes képességeik modosulnak;

e minden gyermek egyedi utat jar be;

e egyéni képességeikhez mérten hatdrozzuk meg a pedagogiai sziikségleteket;

e ahabilitacios, rehabilitacios célok atfogjak a Centrum tagintézményeinek egész nevelési-
oktatasi rendszerét, kiemelt figyelmet forditva a befogadd kornyezet kialakitasara, az
egyediséghez val6 alkalmazkodasra;

e akiemelt figyelmet igényld tanuldk ellatasa olyan szakmakozi egyiittmitkddésben, nyitott
tanitasi-tanuldsi folyamatban valdsul meg, amely az egyéni sziikségletekhez igazodo el-
jarasokat, idOkeretet, eszkozoket, modszereket, terapidkat alkalmaz, és figyelembe veszi
a kiemelt figyelmet igénylé gyermekekre vonatkozoé tantargyi tartalmakat.
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A sajatos nevelési igenyii tanulok nevelése, oktatdsa

A sajatos nevelési igényl tanulok az iskolai tanuldshoz sziikséges képességeik részlegesen vagy
nagymértékben fejletlenek, sériiltek. Képességeik fejleszthetésége lassabb tempdban €s/vagy
az atlagtdl eltérd iitemben valosul meg.

A sajatos nevelési igényl tanulok rendelkeznek szakértdi bizottsag altal felallitott diagndzissal
¢s fejlesztési javaslattal. A Bizottsag szakvéleménye alapjan a sajatos nevelési igényti tanulok
lehetnek:

a)
b)

c)

mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy beszédfogyatékos;

tobb fogyatékossaggal egyiittes eloforduldsa esetén halmozottan fogyatékos;

autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral (stulyos tanulasi, figye-
lem- magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd.

Célok:

A sajatos nevelési igényll tanuldkat — az integracio jegyében - nem elkiilonitve, hanem
minden tanoran a tobbi tanuloval egyiitt neveljiik-oktatjuk, a szokésos tartalmi és eljaras-
beli differencialéstol eltérd, specialis eljarasok alkalmazasanak, illetve kiegészito fejleszto,
korrekcios, habilitacios, rehabilitacios, valamint terapids célu integrald pedagogiai eljara-
sok alkalmazasanak kiséretében.

A tandran kiviili programok (kirandulas, szabadidds tevékenységek) allando és egyenrangu
résztvevoi, ahol egyedi képességeiket megmutathatjak, kapcsolatokat épithetnek.

Feladatok:

A sajatos nevelési igényll tanulok nevelését-oktatast a 32/2012. (X.8.) EMMI rendelet 2.
sz. mellékleteként kiadott Sajatos nevelési igényu tanulok iskolai oktatdsanak iranyelve
alapjan szervezziik meg.

Tanodrai munkajuk esetében ¢€s a tantervi kovetelmények meghatarozaskor a tanuldk speci-
alis akadalyozottsagat, sériilését vessziik figyelembe, egyéni és/vagy kiscsoportos foglal-
kozasokat szerveziink szamukra a szakértdi bizottsag eldirasa alapjan.

Megfeleld tanulasszervezési formakkal €s modokkal biztositjuk, hogy a tandrakon és a tan-
oran kiviili tevékenységben €érvényesiiljon a differencialt, az egyénre szabott fejlesztés, el-
térd képességekhez, viselkedéshez valo alkalmazkodas.

A nevelo-oktato munka eszkoz- és eljardsrendszere

A tagintézmények 4ltal biztositott, egyénre szabott timogatasok:

egyéni haladasi tempd biztositasa;

kevesebb és differencialt feladat adasa;

hosszabb felkésziilési ido biztositasa;

segédeszkozok hasznalatanak gyakoroltatésa;

mentesités egyes tantargyak, tananyagrészek értékelése és mindsitése alol;

a tanulo képességeinek és tudéasszintjének megfelelden ismétld-rendszerezd foglakozasok
megtartasa;

felzarkoztatas;
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e beilleszkedésiik figyelemmel kisérése;
e az Onallosag erdsitése, 6nallo tanulasi modszerek megtanitasa, gyakoroltatasa;
e apozitiv énkép erdsitése.

Kiemelt fejlesztési feladatok:

Személyiségfejlesztés

A sajatos nevelési igényl gyermekek/tanulok fejlesztése szakmai és szakmakdzi egylittmiko-
déssel valosul meg. A személyiségfejlesztés alapja a szakértdi €s rehabilitacios bizottsag szak-
véleménye ¢és a pedagogus tanuldkra vonatkozd megfigyelése, a fejlodés folyamatos nyomon
kovetése €s onmagahoz mért értékelése. A fejlesztés az egész személyiségre iranyul, hogy a
tanuldban redlis énkép alakuljon ki, 6nbizalma, feladattudata, kitartasa, kudarctiiré képessége
fejlodjon.

Kozosségfejlesztés

A sajatos nevelési igényll tanulok eredményes szocializacigjat eldsegiti a nem sajatos nevelési
igényli tanulokkal egyiitt torténd nevelésiik. A pedagdgus kiemelt feladata az osztaly k6zossé-
gének felkészitése a sajatos nevelési igényli tanulok fogadasara.

Tanulas
A sajatos nevelési igényll tanulok fejlesztése tervszerii €s tudatosan felépitett, elézetes felmé-

rések alapjan és a szakértdi javaslatok alapjan egyéni terapids terv késziil szamukra, mely meg-
valositdsa meghatarozott iitem szerit valosul meg.

Az osztalyfonok és a gyogypedagogus feladatai

Az osztalyfonok nyomon koveti az SNI tanulok ellatasdban €rintett szakemberek munk4jat, se-
giti a sziil6kkel valo kapcsolattartds formait.

A gybgypedagbdgus egyeéni fejlesztés tervet készit €s koordinalja a tervezeés folyamatat. Az ér-
vényes szakértdi vélemények alapjan megszervezi a tanuld megfeleld pedagogiai habilitaciojat,
rehabilitaciojat. Figyelemmel kiséri az értékelés és mindsités aloli felmentések megvalositasa-
nak gyakorlatat. Sziikség szerint, a jogszabalyban meghatarozott modon kezdeményezi a tanulo
szakértoi vizsgalatat, feliilvizsgalatat.

A kiemelt figyelmet igénylo tanulokkal kapcsolatos pedagodgiai és adaptacios tevékenység

helyi rendje:

e A Centrum tagintézményei, mint befogado iskolak, vallaljak a sajatos nevelési igényii: ta-
nulasban akadalyozott, hallassériilt, latassériilt, mozgassériilt, beszédfogyatékos, egyeb
pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavar-
ral) kiizdo gyermekek, tanulok ellatasat, figyelembe véve az egyes szakmaknal eldirt
egészségiigyi €s palyaalkalmassagi kovetelményeket.

e A sajatos nevelési igényli tanuldval érkezo sziildi, szakértdi dokumentumok, szakvélemé-
nyek, javaslatok Osszegytijtése utan személyre szabott (segéd) eszkozoket és egyéb, az ok-
tatashoz sziikséges specialis eszkdzoket biztosit a befogadd tagintézmény.
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e A sajatos nevelési igényl tanulok fejlesztésének tervezésénél a pedagdgusok figyelembe
veszik a sajatos nevelési igényli tanuldk iskolai oktatasanak iranyelvét.

Az értékelés rendje:

e Tudasuk képességeiknek megfeleld értékelése, az iranyelvekben meghatarozottak alapjan,
modszertani, technikai segitségnyujtassal timogatott szamonkérés szerint torténik.

o Egyes esetekben a szakértdi bizottsag szakértdi véleményében foglaltak szerint az igazgato
a minodsités és értékelés aloli mentesiti a tanuldt abban az esetben, ha az altalanos kovetel-
ményeknek valé megfelelés semmilyen mddszertani, technikai segitségnyujtassal, kornye-
zeti adaptacioval nem érheto el.

A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo tanulok nevelése, oktatdsa, integra-
cidja

Tanuloink életkordbdl és a tarsadalmi kdrnyezetben bekdvetkezett valtozdsokbol adododan sza-
mos didk kiizd beilleszkedési, magatartasi nehézségekkel. Ennek leggyakoribb okozdi: az isko-
lavaltés, a szlilok egzisztencidjdnak romlédsa, a megnovekedett kovetelmények stlya, pszicho-
szexudlis tényezok, a referenciacsoport megvaltozasa, j konfliktushelyzetek stb. A tiinetek je-
lentkezhetnek kisebb vagy nagyobb mérték{i magatartaszavarban, viselkedésben, 61t6zkodés-
ben, de a tanul6 nehézségeit jelezheti passzivitas, teljesitményromlas, a nehéznek tind helyze-
tekbdl vald menekiilés, valamilyen szer fogyasztasa, sz¢élsdséges esetben 6nmaga ellen fordu-
lasa is.

Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6é tanuld az a kiilonleges banasmodot
igényld tanulo, aki a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan:

e az ¢letkordhoz viszonyitottan jelentdsen alulteljesit;

e tarsas kapcsolati problémakkal, tanulasi, magatartasszabalyozasi hianyossagokkal kiizd;

o kozdosségbe vald beilleszkedése, tovabba személyiségfejlddése nehezitett vagy sajatos ten-
dencidkat mutat, de nem mindsiil sajatos nevelési igénytinek.

A csaladi, szocialis korilményekbdl fakado ok esetén a feltaras €s a segitség kezdeményezése

az iskola feladata. A devians magatartés, beilleszkedési zavar megsziintetése vagy enyhitése

érdekében az iskola (osztalyfonok, ifjusdgvédelmi felelés pedagogus, tagintézmény-vezeto,

tagintézmény-vezetd helyettes) egylittmiikddésre torekszik a sziilokkel, egyarant szamba véve

az iskolai nevelés (egyéni beszélgetés, személyre szabott segité modszerek) és a szakintézmé-

nyek, illetve szakemberek (pedagogiai szakszolgalat Nevelési Tandcsado, pszichologus) koz-

remitkodésének lehetdségeit.

Tanulési kudarcélmény elsdsorban a serdiildkori problémakkal, az altalanos iskolat kdvetden

megnovekedett kovetelményekkel kiizdd, illetve az atgondolatlan palyavélasztas soran felvételt

nyert didkokat stjtja. A kudarcok — a tanuld képességeitdl és a kivalté okoktdl fliggden — le-

hetnek atmenetiek vagy tartosak.

A tanulési nehézséggel kiizd6 tanuldkat differencialtan oktatjuk és értékeljiik. Résziikre a szak-
értdi véleményben rogzitett tanulasszervezési modszereket, tantargyi konnyitéseket biztositjuk.

A tanulasi nehézségekkel, illetve kudarccal kiizd6 tanulok esetében alkalmazhaté mod-
szerek:
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e az Onértékeld képesség fejlesztése, helyes onismeret alakitasa;

e asegitségnyujtas elfogadtatésa;

e segitségnyujtas a tanuldi célok meghatarozasadhoz, a célok egyértelmiisitése;
e a helyes tanulési technikak elsajatittatasa;

e atanul¢ sikerélményekhez juttatasa.

A megel6z0 és segitd pedagogiai tevékenység soran fokozott figyelmet forditunk a tanuloi sze-
mélyiségi jogok tiszteletben tartasara.

Kiemelten tehetséges gyermekek, tanulokkal kapcsolatos pedagogiai tevékenységek helyi rendje

A tehetséggondozas tanitasi orakon €s a tanuld érdeklddési igényei szerint nem kotelezd tan-

oran kiviili foglalkozasok alkalmaval torténik, melynek heti idokeretét a 2011. évi CXC. tor-

vény 27. § rendelkezései szabalyozzak.

A tehetséggondozas soran a tanuld egyéni fejlodési iiteméhez igazodé pedagogiai eljara-

sok, eszkozok, modszerek alkalmazasara toreksziink, az alabbi keretek kozott:

e  Szakkorok, diakkorok;

o Felkészités kozismereti, szakmai versenyekre;

e Sportversenyre felkészitd foglalkozasok;

o Tehetséggondozo foglalkozasok (pl. nyelvvizsgara felkészito);

e Kozismereti vagy szakmai ismeretbdvitd foglalkozasok;

e Felvételi (gyakorlo, feladatmegoldd) el6készitd. A szaktargyak tananyagat kiegészitd vagy
arra raépito tartalommal.

A nevel6 feleldssége, hogy a képességeket €s a tehetséget az iskolai tevékenységek soran felis-
merje ¢és fejlesztésérdl gondoskodjék.

A tanulonak joga, hogy képességeinek érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és
oktatasban részesiiljon. Iskolank hagyomanyait kovetve tehat egyik kiemelt célunk a tehetséges
gyerekek felismerése, az Onkifejezési tevékenységek lehetdségeinek megteremtése, tdmoga-
tasa, az Onkifejezési képesség ismereteinek tanitisa, gyakorlasa szamukra.

Feladatunk az, hogy felismerjiik, feltarjuk azokat a kompetenciakat és adottsagokat, amelyek
az oktatas folyamataban fejleszthetdek, a tanulot képessé teszik az 6nallo itéletalkotasra, a kri-
tikai szemléletmodra, az élet ) helyzeteinek megoldésara, hogy sajat maga el¢ olyan feladato-
kat tlizzon ki, amelyek segitik az elérehaladast.

A tehetség felismerését segiti, ha a neveld figyel a tanuldk ,.kiilonleges” megnyilvanulasaira:

e egy-egy kozismereti, szakmai tantargy vagy egyéb teriileten megnyilvanul6 kimagaslo ér-
deklodésre;

e atanuld manudlis és motorikus képességeire;

e agondolkodasi stratégia egyéni voltara.

Hatranyos helyzetii és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekekkel, tanulokkal kapcsolatos
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pedagogiai feladatok

A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetti tanulokkal kapcsolatos pedagdgiai
tevékenység iranyitasardl, illetve feliigyeletérdl a tagintézmények igazgatohelyettese, az ifju-
sagvédelmi felelds tanar és az osztalyfonok gondoskodik.

A tanuloknak a hatranyos helyzetiiket igazold6 dokumentumot minden tanév oktober 1-ig kell
leadniuk az intézmény részére, melyrdl a tagintézmény-vezetd helyettes nyilvantartast vezet. A
lemorzsolddas kockazataban érintett tanulokat mentoralassal is segitjiik. A hatranyos helyzet(
gyermekek tamogatasara Utravalé palyazatok keretén beliil igyeksziink megteremteni az ala-
pokat.

Szakképzési Hidprogram
Ez a program azoknak biztositja a szakmai ismeretek elsajatitasat, akik alapvégzettség nélkiil

keriiltek ki az altalanos iskolabol, még az altalanos iskola nyolc osztalyat sem tudtak sikerrel
zarni. Ennek hidnyaban tovabbi tanulméanyok folytatdsara mas lehetdségiik nincs.

A gyermek- és ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok

Az ifjusdgvédelmi munkat a tagintézmény igazgatodja altal megbizott ifjusagvédelmi felelds pe-
dagdgus koordinalja, aki munkaterv alapjan, az osztalyfonokok, a szaktanarok, a sziil6i kdzos-
ség, a didkonkormanyzat, a Pedagdgiai Szakszolgalati Kézpont, a Gyermekjoléti Kozpont, a
Csaladsegito Intézet, az iskolaorvos €s a védond egyiittmikodésével végzi tevékenységét.
Heti rendszerességgel, allando idopontban, tovabba — eldzetes egyeztetés alapjan — kérésre al-
kalmi fogadoorat tart (ennek idépontja a tanuldk ellendrzé konyvében megtalalhato), valamint
az iskolai fogadonapokon is a sziilok rendelkezésére all.

Allandé tagként részt vesz a tagintézmény Fegyelmi Bizottsaganak, valamint a kiilonboz6 ta-
mogatasokat és kedvezményeket megitéld iskolai bizottsdgok munkajaban.

Az iskola ifjusdgvédelmi helyzetérdl félévkor €s a tanév végén értékeld €s javaslattevo jelen-
tésben szamol be.

A megbizott ifjisagvédelmi felelés pedagdgus munkdjat a tagintézmény-vezetd helyettes fel-
tigyeli.

Az iskolai ifjusagvédelmi tevékenység o feladatai:

A sajatos nevelési igényl, a veszélyeztetett, a hatranyos (illetve halmozottan hatranyos) hely-

zetll, az iskolanak, illetve a sziilének nevelési nehézséget okozo, beilleszkedési, tanulasi, illetve

magatartasi zavarokkal kiizdd, valamint az allami gondozott tanulok felderitése, nyilvantartasa.

A veszélyeztetettség, illetve a hatranyos helyzet enyhitésére, illetve megsziintetésére iranyuld

tevékenység:

e aveszélyeztetett, hatranyos helyzetli tanulok tanulmanyi munkajanak, viselkedésének, be-
illeszkedésének, nehézségeinek, mulasztasainak folyamatos figyelemmel kisérése;

e anevelQtestiilet ifjusagvédelmi munkéjanak iranyitasa, 6sszehangolasa;

e aziskolaorvos, a védond, a sziil6i kozosség és a didkonkorményzat bevondsa az ifjisagvé-
delmi feladatokba;
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a tanulok ¢és a sziilok tajékoztatasa az iskolai €s az iskoldn kiviili, intézményes segitség €s
tandcsadas, valamint a kiilonb6z0 szocialis kedvezmények igénybe vételének lehetdségei-
rol;

rendszeres kapcsolattartas és egylittmiikodés az illetékes onkormanyzatok gyermek- €s if-
jusagveédelemmel foglalkozé irodajaval, illetve eldadojaval, az ifjusagvédelmi, valamint az
egészségneveld, illetve egészségveédd feladatokat ellatd intézményekkel (gydmhatosag,
Nevelési Tanacsado, Gyermekjoléti Kozpont, Csaladsegitd Intézet, Voroskereszt, Ifjusag-
egészségiigyi Szolgalat stb.), a kortars segitd csoportokkal €s sziikség esetén a renddri szer-
vekkel és egyéb hatosagokkal;

az ifjusagvédelemmel kapcsolatos, illetve mentalhigiénés felvilagosito tevékenység, elo-
adasok, vitak, megbeszélések szervezése, szlikség esetén kiilsd szakember bevonasaval;
indokolt esetben 6nkormanyzati nevelési segélyben valo részesités kezdeményezése;
indokolt esetben csaladlatogatas.

Az osztalyfonokok és a szaktanarok ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatai:

az ifjusagvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismerete;

a tanév eleji felmérések, helyzetvizsgalatok elvégzése, a sziikséges kimutatasok elkészi-
tése;

az ifjasagvédelmi szempontbdl érintett tanulokkal valé kiemelt térddés, foglalkozas;

a veszélyeztetettség, illetve a hatranyos helyzet megsziintetésére, illetve enyhitésére vonat-
koz6 pedagogia eljarasok, modszerek, eszk6zok alkalmazasa, illetve javaslatok meg-fogal-
mazasa;

javaslattétel segélyezésre, tamogatasra;

indokolt esetben csaladlatogatas.

Az ifjusagvédelemmel Osszefiiggd egyéb iskolai tevékenységi formak:

az egészségligyi szlirdvizsgalatok;

a tanulok szocidlis helyzetének javitasa (természetbeni tdmogatas);

¢életviteli, tanulas modszertani tanacsadas;

felzarkoztato foglalkozasok;

palyavalasztasi tanacsadas;

egészségveédd és mentalhigiénés programok szervezése;

a csaladi életre torténd nevelés (osztalyfonoki orak, rendezvények stb.);

iskolai étkezési lehetdség;

a tanulok szabadidejének szervezése (tanoran kiviili foglalkozasok, szabadidds tevékeny-
ségek, szlinidei programok).

A sziild, a tanulo, a pedagogus és az intézmény partnerei kapcsolattartasanak formadi

A hatékony iskolai nevelés-oktatds megvaldsuldsanak, a tanuloi személyiség harmonikus fejlo-
désének elengedhetetlen feltétele az egyiittmiikodés, az iskola és partnerei kozotti szoros kap-
csolat és megfelel6 kommunikaci6. Ennek kiilonb6z6 szinterei az iskola sziilovel, tanuldval,
tarsintézményekkel, gazdasagi szereplokkel, illetve egyéb szervezetekkel végzett kzos munka.
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Ennek alapja a tanul6 irdnt érzett egyiittes feleldsség, amelynek feltétele a kdlcsonds bizalom
¢s tajékoztatds, az dszinteség. Megvaldsulasi formai a kdlesonds tamogatas és a koordinalt pe-
dagogiai tevékenység.

A diakok és a pedagogusok kapcsolattartasa, egytittmiikodésiik formai

A tanulok tajékoztatasa az iskola €letének és mitkodésének dket is érintd teriileteirdl, a tanuloi
jogokkal és kotelezettségekkel dsszefiiggd kérdésekrdl alapvetd feladat.

A tanulok az intézmény egészének életérdl, az iskolai éves munkatervrol, az aktualis feladatok-

16l és az Oket érintd informaciokrol tajékoztatast kaphatnak:

e aziskola vezetdje altal, az évenkénti diakkozgytilés alkalmaval;

e a diakdnkormanyzat munkajat kozvetleniil segité pedagogus altal, a rendszeresen megtar-
tott didkonkormanyzati vezetdségi iilések alkalmaval;

e aziskola épiiletében elhelyezett hirdetdtablakon, faliajsagon keresztiil,

e iskolai honlap segitségével, illetve egyéb online sajat, zart kozdsségi portalokon keresztiil,

e  osztalyfonokok 4altal, osztalyfonoki orak keretében;

e szaktanarok altal, a tanul6 fejlédése €s egyéni eldrehaladasa tekintetében.

Tanulék véleménynyilvanitasi formai, érdekképviselet:

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg, ill. valasz-
tott képviseldik utjan kozolhetik az intézmény vezetdjével, a pedagodgusokkal vagy a neveld-
testiilettel.

A jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban biztositott jogaiknak az érvényesi-
tése érdekében hivatalos forméaban fordulhatnak az iskola vezetdjéhez, pedagogusaihoz, didkon-
kormanyzathoz, illetve a sziil6i kozosséghez.

A sziilok és a pedagogusok kapcsolattartasa, egyiittmiikodésiik formai

Az intézményben folyd oktato-neveld munkarol, a didkok elérehaladasarol, az iskolai életet
meghatdroz6 tartalmi kérdésekrdl, a didksagot érintd feladatokrol és tavlati tervekrdl a sziiléi
kozosséget tajékoztatni kell.

A sziilok tajékoztatast kaphatnak:

e  a Sziiloi szervezetek iilésein;

e sziildi értekezleteken, fogadoorakon;

e aziskolaban elhelyezett hirdetd tablakon;

e alkalmankénti irasbeli tajékoztaton keresztiil (pl. ellenérzo);
e 3z e-naplon keresztiil;

e telefonon, k6zosségi portalokon keresztiil;

e aziskolai honlapon keresztiil.

A tanulok egyéni haladasaval kapcsolatos tajékoztatasra az alabbi forumok szolgalnak:
e  asziiloi értekezletek;
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e fogadoorak;

e  csaladlatogatas;

e irasbeli tajékoztatok;
e clektronikus naplo.

Sziiloi képviselet:

A Kaposvari Szakképzési Centrum egyes tagintézményeiben a sziiléi kdzosség képviseletére
kiilonboz6 elnevezésii forumok alakultak:

e  Sziiloi szervezet;

o  Sziil6i munkakdzosség;

e Sziil6i valasztmany;

A sziildi kozosségek munkajukat, miikodésiik rendjét, a szervezeti és miikodési szabalyzatuk-
ban hataroztak meg.

Az iskola kiilsé kapcsolattartasa

Az iskola az oktatasi és nevelési feladatai hatékony végrehajtasa és a partneri igényeknek vald
megfelelése érdekében kapcsolatot tart:

e aKaposvari Szakképzési Centrumon keresztiil a fenntartoval,
e aKaposvari Szakképzési Centrummal;

e azilletékes 6nkormanyzatokkal;

e aKaposvari Pedagogiai Oktatasi Kozponttal;

e renddrségi, honvédségi, katasztréfavédelmi szervekkel;

e tarsintézményekkel;

e gyermek- és ifjusagvédelmi szervezetekkel;

e szakmai szolgaltato szervezetekkel;

e szakszolgélatokkal;

o iskola-egészségiigyi szervezetekkel,

e teriiletileg illetékes kamaréval;

e gyakorlati képzésben résztvevo gazdalkodo szervezetekkel,

e  kulturdlis és sportszervezetekkel;

e egyéb civil szervezetekkel.

Egyéb kapcsolatok

Az iskola egyéb kapcsolatait, illetve az egyes kapcsolati rendszerek felépitését és miikodését a

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatdrozza meg, gy mint:

e anevelési-oktatasi intézménynek; tagintézményeivel vald kapcsolattartasi rendjét;

e avezetdk és a szervezeti egységek kozotti kapcesolattartas rendjét, formdjat;

e avezetdk kozotti feladatmegosztast, a kiadmanyozas és a képviselet szabalyait;

e avezetdk és az iskolai, kollégiumi; sziildi kozdsség kozotti kapesolattartas formajat, rend-
jét;

e aziskolai szervezeti egységek kozotti kapcesolattartas rendjét;

40. oldal



Kaposvari SzC Noszlopy Gaspar Kozgazdasagi Szakgimnaziuma
Pedagdgiai Program

e aszakmai munkakozosségek egylittmikodését, kapcsolattartasanak rend;jét;
e akiils6 kapcsolatok rendszerét, formajat és modjat.

Tanulmanyok alatti vizsgak rendje

Tanulmanyok alatti vizsgan a tagintézmény altal szervezett vizsgakat értjiik, és a 20/2012.
(VIIL. 31.) EMMI rendelet altal el6irt esetekben szervezziik.

Vizsgafajtik

A Kaposvari Szakképzési Centrum minden tagintézményében:
e  osztalyozd vizsga;

e javito vizsga;

o kiilonbozeti vizsga;

e potlo vizsga.

Osztalyoz6 vizsga: adott félév vagy tanév ismeretanyaganak bemutatdsa, ha nem lehetséges az
adott targybol a didkot osztalyozni a félév vagy tanév kozben szerzett érdemjegyei alapjan.
Kiilonbozeti vizsga: adott id6szak (jellemzoen félév, tanév) ismeretanyagabdl torténd besza-
molds. Esetei: tanuloi jogviszony mas iskolabol torténd atvétellel valod 1étesitése, tagintézmé-
nyen beliili agazatvaltas. Kérelemre torténik, tagintézmény-vezetd dontése alapjan.

Javito vizsga: egy tanév ismeretanyaganak bemutatasa adott targybol, melybdl a tanév végén
a didk elégtelen mindsitést szerzett.

P6tlé vizsga: amennyiben a didk barmelyik el6z6 vizsgan neki fel nem rohatd okbol nem jele-
nik meg, akkor a vizsgat potolhatja.

A vizsgak konkrét tananyagardl a vizsgaztato tanar ad felvilagositast, iranyadok a kerettanter-
vek, illetve a Hazirendek mellékletei.

Egyéb, mas vizsgafajtdk szervezésérdl és az egyes tantargyak kiilonds szabdlyair6l az adott
tagintézmény Pedagodgiai programja tartalmaz eldirasokat.

Vizsgatipusok
A vizsga lehet irasbeli, gyakorlati, interaktiv vagy szobeli. Az egyes vizsgatipusok rendjét a
tagintézmények Pedagogiai programja tartalmazza.

Vizsgabizottsag

A vizsga bizottsagat legalabb harom 6 alkotja, koziiliik legalabb két 6 jogosult az adott targy
tanitasara, melybdl egy f6 a vizsgan beszdmolasra kotelezett tanulot az adott targybol tanitja.

A vizsga dokumentaldsa

A vizsga eredményérdl jegyzOkonyvet kell kiallitani.
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Az egyes tantargyak kiilonos szabalyai

Idegen nyelv

Szintfelmérd vizsga: A két tanitasi nyelvii képzés eldkészitd évfolyama utan: szobeli (ré-szei:
lexika, lektor) + irasbeli (részei: grammatika, fonetika), kiilon-kiilon szobeli és irasbeli osztaly-
zat, a feleletek jegyei duplan szamitanak az év végi osztalyzatban

10. évfolyam végén minden képzési agazaton: szobeli + irdsbeli, kiilon-kiilon osztalyozva, a
feleletek jegyei duplan szamitanak az év végi osztalyzatban

Ertékelés a vizsgakon és az els6 idegen nyelv esetében:

Jeles: 90 — 100%

Jo: 77 —89%
Kozepes: 63 — 76%
Elégséges: 50 — 62%
Elégtelen: 0 — 49%

Szakmai nyelv esetén:

Jeles: 90 — 100%

Jo: 80 — 89%

Kozepes: 60 — 79%

Elégséges: 40 — 59%

Elégtelen: 0 — 39%

Osztalyozo vizsga: irasbeli és szobeli felelet, szaktanarral egyeztetett tananyagbo6l és idé-pont-
ban, a szobeli szamonkérés 3 f0s bizottsag el6tt, amibél min. 2 {6 szaktanar.

Kiilonbozeti vizsga: ugyanugy, mint az osztalyozo6 vizsganal.

Javito vizsga: irasbeli és szobeli felelet, melyek aranya a végs6 osztalyzat kialakitasanal a fenti
sorrendben 70:30. Ha az irasbeli rész pontszama nem éri el az adhaté 6sszpontszam 20%-t,
akkor a tanuld szobeli vizsgat mar nem tehet, évismétlésre kotelezett. A két tanitasi nyelvil
osztalyokban a javitd vizsgan az irasbeli felelet része a grammatika, a szdbeli felelet részei a
lexika, lektor, fonetika.

Magyar nyely és irodalom

A javitovizsgan, az érettségi jellegébdl kovetkezden, irasbeli és szobeli vizsgat is koteles a ta-
nulo tenni.

Magyarbol: irodalom irdsbeli:/szovegalkotas, vagy irodalomelméleti irodalomtorténeti

ismeretekbdl feladatlap/ 60 perc

nyelvtan: irdsbeli /feladatlap/60 perc

Torténelembdl: feladatlap az éves tananyagbol /60 perc/

Ertékelése:

elégtelen: 0 — 34%

elégséges: 35-45 %

kozepes : 46-59%

jo: 60-79%

jeles: 80 — 100%

Matematika, természettudomanyok, komplex természettudomanyi tantargy
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Ezen tantargyakbol a javitovizsgén elért teljesitmény értékelési elvei szdzalékban meghataro-
zottak: 35% alatt elégtelen, 35%-t0l és 50% alatt elégséges, 50%-t0l €s 75% alatt kozepes, 75%-
tol és 90% alatt jo, 90%-t0l jeles. Ha a tanuld az elégséges alsé hatarat elérte, akkor szamara
szobeli vizsga szervezése nem kotelezd. Ha a tanuld a 12,5%-os teljesitményt az irasbeli vizs-
gan nem ¢éri el, akkor a tanulé mar szébeli vizsgat nem tehet, évismétlésre kotelezett

Kozgazdasagi, kereskedelmi és iigyviteli szakmai targyak

Javitdvizsgara vonatkozo kiilonds szabalyok elméleti tantargyak esetén

- A vizsgazo tanuld 60 perces irasbeli feladatlapot tolt ki, melynek 6sszeallitdsa a tantervi
kovetelmények figyelembevételével, a szaktanar feladata.
- Haa tanulo teljesitménye
v 30% alatti, azaz tudasa sulyos hidnyossagokat mutat, akkor a vizsga érdemjegye
elégtelen.
v 30% és 50% kozotti, akkor szobeli vizsgat kell tennie, a szaktanar altal 6sszeallitott
tételekbol.
v’ 50% feletti, akkor a tanulé valaszthat, hogy kivan-e szobeli vizsgat tenni vagy el-
fogadja az irasbeli vizsga eredményét végso érdemjegynek.
gyakorlati/interaktiv tantargyak esetén

A vizsgazo tanuld 60 perces irasbeli gyakorlati/interaktiv feladatlapot tolt ki, melynek 0sszedl-
litdsa a tantervi kovetelmények figyelembevételével, a szaktanar feladata.

A tanulo6 Gsszesitett teljesitményét pontszdmban és %-os formaban is meg kell hatarozni, majd
a kovetkezok szerint érdemjegyre valtani:

teljesitmény 0-50% 51-65% 66-80% 81-90% 91-100%
érdemjegy elégtelen elégséges kozepes jo jeles

Gépirés értékelésénél

Javitoszerkezet nélkiil Javitoszerkezettel
Jeles 0,00-0,20% 0,00-0,10% hiba
JO 0,21-0,40% 0,11-0,20% hiba
Kozepes 0,41-0,50% 0,21-0,30% hiba
Elégséges 0,51-0,60% 0,31-0,40% hiba
Elégtelen 0,61% hibatol 0,41% hibatoél
Gyorsiras értékelésénél:
SZTENOGRAM
Szotag Jeles Jo Kozepes Elégséges  Elégtelen
100 0-1 2 3-4 5-6 7-
150 0-1 2-3 4-6 7-9 10-
200 0-2 3-4 5-8 9-10 13-
250 0-2 3-5 6-10 11-15 16-
300 0-3 4-6 7-12 13-18 19-
350 0-3 4-7 8-14 15-12 22-
400 0-4 5-8 9-16 17-24 25-
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450 0-4 5-9 10-18 19-27 28-
500 0-5 6-10 11-20 21-30 31-
ATTETEL
Szobtag Jeles Jo Kozepes Elégséges Elégtelen
100 0 1 2 3 4
150 0 1 2-3 4-5 6
200 1-1 2 3-4 5-6 7
250 0-1 2 3-5 6-8 9
300 0-1 2-3 4-6 7-9 10
350 0-1 2-3 4-7 8-10 11
400 0-2 3-4 5-8 9-12 13
450 0-2 3-4 5-9 10-14 15
500 0-2 3-5 6-10 11-15 16
550 0-2 3-5 6-11 12-17 18
600 0-3 4-6 7-12 13-18 19
650 0-3 4-6 7-13 14-20 21
700 0-3 4-7 8-14 15-21 22
750 0-3 4-7 8-15 16-23 24
800 0-4 5-8 9-16 17-24 25
850 0-4 5-8 9-17 18-26 27
900 0-4 5-9 10-18 19-27 28
950 0-4 5-9 10-19 20-29 30
1000 0-5 6-10 11-20 21-30 31
Harmadhiba:

e avessz0, amennyiben nem valtoztatja meg a mondat értelmét

e az ismétlddo helyesirasi hiba; a harmadhibakat egészre atszamitjuk (3 harmadhiba egy

egész)
Egész hiba:

e jttételi hiba

Dupla hiba:

e asulyos, értelemzavard hiba, ami megvaltoztatja a szoveg jelentését.

Iskolai kozosségi szolgalat

A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény 6. § (4) bekezdése alapjan az érettségi
bizonyitvany kiadasanak feltétele 50 6ra kozosségi szolgalat teljesitése (2016. januér 1-e utan
megkezdett vizsga esetén). Ennek igazoldsa mellzhetd felndttoktatds esetében, illetve ha a sa-
jatos nevelési igényll tanulo szakértdi javaslataban ezt a bizottsag javasolja.

A kozosségi szolgalat megszervezésével kapcsolatos feladatokat a 20/2012. (V111.31.) EMMI
rendelet 133. §-a szabalyozza.
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A koz0sségi szolgalat szervezése soran a tanuldk és a sziilok az iskola altal felkinalt lehetdsé-
gekbdl valaszthatnak; illetve javaslatot is tehetnek a tagintézmény vezetdjének arra vonatko-
z6an, hogy milyen tovabbi szervezetekkel kdsson az iskola egyiittmiikddési megallapodast a
kozosségi szolgalat elvégzése érdekében.

Az egylittmiikddési megallapodasok megkdotéséért a tagintézmény vezetdje, az elvégzett fel-
adatok dokumentalasaért az osztalyfonok felelds.

Az iskolai kozosségi szolgalat tagintézmény szintli megszervezésével kapcsolatos szabalyokat
a tagintézmények Pedagogiai programja tartalmazza.

A felvétel és az atvétel helyi szabdlyai

A tanuldi jogviszony létesitése

A kozoktatasi intézmény tanuloi kozé felvétel vagy atvétel Gtjan lehet bejutni, amely jelentke-
z¢s alapjan torténik. A felvételrdl és az atvételrdl az iskola igazgatdja (tagintézmény-vezetdje)
dont. A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol, valamint a 20/2012. EMMI rendelet
részletesen szabalyozza a tanul6i jogviszony létrejottét.

Felvetel

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 50. § (2) bekezdése szerint ,,A kdzépfoku
iskola és a kollégium - jogszabalyban meghatarozott keretek kozott - allapithatja meg a tanuloi
jogviszony, kollégiumi tagsagi viszony létesitésének tanulmanyi feltételeit (a tovabbiakban:
felvételi kovetelmények). A kozépfoku iskola és a kollégium a felvételi kovetelményeket a
tanév rendjérél szo16 rendelet altal meghatarozott idében a felvételi tajékoztatoban koteles nyil-
vanossagra hozni. A szakképzd iskola a felvételt a szakképzésre vonatkozo jogszabalyok sze-
rint egészségiigyi, palyaalkalmassagi kovetelmények teljesitéséhez kotheti. A palyaalkalmas-
sagi kovetelményeket a felvételi tajékoztatdban nyilvanossagra kell hozni.” A szakképzésrol
sz0lo 2011. évi CLXXXVIL. térvény alapjan a szakkdzépiskola €s a szakiskola a felvételkor
ismerteti a szintvizsga kovetelményeit a tanuldval, valamint a honlapjan folyamatosan biztositja
a szintvizsga kovetelményeinek nyilvanossagat.

A koznevelésrdl szo6l6 2011. évi CXC. térvény és a 20/2012. EMMI rendelet alapjan az intéz-
mény felvételi tajékoztatot készit, €s azt a honlapjan nyilvanossagra hozza, valamint a KIFIR
rendszerében minden év oktdber 20-ig megjeleniti. A felvételi tdjékoztatd tagintézményenként
tartalmazza:

e aziskola OM-azonositojat, telephelyenként a meghirdetett tanulmanyi tertiletek leirasat, az
azokat jel6ld belsd kodokat;

e a felvételi eljaras rendjét;

o afelvételi kérelmek elbiralasanak, rangsorolasdnak modjat, szabalyait, ezen beliil kiilono-
sen a teljesitmények értékelésének modjat és figyelembe vételének ardnyait;

e a sajatos nevelési igényl, valamint a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel
kiizdé jelentkezOre vonatkozé specidlis elbirdlasi szabalyokat;

e ha az iskola szobeli vizsgat vagy az Nkt. 27. § (5) szerinti képesség-, készségfelmérést
szervez, a vizsga vagy a felmérés kovetelményeit, idépontjat és helyét;
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e szakképzésre vonatkozo szabalyok alapjan az egészségligyi, palyaalkalmassagi kovetelmé-
nyeket.

A felvételi vizsgakat a tanév rendjében meghatarozott idészakon beliil, a jogszabalyi eléirasok-

nak megfelelden kell megszervezni. A nyilvantartasba vett tanulo-eldszerzodéssel rendelkezd

tanulot azonos eredmény esetén eldnyben kell részesiteni a szakképz6 iskola altal meghirdetett

képzésekkel kapcsolatos felvételi eljarasban.’

Felvétel a Szakképzési Hidprogramban

Az aktualis tanév rendje rendelet 2. melléklete alapjan a szakképzésért és felnottképzésért fele-
16s miniszter kijeloli a Szakképzési Hidprogramot megvalositd kozépfoku tagintézményt vagy
intézményeket. A kijelolt tagintézmények irasban tajékoztatjak az altalanos iskolakat a valaszt-
hato részszakképesitésekrol, amely alapjan az altalanos iskola kezdeményezi a tankoteles ta-
nul6 felvételét a Szakképzési Hidprogramba. A Szakképzési Hidprogramba torténd beiratko-
zashoz az éltalanos iskola legfeljebb 6. évfolyamanak elvégzését igazold bizonyitvany és szak-
mai egészségligyi alkalmassag megléte sziikséges.

Felvétel érettségi utani szakképzésre

Az agazati képzésben részt vevok az érettségi vizsga sikeres teljesitése esetén kiilon felvételi
eljaras nélkiil folytathatjak a tanulményaikat az dgazatnak megfeleld szakképzd évfolyamon.
Mas dgazatban szakmai érettségit szerzd, illetve gimndziumban érettségizok két éves érettségi
utani szakképzésre jelentkezhetnek. A jelentkezés elfogaddsarol tagintézmény-vezetd dont az
engedélyezett keretszam, valamint az egészségiigyi, palyaalkalmassagi kovetelmények figye-
lembe vételével.

Felvétel a felnottoktatasban inditott képzésekre

A felnéttoktatasban a felvétel egyéni jelentkezés alapjan torténik. A jelentkezés elfogadasarol
a tagintézmény-vezetd dont az engedélyezett keretszam figyelembe vételével. Az iskola a fel-
vételt a szakképzésre vonatkozo jogszabalyok szerint egészségiigyi, palyaalkalmassagi kove-
telmények teljesitéséhez kotheti. A tanulo attol a tanévtdl kezdve folytathatja a tanulmanyait
felndttoktatas keretében, amelyben a tizenhatodik életévét betolti. A felndttoktatasban az okta-
tds megszervezhetd a nappali oktatds munkarendje, tovabba esti, levelezd vagy mas sajatos
munkarend szerint. Szakképz6 iskoldban a nappali oktatds munkarendje szerinti felnéttoktatas
azok szamadra szervezhetd meg, akik még nem rendelkeznek szakképesitéssel. A kétéves koz-
ismereti tartalom nélkiili képzések belépési feltétele a szakkozépiskolai kilencedik-tizenegye-
dik évfolyamra vonatkozé kozismereti kerettantervben el6irt kovetelményeket, illetve a kozép-
iskola tizedik évfolyamanak teljesitését igazold bizonyitvany megléte.

Atvétel

Atvétel masik iskolabol, tagintézménybél

Az iskola lehetdséget biztosit mas iskoldban tanul6 didkok atvételére. Az atvételrdl vald dontés
a tagintézmény vezetdjének jogkore. A tanuld atvételére akkor van lehetdség, ha az ltala tanult
tantargyak tobbsége megegyezik az iskolankban tanult tantargyakkal, illetve a kiilonbség, va-
lamint a tananyagban valo esetleges elmaradas mértéke nem haladja meg azt a szintet, amely a
tanul6 szamadra potolhatova teszi a lemaradast. Az atvételkor figyelembe kell venni az atveendd

12011. évi CLXXXVIL térvény 47/A. § (5) bekezdés
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tanul6 magatartasat, szorgalmat, hidnyzasat és a vele szemben alkalmazott fegyelmezd és fe-
gyelmi intézkedéseket.

Atvételi eljaras

Az atvételi kérelmet a tanuld, valamint nem nagykoru tanul6 esetén a gondviseld alairasaval és
indoklassal ellatva a tagintézmény-vezetohoz kell benyujtani. A jelentkezéskor az iskola vizs-
galja a tanuld megel6z6 tanulmanyait, a valasztand6 osztaly befogadoképességét, az osztaly
struktarajat. Sziikség esetén kiilonbozeti vizsgat ir eld a jelentkezonek. (A vizsga targyarol €s
idépontjardl kiilon tajékoztatja az érintetteket.)

Az atvétel igazgatoi hatarozattal engedélyezhetd:

» cldzetes tanulmanyok beszamitasaval;

»  kiilonbozeti vizsgaval,

*  egyéni segitségnyujtassal;

e tirelmi id6 biztositasaval;

»  ¢évfolyamismétléssel.

Az atvételkor kiilonbozeti vizsga letétele akkor irhato eld, ha a tanult tananyagban vagy annak
litemezésében jelentds eltérés allapithatd meg. A tagintézmény-vezetd lehetéséget biztosithat
arra, hogy a kiilonbozeti vizsgat a félév, illetve a tanév végéig tegye le az atvett tanuld, ebben
az esetben a felkésziiléshez egyéni segitségnytjtast kell biztositani a tanuld szamdra. Kozép-
foku iskolai tanulmanyok folytatdsa esetén a sikeresen teljesitett kilencedik évfolyam megis-
métlését az iskola igazgatdja a tanuld, kiskort tanuld esetén a sziild kérésére legfeljebb egy
alkalommal akkor engedélyezheti, ha arra az iskolai rendszerii szakképzésbe torténd bekapcso-
16das vagy masik szakképesités megszerzésére iranyuld tanulmanyok folytatdsa vagy masik
tanulmanyi teriilet valasztdsa miatt van sziikség.

Az atjarhatosag biztositasa az intézményen beliil

A szakgimnaziumi szakképzési kerettantervek nem biztositjak a tanulok szamara a kiilonb6z6
szakmacsoportok kozotti atjarhatésagot a szakmai tantargyak kiilonbozdésége miatt. Amennyi-
ben a tanuld/gondviseld kérésére mégis masik agazatra torténik az atvétel, ugy az addig nem
tanult tantargyakbol osztalyozo vizsgat kell tenni, az 0sszefiiggd szakmai gyakorlatot pedig
potolni kell. Tanuldink a 9. évfolyamon szeptember 30-ig nytjthatnak be dgazatvaltasra vonat-
koz6 kérelmet.

Szakkozépiskolai tanulmanyok esetén a 9. évfolyamon szeptember 30-ig van lehetdség atvételi
kérvény beadasara. A kérelmek elbiralasa dgazatvaltas, illetve szakmavaltas esetében is egyéni
elbiralas alapjan torténik.
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Legitimacios zaradék
A Kaposvari Szakképzési Centrum Pedagodgiai programjat a tagintézmények altal delegalt kép-
viselokbdl allo munkacsoport készitette eld. A tagintézményi nevelési sajatossagokat, valamint

a helyi tanterveket €s szakmai programokat a tagintézmények pedagogiai programjai tartalmaz-
zak.

1.1.1. A pedagogiai program hatadlyba lépése

A Kaposvari Szakképzési Centrum Pedagogiai programjanak legitimacioja tagintézményen-
ként tortént, mely soran a tagintézmények nevelbtestiiletei —a jogszabalyban eldirt vélemények
beszerzése utan - a dokumentumot elfogadtak.

A Pedagodgiai program bevezetése 2018. év szeptember honap 01. napjatol torténik felmend
rendszerben. A bevezetésben nem érintett évfolyamokon a nevel6-oktatdé munka a 2017. év
szeptember honap 01. napjatol érvényes pedagogiai program szerint folyik.

1.1.2. A pedagogia program nyilvanossagra hozatala

A Pedagogiai program nyilvdnos, minden érdekl6dé szamara megtekinthetd. A dokumentum
egy példanya a Centrum székhelyén, a foigazgato-helyettesi irodaban megtekinthetd, valamint
kozzétételre keriil a Centrum honlapjan (www.kszc.hu). A Pedagogiai program elvalaszthatat-
lan részét képezo tagintézményi pedagodgiai programok a tagintézmények honlapjan megtalal-
hatoak.

A Kaposvari Szakképzési Centrum Pedagogiai programot jovahagyom:

Kaposvar, 2018. junius 30.

p. h.

Csiba Agota
féigazgato
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Bevezetés

Az iskola arra valo, hogy az
ember megtanuljon tanulni,
hogy felébredjen tudasvagya,
megismerje a jol végzett munka
oromet, megizlelje az alkotas iz-
galmat, megtanulja szeretni,
amit csindl,

Az intézmény pedagogiai programja a Kaposvari Szakképzési Centrum Pedagdgiai programja-
val 6sszhangban késziilt, a hatalyos jogszabalyoknak mindenben megfelel.

Felhasznalt jogszabalyok

Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.);

A szakképzésrdl sz616 2011. évi CLXXXVIL torvény;

A koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény;

A nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény;

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény;

Az egyenld banasmaddrol és az esélyegyenldség elémozditasarol szold 2003. évi CXXV. tor-
vény;

Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasardl sz616 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet;
A Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérol és alkalmazasarol szolo 110/2012. (IV. 4.)
Korm. rendelet;

A nemzeti kdznevelésrdl sz0lo torvény végrehajtasardl szold 229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. ren-
delet;

A pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol szold 326/2013. (VIIL.
30.) Korm. rendelet;

A pedagogus-tovabbkeépzésrol, a pedagogus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt
vevok juttatasairdl €s kedvezményeirdl szolo 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet;

Az érettségi vizsga részletes kovetelményeirdl szolo 40/2002. (V. 24.) OM rendelet;

A nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
sz016 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet;

A kerettantervek kiadasanak €s jovahagyasanak rendjérdl szol6 51/2012. (XII. 21.) EMMI ren-
delet;

A szakképzési kerettantervekrdl sz616 14/2013. (IV. 5.) NGM rendelet;

A tankonyvvé nyilvanitasrol, tankonyvtamogatasrol, valamint az iskolai tankonyvellatas rend-
jérol szolo 16/2013. (I1. 28.) EMMI rendelet;

A Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének iranyelve €s a Sajatos nevelési igé-
nyl tanuldk iskolai oktatdsanak irdnyelve kiadasarol szolo 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet;

A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakovetel-
ményeirdl szol6 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet modositasarol, valamint egyes, szakmai és
vizsgakdvetelmények kiadasarol szol6 miniszteri rendeletek hatalyon kiviil helyezésérdl szolo
12/2013. (111. 28.) NGM rendelet;

A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozod szakképesitések szakmai és vizsgakovetel-
ményeirdl szold 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet.
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A Kaposvari SZC Noszlopy Gaspar Kozgazdasagi Szakgimnaziumdanak fobb adatai

Az iskola hivatalos elnevezése: Kaposvari SzC Noszlopy Gaspar Kozgazdasagi Szakgim-
naziuma

Az iskola székhelye, postacime: 7400 Kaposvar, Szent Imre u. 2.

Az iskola miikodési teriilete: Kaposvar megyei jogu varos és korzete

Az iskola beiskolazasi korzete: Somogy megye és kornyéke

Az iskola tagintézmény-vezetdje: Keczeli Laszlo

Az iskola fenntartoja: Nemzetgazdasagi Minisztérium

Az NGM/34165/18/2015 szamu Alapitod okirat valamint az azt modositd NGM/26257 362017
szamu Modosito okirat tartalmazza a Kaposvari Szakképzési Centrum intézmény fébb jellem-
z0it, alaptevékenységeit.

OM azonositéja: 203027

Szervezeti egységkod: 151105

OMFEH: 203027009

Elérhetéségek:

kozpont: 82/420-526

Fax: 82/415-233

E-mail: mail@kozgaz.ngkszki.hu

Iskolai honlap: www.ngkszki.hu

Facebook: https://www.facebook.com/kszcnoszlopy/?ref=aymt_homepage panel

Iskolank alapitvanya:

TREND Alapitvany a kozépfokt kdzgazdaszképzés fejlesztéséért

Adodszama: 19195874-1-141

Intézmény és iskola alatt a tovabbiakban tagintézményt, annak vezetdje, igazgatdja alatt tagin-
tézmény-vezetdt, az iskolavezetés alatt a tagintézmény vezetését kell érteni.
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Nevelési program

Az intézmény nevelési programjat a Kaposvari Szakképzési Centrum pedagodgiai programja
tartalmazza, itt csak az eltér6 nevelési programok keriiltek leirasra.

Tanulmanyok alatti vizsgadk rendje
Tanulmanyok alatti vizsgdn a tagintézmény altal szervezett vizsgakat értjiik, és a 20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendelet altal eldirt esetekben szervezziik.

Vizsgafajtik

e osztalyozo vizsga;
e javito vizsga;

e kiilonbozeti vizsga;
e potld vizsga.

Osztalyoz6 vizsga: adott félév vagy tanév ismeretanyaganak bemutatdsa, ha nem lehetséges az
adott targybol a didkot osztalyozni a félév vagy tanév kdzben szerzett érdemjegyei alapjan.
Kiilonbozeti vizsga: adott iddszak (jellemzden félév, tanév) ismeretanyagabdl torténd besza-
molas. Esetei: tanul6i jogviszony mas iskolabodl torténd atvétellel vald 1étesitése, tagintézmé-
nyen beliili agazatvaltas. Kérelemre torténik, tagintézmény-vezetd dontése alapjan.

Javito vizsga: egy tanév ismeretanyaganak bemutatasa adott targybol, melybdl a tanév végén
a didk elégtelen mindsitést szerzett.

Po6tlo vizsga: amennyiben a didk barmelyik el6z6 vizsgan neki fel nem réhat6d okbol nem jele-
nik meg, akkor a vizsgat potolhatja.

A vizsgak konkrét tananyagarol a vizsgaztatd tanar ad felvilagositast, iranyadok a kerettanter-
vek, illetve a Hazirendek mellékletei.

Vizsgatipusok
A vizsga lehet irasbeli, gyakorlati, interaktiv vagy szobeli.
Vizsgabizottsag

A vizsga bizottsagat legalabb harom 6 alkotja, koziiliik legalabb két {6 jogosult az adott targy
tanitasara, melybdl egy f0 a vizsgan beszamolasra kotelezett tanulot az adott targybol tanitja.

A vizsga dokumentdlasa

A vizsga eredményérdl jegyzOkonyvet kell kiallitani.

Az egyes tantargyak kiilonos szabdlyai
Idegen nyelv

Szintfelmérd vizsga: A két tanitasi nyelvii képzés elokészitd évfolyama utan: szobeli (részei:
lexika, lektor) + irdsbeli (részei: grammatika, fonetika), kiilon-kiilon szobeli €s irasbeli osztaly-
zat, a feleletek jegyei dupldn szamitanak az év végi osztalyzatban10. évfolyam végén minden
képzési agazaton: szobeli + irasbeli, kiilon-kiilon osztalyozva, a feleletek jegyei dupldn szami-
tanak az év végi osztalyzatban
Ertékelés a vizsgakon és az elsé idegen nyelv esetében:

e Jeles: 90 — 100%

o JO:77-8%%
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o Kozepes: 63 — 76%

o Elégséges: 50 — 62%

e Elégtelen: 0 —49%
Szakmai nyelv esetén:

e Jeles: 90 — 100%

e Jb6:80-89%

o Kozepes: 60 — 79%

o FElégséges: 40 — 59%

e Elégtelen: 0 —39%

Osztalyozo vizsga: irasbeli és szobeli felelet, szaktanarral egyeztetett tananyagbdl és id6-pont-
ban, a szobeli szamonkérés 3 {0s bizottsag eltt, amibdl min. 2 6 szaktanar.

Kiilonbozeti vizsga: ugyaniugy, mint az osztalyozo vizsgéanal.

Javito vizsga: irasbeli és szobeli felelet, melyek ardnya a végs6 osztalyzat kialakitasanal a fenti
sorrendben 70:30. Ha az irdsbeli rész pontszama nem éri el az adhatd dsszpontszam 20%-t,
akkor a tanuld szdbeli vizsgdt mar nem tehet, évismétlésre kotelezett. A két tanitdsi nyelvil
osztalyokban a javitd vizsgan az irasbeli felelet része a grammatika, a szdobeli felelet részei a
lexika, lektor, fonetika.

Magyar nyelv és irodalom

A javitovizsgan, az érettségi jellegébdl kdvetkezden, irdsbeli €s szdbeli vizsgat is koteles a ta-
nulo tenni.
Magyarbol:
e irodalom irasbeli:/szovegalkotas, vagy irodalomelméleti irodalomtorténeti ismeretekbol
feladatlap/ 60 perc
e nyelvtan: irasbeli /feladatlap/60 perc
Torténelembdl:
feladatlap az éves tananyagbo6l /60 perc/
Ertékelése:
o clégtelen: 0 — 34%
o clégséges: 35-45 %
e kdozepes : 46-59%
e jo: 60-79%
e jeles: 80— 100%

Matematika, természettudomanyok, komplex természettudomanyi tantargy

Ezen tantargyakbol a javitovizsgén elért teljesitmény értékelési elvei szdzalékban meghataro-
zottak: 35% alatt elégtelen, 35%-t0l és 50% alatt elégséges, 50%-t0l és 75% alatt kdzepes, 75%-
tol és 90% alatt jo, 90%-t6l jeles. Ha a tanuld az elégséges also hatarat elérte, akkor szamara
szobeli vizsga szervezése nem kotelezd. Ha a tanuld a 12,5%-os teljesitményt az irasbeli vizs-
gan nem ¢éri el, akkor a tanuld mar szobeli vizsgat nem tehet, évismétlésre kotelezett

Kozgazdasagi, kereskedelmi és tigyviteli szakmai targyak

Javitovizsgara vonatkozo6 kiilonds szabalyok elméleti tantargyak esetén
A vizsgazo tanul6 60 perces irdsbeli feladatlapot tolt ki, melynek Osszeallitasa a tantervi kove-
telmények figyelembevételével, a szaktanar feladata.
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Ha a tanul¢ teljesitménye30% alatti, azaz tudéasa sulyos hianyossagokat mutat, akkor a vizsga
érdemjegye elégtelen.

30% ¢és 50% kozotti, akkor szobeli vizsgat kell tennie, a szaktanar altal 6sszeallitott tételekbol.
50% feletti, akkor a tanul6 valaszthat, hogy kivan-e szobeli vizsgat tenni vagy elfogadja az
irasbeli vizsga eredményét végso érdemjegynek.

Gyakorlati/interaktiv tantargyak esetén:

A vizsgéazo tanuld 60 perces irasbeli gyakorlati/interaktiv feladatlapot tolt ki, melynek 0sszedl-
litasa a tantervi kdvetelmények figyelembevételével, a szaktanar feladata.

A tanulo Gsszesitett teljesitményét pontszdmban és %-os formaban is meg kell hatarozni, majd
a kovetkezok szerint érdemjegyre valtani:

teljesitmény | 0-50% 51-65% 66-80% 81-90% 91-100%
érdemjegy elégtelen clégséges kozepes jo jeles

Gépiras értékelésénél

Javitoszerkezet nélkiil Javitoszerkezettel

Jeles 0,00-0,20% 0,00-0,10% hiba
Jo 0,21-0,40% 0,11-0,20% hiba
Kozepes 0,41-0,50% 0,21-0,30% hiba
Elégséges 0,51-0,60% 0,31-0,40% hiba
Elégtelen 0,61% hibatol 0,41% hibatol

Gyorsiras értékelésénél:

SZTENOGRAM

Szotag Jeles  Jo Kozepes Elégséges Elégtelen

100 0-1 2 3-4 5-6 7-

150 0-1 2-3 4-6 7-9 10-

200 0-2 3-4 5-8 9-10 13-

250 0-2 3-5 6-10 11-15 16-

300 0-3 4-6 7-12 13-18 19-

350 0-3 4-7 8-14 15-12 22-

400 0-4 5-8 9-16 17-24 25-

450 0-4 5-9 10-18 19-27 28-

500 0-5 6-10 11-20 21-30 31-

ATTETEL
Szotag Jeles Jo Kozepes Elégséges Elégtelen
100 0 1 2 3 4
150 0 1 2-3 4-5 6
200 1-1 2 3-4 5-6 7
250 0-1 2 3-5 6-8 9
300 0-1 2-3 4-6 7-9 10
350 0-1 2-3 4-7 8-10 11
400 0-2 3-4 5-8 9-12 13
450 0-2 3-4 5-9 10-14 15
500 0-2 3-5 6-10 11-15 16
550 0-2 3-5 6-11 12-17 18
600 0-3 4-6 7-12 13-18 19
650 0-3 4-6 7-13 14-20 21
700 0-3 4-7 8-14 15-21 22
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750 0-3 4-7 8-15 16-23 24

800 0-4 5-8 9-16 17-24 25

850 0-4 5-8 9-17 18-26 27

900 0-4 5-9 10-18 19-27 28

950 0-4 5-9 10-19 20-29 30

1000 0-5 6-10 11-20 21-30 31
Harmadhiba:

a vessz0, amennyiben nem valtoztatja meg a mondat értelmét
az ismétlédo helyesirasi hiba; a harmadhibéakat egészre atszamitjuk (3 harmadhiba egy egész)
Egész hiba:
attételi hiba
Dupla hiba:
a sulyos, értelemzavar6 hiba, ami megvaltoztatja a szoveg jelentését.
Agazatvaltas a 9. évfolyamon
Tanuloéink csak 9. évfolyam 1. félévének befejezéséig nyjthatnak be dgazatvaltasra vonatkozo
kérelmet. A kérelem elbirdldsa minden esetben egyéni elbirdlas alapjan torténik.
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Az intézmény helyi tanterve
A vdlasztott kerettanterv megnevezése

Iskolank helyi tanterve a kerettantervek kiadasdnak ¢s jovahagyasanak rendjérdl szold
51/2012. (XI1.21.) EMMI rendelet mellékletei alapjan kidolgozott alabbi kerettantervekre
épiil:

- 6. melléklet: Kerettanterv a szakkdzépiskolak 9-12. évfolyama szamara (kifuto
rendszer(i osztalyaink)

- 14. melléklet: Kerettanterv a szakgimnaziumok 9-12. évfolyama szdmara (2016.
szeptember 1-t61 felmend rendszerben)

- a 26/2018. (VIIL.7.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagya-
sdnak rendjérdl szold 51/2012. (XI1.21.) EMMI rendelet mddositasardl 1. mel-
I€klete (2018. szeptember 1-t6] felmend rendszerben)

A 2016/2017. tanévtdl ¢€letbe 1€pd 1) kerettantervek kovetkeztében kifutd rendszerben a
szakkdzépiskolai helyi tanterv megsziinik.

2.1.1. A valasztott kerettanterv feletti oraszam

Szakgimnaziumi kerettanterv alkalmazasa esetén:

A szakgimnaziumi kerettantervek nem moddosithatd oéraszamokat tartalmaznak, ezért min-
den tantargy heti 6raszama a kerettantervi eldirasokkal egyezik meg.

Volt szakkozepiskolai kerettantery esetén:

A kifuto jellegli volt szakkozépiskolai kerettantervek oraszamat a szabadon tervezhetd
orakeret terhére modositottuk, részletezés a helyi tanterv és a szakmai program oratervi
tablazataiban.

A 2013-2014-es tanévben inditott agazati kerettanterv szerinti képzések oratervei
(A 2013-2014-es tanévtol a 2015/2016-os tanévig beiskoldzott tanulok esetén)

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény szerint a kozépfokt nevelés-ok-
tatasi szakasz kilencediktdl a tizenkettedik évfolyamig, szakmai dgazathoz tartozo, érettsé-
gihezkotott szakképesitések kozos elemeinek tartalmat magaban foglald szakmai elméleti
¢és gyakorlati oktatas folyik, az egységes kerettanterv szerinti kdzismereti képzés mellett.
A kozépfoku nevelés-oktatdsi szakasz lezdrasakor az éltalanos miiveltséget megalapozé
érettségi vizsga részeként, az Orszagos Képzési Jegyzékrdl sz6l6 kormanyrendeletben
meghatarozott munkakor betoltésére képesité szakmai komplex tantargyi érettségi
vizsgat is kell tenni. gy a szakmai érettségi bizonyitvany megszerzésével az agazatdhoz
tartoz6 meghatarozott munkakorok betdlthetoek.
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A 2013-2014-es tanévtol inditott agazati kerettanterv szerinti képzések oraterveil
Kereskedelem dgazat

A KERESKEDELEM AGAZAT (KERESKEDELEM-MARKETING, UZLETI
ADMINISZTRACIOS

szakmacsoport) draterve a 2014/2015-gs, valamint a 2015/2016-0s tanévben beiskoldzott

tanulok esetén
A szakképz6 évfolyamon 1 év alatt megszerezhet6 szakképesités: 54 345 01 Logisztikai tigyin-

téz06 (12/2013. (I11.28.) NGM rendeletben kiadott SZVK szerint — 143. sorszamon)

i Evfolyam

Tantargy 9 0. | 11. 12,
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4
Idegen nyelvek * 6 6 5 5
Matematika * (10. évfolyamtol) 4 4 4 4
Etika 1
Torténelem, tars. és allampolgari ismeretek 2 2 3 3
Fizika 2 2 1
Kémia 2 1
Biologia - egészségtan 2 2 1
Foldrajz 2 1
Gépiras és iratkezelés * 2 1
Mivészetek 1
Informatika 1 1 1 1
Testnevelés 5 5 5 5
Osztalyfénoki 1 1 1 1
Munkahelyi egészség és biztonsag 0,5
Foglalkoztatas I.
Foglalkoztatas I1.
Aruforgalom (elmélet) 1,5 2 1
Aruforgalom gyakorlata (gyakorlat) * 1 1
Az uizleti tevékenység tervezése, elemzése (elmélet) 2 3 3 3
Vezetési ismeretek (elmélet) 1
Uzleti tevékenység a gyakorlatban (gyakorlat) * 1 1 1 1
A marketing alapjai (elmélet) 1 2+1
Marketing a gyakorlatban (gyakorlat) * 1
Osszes 6raszam 36 36 35 | 35
Osszefiigg6 szakmai gyakorlat (6ra) 70 105 140 -

A szabad sav felhasznalasa:
v 9. évfolyamon: 1 6ra matematika, 2 6ra idegen nyelv, 1 6ra gépiras és iratkezelés
v 10. évfolyamon: 1 6ra matematika, 2 6ra idegen nyelv, 1 6ra informatika
v 11. évfolyamon: 1-1 éra informatika, matematika, 2 6ra idegen nyelv
v 12. évfolyamon: 1-1 6ra informatika, matematika, 2 éra idegen
nyelv Szakmai szabad sav felhasznalésa:
e 9. ¢évfolyam: 1 ora gépiras é€siratkezelés
e 10. ¢évfolyam: 1 6ra gépiras ésiratkezelés
e 12.évfolyam: 1 6ra marketing (elmélet)
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Az 6sszefliggd szakmai gyakorlat megszervezése a sziilo, a diak, az iskola és partnerei (SKIK)
kozos felelossége. (A *-gal jelolt tantdargyak csoportbontasban tanithatok a jogszabdlyban
meghatarozott feltételek teljesiilése esetén.)

KOZGAZDASAGI AGAZAT
(Kozgazdasagi szakmacsoport) draterve a 2015/2016-o0s tanévben beiskoldazott tanuldk ese-

tén

A szakképzo évfolyamon 1 év alatt megszerezhetd szakképesités: 54 344 01 Pénziigyi-szam-
viteli tigyintéz6. (A 25/2014. (V1. 26.) NGM rendelettel modositott 27/2012. (VIII. 27.)
NGM rendelet SZVK-ja — 186. sorszdamon.)

7

Tantargy o 10 L 1
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4
Idegen nyelv I. * 4 4 3 3
Idegen nyelv 1. 2 2
Matematika * (10. évfolyamtol) 4 4 4 4
Gazdasagi szamitasok * (10. évfolyamtol) 1 1
Etika 1
Torténelem, tars. és allampolgari ismeretek 2 2 3 3
Fizika 2 2 1
Kémia 2 1
Biologia — egészségtan 2 2 1
Foldrajz 2 1
Gépiras és iratkezelés* 1 1
Miivészetek 1
Informatika* 2 1 1 1
Testnevelés ) ) ) )
Osztalyfénoki 1 1 1 1
Munkahelyi egészség €s biztonsag 0,5
Foglalkoztatas II
Foglalkoztatas I.
Gazdasagi ¢€s jogi alapismeretek 2 3,5
Ugyviteli gyakorlatok * 2,5 2,5 1
Altalanos statisztika 1 1
Statisztika gyakorlat 1 1
Pénziigyi alapismeretek 2 2
Pénziigy gyakorlat 1
Adozasi alapismeretek 1
Adobzas gyakorlat 1
Szamviteli alapismeretek 2 2
Szamvitel gyakorlat 1
Gazdasagi és jogi alapismeretek 1 1
Osszesen 35 36 35 35

A szabad sav felhasznalasa:

v'9. évfolyamon: 1-1 6ra idegen nyelv, informatika, matematika, gazdasagiszamitasok
v 10. évfolyamon: 1-1 6ra idegen nyelv, informatika, matematika, gazdasagi szamitasok
v' 11. évfolyamon: 1-1 6ra matematika, informatika, 2 6ra Idegen nyelvII.
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v 12. évfolyamon: 1-1 6ra matematika, informatika, 2 6ra Idegen
nyelv Il. Szakmai szabad sav felhasznalasa: (csak agazati szakmai tan-
targy)

e 9. ¢vfolyam: 1 ora gépiras ésiratkezelés

e 10. évfolyam: 1 ora gépiras ésiratkezelés

e 11.évfolyam: 1 6ra Gazdasagi és jogi alapismeretek

e 2. évfolyam: 1 6ra Gazdasagi és jogi alapismeretek
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AZ UGYVITEL AGAZAT

(ngviteli szakmacsoport) draterve a 2015/2016-ostanévben beiskoldzott tanulék esetén

A szakképzd évfolyamon 1 év alatt megszerezhetd szakképesités: 54 346 02 Ugyviteli
titkar. (A 12/2013. (111.28.) NGM rendeletben kiadott SZVK szerint — 223. sorszamon)

, Evfolyam

Tantargy 0. | 10. | 11. | 12
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4
Idegen nyelv I. * 4 4 3 3
Idegen nyelv II. 2 2
Matematika * (10. évfolyamtol) 4 4 4 4
Etika 1
Torténelem, tarsadalmi és allampolgari ismeretek 2 2 3 3
Fizika 2 2 1
Kémia 2 1
Biologia — egészségtan 2 2 1
Foldrajz 2 1
Mivészetek 1
Informatika * 2 2 1 1
Testnevelés 5 5 5 5
Osztalyfénoki 1 1 1 1
Munkahelyi egészség €s biztonsag 0,5
Gépiras ¢és iratkezelés gyakorlat * 4 3 1
Levelezési ismeretek 1
Levelezési gyakorlat * 2 2 1
Kommunikacié alapjai 1 3
Uzleti kommunikaci6 gyakorlat 4
Gazdasagi alapismeretek 1 1 3
Jogi ismeretek 0,5 1 1
Vallalkozasi ismeretek 3
Rendelkezésre allo orakeret 35 36 35 35
Osszefiiggé szakmai gyakorlat 70 105 140 -

A szabad sav felhasznalasa:
v 9. évfolyamon: 1-1 6ra idegen nyelv, gépiras és iratkezelés, informatika, matematika
v 10. évfolyamon: 1-1 6ra matematika, idegen nyelv, 2 6ra informatika
v 11. évfolyamon: 1-1 6ra matematika, informatika, idegen nyelv I, 2 6ra
v 12. évfolyamon: 1-1 6ra matematika, informatika, idegen nyelv II., 2 6ra

Szakmai szabad sav felhasznalasa:

9. évfolyam: 1 6ra gépiras és iratkezelés
10. évfolyam: 1 ora gépiras é€s iratkezelés
11. évfolyam: 1 ora gazdasagi alapismeretek.

[ ]
[ ]
[ ]
e 2. évfolyam: 1 ora levelezési gyakorlat
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Informatika agazat

(Informatika szakmacsoport) draterve a 2014/2015-és, valamint @ 2015/2016-05

tanévben beiskolazott tanulok esetén

A szakképz6 évfolyamon 1 év alatt megszerezhetd szakképesités: 54 481 02 Gazdasagi
informatikus. (A 11/2014. (I11. 6.) NFM rendelettel modositott 12/2013. (111.29.) NFM
rendelet kiadott SZVK-ja szerint — 6. sorszamon)

Evfolyam
10. 11. 12.
4

Tantargy 9

Magyar nyelv és irodalom
Angol nyelv *

NN

Német nyelv *
Matematika * (10. évfolyamtol) 4 4
Etika

AN~ |~

Torténelem, tars. és allampolgari ismeretek
Fizika

Kémia

[l B N T I SN G T I SN I N

Biologia — egészségtan

Foldrajz

Gépiras ¢és iratkezelés *

Miivészetek

Informatika *

Testnevelés

RlolkRr|RrINIRINR[NN

Osztalyfonoki

Munkahelyi egészség és biztonsag 0,5

Foglalkoztatas II.

Foglalkoztatas 1.

Informacidtechnologiai alapok

Informacidtechnologiai gyakorlat **

Munkaszervezési ismeretek

Munkaszervezési gyakorlat **

Adatbazis- és szoftverfejlesztés 0,5

Adatbazis- és szoftverfejlesztés gyakorlat ** 1

Halozati ismeretek 1.

N[N
N[N
NININIFP NP

Halozati ismeretek 1. gyakorlat **

Osszesen: 35 36 35 35
Osszefliggd szakmai gyakorlat (6ra) 70 105 140 -

A szabad sav felhasznalasa:

e 9. évfolyamon: 1-1 6ra angol nyelv, gépiras és iratkezelés, informatika, matematika
e 10. évfolyamon: 1-1 6ra matematika, angol nyelv, 26ra gépiras és iratkezelés

e 11. évfolyamon: 1-1 6éra matematika, angol nyelv, 2 6ra németnyelv

e 12. évfolyamon: 1-1 6éra matematika, angol nyelv, 2 6ra nmet nyelv

Szakmai szabad sav felhasznalasa:

9. évfolyam: 1 ora gépiras és iratkezelés

10. évfolyam: 1 orainformatika

11. évfolyam: 1 o6rainformatika

[ ]
[ ]
[ ]
e 12. évfolyam: 1 6rainformatika
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Oratervek a szakgimnaziumi kozismereti képzéshez 2016/2017-es tanévtl felmend

rendszerben
A szakgimndziumnak szakmai érettségi végzettséget add érettségire, szakirdnyu
felséfoku iskolai tovabbtanulasra, szakiranya munkéba allasra felkészitd, valamint al-
talanos miiveltséget megalapozd négy kozépiskolai évfolyama van, ahol az dgazathoz
tartozo, érettségihez kotott szakképesitések kdzos elemeinek tartalmat magaban foglalod
szakmai elméleti és gyakorlati oktatas is folyik az egységes kerettanterv szerinti kozis-
mereti képzés mellett.

A szakgimndziumban folyd nevelés, a képességek fejlesztése, a kozismereti oktatds és a
szakmai elokészitd oktatas szerves egységet alkot.

A kovetkezokben ismertetett intézményi helyi tantervek

- a 22/2016. (VIIl. 25.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és
jovéhagyasanak rendjérél szolé 51/2012. (XII. 21.) EMMI rendelet
modositasarol és a szakképzési kerettantervekrol szolo 30/2016. (VIIL 31.)
NGM rendeletben kiadott szakképzési kerettantervek alapjan (felmend rend-
szerben 2016. szeptember 1-t61),

- illetve a szakképzési kerettantervekrdl szold 30/2016. (VIIL. 31.) NGM ren-
delet modositasarol szolo 24/2017. (VIIL 31.) NGM rendeletben kiadott
szakképzési kerettantervek alapjan (felmend rendszerben 2017. szeptember
1-t6l),

- valamint a 26/2018. (VI11.7.) EMMI rendelet a kerettantervek Ki-
adasanak ¢s jovahagyasanak rendjérdl szol6 51/2012. (XI1.21.) EMMI ren-
delet modositasarol és a szakképzeési kerettantervekrol szolo 30/2016. (VIII.
31.) NGM rendelet modositasarol szol6 24/2017. (V111. 31.) NGM rendelet
modositasarél szold 5/2018. (V1. 9.) ITM rendeletben kiadott szakképzési
kerettantervek alapjan (felmené rendszerben 2018. szeptember 1-t6l) ké-
sziiltek.

A kerettantervekben meghatarozottakon feliil a kotelez6 és a nem kotelezd tanorai fo-
glalkozasok Oraszdmat a helyi tanterv €s a szakmai program részletesen tartalmazza.

A szabadon valaszthat6 tanorak, foglalkozasok:
emelt szinti érettségire felkészités a kotelezo érettségi tantargyakbol tantargyanként 2
ora/hét.

A szakképzési torvény 2018. januar 1-én hatalyba 1épett modositasai valtozast hoztak
a szakgimnaziumi képz¢s tananyagtartalméanak felépitésében. A valtozas timogatja a
rugalmas, az adott d4gazathoz igazodo6 tanulasi utak kialakitasat a szakgimndziumok-
ban. Ennek keretében a tanuldk donthetnek arrol, hogy a tanult fészakképesitéshez
kapcsolddo mellék-szakképesitést kivanjak-e tanulni képzésiik 11-12. évfolyaman. A
mellékszakképesités a tanuld valasztasa alapjan tanulhatd és megszerezhetd szakkeé-
pesités vagy rész-szakképesités, melyet tanuldink az érettségi vizsga keretében szere-
zhetnek meg. A szakképzésrdl szold 2011. évi CLXXXVIL torvény 22/A.§ (1)
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bekezdés értelmében ,,a tanuld a szakgimnéazium 10. évfolyaman legkésobb aprilis 30-
ig irdsbeli nyilatkozatban valaszt a 11., 12. évfolyamok kerettantervi irdnyarol a
szakgimnazium 4altal biztositott lehetdségek koziil.”

Tagintézményiink az 0j jogszabalyi keretek kozott — a szakmai képzés soran a
foszakképesités kotelezé tanulméanyai mellett —két alternativ tanulasi lehetdséget ajanl
fel tanuldi szamara:

- egyrészt biztositja a tanuld szamara a mellék-szakképesités megszerzésére
iranyuld képzés valasztasanak lehetéségét, ekkor a tizenegyedik-tizenket-
tedik évfolyamon az dgazatanak megfeleld szakképesités szakképzési keret-
tanterve altal biztositott mellék-szakképesités tantargyait (*-gal jelolt tar-
gyak a tovabbiakban) tanulja,

- masrészt, ha a tanuld a mellék-szakképesitést nem valasztja, az iskola éltal
ajanlott, a tanuld szakmai kompetenciait, tudasat erdsito szakmai tartalmak
tanulasara ad lehetéséget. Ebben az esetben a tizenegyedik-tizenkettedik
évfolyamon az agazatdnak megfeleld szakképesités szakképzési kerettan-
terve altal biztositott mellék-szakképesitést nem fogja tanulni, helyette az
iskola altal biztositott kotelezd tandrai foglalkozasokon vesz részt.

Az alternativ tanulasi lehetdséget akkor tudjuk biztositani, ha a jelentkezék szama
eléri a csoportok minimalis 1étszamat, azaz a 8 fot.

A *-gal jelolt mellékszakképesités tantargyai helyett a tanul6 altal valaszthat6 ko-
telezo tandrai foglalkozasok, valamint azok tematikaja az egyes szakképesitések
oratervei utan talalhatéak.
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Kozlekedés, szallitmanyozas és logisztika agazat (XL.)

Oraterv a 2016-2017-es tanévben inditott szakgimnaziumi agazati kerettanterv szerinti képzés
esetén

Az érettségi vizsga keretében megszerezhetd 51 344 11 Vallalkozasi iigyintézd
szakképesités/ részszakképesités:
Egy &v beszamitdssal, 13.  évfolyamon | 54 g41 11 1 ogisstikai és szallitmanyozési
megszerezhetd szakképesités: .,
ugyintezo
Tantargyak 9. &vf. | 10. évf. 11. évf.| 12. évf.
Magyar nyelv €s irodalom 4 4 4 4
Idegen nyelv 4 4 4 4
Matematika 3 3 3 3
Torténelem 2 2 3 3
Etika - - - 1
Informatika 2 2 - -
Miivészetek - - 1 -
Testnevelés 5 5 5 5
Osztalyfonoki 1 1 1 1
Koételezé komplex természettudomanyos 3 i i i
tantargy
Agazathoz kapcsolddo tantargy: Fizika - 2 2 2
Kotelezden valaszthato tantargy: Szakmai ide- i i 5 5
gen nyelv
Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek - 1 - -
Gazdasagi €s jogi alapismeretek 1
Ugyviteli gyakorlatok 0,5
Pénziigyi alapismeretek 1
Adoézési alapismeretek 0,5
Gazdalkodasi ismeretek 1
Kozlekedési alapfogalmak 3
Kozlekedés technikéja 4
Kozlekedés tizemvitel gyakorlat 1,5
A raktarozasi folyamatok 3
Specialis aruk raktarozéasa 1
Raktarozas gyakorlat 2,5
A raktarozas szerepe az ellatasi lancban 1
Raktar miikodtetése és mutatdszamai 1
Raktarvezetés gyakorlat 2
Szamviteli alapismeretek 1*
Villalkozésfinanszirozas 1*
Adozés 1*
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Vallalkozasfinanszirozas gyakorlat 1*
Kis-és kozépvallalkozasok gazdalkodasa 0,5*
Elektronikus addbevallas gyakorlata 1*
Uzleti terv készités 1*
Konyvvezetés 0,5*
Bérszamfejtési gyakorlat 1*
Pénzforgalmi konyvvitel gyakorlat 1*
Munkaer6-gazdalkodas 1*
Kommunikaci6 alapjai 3

Uzleti kommunikaci6 gyakorlat 2
Vezetési, jogi, gazdasagi és marketing 3
elméleti ismeretek

Marketing gyakorlat 1
Vezetés, szervezés gyakorlat 1
Rendelkezésre all6 orakeret/hét 35 36 35 35
Osszevont szakmai gyakorlat (6ra) - 140 140 -

Kotelezéen valaszthato tantargy a 11. és 12. évfolyamon Szakmai idegen nyelv —
heti 2 ora

A szakmai nyelv tanitdsanak a célja, olyan idegen nyelvi ismeretek elsajatitasa, amelyek
alkalmassa teszik a tanuldt szakmai kommunikéciora a kiilfoldi tigyfelekkel, levelek,
iratok magyarra forditasara és 6nallo idegen nyelvii levelek megfogalmazasara. Képessé
teszi 6ket az idegen nyelvii szovegek értelmezésére, a munkahelyi kommunikacio, hi-
vatalos levelezés és telefonbeszélgetések szakszerii lebonyolitdsdra. Megismerik sajat
szaktertiletiik szokincsét, nyelvhasznalatat.

Kiemelt feladatok:

A nyelvi alapkészség megszilarditdsa, kommunikacios készség kialakitasa
Kozléstipusok formai, tartalmi, nyelvi stilus jegyeinek elsajatitasa

Olvasas ¢és beszédkészség fejlesztése
Szakmai szokincs bovitése

Idegen nyelv haszndlata hivatalban, iroddban, a legfontosabb nyelvi fordulatok,

kifejezések elsajatitasa

Kiemelt témakorok:

Ismerkedés, bemutatkozas idegen nyelven

Szakmai O6néletrajz részei és készitésének modjai

Motivaciods levél

Telekommunikécios eszk6zok
Telefonbeszélgetések szabalyai
Hivatalos levelek fajtai

Uzleti levelek formai kdvetelményei
Uzleti levél szerkesztése idegen nyelven

Amennyiben a tanul6 a tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon az 54 841 11 Logisztikai
¢s szallitmanyozasi ligyintéz6 szakképesités szakképzeési kerettanterve altal biztositott
51 344 11 Vallalkozasi ligyintézé mellék-szakképesitést nem kivanja tanulni, helyette
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az iskola altal biztositott alabbi tandrai foglalkozasokon vesz részt (ezen valasztas esetén

a kovetkez6 foglalkozasokon valo részvétel kotelezd szamara):

Arutovabbitisi ismeretek

11. évfolyam: heti 4 ora (évi 144 ora)

Tananyagtartalom:

Kiilkereskedelmi alapismeretek
ora

Nemzetkozi pénziigyi intézmények, bankiigyletek, elszamolasok

ora

Incoterms, fuvarparitas, kockazatok a kiilkereskedelemben

ora

Ertékpapirok, elismervények, szamlak, bizonylatok
Szamitogépes raktariranyitas alapfogalmai

ora

Szamitogépes szoftverek a raktariranyitasban

ora

Kulcs Soft torténete, ligyfelek felvétele, kezelése

ora

Termék és szolgaltatas nyilvantartas
ora

Lekérdezések

Leltarozas, szamlazas

Tananyag attekintése

12. évfolyam: heti 4 ora (évi 124 ora)

Tananyagtartalom:

Kozlekedési rendszerek

ora

A fuvarozasi szerzodés

A kozati fuvarozasi feladatok szervezése
ora

Utvonaltervezés

ora

Vam ismeretek

ora

Raktar helyének kivalasztasa
ora

Raktar l1étesitése, tervezése
Raktariizemtani mutatok

ora

Aru mozgatas tervezése

ora

Osszetett feladatok megoldasa

Irodai alkalmazas

11. évfolyam: heti 1 ora (évi 36 ora)

Tananyagtartalom:

19 6ra

26

16

22

8 ora
14

10
14
11
9 ora

8 ora
6 ora

10

8 ora
18

12

14

14

11

10

8 ora
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» E-ligyintézés a kozigazgatasban 10 o6ra
» E-ligyintézés a szolgaltatasban 8 ora
» E-bank 11 6ra
» E-feliiletek az oktatasban 7 ora

12. évfolyam: heti 1 ora (évi 31 ora)

Tananyagtartalom:

o Kereskedelem — alapvetd logisztikai fogalmak 16

Commerce — Basic concepts of logistics Handel — grundsatzliche
logistische Konzepte

e Kiilkereskedelem — Nemzetk6zi kereskedelem 16

Foreign trade — International trade Aussenhandel — Internationaler Handel

e Ertékesitési csatornak 26

Channels of distribution Vertriebswege

o Kozlekedés — kozlekedési eszkdzok 26

Transport — Means of transport Transport - Transportmittel

e Incoterms 36

e Szallitmanyozas 26

Forwarding Lieferung

e Nemzetkdzi kereskedelmi dokumentumok 26

International Trade Documentation Internationale Handelsdokumente

o Szallitasi dokumentumok 36

Transport documents Transportdokumente

o Kereskedelmi dokumentumok 36

Commercial documents Handelsdokumente

e Biztositasi dokumentumok 30

Insurance documents Versicherungsdokumente

e Pénziigyi dokumentumok 30

Financial documents Finanzdokumente

e Raktarozas 26

Warehousing Lagerung

e (Csomagolas 26

Packing Verpackung

e Szillitmanyok jeldlése 26

Marking of cargo Markierung der Lieferungen

Oraterv a 2017-2018-as tanévben inditott szakgimnaziumi agazati kerettanterv sze-
rinti képzés esetén

Az érettségi vizsga keretében megszerezhetd | 51 344 11 Vallalkozasi ligyintézd
szakképesités/ részszakképesités:
Egy ¢év beszamitassal, 13. évfolyamon | 54 841 11 Logisztikai és szallitmanyozasi
megszerezhetd szakképesités: ligyintézo
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Tantargyak

9. évf.

10. évf.

11. évf.

12. évf,

Magyar nyelv €s irodalom

4

Idegen nyelv

Matematika

Torténelem

NlWl b~

NlWw| b~

Wlwlbd| D>

Etika

PlWwlw|b>

Informatika

N

N

Mivészetek

Testnevelés

o1

Osztalytonoki

Kotelezd komplex természettudomanyos
tantargy

W |01

Agazathoz kapcsolodo tantargy: Fizika

Kotelezden valaszthato tantargy: Szakmai ide-
gen nyelv

Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Ugyviteli gyakorlatok

Altalanos statisztika

0,5

Pénziigyi alapismeretek

Adoézési alapismeretek

0,5

Kozlekedési alapfogalmak

Kozlekedés technikéja

Kozlekedés iizemvitel gyakorlat

A raktérozasi folyamatok

Specidlis aruk raktarozéasa

Raktarozas gyakorlat

Raktarozas szerepe

Raktarozas miukodtetése, mutatoszamai

[EEN

Raktarvezetés gyakorlat

Szamviteli alapismeretek

1*

Vallalkozasfinanszirozas

l*

Adozas

l*

Villalkozéasfinanszirozas gyakorlat

1*

Kis-és kozépvallalkozasok gazdalkodasa

0,5*

Elektronikus addbevallas gyakorlata

1*

Uzleti terv készités

1*

Konyvvezetes

0,5*

Bérszamfejtési gyakorlat

1*

Pénzforgalmi konyvvitel gyakorlat

1*

Munkaerd6-gazdalkodas

Kommunikacio alapjai

Uzleti kommunikaci6 gyakorlat

Vezetési, jogi, gazdasagi ¢és marketing

elméleti ismeretek

Marketing gyakorlat
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Tantérgyak 9, évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf,
Vezetés, szervezés gyakorlat 1
Rendelkezésre 4116 orakeret/hét 3 36 35 35

5
Osszevont szakmai gyakorlat (6ra) - 140 140 -

Kotelezéen valaszthato tantargy a 11. és 12. évfolyamon Szakmai idegen nyelv —

heti 2 6ra

A szakmai nyelv tanitdsanak a célja, olyan idegen nyelvi ismeretek elsajatitasa, amelyek
alkalmassa teszik a tanulot szakmai kommunikéciora a kiilfoldi tigyfelekkel, levelek,
iratok magyarra forditasara és 6nallo idegen nyelvii levelek megfogalmazasara. Képessé
teszi 6ket az idegen nyelvii szovegek értelmezésére, a munkahelyi kommunikacio, hi-
vatalos levelezés ¢és telefonbeszélgetések szakszerli lebonyolitdsdra. Megismerik sajat

szaktertiletiik szokincsét, nyelvhasznalatat.

Kiemelt feladatok:

A nyelvi alapkészség megszilarditasa, kommunikacios készség kialakitasa
Kozléstipusok formai, tartalmi, nyelvi stilus jegyeinek elsajatitasa
Olvasas ¢és beszédkészség fejlesztése

Szakmai szokincs bovitése

Idegen nyelv hasznalata hivatalban, irodaban, a legfontosabb nyelvi fordulatok,

kifejezések elsajatitasa

Kiemelt témakorok:

e Ismerkedés, bemutatkozas idegen nyelven

Szakmai Onéletrajz részei és készitésének modjai
Motivaciods levél

Telekommunikacios eszk6zok
Telefonbeszélgetések szabalyai

Hivatalos levelek fajtai

Uzleti levelek formai kdvetelményei

Uzleti levél szerkesztése idegen nyelven

Amennyiben a tanulo a tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon az 54 841 11 Logisztikai
¢s szallitmanyozasi ligyintézd szakképesités szakképzési kerettanterve altal biztositott
51 344 11 Vallalkozasi iigyintézd mellék-szakképesitést nem kivanja tanulni, helyette
az iskola altal biztositott alabbi tanorai foglalkozasokon vesz részt (ezen valasztas esetén
a kovetkez6 foglalkozasokon vald részvétel kotelezd szamara):

Arutovabbitisi ismeretek

11. évfolyam: heti 4 ora (évi 144 ora)

Tananyagtartalom:

Kiilkereskedelmi alapismeretek

ora

Nemzetkozi pénziigyi intézmények, bankiigyletek, elszamolasok
ora

Incoterms, fuvarparitas, kockéazatok a kiilkereskedelemben

26

16

22
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ora
« Ertékpapirok, elismervények, szamlak, bizonylatok 8 ora
» Szamitogépes raktariranyitas alapfogalmai 14
ora
» Szamitdgépes szoftverek a raktariranyitasban 10
ora
» Kulcs Soft torténete, tigyfelek felvétele, kezelése 14
ora
» Termék és szolgaltatas nyilvantartas 11
ora
» Lekérdezések 9 6ra
» Leltarozas, szamlazas 8 ora
» Tananyag attekintése 6 ora
12. évfolyam: heti 4 ora (évi 124 ora)
Tananyagtartalom:
o Kozlekedési rendszerek 10
ora
e A fuvarozasi szerz6dés 8 ora
e A kozuti fuvarozasi feladatok szervezése 18
ora
o Utvonaltervezés 12
ora
e Vam ismeretek 14
ora
e Raktar helyének kivalasztasa 14
ora
e Raktar létesitése, tervezése 19 6ra
e Raktariizemtani mutatok 11
ora
e Aru mozgatas tervezése 10
ora
e Osszetett feladatok megoldasa 8 ora

Irodai alkalmazas

11. évfolyam: heti 1 ora (évi 36 ora)
Tananyagtartalom:

+ E-ligyintézés a kozigazgatasban
« E-ligyintézés a szolgaltatasban
« E-bank

+ E-feliiletek az oktatasban

12. évfolyam: heti 1 ora (évi 31 ora)

Tananyagtartalom:

10 o6ra
8 ora
11 ora
7 ora
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e Kereskedelem — alapvet6 logisztikai fogalmak 16

Commerce — Basic concepts of logistics Handel — grundsétzliche
logistische Konzepte

e Kiilkereskedelem — Nemzetkozi kereskedelem 16

Foreign trade — International trade Aussenhandel — Internationaler Handel

e Ertékesitési csatornak 26

Channels of distribution Vertriebswege

o Kozlekedés — kozlekedési eszkdzok 26

Transport — Means of transport Transport - Transportmittel

e Incoterms 36

e Széllitmanyozas 26

Forwarding Lieferung

e Nemzetkdzi kereskedelmi dokumentumok 26

International Trade Documentation Internationale Handelsdokumente

e Szallitasi dokumentumok 30

Transport documents Transportdokumente

e Kereskedelmi dokumentumok 30

Commercial documents Handelsdokumente

e Biztositdsi dokumentumok 30

Insurance documents Versicherungsdokumente

e Pénziigyi dokumentumok 30

Financial documents Finanzdokumente

e Raktarozas 26

Warehousing Lagerung

e (Csomagolés 26

Packing Verpackung

e Szallitmanyok jeldlése 20

Marking of cargo Markierung der Lieferungen

Oraterv a 2018-2019-es tanévben inditott szakgimnaziumi agazati kerettanterv sze-
rinti képzés esetén

Az érettségi vizsga keretében megszerezhetd | 51 344 11 Vallalkozasi iigyintézo
szakképesités/ részszakképesités:
Egy ¢év beszamitassal, 13. évfolyamon | 54 841 11 Logisztikai és szallitmanyozasi
megszerezhetd szakképesités: ligyintézo
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Tantargyak

9. évf.

10. évf.

11. évf.

12. évf.

Magyar nyelv €s irodalom

Idegen nyelv

Matematika

Torténelem

NWiA~ P>

NlWw| b~

WWlhs~| P>

Etika

RPlWl W~

Informatika

N

Mivészetek

Testnevelés

o1

Osztalytonoki

Kotelezd komplex természettudomanyos
tantargy

Agazathoz kapcsolodo tantargy: Fizika

Nl W (PO

Kotelezden valaszthato tantargy: Szakmai ide-
gen nyelv

Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek

Gazdasagi és jogi alapismeretek

1*

Ugyviteli gyakorlatok

0,5*

Altalanos statisztika

0,5*

Pénziigyi alapismeretek

1*

Adozasi alapismeretek

0,5*

Kozlekedési alapfogalmak

Kozlekedés technikéja

Kozlekedés tizemvitel

Kozlekedés iizemvitel gyakorlat

Raktarozasi folyamatok

Raktarozas gyakorlat

A raktarozas szerepe és mutatdoszamai

Raktarvezetés gyakorlat

NN IN

Szamviteli alapismeretek

1*

Vallalkozasfinanszirozas

1*

Adobzas

1*

Villalkozasfinanszirozas gyakorlat

0,5*

Kis-és kozépvallalkozasok gazdalkodasa

0,5*

Elektronikus addbevallas gyakorlata

1*
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Uzleti terv készités 1*
Konyvvezetés 0,5*
Bérszamfejtési gyakorlat 1*
Pénzforgalmi konyvvitel gyakorlat 1*
Munkaer6-gazdalkodas 1*
Kommunikacié alapjai 3

Uzleti kommunikaci6 gyakorlat 1

Vezetési, jogi, gazdasagi és marketing 9
elméleti ismeretek

Marketing, vezetés, szervezés gyakorlat 2
Helyi tanterv szerint 1

Rendelkezésre 4ll6 orakeret/hét 35 36 35 35
Osszevont szakmai gyakorlat (6ra) - 140 140 -

Kotelezoen valaszthato tantargy a 11. és 12. évfolyamon Szakmai idegen nyelv —

heti 2 ora

A szakmai nyelv tanitdsanak a célja, olyan idegen nyelvi ismeretek elsajatitasa, amelyek
alkalmassa teszik a tanul6t szakmai kommunikaciora a kiilfoldi iigyfelekkel, levelek,
iratok magyarra forditasara és 6nall6 idegen nyelvii levelek megfogalmazasara. Képessé
teszi 6ket az idegen nyelvii szovegek értelmezésére, a munkahelyi kommunikacio, hi-
vatalos levelezés és telefonbeszélgetések szakszerli lebonyolitdsara. Megismerik sajat
szaktertiletiik szokincsét, nyelvhasznalatat.

Kiemelt feladatok:

kifejezések elsajatitasa
Kiemelt témakdrok:

A nyelvi alapkészség megszilarditdsa, kommunikacios készség kialakitasa
Kozléstipusok formai, tartalmi, nyelvi stilus jegyeinek elsajatitasa
Olvasas ¢€s beszédkészség fejlesztése

Szakmai szokincs bovitése

Idegen nyelv hasznalata hivatalban, irodaban, a legfontosabb nyelvi fordulatok,

o Ismerkedés, bemutatkozas idegen nyelven

Motivacids levél

Hivatalos levelek fajtai

Szakmai Onéletrajz részei és készitésének modjai

Telekommunikacios eszkdzok
Telefonbeszélgetések szabalyai

Uzleti levelek formai kdvetelményei
Uzleti levél szerkesztése idegen nyelven

Helyi tanterv a 10. évfolyam heti 1 6rgjara:

10. évfolyam: heti 1 ora (évi 36 ora)

Kozlekedési szakmai szamitasok
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Tananyagtartalom:

e menetellenallasi, motorméretezési feladatok,
16 ora
e kozlekedési statisztika- szords, viszonyszamok és ezek abrazolasi, kiértékelési modjai.

20 ora

Amennyiben a tanul6 a tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon az 54 841 11 Logisztikai
¢s szallitmanyozasi ligyintéz0 szakképesités szakképzési kerettanterve altal biztositott
51 344 11 Vallalkozasi tigyintézé mellék-szakképesitést nem kivanja tanulni, helyette
az iskola altal biztositott alabbi tanorai foglalkozasokon vesz részt (ezen valasztas esetén
a kovetkez6 foglalkozasokon vald részvétel kotelezo szamara):

Arutovabbitisi ismeretek

11. évfolyam: heti 6 ora (évi 216 ora)

Tananyagtartalom:

+ Kiilkereskedelmi alapismeretek 30
ora

* Nemzetkozi pénziigyi intézmények, bankiigyletek, elszamolasok 20
ora

* Incoterms, fuvarparitas, kockazatok a kiilkereskedelemben 28
ora

. Ertékpapirok, elismervények, szamléak, bizonylatok 10
ora

» Szamitogépes raktariranyitas alapfogalmai 16
ora

* Szamitogépes szoftverek a raktariranyitdsban 14
ora

» Kulcs Soft torténete, ligyfelek felvétele, kezelése 17
ora

» Termék és szolgaltatas nyilvantartas 15
ora

+ Lekérdezések 10
ora

» Leltarozas, szamlazas 12
ora

+ Dijszabasi alapfogalmak, dijszamitasi rendszerek, fuvardijszamitasi modok,
fuvardijszamitas a gyakorlatban 36
ora

* Tananyag attekintése 8 ora

12. évfolyam: heti 5 ora (évi 155 ora)

Tananyagtartalom:
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o Kozlekedési rendszerek 13
ora

e A fuvarozasi szerzodés 8 ora

e Fuvarjogi alapok, kotelmi jog, fuvarszerzodés tartalmi, formai elemei, kartéri-
tés,
kotbér, elallas a szerzodéstol

10 6ra

e A kozuti fuvarozasi feladatok szervezése 18
ora

o Utvonaltervezés 16
ora

e Vam ismeretek 14
ora

e Raktar helyének kivalasztasa 14
ora

e Raktar létesitése, tervezése 19 6ra

e Raktarliizemtani mutatok 15
ora

e Aru mozgatas tervezése 10
ora

o  Osszetett feladatok megoldasa 18
ora

Irodai alkalmazas

11. évfolyam: heti 1 ora (évi 36 ora)

Tananyagtartalom:

+ E-ligyintézés a kozigazgatasban 10 6ra
+ E-ligyintézés a szolgaltatasban 8 ora
* E-bank 11 6ra
» E-feliiletek az oktatasban 7 ora

12. évfolyam: heti 1 ora (évi 31 ora)

Tananyagtartalom:

e Kereskedelem — alapvetd logisztikai fogalmak 16

Commerce — Basic concepts of logistics Handel — grundsétzliche
logistische Konzepte

o Kiilkereskedelem — Nemzetk6zi kereskedelem 16

Foreign trade — International trade Aussenhandel — Internationaler Handel

e Ertékesitési csatornak 26

Channels of distribution Vertriebswege

o Kozlekedés — kozlekedési eszk6zok 26

Transport — Means of transport Transport - Transportmittel

e Incoterms 30

e Szallitmanyozas 20

Forwarding Lieferung

e Nemzetkozi kereskedelmi dokumentumok 26
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International Trade Documentation

e Szallitasi dokumentumok
Transport documents

e Kereskedelmi dokumentumok
Commercial documents

e Biztositasi dokumentumok
Insurance documents

e Pénziigyi dokumentumok
Financial documents

e Raktarozas

Warehousing

e (Csomagolas
Packing

e Szallitmanyok jeldlése
Marking of cargo

Internationale Handelsdokumente
36

Transportdokumente

36

Handelsdokumente

36
Versicherungsdokumente
36

Finanzdokumente

20

Lagerung

26
Verpackung

20
Markierung der Lieferungen
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Kozgazdasag agazat (XXIV.)

Oraterv a 2016-2017-es tanévben inditott szakgimnaziumi agazati kerettanterv szerinti képzés
esetén

Az érettségi vizsga keretében megszerezhetd | 52 345 06 Palyazati — tamogatasi
szakképesités/ részszakképesités: asszisztens
Egy ¢év beszamitassal, 13. évfolyamon | 54344 01 Pénziigyi - szamviteli
megszerezhetd szakképesités: ligyintéz6
Tantargyak 9. évf. | 10. évf. | 11. évf. | 12. évf.
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4
Idegen nyelv 4 4 4 4
Matematika 3 3 3 3
Torténelem 2 2 3 3
Etika - - - 1
Informatika 2 2 - -
Miivészetek - - 1 -
Testnevelés ) ) ) )
Osztalyfonoki 1 1 1 1
Kotelez6  komplex  természettudomanyos 3 i i i
tantargy
Agazathoz kapcsolodo tantargy: Foldrajz - 2 2 2

Koételezden valaszthat6 tantargy:

Gazdasagi és jogi alapismeretek i i 2 2
Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek - 1 - -
Gazdasagi €s jogi alapismeretek 4 3

Ugyviteli ismeretek 3

Ugyviteli gyakorlatok 4

Altalanos statisztika 2

Statisztika gyakorlat 1

Pénziigyi alapismeretek 2 1 0,5
Pénziigy gyakorlat 1

Adodzasi alapismeretek 1
Adodzas gyakorlat 1
Szamviteli alapismeretek 2 2

Szamvitel gyakorlat 1 1
Tamogatasi alapismeretek 2% 1*
Gazdalkodasi statisztika 2*
Folyamat- és pénziigyi tervezés 1* 1,5*
Tamogatési ligyvitel 2* 2%
Tamogatas menedzsment 2%
Rendelkezésre allo orakeret/hét 35 36 35 35
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Kotelezoen valaszthato tantargy a 11. és 12. évfolyamon Gazdasagi és jogi alapis-
meretek

11. évfolyam - heti 2 6ra
Mikrogazdasagi alapok, fogyasztoi magatartas és kereslet 13 6ra
A vallalat termel6i magatartasa 27 ora

e atermelés koltségei, a koltségek csoportositasa, elemzése

e vallalati gazdalkodas eredményessége (eredmény meghatarozasa, elemzése)
e avallalkozasok jellemzdi, a vallalkozasok altal kibocsathato értékpapirok

e avallalati befektetések elemzése, értékelése

e controlling

Gazdasagi élet szerepldi, az allam feladatai, a gazdasagi szereplok vagyona 20 ora

o Allamhaztartas rendszere
o Allami bevételek és kiadasok — adok és tamogatasok rendszere
e gazdasagi szereplOk vagyonanak elemzése

Marketing, marketingmix 12 6ra

12. évfolyam - heti 2 6ra
A gazdasagi élet szereploi, az allam feladatai, a makrogazdasag piacai 15 ora

e allamhaztartas rendszere,
e monetaris és fiskalis politika
e az dllamhdaztartas rendszere, kdzponti koltségvetés

Nemzetgazdasag agazati rendszere, gazdasagi ndvekedés 16 ora

e gazdasagpolitika, pénziigypolitika

e A makromutatok valtozasa, az arszinvonal és kibocsatas valtozasanak szétvalasztasa.
e Teljesitménymutatok rendszerezése, elemzése

o A gazdasagi teljesitmény mutatoinak grafikus dbrazolasa

Jogszabalyok 31 6ra

e Munka torvénykonyve, Polgari jogi torvénykonyv, addjogszabalyok

o Kkereskedelmi torvény, reklamtorvény, versenytorvény, szamviteli torvény

e Szerzddések fogalma, fobb fajtai a haztartasok és a vallalatok gyakorlataban
Amennyiben a tanulo a tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon az 54 344 01 Pénziigyi-
szamviteli tigyintéz6 szakképesités szakképzési kerettanterve altal biztositott 52 345 06
Palyazati-tamogatasi asszisztens mellék-szakképesitést nem kivanja tanulni, helyette az
iskola altal biztositott alabbi tanorai foglalkozdsokon vesz részt (ezen valasztas esetén a
kovetkezd foglalkozasokon vald részvétel kotelezd szamara):

Uzleti tervezés
11. évfolyam heti 3 ora (évi 108 ora)
12. évfolyam heti 3,5 ora (évi 108,5 ora)
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Tananyagtartalom:

Stratégia és iizleti terv

Az iizleti terv részei
A vezetdi Osszefoglald
A vallalkozas altalanos bemutatasa
Termékek ¢és szolgaltatdsok
Marketingterv
Miikodési terv
Humanerdforras tervezése
Pénziigyi terv
Mellékletek az iizleti tervben

Az iizleti terv felépitése és elkészitése

Az iizleti tervfejezetek kidolgozdsa
A vezetdi Osszefoglald formai kovetelményei
A vallalkozas altalanos bemutatasa
Termékek és szolgaltatdsok
Marketingterv
A miikodési terv
Huménerdforras tervezése

A pénziigyi terv

Az iizleti tervfejezetek bemutatdsa

Alkalmazott szamitastechnika

11. évfolyam heti 2 ora (évi 72 ora)
12. évfolyam heti 2 ora (évi 62 ora)

Tananyagtartalom:

Szovegszerkesztési ismeretek
ora

e Word hasznélata, szovegformazas

10 ora

67 ora

20 ora
100 ora/

19,5 ora

15
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Tablazatkezelési ismeretek 15
ora

e Excel hasznalata

e Filiggvények alkalmazasa

o Gazdasagi mutatok szamitasa

e Diagramok abrazolasa
Adatbazis ismeretek 15
ora

e Adatbazis 1étrehozasa

Power Point készitése 17
ora

e Bemutat6 készitése
Irodatechnikai eszkozok alkalmazasa 25
ora

e Fénymasolo, telefon, fax, szkenner, f6lidz6, spiralozo

Internetes keresés
15 o6ra

o Elektronikus hitelesség, elektronikus aldiras
Programok letoltése, hasznalata, bizonylatok elektronikus Kitoltése
25 ora

e ANYK, Elektronikus adobevallas, Kulcssoft, eletronikus iktatas
Ugyfélkapu 7
ora

Gazdasagi szamitasok

11. évfolyam: heti 2 ora (évi 72 ora)
12 évfolyam: heti 1 6ra (évi 31 ora)
Tananyagtartalom:
Szazalékszamitas a szakmai targyak vonatkozasaban 10
ora

- Brutté-nettd ar szamitasa,

- arképzés, haszonkulcs meghatarozasa

- leirasi kulcs meghatarozasa,

- hozamszamitasok: névleges hozam, egyszerti hozam
Kamatszamitas 10 6ra

- Kamatszamitas a kamat jovairasa nélkiil,
- Kamatos-kamat szdmitas
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Befektetések értékelése 12
ora

- Annuitas szamitas

- Hiteltorlesztés,

- Lizingtorlesztés,
Arbevétel, forgalom elemzése 10
ora

Koltségek, raforditasok elemzése 10 ora
Jovedelmezoség elemzése 10 6ra

Személyi feltételek elemzése 10
ora

Pénzgazdalkodas elemzése 10 ora
Készletek elemzése 10 ora

Gazdasagi szamitasok Excel hasznalataval 11
ora

Oraterv a 2018-2019-es tanévben inditott szakgimnaziumi agazati kerettanterv sze-
rinti képzés esetén

Az érettségi vizsga keretében megszerezhetd | 52345 06 Palyazati — tamogatasi

szakképesités/ részszakképesités: asszisztens

Egy ¢év beszamitassal, 13. évfolyamon | 54344 01 Pénziigyi - szamviteli

megszerezhetd szakképesités: iigyintézo
Tantargyak 9. évf. | 10. évf. | 11. évf. | 12. évf.
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4
Idegen nyelv 4 4 4 4
Matematika 3 3 3 3
Torténelem 2 2 3 3
Etika - - - 1
Informatika 2 2 - -
Mivészetek 1 - - -
Testnevelés ) ) ) 3)
Osztalyfénoki 1 1 1 1
Kotelez6  komplex  természettudomanyos 3 i i i
tantargy
Agazathoz kapcsol6do tantargy: Foldrajz 2 2 2 -
Kotelezden valaszthato tantargy: 5 5
Gazdasagi és jogi alapismeretek i i
Pénziigyi és vallalkoz6i ismeretek - 1 - -
Gazdasagi €s jogi alapismeretek 4 2
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Ugyviteli gyakorlatok 4

Altalanos statisztika 3

Pénziigyi alapismeretek 3 1 2
Pénziigy gyakorlat 1 1

Adodzasi alapismeretek 1

Adodzas gyakorlat 1
Szamviteli alapismeretek 2 1 1
Szamvitel gyakorlat 1 1 1
Tamogatasi alapismeretek 2* 1*
Gazdalkodasi statisztika 2* 1*
Folyamat- és pénziigyi tervezés 2*
Tamogatasi ligyvitel 2% 1*
Tamogatas menedzsment 2*
Rendelkezésre 4ll6 orakeret/hét 35 36 35 35
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Kotelezoen valaszthaté tantargy a 11. és 12. évfolyamon Gazdasagi és jogi alapis-
meretek

11. évfolyam - heti 2 6ra
Mikrogazdasagi alapok, fogyasztoi magatartas és kereslet 13 6ra
A vallalat termel6i magatartasa 27 ora

e atermelés koltségei, a koltségek csoportositasa, elemzése

e vallalati gazdalkodas eredményessége (eredmény meghatarozasa, elemzése)
e avallalkozasok jellemzdi, a vallalkozasok altal kibocsathato értékpapirok

e avallalati befektetések elemzése, értékelése

e controlling

Gazdasagi ¢élet szerepldi, az allam feladatai, a gazdasagi szereplok vagyona 20 ora
e Allamhaztartas rendszere
e Allami bevételek és kiadasok — adok és tamogatasok rendszere
e gazdasagi szereplOk vagyonanak elemzése

Marketing, marketingmix 12 6ra

12. évfolyam - heti 2 6ra

A gazdasagi élet szereploi, az allam feladatai, a makrogazdasag piacai 15 6ra
e 3llamhaztartas rendszere,
e monetaris és fiskalis politika
e az dllamhdaztartas rendszere, kdzponti koltségvetés

Nemzetgazdasag dgazati rendszere, gazdasagi ndvekedés 16 6ra

e gazdasagpolitika, pénziigypolitika

e A makromutatok valtozasa, az arszinvonal és kibocsatas valtozasanak szétvalasztasa.
e Teljesitménymutatok rendszerezése, elemzése

o A gazdasagi teljesitmény mutatoinak grafikus dbrazolasa

Jogszabalyok 31 6ra

e Munka torvénykonyve, Polgari jogi torvénykonyv, addjogszabalyok

e kereskedelmi torvény, reklamtorvény, versenytdrvény, szamviteli torvény

e Szerzddések fogalma, fobb fajtai a haztartasok és a vallalatok gyakorlatdban
Amennyiben a tanul6 a tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon az 54 344 01 Pénziigyi-
szamviteli ligyintéz6 szakképesités szakképzési kerettanterve altal biztositott 52 345 06
Palyazati-tamogatasi asszisztens mellék-szakképesitést nem kivanja tanulni, helyette az
iskola 4ltal biztositott alabbi tanorai foglalkozasokon vesz részt (ezen valasztas esetén a
kovetkezd foglalkozasokon valo részvétel kotelezd szamara):

Uzleti tervezés
11. évfolyam heti 2 ora (évi 72 Ora)
12. évfolyam heti 4 ora (évi 124 ora)
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Tananyagtartalom:

Stratégia és iizleti terv

Az iizleti terv részei
A vezetdi Osszefoglald
A véllalkozas altalanos bemutatasa
Termékek ¢és szolgaltatdsok
Marketingterv
Mikodési terv
Humanerdforras tervezése
Pénziigyi terv
Mellékletek az iizleti tervben
Az iizleti terv felépitése és elkészitése
Az iizleti tervfejezetek kidolgozdsa
A vezetdi Osszefoglald formai kovetelményei
A véllalkozas éltalanos bemutatasa
Termékek és szolgaltatdsok
Marketingterv
A miikodési terv
Huménerdforras tervezése
A pénziigyi terv

Az iizleti tervfejezetek bemutatdasa

Alkalmazott szamitastechnika

11. évfolyam heti 2 éra (évi 72 dra)
12. évfolyam heti 2 ora (évi 62 ora)
Tananyagtartalom:

Szovegszerkesztési ismeretek
ora

e Word hasznalata, szévegformazas
Tablazatkezelési ismeretek
ora

10 ora

65 ora

20 ora
90 ora/

11 ora

15

15
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e Excel hasznalata

e Fiiggvények alkalmazasa

e (Gazdasagi mutatok szamitasa

e Diagramok abrazolasa
Adatbazis ismeretek 15
ora

e Adatbazis létrehozéasa

Power Point készitése 17
ora

e Bemutatd készitése
Irodatechnikai eszkozok alkalmazasa 25
ora

e Fénymadsolo, telefon, fax, szkenner, f6lidz6, spiralozo

Internetes keresés
15 o6ra

e Elektronikus hitelesség, elektronikus aldiras
Programok letoltése, hasznalata, bizonylatok elektronikus Kkitoltése
25 ora

e ANYK, Elektronikus adobevallas, Kulcssoft, eletronikus iktatas
Ugyfélkapu 7
ora

Gazdasagi szamitasok

11. évfolyam: heti 2 6ra (évi 72 ora)

12 évfolyam: heti 1 ora (évi 31 ora)

Tananyagtartalom:

Szazalékszamitas a szakmai targyak vonatkozasaban 10
ora

- Brutto-netto ar szamitasa,

- arképzés, haszonkulcs meghatarozasa

- leirasi kulcs meghatarozasa,

- hozamszamitasok: névleges hozam, egyszeri hozam
Kamatszamitas 10 6ra

- Kamatszamitas a kamat jovairasa nélkiil,
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- Kamatos-kamat szamitas
Befektetések értékelése 12
ora

- Annuitds szamitas

- Hiteltorlesztés,

- Lizingtorlesztés,
Arbevétel, forgalom elemzése 10
ora

Koltségek, raforditasok elemzése 10 ora
Jovedelmezoség elemzése 10 6ra

Személyi feltételek elemzése 10
ora

Pénzgazdalkodas elemzése 10 ora
Készletek elemzése 10 ora

Gazdasagi szamitasok Excel hasznalataval 11
ora
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Ugyvitel agazat (XXV.)

Oraterv a 2016-2017-es tanévben inditott szakgimnaziumi agazati kerettanterv szerinti képzés
esetén

Az érettségi vizsga keretében megszerezhetd
szakképesités/ részszakképesités:

52 841 02 Ugyfélszolgalati iigyintézo

Egy ¢év Dbeszamitassal, 13.
megszerezhet6 szakképesités:

¢vfolyamon

54 346 03 Irodai titkar

Tantargyak

9. évf.

10. évf.

11. évf.

12. évf.

Magyar nyelv €s irodalom

Idegen nyelv

Matematika

Torténelem

N Wb

N W~

wWlw| s~

Etika

RPlWwl s~

Informatika

Mivészetek

Testnevelés

Osztalyfonoki

N IR

k&I

= oo

Kotelezé komplex természettudomanyos tantargy

WO [N

Agazathoz kapcsolodo tantargy: Foldrajz

N |1

Kotelezden valaszthato tantargy: Gyorsiras

N[N

NN

Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek

Gépiras gyakorlata

Szamitastechnikai alkalmazasok az tigyfélszolga-
latban

L

1*

Ugyfélszolgalati kommunikacio

Ugyfélszolgalati kommunikacios gyakorlat

Ugyfélszolgalati ismeretek

Ugyfélszolgalati gyakorlat

1*

1*

Levelezési gyakorlat az ligyfélszolgalatban

1*

Dokumentum- és adatkezelés az ligyfélszolgalat-
ban

1*

Komplex tigyfélszolgalati gyakorlat

1*

Gazdasagi és vallalkozasi ismeretek

Jogi ismeretek

Gépiras és levelezési gyakorlat

Irodai alkalmazasok gyakorlata

Gyorsiras gyakorlata

Kommunikacid a titkari munkaban

NIN|IFIDN

Rendezvény- és programszervezés

Titkari tigyintézés

Titkari ligyintézés gyakorlata

Rendelkezésre allo orakeret/hét

35

36

35

35
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Osszevont szakmai gyakorlat - 140 140 -

KotelezOen valaszthat6 tantargy a 11. és 12. évfolyamon

11. évfolyam

12083-16 azonositd szamu Gyorsiras megnevezesii szakmai kovetelménymodulhoz tartozo

Gyorsiras tantargy - heti 2 o6ra (72 6ra)
Témakorok:

e JelGléstani alapok 14 6ra

e Roviditéstani alapok 14 6ra

e A magéanhangzok jelképes jelolése 6 ora

e Kettéshangzds jelolések 6 Ora

e Roviditésalkotas 14 6ra

o [rassebesség fokozasa 12 6ra

e A jegyzetelés alapgyakorlatai 6 6ra

12. évfolyam

12083-16 azonosité szami Gyorsiras megnevezeésii szakmai kovetelménymodulhoz tartozo

Gyorsiras tantargy - heti 2 6ra (62 6ra)
Témakorok:

e Roviditésalkotés 16 ora

o [rassebesség fokozasa 16 ora

e Az irodai gyorsiras gyakorlata 6 Ora

e A jegyzetelés alapgyakorlatai 12 6ra

e Dokumentumkészités gyorsirassal 12 ora

Amennyiben a tanul6 a tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon az 54 346 03 Irodai titkar
szakképesités szakképzési kerettanterve altal biztositott 52 841 02 Ugyfélszolgalati
iigyintéz0 mellék-szakképesitést nem kivanja tanulni, helyette az iskola altal biztositott
alabbi tandrai foglalkozasokon vesz részt (ezen valasztas esetén a kovetkezd fo-
glalkozasokon valo részvétel kotelezd szamara):

Elektronikus iigyintézés gyakorlata

11. évfolyam heti 1 ora (évi 36 oOra)

Tananyagtartalom:

e Elektronikus tligyintézési szolgaltatasok 3 ora
(kozigazgatasban, szolgaltatoknal, kozlekedésben stb.)
e Biztonsagtechnikai eldirdsok betartasa 2 ora

(451/2016. Korm. rendelet megismerése az e-iigyintézés szabalyairol)

e E-tananyag
10 ora
(Redmenta, Learningapps, Felbank, Centroszet stb.)
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e Regisztracid 1 6ra
e Nyomtatvanyok kezelése, kitoltése

10 ora
o Ugyfélkapu létrehozasa (NAV, Kormanyablak) 2 ora
e Hivatal latogatasa 8 ora

12. évfolyam heti 1 éra (évi 31 ora)

Tananyagtartalom:

e Elektronikus iigyintézési szolgaltatasok
4 ora
(kozigazgatasban, szolgaltatoknal, kozlekedésben stb.)
e Biztonsagtechnikai eldirasok betartasa)

1 6ra
e (451/2016. Korm. rendelet megismerése az e-ligyintézés szabalyairol)
2 Ora
e E-ligyintézés a felvételi eljarasban 5 ora
e Osztaly-fotokonyv készitése 4 6ra
e Ugyfélkapu létrehozasa (NAV, Kormanyablak)
2 ora
e Hivatal latogatasa
8 ora
e E-kereskedelem (konyvrendelés
3 ora
e E-konyvtar
2 Ora

Idegen nyelvi gépiras és levelezés

11. évfolyam heti 2 ora (évi 72 Ora)

Tananyagtartalom:

e Gépiras-technikai alapgyakorlatok

10 6ra

o [rassebesség fokozasa 10
ora

o Irasbiztonsag erdsitése 10
ora

o Szovegfeldolgozasok, szoveggyakorlas 20
ora

e Masolasi gyakorlatok 22
ora
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12. évfolyam heti 2 ora (évi 62 ora)
Tananyagtartalom:

Gépiras-technikai alapgyakorlatok
10 6ra

frassebesség fokozasa

ora

frasbiztonsag erdsitése

ora

Idegen nyelvi hivatalos levélforma
16 6ra

Masolasi gyakorlatok

ora

10

10

16

Oraterv a 2018-2019-es tanévben inditott szakgimnaziumi dgazati kerettanterv sze-

rinti képzés esetén

Az érettségi vizsga keretében megszerezhetd
szakképesités/ részszakképesités:

52 841 02 Ugyfélszolgalati iigyintézo

Egy ¢év Dbeszamitassal, 13.
megszerezhetd szakképesités:

évfolyamon

54 346 03 Irodai titkar

Tantargyak

9.évf. | 10.évf. | 11.évf. | 12. évf.

Magyar nyelv €s irodalom

Idegen nyelv

Matematika

Torténelem

N Wb
N Wb~
wWlw| s~

Etika

RPlW W~

Informatika

Muvészetek

Testnevelés

Osztalyténoki

N IR
| o
| oo

Kotelez6 komplex természettudomanyos tantargy

Agazathoz kapcsol6do tantargy: Foldrajz

NIWIFROIRFRIN|

N

Kotelezden valaszthato tantargy: Gyorsiras

N[N

Pénziigyi és véllalkozoi ismeretek

Gazdasagi és vallalkozasi ismeretek

Jogi ismeretek

Gépiras ¢és levelezési gyakorlat

Irodai alkalmazasok gyakorlata

Gyorsiras gyakorlata

Kommunikacid a titkari munkaban

N[N RN R

Rendezvény- és programszervezés

Titkari ligyintézés

N

Titkari ligyintézés gyakorlata
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Gépiras gyakorlata 2% 1*
Szamitéastechnikai alkalmazasok az ligyfélszolga- 1* 1*
latban
Ugyfélszolgalati kommunikacio 2%
Ugyfélszolgalati kommunikacios gyakorlat 1*
Ugyfélszolgalati ismeretek 1*
Ugyfélszolgalati gyakorlat 1* 1*
Dokumentum- és adatkezelés az tigyfélszolgalat- 1*
ban
Komplex iigyfélszolgalati gyakorlat 1*
Helyi tanterv szerint 2
Rendelkezésre al16 Orakeret/hét 35 36 36* 35
*
Osszevont szakmai gyakorlat - 140 140 -
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**Megjegyzés:

A 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 6. melléklete alapjan és 26/2018. (VI11.7.) EMMI rendelet-
ben foglaltak alapjan 11. évfolyamon a tanuldk kotelezd oraszama 35 ora lehet. A 26/2018-as
jogszabaly értelmében a szakmai tantargyak heti éraszama ebbdl 11. évfolyamon 11 ora.

Az 5/2018. (VIL9.) ITM rendeletben 2/74. szamon kiadott Irodai titkar szakképzési kerettan-
tervben megjelend Gsszes szakmai tantargyi 6raszam ennek ellentmonddan 12 é6ra. igy a helyi
tantervben foglalt 6raszdmok nem felelhetnek meg mindegyik jogszabalyi eléirasnak.

Kotelezden valaszthato tantargy a 11. és 12. évfolyamon

11. évfolyam

12083-16 azonosité szami Gyorsiras megnevezésii szakmai kovetelménymodulhoz tartozo

Gyorsiras tantargy - heti 2 6ra (72 6ra)
Témakorok:

e Jel6léstani alapok 14 6ra

e Roviditéstani alapok 14 6ra

e A magénhangzok jelképes jelolése 6 ora

o Kettdshangzos jeldlések 6 ora

e Roviditésalkotas 14 6ra

o [rassebesség fokozasa 12 6ra

o A jegyzetelés alapgyakorlatai 6 6ra
12. évfolyam

12083-16 azonositd szaml Gyorsiras megnevezésli szakmai kovetelménymodulhoz tartozo

Gyorsiras tantargy - heti 2 6ra (62 6ra)
Témakorok:

e Roviditésalkotas 16 ora

o Irassebesség fokozasa 16 o6ra

e Azirodai gyorsiras gyakorlata 6 ora

e A jegyzetelés alapgyakorlatai 12 6ra

e Dokumentumkészités gyorsirassal 12 ora
Amennyiben a tanul6 a tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon az 54 346 03 Irodai titkar
szakképesités szakképzési kerettanterve altal biztositott 52 841 02 Ugyfélszolgalati
igyintézd mellék-szakképesitést nem kivanja tanulni, helyette az iskola 4ltal biztositott
alabbi tanorai foglalkozasokon vesz részt (ezen valasztas esetén a kovetkezd fo-
glalkozasokon valo részvétel kotelez6 szamara):

Elektronikus iigyintézés gyakorlata

11. évfolyam heti 1 éra (évi 36 ora)

Tananyagtartalom:

e Elektronikus ligyintézési szolgaltatasok 3 ora
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(kozigazgatasban, szolgaltatoknal, kozlekedésben stb.)
Biztonsagtechnikai eldirasok betartasa 2 ora
(451/2016. Korm. rendelet megismerése az e-iigyintézés szabdalyair6l)

E-tananyag

10 ora
(Redmenta, Learningapps, Felbank, Centroszet stb.)
Regisztracio 1 ora
Nyomtatvanyok kezelése, kitoltése

10 ora
Ugyfélkapu létrehozasa (NAV, Kormanyablak) 2 6ra
Hivatal latogatasa 8 ora

12. évfolyam heti 1 éra (évi 31 ora)
Tananyagtartalom:

Elektronikus tligyintézési szolgaltatasok
4 ora
(kozigazgatasban, szolgaltatoknal, kozlekedésben stb.)
Biztonsagtechnikai el6irasok betartasa)
1 6ra
(451/2016. Korm. rendelet megismerése az e-ligyintézés szabalyairol)
2 Ora
E-ligyintézés a felvételi eljarasban 5 ora
Osztaly-fotokonyv készitése 4 6ra
Ugyfélkapu létrehozasa (NAV, Kormanyablak)
2 6ra
Hivatal latogatasa
8 ora
E-kereskedelem (konyvrendelés
3 ora
E-konyvtar
2 ora

Idegen nyelvii gépiras és levelezés

11. évfolyam heti 2 éra (évi 72 ora)
Tananyagtartalom:

Gépiras-technikai alapgyakorlatok

10 6ra
frassebesség fokozasa 10
ora
frasbiztonsag erésitése 10
ora
Szovegfeldolgozasok, szoveggyakorlas 20
ora
Masolasi gyakorlatok 22
ora
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12. évfolyam heti 1 ora (évi 31 ora)

Tananyagtartalom:

Gépiras-technikai alapgyakorlatok
5 ora
e Irassebesség fokozasa
e [rasbiztonsag erdsitése
e Idegen nyelvi hivatalos levélforma
8 ora
e Masolasi gyakorlatok

Ugyviteli feladatok a syakorlatban

11. évfolyam (heti 2 6ra — évi 72 6ra)

Szévegbevitel mesterfokon
Szovegformazas mesterfokon
Elektronikus informaciégytjtés

Cégjelzések készitése

12. évfolyam (heti 2 6ra — évi 62 ora)

Szovegbevitel mesterfokon
Szovegbevitel digitalis adathordozokrol
Grafikonkészités mesterfokon

Gazdasagi szamitasok

Kalkulacios tablazatok

11. évfolyam (heti 2 0ra — 72 ora)

e Szamitasok tablazatban
e Kimutatasok készitése
e Kalkulaciok grafikus megjelenitése

Prezentacio és grafika

12. évfolyam (heti 1 6ra — 31 6ra)

Egy valasztott vektorgrafikus program megismerése
Prezentaciok, bemutatok készitése

Projekttervezés

11. évfolyam (heti 1 6ra — 36 ora)

24 ora
24 oOra
12 6ra

12 6ra

20 ora
10 6ra
16 6ra

16 Ora

40 6ra
20 6ra
12 6ra

20 ora

11 6ra

5 ora
5 ora

8 ora
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e Projektmenedzsment alapok

13 ora
e Projekt elemzés, tervezése 10 6ra
e Projekt irdnyitasa, dokumentalasa 13 ora
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Informatika agazat (XIII.)

Oraterv a 2016-2017-es tanévben inditott szakgimnaziumi agazati kerettanterv szerinti képzés

esetén

Az érettségi vizsga keretében megszerezhetd
szakképesités/ részszakképesités:

52 481 02 Irodai informatikus

Egy ¢év beszamitassal, 13. évfolyamon
megszerezhetd szakképesités:

54 481 02 Gazdasagi informatikus

Tantargyak

9. évf.

10. évf.

11. évf.

12. évf.

Magyar nyelv €s irodalom

4

4

4

Idegen nyelv

Matematika

Torténelem

4
3
2

4
3
2

4
3
3

Etika

RPlwlw|b>

Informatika

N

N

Mivészetek

Testnevelés

Osztalyfonoki

| o1

NI

| o1

Kotelez6 komplex természettudomanyos tantargy

Wk | ol

Agazathoz kapcsolodo tantargy: Fizika

N

N

N

Kotelezéen  valaszthatd  tantargy:  Programozas

gyakorlat

Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek

IT alapok

IT alapok gyakorlat

Halozatok 1.

Halozatok 1. gyakorlat

Programozas

Programozas gyakorlat

NI, W[

NIFLIDN|PF

IT szakmai angol nyelv

NN RN R R R

Linux alapok

Linux alapok gyakorlat

2*

Irodai szoftverek

1*

Irodai szoftverek gyakorlat

3*

IT szakorientacio

IT szakorientacio gyakorlat

Rendelkezésre allo orakeret/hét

35

36

35

35
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Kotelez6en valaszthato tantargy a 11. és 12. évfolyamon
11. évfolyam

Programozas gyakorlat — 2 ora/hét
Programozasi tipusfeladatok megoldasa — 22 ora

e egy-egy probléma megoldéasa kdzben felmeriil6 programozasi tipusfeladatok
felismerésére €s a megoldas rutinszerii megvaldsitasara
o fiiggvényekkel megvalositott strukturalt kod készitésére

Halado szintii programozas JAVA nyelven — 50 ora

beépitett osztalyok hasznalata feladat megoldasok soran

sajat osztaly definidlasa ¢és alkalmazésa feladatok megoldésahoz

egyszerl grafikus felhasznaloi feliilet tervezése

fontosabb vezérlok (cimke, beviteli mezd, lista, legordiild lista, parancsgomb,
opciogomb, kapcsolokeret) alkalmazasa feladatok megoldasara

o vezérlok 1étrehozésa tervezési is futdsi idében

o felhasznaloi feliilet kezelése billentytizettel, mutatd eszkdzzel és érintdképernyd-
vel

e cseményekhez eseménykezeld metodusok készitése

e API dokumentacid hasznalata

e napldzas a nyelv beépitett eszkozével

12. évfolyam

Programozas gyakorlat — 2 éra/hét
Adatbazis-kezeloalkalmazasok készitese — 24 ora

e adatmanipulécios €s adatdefinicios SQL utasitasok készitése és futtatasa SQL

e szerveren (SELECT, CREATE, ALTER, DROP, INSERT, UPDATE, DELETE)

e n¢hany tablas, redundancia-mentes relacids adatbazis tervezése és l1étrehozasa
SQL szerveren

e adatbazisok asztali alkalmazasbodl torténd elérése, lekérdezése €s manipula-
lasa, adatbazis-kezel6alkalmazasok készitése (Java vagy C# nyelven)

e adatbazisok webes kornyezetben torténd elérése, lekérdezése és manipulalasa

e cgyszerii webes adatbazis-kezelGalkalmazasok készitése szerver oldali script
nyelv és Ajax segitségével

Felkeésziilés a szakmai érettségire — 38 ora

e akorabban tanult programozasi ¢s webfejlesztési ismeretek ismétlése
e akozép- illetve az emelt szintli szakmai €rettségi vizsgara torténd felkésziilést
segitd programozas, webfejlesztés, adatbazis-kezelés és adatbazis-tervezés
feladatok megoldésa
Amennyiben a tanul6 a tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon az 54 481 02 Gazdasagi
informatikus szakképesités szakképzési kerettanterve altal biztositott 52 481 02 Irodali
informatikus mellék-szakképesitést nem kivanja tanulni, helyette az iskola altal biz-
tositott alabbi tanorai foglalkozasokon vesz részt (ezen valasztas esetén a kovetkezo fo-
glalkozasokon val6 részvétel kotelezd szamara):
Nyilt forraskédiu rendszerek (elmélet), 11. évfolyam — heti 1 6ra (évi 36 ora)
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Tananyagtartalom:
Bevezetés (4 ora)
Parancssor hasznalata (4 ora)
F4jl- és konyvtarkezelés, tomorités (4 ora)
Bevezetés a héjprogramozasba (8 ora)
Felhasznaloi fiokok kezelése (8 ora)

Jogosultsagok beallitasa (8 6ra)

Nvilt forraskodu rendszerek (gyakorlat), 11. évfolyam — heti 2 ora (évi 72 ora)

Tananyagtartalom:

Parancssor hasznalata (6 ora)

F4jl- és konyvtarkezelés, tomorités (12 ora)
Bevezetés a héjprogramozésba (14 ora)
Halozati beallitasok (6 ora)

Csomag- és processzkezelés (8 ora)
Felhasznaloi fiokok kezelése (12 ora)

Jogosultsagok beallitasa (14 ora)

Nyilt forraskodu rendszerek (elmélet), 12. évfolvam — heti 1 ora (évi 31 ora)

Tananyagtartalom:
Halado szintli szovegszerkesztési ismeretek (13 ora)
Halado szintl tablazatkezelési ismeretek (15 ora)

Irodai szoftverek integralt hasznalata (3 6ra)

Nyilt forraskodu rendszerek (gvakorlat), 12. évfolvam — heti 3 ora (évi 93 ora)

Tananyagtartalom:

Halad¢ szintli szovegszerkesztési ismeretek (31 ora)
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Halado szintl tablazatkezelési ismeretek (38 ora)
Irodai szoftverek integralt hasznalata (24 ora)

Oraterv a 2018-2019-es tanévben inditott szakgimnaziumi dgazati kerettanterv sze-
rinti képzés esetén

Az érettségi vizsga keretében megszerezhetd
szakképesités/ részszakképesités: 52 481 02 Irodai informatikus

Egy ¢év beszamitassal, 13. évfolyamon
megszerezhetd szakképesités: 54 481 02 Gazdasagi informatikus

Tantargyak 9.évf. |10.évf. | 11. évf.

12.

évf.

Magyar nyelv €s irodalom 4 4 4

Idegen nyelv

Matematika

N|Ww| >

4 4
3 3
Torténelem 2 3

Etika

RPlW Wb~ D>

N
1

Informatika

Mivészetek

Testnevelés

Osztalyfonoki

Kotelezé komplex természettudomanyos tantargy

N W ko =N
o
o

N
N

Agazathoz kapcsolodo tantargy: Fizika

Kotelezéen  valaszthatd  tantargy:  Programozas
gyakorlat

1
1
N

Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek -

IT alapok

IT alapok gyakorlat

Halo6zatok L

Haélozatok 1. gyakorlat

Programozas

N[N

Programozas gyakorlat

RlwlRr|INdIN R R

IT szakmai angol nyelv

Linux alapok 1*

Linux alapok gyakorlat 2%

Irodai szoftverek

1*

Irodai szoftverek gyakorlat

4*

Helyi tanterv szerint 1 2

Rendelkezésre alld orakeret/hét 35 36 35

35

Helyi tanterv a 10. évfolyam heti 1 6rgjara:
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10. évfolyam: heti 1 ora (évi 36 ora)
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IT szakmai angol nyelv

o angol nyelvii szévegalkotas, e-mail
o keresés €s ismeretszerzés angol nyelven
o Szoébeli kommunikacio IT kornyezetben projekt alapon II.

Helyi tanterv a 11. és 12. évfolyamon:

11. évfolyam

Halozatok 1. gyakorlat (heti 1 0ra — évi 36 ora)

o Kapcsolas folyamata és a VLAN-ok hasznélata
o Statikus és dinamikus forgalomiranyités
o A biztonsagos haldzat kialakitasa, forgalomsziirés

Algoritmizalas matematikai alapjai (heti 1 6ra — évi 36 ora)

o Halmazelmélet
o Logika
o Szamelmélet

12. évfolyam

Halozatok 1. gyakorlat (heti 1 6ra — évi 31 ora)

o A biztonsagos halozat kialakitasa, forgalomsziirés
o [P szolgaltatasok a gyakorlatban
o Komplex halozat tervezése, kialakitasa

Algoritmizalas matematikai alapjai (heti 1 6ra — évi 31 ora)

o Matrixok
o Qrafelmélet

Kotelezden valaszthat6 tantargy a 11. €s 12. évfolyamon
11. évfolyam

Programozas gyakorlat — 2 éra/hét
Programozasi tipusfeladatok megoldasa — 22 ora

e egy-egy probléma megoldasa kdzben felmeriild programozasi tipusfeladatok
felismerésére és a megoldas rutinszerli megvalositasara
o fiiggvényekkel megvalositott strukturalt kod készitésére

Halado szintii programozas JAVA nyelven — 50 ora

e beépitett osztalyok hasznalata feladat megoldasok soran
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sajat osztaly definialasa ¢és alkalmazésa feladatok megoldasahoz

egyszeru grafikus felhasznaloi feliilet tervezése

fontosabb vezérl6k (cimke, beviteli mez6, lista, legordiild lista, parancsgomb,
opciogomb, kapcsolokeret) alkalmazasa feladatok megoldasara

vezérlok létrehozasa tervezési is futasi idoben

felhasznaloi feliilet kezelése billentytlizettel, mutatd eszkozzel és érintdképernyo-
vel

eseményekhez eseménykezeld metédusok készitése

API dokumentéci6 hasznalata

naplozés a nyelv beépitett eszkozével

12. évfolyam

Programozas gyakorlat — 2 ora/hét

Adatbazis-kezeloalkalmazasok készitése — 24 ora

adatmanipulacios és adatdefinicios SQL utasitasok készitése és futtatdsa SQL

szerveren (SELECT, CREATE, ALTER, DROP, INSERT, UPDATE, DELETE)

néhany tablas, redundancia-mentes relacios adatbazis tervezése €s 1étrehozésa
SQL szerveren

adatbazisok asztali alkalmazasbol torténd elérése, lekérdezése €s manipula-
lasa, adatbazis-kezel6alkalmazasok készitése (Java vagy C# nyelven)

adatbazisok webes kornyezetben torténd elérése, lekérdezése és manipulalasa

egyszeri webes adatbazis-kezelGalkalmazasok készitése szerver oldali script
nyelv és Ajax segitségével

Felkeésziilés a szakmai érettségire — 38 ora

a korabban tanult programozasi és webfejlesztési ismeretek ismétlése

a kozép- illetve az emelt szintli szakmai érettségi vizsgara torténd felkésziilést
segitd programozas, webfejlesztés, adatbazis-kezelés és adatbazis-tervezés
feladatok megoldésa

Amennyiben a tanul6 a tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon az 54 481 02 Gazdasagi
informatikus szakképesités szakképzési kerettanterve altal biztositott 52 481 02 Irodai
informatikus mellék-szakképesitést nem kivanja tanulni, helyette az iskola altal biz-
tositott alabbi tanorai foglalkozasokon vesz részt (ezen valasztas esetén a kovetkezd fo-
glalkozasokon valo részvétel kotelezd szamara):

Nyilt forraskodu rendszerek (elmélet), 11. évfolvam — heti 1 ora (évi 36 ora)

Tananyagtartalom:

Bevezetés (4 ora)

Parancssor hasznélata (4 ora)
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F4jl- és konyvtarkezelés, tomorités (4 ora)
Bevezetés a héjprogramozasba (8 ora)
Felhasznal6i fiokok kezelése (8 ora)
Jogosultsagok beallitasa (8 6ra)

Nyilt forraskodu rendszerek (gvakorlat), 11. évfolyam — heti 2 ora (évi 72 éra)

Tananyagtartalom:
Parancssor hasznalata (6 ora)
F4jl- és konyvtarkezelés, tomorités (12 ora)
Bevezetés a héjprogramozasba (14 ora)
Halozati beallitasok (6 ora)
Csomag- ¢és processzkezelés (8 ora)
Felhasznaloi fiokok kezelése (12 ora)

Jogosultsagok beallitasa (14 ora)

Nyilt forraskodua rendszerek (elmélet), 12. évfolyam — heti 1 éra (évi 31 éra)

Tananyagtartalom:
Halad¢ szintli szovegszerkesztési ismeretek (13 ora)
Halad¢ szintli tdblazatkezelési ismeretek (15 6ra)

Irodai szoftverek integralt hasznalata (3 6ra)

Nyilt forraskodu rendszerek (gvakorlat), 12. évfolyam — heti 4 ora (évi 124 6ra)

Tananyagtartalom:

Halad¢ szintli szovegszerkesztési ismeretek (40 ora)
Halad¢ szintli tablazatkezelési ismeretek (48 ora)

Irodai szoftverek integralt hasznalata (36 6ra)
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Turisztika agazat (XXVIIL.)

Oraterv a 2019-2020-as tanévben inditott szakgimnaziumi agazati kerettanterv szerinti képzés
esetén

Az érettségi vizsga keretében megszerezhetd
szakképesités/ részszakképesités: 52 812 01 Szallodai recepcios
Egy ¢év beszamitassal, 13. évfolyamon
megszerezhetd szakképesités: 54 812 03 Turisztikai szervezd, értékesito

Tantargyak 9. Kny, |9.évf. |10. évf.| 11. évf.| 12. évf.

Magyar nyelv és irodalom - 4 4 4 4
Idegen nyelv, célnyelv 18
Matematika -

Torténelem

NwW o™
w|lw|ol
w|lw|ol

Informatika

Testnevelés

oo
o)

Osztalyfonoki

NIFRL|IOTININ W O

(=01
RO

Célnyelvi civilizécio -

Valaszthato természettudomanyos tantargy:

Foldrajz - 2

Matematika - 2

Kotelezoen  valaszthato  tantargy:

1
N
1

Informatika - .

Célnyelvi civilizacio - -

[HEN

Turizmus f6ldrajz -

R

Kultur- és vallastorténet -

Pl N

Vendégfogadas -

Uzleti protokoll -

N 1

Szakmai idegen nyelv -

I—‘NI—‘|_\|

Turizmus rendszere -

Marketing - -

RPINEPINDNR| R

[EEN

IKT a turizmusban -

1* 2*

Szallodai adminisztracid - -

Szallodai kommunikacid - - 1* -

3* 3*

Széllodai tevékenységek - -

Munkahelyi egészség €s biztonsag -

Agazati szakmai kompetenciak erdsitése:

Matematika - 1 - 1 1

2. idegen nyelv - - 1 1 -

Helyi tanterv szerinti képességfejlesztés.

2. idegen nyelv 2

Matematika 1

Rendelkezésre allo orakeret/hét 30 35 36 35 35
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Osszevont szakmai gyakorlat - - 140

140

Kotelezden valaszthato tantargy a 11. és 12. évfolyamon
11. évfolyam

Informatika — 2 6ra/hét
Tananyagtartalom fejlesztés alatt.

12. évfolyam

Célnyelvi civilizaciéo — 2 éra/hét

Tananyagtartalom fejlesztés alatt.

Amennyiben a tanul6 a tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon az 54 812 03 Turisztikali
szervezo, értékesitd szakképesités szakképzési kerettanterve altal biztositott 52 812 01
Szallodai recepcios mellék-szakképesitést nem kivanja tanulni, helyette az iskola altal
biztositott alabbi tandrai foglalkozasokon vesz részt (ezen valasztas esetén a kovetkezd

foglalkozasokon valo részvétel kotelezd szamara):

Szallodai alapismeretek (elmélet), 11. évfolyvam — heti 3 ora (évi 108 ora)

Tananyagtartalom fejlesztés alatt.

Szakmai kommunikacio (gvakorlat), 11. évfolyam — heti 2 6ra (évi 72 6ra)

Tananyagtartalom fejlesztés alatt.

Szallodai alapismeretek (elmélet), 12. évfolyam — heti 3 ora (évi 93 ora)

Tananyagtartalom fejlesztés alatt.

Szakmai kommunikacio (gvakorlat), 12. évfolvam — heti 2 ora (évi 62 ora)

Tananyagtartalom fejlesztés alatt.
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Az intézmény szakmai programja
A szakképzés jogi hattere

A szakmai programhoz kapcsolddo jogszabalyok ¢€s azok roviditései az

alabbiak: 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol: NKt.

2011. évi CLXXXVIL. torvény a szakképzésrol: Szt.

2011. ¢évi CLV. torvény a szakképzési hozzdjarulasrol és a képzés fejlesztésének
tamogatasarol:

2011. évi CLV. torv. Szakk_hozzaj

20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol: 20/2012. (VII1. 31.) EMMI

150/2012. (VIIL. 6.) Korm. rendelet az Orszagos Képzési Jegyzékrol és az Orszagos Képzési
Jegyzék modositasanak eljarasrendjérél: 150/2012. (V1. 6.) Korm. OKJ

27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet a nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozo szakkeé-
pesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl: 27/2012. NGM SZVK

14/2013. (IV. 5.) NGM rendelet a szakképzési kerettantervekrdl: 14/2013. NGM Ker_tan-
terv

30/2016. (VIIL 31.) NGM rendelet a szakképzési kerettantervekrdl: 30/2016. NGM
5/2018. (VII. 9.) ITM rendeletben kiadott szakképzési kerettantervekrél: 5/2018. ITM

Az intézmény képzési szerkezete

Agazati szakképzés a kozismereti oktatassal parhuzamosan

A tanuldk a magas szintli altalanos miiveltséget megalapozé kozismereti oktatas mellett
agazati alapoz6 oktatasban is részesiilnek, s a kozépiskolai tanulmanyokat kovetden in-
tézményiink szakképzo6 évfolyamain folytatva tanulmanyaikat, emelt szinti OKJ szerinti
szakképesitést szerezhetnek egy év alatt.

A képzés szakaszai:

I. Kozépiskolai szakasz (4 év)
A kozépiskolai évfolyamokon (9-12. osztaly) az altalanos miiveltséget megalapozo
kozismereti tantargyak oktatdsa mellett kiillonb6z6 dgazatok szakmai alapozasa fol-
yik.
A tanulok 11-12. évfolyamokon — tovabbtanuldsi szdndékuknak megfeleléen
megvalaszthatjak, hogy mely tantargyakbol vesznek részt emelt szintli képzésben, s
késziilnek az emelt szintli érettségi vizsgara.

. Szakképzési szakasz (1 vagy 2 év).
Az érettségi vizsgat koveti, idtartama eldtanulmanytol fliggden 1 vagy 2 év. E szakasz
tananyaganak tartalmat, az oktatott tantargyakat az egyes szakmdk sajatossagai, a
tanulmanyokat zar6 szakmai vizsga kovetelményei hatarozzak meg.

A szakgimnaziumi képzésben a két évfolyamos képzés masodik évfolyamanak (2/14.)
szakmai tartalma, tantargyi rendszere, Orakerete megegyezik a 4+1 évfolyamos képzés
érettségi utani évfolyamanak szakmai tartalmaval, tantargyi rendszerével, drakeretével.
A két évfolyamos képzés elsé szakképzési évfolyamanak (1/13.) agazati szakgimnazi-
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umi szakmai tartalma, tantargyi rendszere, 0sszes Orakerete megegyezik a 4+1 évfoly-
amos képzés 9-12. kozépiskolai évfolyamokra jutd dgazati szakgimnaziumi szakmai tan-

targyainak tartalmaval, §sszes 6raszamaval.

A szakgimndziumra vonatkozo jogszabalyok is el6irjak, hogy a pedagdgiai programnak
tartalmaznia kell a helyi tanterv mellett szakmai programot is. A helyi tanterv és a szak-

mai program egymast kiegészité dokumentumok.

A tagintézményiinkben folyé oktatas - szakképzés

Egye-
tem, fo-

Munkaba allas

-~

KOMPLEXSZAKMAIVIZSGA(OKJ)

T

Kej’eskederlmi | Kozgazdasigi I"J'gyvi’te,li Informatikai
/Krozleke;de’s, szztlllt- képesités képesités képesités
manyozas ¢és logiszt-
ikai képesités
Szakképzési évfolyam (5/13.)
Egyetem,
5 5 —)| fGiskola,
ERETTSEGI VIZSG A
! | | i
12. I o s . ] ,
évfolyam Altalanos miiveltséget megalapozo és dgazati alapozo oktatas)
11. §
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AZ INTEZMENY SZAKKEPZESI SZERKEZETE
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- Agazati képzés (kifuté szakkozépiskolai) 2013-t6l kezdve, kifuté jelleggel
2020-ig Az iskola az alapito okirataban szereplé szakmacsoport agazataiba tar-
tozd szakképesitések megalapozésa érdekében a kifutd szakkozépiskolai oszta-
lyokban az orszagosan egységes Szakmai agazati kerettanterv szerinti tartalom-
mal szakmai alapozo ismereteket tanit. A szakmai agazati alapozd oktatas az
érettségi utani szakképzés megalapozasan til lehetdséget nyujt a kivalasztott
szakmai agazati k6z0s szakmai elméleti és gyakorlati ismereteinek elsajatitasara,
készségek, képességek fejlesztésére, a palyavalasztasi dontés és szakiranyu fel-
s6fokt tovabbtanulas elokészitésére.

OKJ szdma Szakképesités OKJ szerinti megnevezése
54 481 02 Gazdasagi informatikus

54 346 02 Ugyviteli titkar

54 344 01 Pénziigyi — szamviteli ligyintézd

54 34501 Logisztikai ligyintéz6

- Szakgimnaziumi szakképzés 2016 szeptemberétol — nappali rendszerben,
egy éves képzés
2016 szeptemberétdl uj szakképzési kerettantervek alapjan folyik felmend rend-
szerben az oktatas. A tanulok 9. évfolyamtol tanuljak az érettségi vizsga keretein
beliil megszerezhetd (mellék) szakképesités tantargyait, és az érettségire épiild
(f0) szakképesitést tantargyait. Az érettségivel egyiitt szakmat is szereznek, majd
tovabbi egy év utan a fészakképesitést is megszerezhetik.

OKJ szama Szakképesités OKJ szerinti megnevezése

54 481 02 Gazdasagi informatikus

54 346 03 Irodai titkar

54 34401 Pénziigyi — szamviteli ligyintézd

54 841 11 Logisztikai és szallitmanyozasi ligyintéz6

54 812 03 Turisztikai szervezd, értékesitd (2019/2020-as tanévtdl)

- Szakgimnaziumi szakképzés 2016 szeptemberétol — felnéttoktatas keretein
beliil esti munkarendben, két éves képzés (szakképesités-raépiilések ese-
tén egy éves képzés)

OKlJ szdma | Szakképesités OKJ szerinti megnevezése Képzési id6

54 481 02 Gazdasagi informatikus
54 346 03 Irodai titkar

54 344 01 Pénziigyi — szamviteli igyintézd oy

5484111 Logisztikai és szallitmanyozasi ligyintézd
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54 812 03 Turisztikai szervezd, értékesitd (2019 januartol)
5534501 Kis-és kozépvallalkozasok tigyvezetdje 11. 1év
55 344 07 Villalkozasi mérlegképes konyveld
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Belépés és tovabbhaladas feltételei a szakképzo évfolyamokra

A szakképzési évfolyamra jelentkezOk jelentkezési lap leadasaval jelzik tovabbtanulasi
szandékukat. Felvételi vizsgat nem tartunk. A szakképzésbe belépés feltétele az ered-
ményes €rettségi vizsga.

A szakképz6 évfolyamra a hatalyos jogszabalyok alapjan a fenntarto altal meghatarozott
keret- szamig vehetiink fel tanulokat. A szakképz6 évfolyamra torténd felvétel az ala-
bbiak szerint torténhet:

— aziskolankban érettségizett tanulok automatikusan folytathatjak tanulmanyaikat az
alapképzési agazatuknak megfelel szakképzés 5/13. évfolyaman,

— mas iskolaban a valasztott szakképzés agazatanak megfeleld alapképzésben érett-
ségit szerzett tanulok jelentkezés utdn nyerhetnek felvételt az 5/13. évfolyamra,

— avalasztott szakképzés agazatatol eltérd alapképzésben - iskolankban vagy mas ko-
zépiskoldban - érettségizett tanulok jelentkezés keretében nyerhetnek felvételt az
aktualisan meghirdetett nappali, illetve esti oktatdsra. Szdmukra a képzés két éves
¢s az 1/13. évfolyamon kezdhetik meg tanulményaikat.

A felvehetd keretszamot meghalad6 jelentkezés esetén a felvételt az érettségin elért
eredmény alapjan hatarozzuk meg. A kapott pontszamok alapjan a jelentkezéket rang-
soroljuk. Az ebben a rangsorban elfoglalt hely alapjan keriilnek a jelentkezok felvételre.

A kétéves idotartamt képzések esetén a felsébb évfolyamba 1épés feltétele az elsd
évfolyam eredményes elvégzése. Javitovizsgat tehet a tanuld, ha a tanév végén legfel-
jebb harom tantargybol elégtelen osztalyzatot kapott. Ha a javitovizsgdn elégtelen oszt-
alyzatot kap a tanulo, vagy a szakmai- és vizsgakdvetelményekben, illetve a szakmai
programban eldirt 0sszefliggd szakmai gyakorlatot nem teljesitette, akkor tanulméanyait
az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Elozetes tudas beszamitdsa

Az eldzetes tudds beszadmitasanak alapszabalyait a szakképzési torvény é€s/vagy a
kozponti kerettantervek tartalmazzak.

Azonos agazatba tartozo szakképzésben eldzetesen megszerzett tudast, amennyiben an-
nak sikeres elvégzését a tanuld igazolni tudja, kérésre az oOralatogatasrol felmentés
adhat6. Szakmai zardvizsga (OKJ-vizsga) alol felmentés nem adhato.

A beszamitas iranti kérelmet a tagintézmény vezetdjének irasban kell benyujtani, aki a
be- szamithato elézetes tanulmanyokrol és a teljesitett kovetelményekrdl hatarozattal
dont.

A szakmai vizsgara bocsatas feltételei

A szakmai vizsgara bocsatas altalanos feltétele az iskolai rendszerti szakképzésben az
utolso szakképzd évfolyam eredményes elvégzése €s az eldirt 0sszefliggd szakmai gya-
korlat teljesitése. Az egyéb, szakméankeént eltérd kiilon feltételeket az egyes szakmakra

vonatkozo szakmai és vizsgakdvetelmények tartalmazzak.
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(A szakmai és vizsgakovetelmények letolthetok szakmak szerint a www.nive.hu oldal

»Szakmai €s vizsgakdvetelmények™ meniipontjabol.)

AZ EGYES SZAKKEPESITESEK SZAKMAI PROGRAMJAI
3.5.1. AGAZATI KEPZES (KIFUTO SZAKKOZEPISKOLAI KEPZES) 2013 ES 2020 KO-

ZOTT

A szakkozépiskolai képzésben a két évfolyamos képzés masodik évfolyamanak (2/14.)

szakmai tartalma, tantargyi rendszere, 6rakerete megegyezik a 4+1 évfolyamos képzés

érettségi utani évfolyamanak szakmai tartalmaval, tantargyi rendszerével, orakeretével.

A két évfolyamos képzés elsé szakképzési évfolyamanak (1/13.) dgazati szakkozépis-

kolai szakmai tartalma, tantargyi rendszere, 0sszes Orakerete megegyezik a 4+1 évfoly-

amos képzés 9-12. kozépiskolai évfolyamokra jutdé agazati szakkozépiskolai szakmai

tantargyainak tartalmaval, 6sszes oraszamdval.

Szakkozépiskolai képzés esetén a heti €s éves szakmai 6raszamok:

heti O6raszam

évfolyam éves  Oraszam | heti Oraszam éves Oraszam
szabadsav
szabadsav nélkiil | szabadsavval szabadsavval
nélkiil
9. évfolyam 5 ora/hét 180 ora/év 6 ora/hét 216 ora/év
10. évfolyam 6 ora/hét 216 ora/év 7 ora/hét 252 ora/év
11. évfolyam 7 ora/hét 252 ora/év 8 ora/hét 288 ora/év
12. évfolyam 10 o6ra/hét 320 ora/ev 11 6ra/hét 352 ora/ev
5/13. évfolyam 31 ora/hét 992 ora/év 35 ora/hét 1120 ora/év
Osszesen: 2275 6ra 2543 6ra
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Szakkozépiskolai szakképzési oratervek kifuté rendszerben a 2016. szeptember 1-
je elott inditott képzések esetében (14/2013. NGM Ker_tanterv)

XIII. INFORMATIKA 4gazathoz tartozd 54 481 02 GAZDASAGI INFORMATIKUS SZAK-
KEPESITES (2.32. Szakképzési kerettanterv)

A szakmai kdvetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama 5/13. évfolyamon

Szakképesités-
specifikus
utolsé évf.

Szakmai kovetelménymodulok Tantargyak 5/13
heti 6raszam
€ gy
11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12 Foglalkoztatas l. ,
(érettségire épiil6 képzések esetén) Foglalkoztatds I 2
10821-12 Gazdasagi ismeretek 6
Gazdasagi , alapok s Gazdasagi ismeretek gyakorlat 5
rendszerszervezes
Vallalati informacios rendszerek 4
Projektmenedzsment 2
Szakmai idegen nyelv 1,5
10822-12 Projektmenedzsment gyakorlat 2
Informatika alkalmazésa Viéllalati informéacids rendszerek 2
gyakorlat
Informatikai alkalmazasi gyakorlat 4
Szamviteli informacids rendszerek 2
gyakorlat
Adatbazis és szoftverfejlesztés gyakorlat* 4
Osszes ora 16 19
Osszes Ora 35
*szabadsav
oOsszes oraszam szabadsavval 35
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Szakmai szabadsav az 5/13. évfolyamon:

Adatbazis- és szoftverfejlesztés gyakorlat - 4 6ra/hét

Java programozasi nyelv haszndlata (3 ora/hét)

Ismerkedés a NetBeans fejleszté kornyezettel

Bevezetés a Java hasznalataba. A Java alapvetd nyelvi elemei

Vezérlési szerkezetek. Kivételkezelés Java-ban.

Tomb, karakterlanc. Adatbevitel, alloméanykezelés.

Programozasi tételek megvaldsitasa

Objektum orientalt programozas |. — osztalyok és objektumok

Objektum orientalt programozas Il. — hozzaférési tagek, objektumok kezelése
Objektumorientalt programozas III. — 6roklés, polimorfizmus, absztrakt osztalyok
Grafikus felhasznaloi feliilet készitése Java programokban, eseménykezelés

Webszerkesztés (1 ora/hét)

Domain-regisztracio, webhosting szolgaltatasok-szolgaltatok, FTP elérések, Email
beallitasok A Joomla! Tartalomkezel6 rendszer hasznalata
A tartalomkezel6 rendszerek altalanos bemutatasa

A Joomla! telepitése, konfiguralasa
Cikkek, Mentik, Kategoriak
Sablonok, modul poziciok

Egyéni HTML

Galéria modul

Egyéb kiegészitdk telepitése
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XXIV. KOZGAZDASAG #gazathoz tartozé

54 344 01 PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO SZAKKEPESITES (2.91. Szakképzési
kerettanterv) A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama 5/13. évfo-
lyamon

Szakképesités-
ifikus utolsé évf.
Szakmai kovetelmé- Tantargyak Specriius utosoev
nymodulok 5/13.
heti 6raszam
€ gy
11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12  Foglalkoztatas |
(érettségire  ¢épiilé  képzések | Foglalkoztatas 1. 2
esetén)
10147-12 . e
Gazdalkodasi feladatok ellatasa Gazdalkodasi ismeretek 3.5
11505-12 Konyvelés szamitogépen 4
Konyvelés szamitogépen v &b
10149-12
Konyvvezetés és | Szamvitel 6
beszamolokészités
Villalkozas-finanszirozas 2
11,506_12 ) L .| Vallalkozas-finanszirozas 1
Varlla,lk‘ozasﬁnansmrozam s | gyakorlat
adozasi feladatok
Adozas 3+2*
Elektronikus adobevallas 2
gyakorlata
11501-12 Projekt-finanszirozas 2
Projektfinanszirozas Projekt-finanszirozas )
gyakorlata
11502-12 Projektfolyamatok kovetése 2
Projektfolyamatok kovetése
Projekttervezés gyakorlata 1
Pénziigy* o
oOsszes ora 23 12
Osszes ora 35
*szabad sav
Heti oraszam szabadsavval 35
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Szakmai szabad sav felosztasa 5/13. évfolvamon

e Adozas (gyakorlat) (heti 2 6ra / évi 62 ora)
4 6ra ANYK program telepitése, hasznalata
4 6ra T 1041, T1042, 17, 01-es nyomtatvanyok
106ra  HIPA
16 6ra  Jarulékbevallasok: 08, O8E, 58, T1011
6 ora Afa: 65
20 6ra  Jovedelemado bevallasok:43, 53, KATA,
EGYSZA 2 6ra NY, M30

e Pénziigy (gyakorlat) (heti 2 6ra / évi 62 6ra) Témakorok :

1. A pénz idéértéke 12 éra
A jelen és a jovoerték szamitas
A valtoval kapcsolatos miiveletek

2. Ertékpapirok értékelése20 ora

A kotvény értékelése:
A kotvények hozamanak szdmitasa: névleges hozam, egyszerti hozam
feladatok gyakorlasa

A részvény értékelése:
A torzsrészvény ¢€s az elsdbbségi részvény redlis arfolyamanak (elméleti
arfolyamanak) becslése, valamint 6sszevetése a piaci arfolyammal és a
vasarlasi- eladasi szandék megallapitasa
A részvények varhatd hozamanak

Szamitasa Valto leszamitolas,
viszontleszamitolasa
3. Valuta, deviza-arfolyama 10 ora

A valuta- és a devizamiiveletekkel kapcsolatos gazdalkodasi
feladatok A valuta-, devizaarfolyamokhoz kapcsolodd
szamitasok

4. A pénzforgalom 20 6ra

Fizetési modok

- fizetési szamlak kozotti fizetés: atutalas, beszedés, a fizeto fél altal a kedvezmé-
nyezett Utjan kezdeményezett fizetés, az okmanyos meghitelezés (akkreditiv)
bizonylatainak kitoltése

- fizetési szamladhoz ko6t6do készpénzfizetés: készpénzfizetésre sz616 csekk kibo-
csatasa és bevaltasa, készpénzbefizetés fizetési szamlara, készpénzkifizetés fi-
zetésiszamlarol

- fizetési szamla nélkiili fizetés: készpénzatutalas

- készpénzfizetés bizonylatai

Szigort szamadast bizonylatok kitoltése
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A ,XXV.’I"JGYVITEL agazathoz tartozé 54 346 02 UGYVITELI TITKAR SZAK-
KEPESITES
(2.112. Szakképzési kerettanterv)

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama évfolyamon-
ként

Szakképesités-
specifikus
Szakmai kovetelménymodulok | Tantargyak utolso évf.
5/13 és 2/14.
heti 6raszam
€ gy
11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5
1,1498-,1? , F?,gl%lko,z tatas , I' Foglalkoztatas I. 2
(érettségire eplild képzések esetén)
Uzleti adminisztracio 5
1(.)073‘-12 ' gyakorlat
Titkéri igyintézCs Ugyviteli ismeretek 4
Rendezvény és program 3
10072-12 dokumentacio alapjai
Rendezvény- és programszervezés | Rendezvény ¢€s program
dokumentacid a 6
gyakorlatban
10071-12 !—hvatall protokoll 25
. : o, , | ismeretek
Hivatali kommunikéci6 magyar ¢és Szakmai idegen  nvelv
idegen nyelven g y 7
gyakorlat
Gazdasagi, jogi és vallalkozasi ismeretek™ 1 1
Informatika* 2
oOsszes Oora 13 22
oOsszes Ora 35
*szabadsav
Osszes oraszam szabadsavval 35

Szabad sav: Gazdasagi, jogi és vallalkozasi ismeretek tantargy ( 6ssz. oraszam:

62 ora) Témakorok:

1. A gazdasag alapkategoriai elmélet 6 ora
Termelési tényezOk (természeti erdforrasok, humanerdforrasok,
munka, téke) A piac miikodése

2. A piacgazdasag szereploi  elmélet 5 ora
Vallalkozasi

formak
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Profitmaxi-
malizalas
A sikeres mukodtetés feltételei
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3. A pénzforgalom bizonylatai elmélet: 7 éra, gyakorlat 13 ora

A hazipénztar bizonylatainak tartalmi
elemei A bankszdmla fogalma és fajtai
Bankszadmlak kozotti fizetési

modok Bankkartya,
hitelkartya
4. Szigoru szamaddasu nyomtatvanyok és azok nyilvantartdsa gyakorlat 8 ora

A szadmla tar-
talma, fajtai Bi-
zonylatok  kit6l-
tése
5. A magyar kézjogi és onkormanyzati rendszer; az eljaro allam  elmélet 4 ora
Legtobb kozjogi méltosagok
6. A kozigazgatasi jog fogalma elmélet 5 ora
Onkormanyzatok (helyi ren-
deletek) Kozigazgatasi el-
jéras
Allampolgari jogok és kotelezettségek a kozigazgatasi eljaras lefolytatisa soran
1. A szerzodések formai (szobeli, irasbeli, rautalo magatartas) gyakorlat 10 éra
Az érvényesség
szabalyai Tartalmi
kovetelmények
Adasvételi  szer-
z0dés Munkaszer-
z6dés
8. Gazdasagi integracio elmélet 4 ora
Az Eurdpai Unio torténete (a vamuniotol a pénziigyi
unidig) Az EU szervezeti felépitése
Az Europai Bizottsag feladatai
Hazank integralodasa a rendszervaltast kovetden

Informatika (6ssz. oraszam: 62 ora Témakorok:

1. Adatbazisok tervezeEse .....oovvvviiiiiiiiiiireeiiiieeniins 10 o6ra
2. Tktatasi feladatok ..........ccccevvviieiiiiiiineeiiieeee 52 6ra
o AdatszerkezeteK ........cccooevvviiiiiiieiiecnn, 10 6ra
0 Urlapok KESZItESe ........ovvervrerrrirseresneens 20 6ra
o Jelentések készitése...........covvrriviininrennnnn.. 12 o6ra
o Valogatas az iktatds adatbazisbol............... 10 ora
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A XXVI. KERESKEDELEM #gazathoz tartozé 54 345 01 LOGISZTIKAI UGY-
INTEZO SZAKKEPESITES

(2.72. Szakképzési kerettanterv)

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti oraszama 5/13. évfo-
lyamon — egy éves képzés soran

5/13.
. i i évfolyam
Szakmai kovetelménymodulok Tantargyak — .
heti 6raszam
€ gy
11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12 Foglalkoztatas l. | Foglalkoztatés I. 2
(érettségire eplild képzések esetén)
10034-12 Logisztika 4
A logisztikai ligyintéz0 feladatai Készletgazdalkodas gyakorlat 4
Szallitmanyozasi és fuvarozasi 5
feladatok gyakorlat
10(,)3,5',12 . o . | Nemzetkozi  szallitmanyozas,
Szallitas, fuvarozas, szallitmanyozas | £,varozés 7,5
Kozlekedés- és gazdasagfoldrajz| 1,5
10036-12 Raktarozas 3
Termelési és  nagykereskedelmi
raktirozas Raktarozas gyakorlata 3,5
Uzleti levelezés* 1
Szakmai kommunikéci6 idegen nyelven*® 3
0sszes Ora 21,5 13,5

Szabad sav *

0sszes ora 35

Szakkdozépiskolai két éves képzés esetén a heti €s éves szakmai 6éraszamok:

heti 6raszam , , , ., , . , ,
évfolyam szabadsav éves ,oras,zafn heti oraszam | éves olraszam
nélkil szabadsav nélkiil | szabadsavval szabadsavval
1/13. évfolyam 31 ora/hét 1116 ora/év 35 ora/hét 1260 ora/év
Ogy 160 ora 160 ora
2/14. évfolyam 31 ora/hét 992 ora/év 35 ora/hét 1120 ora/év
Osszesen: 2268 6ra 2540 6ra
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A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama évfolyamon-
ként — két éves képzés soran

Szakmai 1/13.
. ZE} mal Tantargyak heti
kovetelménymodulok i ,
oraszam
€ 19y
11500-12 Munkahelyi [ Munkahelyi egészség ¢és 05
egészség s biztonsag biztonsag '
11499-12 Foglalkoztatas II. | Foglalkoztatas II.
11498-12 Foglalkoztatas I.
(érettségire épiild képzések | Foglalkoztatas I.
esetén)
10032-12 A marketing alapjai 3
Marketing Marketing a gyakorlatban 1
Az  izleti tevékenység 11
11508-12 tervezése, elemzése
Az aruforgalom tervezése, Vezetési ismeretek 1
iranyitasa, elemzése Uzleti  tevékenység  a 5
gyakorlatban
11507-12 Az 4ruforgalom| Aruforgalom 5,9
lebonyolitasa Aruforgalom gyakorlata 4
10034-12 Logisztika
A |09?52tikai ligyint€z6 [ K ¢szletgazdalkodas
feladatai gyako”at
Szallitmanyozasi és
fuvarozasi feladatok
10035-12 gyakorlat
Szallitas, fuvarozas, | Nemzetkozi
szallitmanyozas szallitmanyozas, fuvarozas
Kozlekedés- és
gazdasagfoldrajz
10036-12 Raktarozas
Termelési és
nagykereskedelmi Raktarozés gyakorlata
raktarozas
Uzleti levelezés* 1
Szakmai kommunikéci6 idegen nyelven* 3
oOsszes ora 24 | 11
*szabad sav
oOsszes ora 35

Evfolyam

2/14.
heti oraszam
€ gy

0,5
2
4
4
5
75
15
3
3,5
1
3
215 | 13,5
35
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Szabadsav:

Szakmai kommunikacio idegen
nyelven (heti 3 ora)

A szakmai nyelv tanitasanak a célja, olyan idegen nyelvi ismeretek elsajatitasa, amelyek
alkalmassa teszik a tanul6t szakmai kommunikacidra a kiilfoldi tigyfelekkel, levelek, iratok
magyarra forditasara és 6nallé idegen nyelvii levelek megfogalmazasara.

Képessé teszi 6ket az idegen nyelvii szovegek értelmezésére, a munkahelyi kommunikacio,
hivatalos levelezés és telefonbeszélgetések szakszerli lebonyolitasara.

Megismerik sajat szakteriiletiik szokincsét, nyelvhasznalatat.

Kiemelt feladatok:

A nyelvi alapkészség megszilarditasa, kommunikacios készség kialakitasa
Kozléstipusok formai, tartalmi, nyelvi stilus jegyeinek elsajatitasa

Olvasas ¢és beszédkészség fejlesztése

Szakmai szokincs bovitése

Idegen nyelv hasznalata hivatalban, irodaban, a legfontosabb nyelvi fordulatok, ki-
fejezések elsajatitasa

Kiemelt témakorok:

- Ismerkedés, bemutatkozas idegen nyelven

- Szakmai Onéletrajz részei és készitésének modjai
- Motivacios levél

- Telekommunikacids eszk6zok

- Telefonbeszélgetések szabalyai

- Hivatalos levelek fajtai

- Uzleti levelek formai kovetelményei

- Utzleti levél szerkesztése idegen nyelven

Uzleti levelezés (heti 1 6ra)
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SZAKGIMNAZIUMI AGAZATI KEPZES 2016 SZEPTEMBERETOL FEL-
MENO RENDSZERBEN, NAPPALI TAGOZATON

Tantargyi struktira és oraszamok

A szakgimnaziumban a kozismereti és a szakmai elokészitd, valamint szakképzd oktatas

oraszamai a 4+1 éves képzésben részt vevoknek a kovetkezok:

kozismereti szakmai Osszes
Oraszam Oraszam Oraszam hetek szama
heti heti heti (éves)

9. évfolyam 24 11 35 (1260) 36

10. évfolyam 24 12 36 (1296) 36

11. évfolyam 25 10 35 (1260) 36

12. évfolyam 25 10 35 (1085) 31

13. szakképz6 évfolyam | O 35 35 (1085) 31

Azok a tanulok, akik nem tanultak az érettségi vizsga keretein beliil megszerezhetd szakké-
pesités tantargyait, csak két év alatt szerezhetik meg a szakgimnaziumi szakképesitéseket.
A két éves szakgimnaziumi szakképesitések oratervei a kovetkezOképpen alakulnak az

agazatok esetén:

Két éves szakgimnaziumi szakképesitések oraterv tablazata minden agazat eseté-

ben

T 113, 2/14. %/13-2'/14. évf.
gy evl,  |eve, | Oraszam
0sszesen

Szakmai idegen nyelv 4 4 268

Eretts?glre’ . ¢épiild 31 31 2077

szakképesités Orakerete

lrlendelkez?sre allo 35 35

orakeret/hét

Tanitasi hetek szama 36 31

Eves dsszes oraszam 1260 1085 2345

A szakgimnaziumi képzésben a két évfolyamos képzés masodik évfolyamanak (2/14.)
szakmai tartalma, tantargyi rendszere, orakerete megegyezik a 4+1 évfolyamos képzés
érettségi utani évfolyamanak szakmai tartalmaval, tantargyi rendszerével, orakeretével. A
két évfolyamos képzés elsd szakképzési évfolyamanak (1/13.) 4gazati szakgimnaziumi
szakmai tartalma, tantargyi rendszere, Osszes Orakerete megegyezik a 4+1 évfolyamos
képzés 9-12. kozépiskolai évfolyamokra jutd dgazati szakgimnaziumi szakmai tantér-
gyainak tartalmaval, 6sszes 6raszamaval.
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Szakgimndziumi szakképzési oratervek felmend rendszerben a 2016/2017. tanévtdl (30/2016.
(VI11.31.) NGM rendelet)

XIII. INFORMATIKA Agazathoz tartozé 54 481 02 GAZDASAGI INFORMATI-
KUS SZAKKEPESITES

(2.42. Szakképzési kerettanterv_30/2016. (VIII.31.) NGM rendelet)

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama 5/13. évfo-
lyamon

Szakképesités- specifikus
utolsé évf.
Szakmai Kkovetel{ Tantargyak 5/13
ménymodulok .
heti 6raszam
€ ¢
y

11499-12 Fo-| Foglalkoztatas II. 0,5
glalkoztatas I1.
11498-12 Fo- ,
slalkoztatds L Foglalkoztatas 1. 2
(érettségire
épiilod képzések]
esetén)
12002-16 Gazdasagi ismeretek 4,5
Gazdasagi  alapok Gazdasagi ismeretek  gya- 45
) korlat
és pro-
jektmenedzsment

Informacios rendszerek 2,5

Projektmenedzsment 1

Szakmai angol nyelv 1,5

Projektmenedzsment  gya-
10822-16 korlat 4,5
Az informatika al-| IR gyakorlat 2,5
kalmazasa

IT alkalmazasi gyakorlat 5,5

Szamviteli IR gyakorlat 2

Idegen nyelv 4

Osszes Ora 16 19

Osszes Ora 35
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XXIV KOZGAZDASAG agazathoz tartozé 54 344 01 PENZUGYI-SZAMVITELI
UGYINTEZO SZAKKEPESITES

(2.132. Szakképzési kerettanterv_30/2016. (VIIL.31.) NGM rendelet)

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama 5/13. évfo-
lyamon

Szakképesités-
ifikus utolsé évf.
Szakmai kovetelménymodulok | Tantargyak SPECITIRAS utolso ev
5/13.
heti 0raszam
€ gy
11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12  Foglalkoztatés I
(érettségire  épiilld  képzések | Foglalkoztatas I. 2
esetén)
10147-12 , L
Gazdalkodasi feladatok ellatasa Gazdalkodasi ismeretek 2,5
Villalkozas-finanszirozas 3
11506-16 Vaélkaollril(;fas-ﬁnansmrozas 1
Villalkozasfinanszirozasi & | Y
adozasi feladatok Ado6zas 3
Elektronikus  addbevallas 9
gyakorlata
10149-12
Konyvvezetés €s | Szamvitel 6
beszamolokészités feladatai
11505-12 Konyvelés  szamitdogépen 4
Konyvelés szamitogépen gyakorlat
Projekt-finanszirozas 2
11501-16
Projektfinanszirozas Projektfinanszirozas 2
gyakorlata
11502-12 Projektfolyamatok kovetése 2
Projektfolyamatok kovetése
Projekttervezés gyakorlata 1
Idegen nyelv 4
osszes Ora 25 10
Osszes Ora 35
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UGYVITEL agazathoz tartozé 54 346 03 IRODAI TITKAR SZAKKEPESITES

(2.74. Szakképzési kerettanterv_30/2016. (VIIL.31.) NGM rendelet)

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama 5/13. évfo-

lyamon
Szakképesités-
specifikus
Szakmai kovetelmé- Tantargyak utolso évf.
nymodulok 5/13.
heti 0raszam
€ gy

11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12 Foglalkoztatas 1.
(érettségire  €épiilé  képzések | Foglalkoztatas I. 2
esetén)
10066-16 Gazdalkodasi | Gazdasagi és vallalkozasi ismeretek 1
alapfeladatok -

Jogi ismeretek 1,5
12082-16 Gépiras és irodai al- Gépiras és levelezési gyakorlat 3
kalmazdsok Irodai alkalmazasok gyakorlata 2
12083-16 Gyorsiras Gyorsiras gyakorlata 4
12084_16. C Uzleti Kommunikacid a titkari munkdban 2
kommunikéci6 és protokoll
10072-16 Rendezvény- és | Rendezvény- és programszervezés 5
programszervezeés gyakorlata

Titkari ligyintézés 2
12085-16 Titkari itigyintézési o
gyakorlat Titkari tigyintézés gyakorlata 5
11554-16  Irodai  szakmai : -
: Irodai szakmai idegen nyelv 3
idegen nyelv
Idegen nyelv 4
Osszes ora 16 19

0sszes Ora
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XL. KOZLEKEDES, SZALLITMANYOZAS ES LOGISZTIKA agazathoz tar-
tozo

(2.110. Szakképzési kerettanterv_30/2016. (VIIL.31.) NGM rendelet)
54 841 11 LOGISZTIKAI ES SZALLITMANYOZASI UGYINTEZO

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama 5/13. évfolya-
mon

Szakképesités-
specifikus
. i i utolso évf.
Szakmai kovetelménymodulok Tantargyak 5/13
heti 6raszam
€ gy
11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5
%1?9”8-1’2 Foglalkogtatas I. (érettségire Foglalkoztatés I. 5
épiilo képzések esetén)
Altaldnos szallitméanyozasi 4
ismeretek
10501'16 SZéllitméHYOZéSl ugylntéZ61 Agazatl SzéllitményozéSI
feladatok ismeretek !
Szallitmanyozas gyakorlat 5
10036-16  Logisztikai iigyintézai | Logisztika 7
feladatok
Logisztikai tervezés
9,5
gyakorlat
Idegen nyelv 4
0sszes ora 24,5 10,5
oOsszes ora 35
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Szakgimnaziumi szakképzési oratervek felmeno rendszerben a 2017/2018. tanévtol
(24/2017. (V111.31.) NGM rendelet)

XL. KOZLEKEDES, SZALLITMANYOZAS ES LOGISZTIKA agazathoz tartozé

(2.192. Szakképzési kerettanterv_24/2017. (VIIL.31.) NGM rendelet)
54 841 11 LOGISZTIKAI ES SZALLITMANYOZASI UGYINTEZO

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama 5/13. évfolya-
mon

Szakképesités-
specifikus
. i i utolso évf.
Szakmai kovetelménymodulok Tantargyak 5/13
heti 6raszam
€ gy
11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5
11498- 1’2 F oglalkoz’tatas L. (érettségire Foglalkoztatas I 5
épilo képzések esetén)
Altalanos szallitmanyozasi is- 4
meretek
10501'16 SZéHitmén}IOZéSl ugylntéZ61 Agazatl SzéllitményozéSI
feladatok ismeretek !
Szallitmanyozasi  ismeretek 5
gyakorlat
10036-16  Logisztikai  iigyin- |LoOgisztika 7
t¢z6i feladatok
Logisztikai tervezés
55
gyakorlat
Idegen nyelv 4
0sszes Ora 24,5 10,5
Osszes Ora 35
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SZAKGIMNAZIUMI AGAZATI KEPZES 2018 SZEPTEMBERETOL FEL-
MENO RENDSZERBEN, NAPPALI TAGOZATON

Tantargyi struktira és oraszamok

A szakgimnaziumban a kozismereti és a szakmai el6készitd, valamint szakképz6 ok-
tatas 6raszamai a 4+1 éves képzésben részt vevoknek a kovetkezok:

kozismereti szakmai Osszes
Oraszam Oraszam Oraszam hetek szama
heti heti heti (éves)

9. évfolyam 27 8 35 (1260) 36

10. évfolyam 24 12 36 (1296) 36

11. évfolyam 24 11 35 (1260) 36

12. évfolyam 23 12 35 (1085) 31

13. szakképz6 évfolyam | O 35 35 (1085) 31

Azok a tanulok, akik nem tanultak az érettségi vizsga keretein beliil megszerezhetd szakké-
pesités tantargyait, csak két év alatt szerezhetik meg a szakgimnaziumi szakképesitéseket.
A két éves szakgimnaziumi szakképesitések oratervei a kovetkezOképpen alakulnak az

agazatok esetén:

Két éves szakgimnaziumi szakképesitések oraterv tablazata minden agazat eseté-

ben

Fantirovak 113, 2/14. %/13-2,/14. évf.
&Y evi.  |evr, |Oraszam
0sszesen

Szabadon tervezheto Orakeret |4 4 268

Eretts?glre’ . ¢épiild 31 31 2077

szakképesités Orakerete

lrlendelkez?sre allo 35 35

orakeret/hét

Tanitasi hetek szama 36 31

Eves dsszes oraszam 1260 1085 2345

A szakgimnaziumi képzésben a két évfolyamos képzés masodik évfolyamanak (2/14.)
szakmai tartalma, tantargyi rendszere, orakerete megegyezik a 4+1 évfolyamos képzés
érettségi utani évfolyamanak szakmai tartalmaval, tantargyi rendszerével, orakeretével. A
két évfolyamos képzés els6 szakképzési évfolyamanak (1/13.) dgazati szakgimnaziumi
szakmai tartalma, tantargyi rendszere, Osszes Orakerete megegyezik a 4+1 évfolyamos
képzés 9-12. kozépiskolai évfolyamokra jutd dgazati szakgimnaziumi szakmai tantar-
gyainak tartalmaval, 6sszes 6raszamaval.
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Szakgimnaziumi szakképzési oratervek felmeno rendszerben a 2018/2019. tanévtol
(5/2018. (V11.9.) ITM rendelet)

XIII. INFORMATIKA agazathoz tartozé 54 481 02 GAZDASAGI INFORMATI-
KUS SZAKKEPESITES

(2.42. Szakképzési kerettanterv_ 5/2018. (V11.9.) ITM rendelet)

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti oraszama 5/13. évfo-
lyamon

Szakképesités-
specifikus
utolso évf.

Szakmai kovetelménymodulok Tantargyak 5/13

heti 6raszam
€ gy

11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5

11498- 1’2 F’oglalkozratas L. (érettségire Foglalkoztatas 1. 5

épiilo képzések esetén)

12002-16 Gazdasagi ismeretek 45

L. . . Gazdasagi ismeretek

Gazdasagi alapok és projektmenedzsment gyakorlat 4,5
Informaciods rendszerek 3,5
Szakmai angol nyelv 1,5
Projektmenedzsment

Az informatika alkalmazasa IR gyakorlat 2,5
IT alkalmazasi gyakorlat 5,5
Szamviteli IR gyakorlat 2

Szabadon tervezhetd orakeret 4

Osszes Ora 16 19

Osszes Ora 35

A szabadon tervezhetO orakeret felhasznalasa az aktualis éves munkatervekben kerul
rogzitésre.
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XXIV KOZGAZDASAG agazathoz tartozé 54 344 01 PENZUGYI-SZAMVITELI

UGYINTEZO SZAKKEPESITES
(2.132. Szakképzési kerettanterv_ 5/2018. (V11.9.) ITM rendelet)

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama 5/13. évfo-
lyamon

Szakképesités-
ifikus utolsé évf.
Szakmai kovetelménymodulok | Tantargyak SPECITIRAS utolso ev
5/13.
heti 0raszam
€ gy
11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12  Foglalkoztatés I
(érettségire  épiilld  képzések | Foglalkoztatas I. 2
esetén)
10147-12 , L
Gazdalkodasi feladatok ellatasa Gazdalkodasi ismeretek 2,5
Vallalkozas-finanszirozas 3
11506-16 Vaélkaollril(;fas-ﬁnansmrozas 1
Villalkozasfinanszirozasi és | Y
adozasi feladatok Ado6zas 3
Elektronikus  addbevallas 9
gyakorlata
10149-12
Konyvvezetés €s | Szamvitel 6
beszamolokészités feladatai
11505-12 Konyvelés  szamitdogépen 4
Konyvelés szamitogépen gyakorlat
Projekt-finanszirozas 2
11501-16
Projektfinanszirozas Projektfinanszirozas 2
gyakorlata
11502-12 Projektfolyamatok kovetése 2
Projektfolyamatok kovetése
Projekttervezés gyakorlata 1
Szabadon tervezhetd orakeret 4
osszes Ora 25 10
Osszes Ora 35

A szabadon tervezhetO orakeret felhasznalasa az aktualis éves munkatervekben kerul
rogzitésre.
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XXIV UGYVITEL 4gazathoz tartozé 54 346 03 IRODAI TITKAR SZAKKEPE-

SITES

(2.74. Szakképzési kerettanterv_ 5/2018. (V11.9.) ITM rendelet)

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti oraszama 5/13. évfo-

lyamon
Szakképesités-
specifikus
Szakmai kovetelmé- Tantargyak utolso évf.
nymodulok 5/13.
heti 6raszam
€ gy
11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12 Foglalkoztatas 1.
(érettségire  épiild  képzések | Foglalkoztatas 1. 2
esetén)
10066-16 Gazdalkodasi Gazdasagi és vallalkozasi ismeretek 1
alapfeladatok -
Jogi ismeretek 1,5
12082-16 Gépiras és irodai al- Gépiras és levelezési gyakorlat 3
kalmazésok Irodai alkalmazasok gyakorlata 2
12083-16 Gyorsiras Gyorsiras gyakorlata 4
12084-16 Uzleti | 1 ommunikécio a titkari munkaban 2
kommunikécioé €s protokoll
10072-16 Rendezvény- ¢és|Rendezvény- és programszervezes 5
programszervezés gyakorlata
... . . . |Titkéri tgyintézés 2
12085-16 Titkari {igyintézés
gyakorlat Titkari ligyintézés gyakorlata 5
11554-16  Irodai  szakmai , -
: Irodai szakmai idegen nyelv 3
idegen nyelv
Szabadon tervezhetd orakeret 4
oOsszes Ora 16 19
oOsszes Ora 35

A szabadon tervezhetO orakeret felhasznalasa az aktualis éves munkatervekben keril

rogzitésre.
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XL. KOZLEKEDES, SZALLITMANYOZAS ES LOGISZTIKA agazathoz tar-
toz6 (2.192. Szakképzési kerettanterv_ 5/2018. (V11.9.) ITM rendelet)

54 841 11 LOGISZTIKAI ES SZALLITMANYOZASI UGYINTEZO

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti éraszama 5/13. évfolya-
mon

Szakképesités-
specifikus
L i i utolso évf.
Szakmai kovetelménymodulok Tantargyak 5/13
heti 6raszam
€ gy
11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5
11498- 1’2 F oglalkoz’tatas L. (érettségire Foglalkoztatés I. 2
¢épiil6 képzések esetén)
Altaldnos szallitmanyozasi is- 4
meretek
10501-16 Szallitmanyozasi tgyintez0i| Agazati szallitmanyozasi
feladatok ismeretek !
Szallitmanyozasi  ismeretek] 5
gyakorlat
10036-16  Logisztikai  iigyin- |Logisztika 7
t¢z6i feladatok
Logisztikai tervezés 55
gyakorlat '
Szabadon tervezhetd orakeret 4
0sszes ora 24,5 10,5
oOsszes ora 35

A szabadon tervezhetO orakeret felhasznalasa az aktualis éves munkatervekben kerul
rogzitésre.
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XXVIII. TURISZTIKA #gazathoz tartozé 54 812 03 TURISZTIKAI SZERVEZO,
ERTEKESITO SZAKKEPESITES

(2.172. Szakképzési kerettanterv_ 5/2018. (V11.9.) ITM rendelet)

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti oraszama 5/13. évfo-
lyamon

Szakképesités-
specifikus
Szakmai kovetelmé- Tantargyak utolso évf.
nymodulok 5/13.
heti 6raszam
€ gy

11499-12 .
Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12
Foglalkoztatas 1. (érettségire | Foglalkoztatas I. 2
épiilo képzések esetén)
11?15-16 Kommunikaci6o a Szakmai idegen nyelv 3
turizmusban
10064-16 Turisztikai | Utazasszervezes 59
termékkinalat

Turisztikai arualap 8
10065-16  Turisztikai  val| Véllalkozasi alapismeretek 1
lalkozasok

Turisztikai lizletagak 11
Szabadon tervezhetd orakeret 4
oOsszes Ora 16 19
osszes ora 35

A szabadon tervezhetO orakeret felhasznalasa az aktualis éves munkatervekben keril
rogzitésre.
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Szakgimnaziumi szakképzési oratervek felmeno rendszerben a 2018/2019. tanévtol
(5/2018. (V11.9.) ITM rendelet)

2 éves, nappali tagozatos képzés

XXIV KOZGAZDASAG agazathoz tartoz6 54 344 01 PENZUGYI-SZAMVITELI
UGYINTEZO SZAKKEPESITES

(2.132. Szakképzési kerettanterv 5/2018. (VI11.9.) ITM rendelet)

Szakmai kovetelménymodu- Tantargyak 1/13. 2/1
lok 4.
heti 6raszam heti 0raszam
€ gy € gy
Gazdasagi ¢és jogi alapis{ 6
11504-16 Gazdalkodasi| meretek
alaptevékenység ellatasa Ugyviteli gyakorlatok 4
Altalanos statisztika 3
Pénziigyi alapismeretek 6
Pénziigy gyakorlat B
Adoézési alapismeretek 2%
*
Adozés gyakorlat 2%*
Szamviteli alapismeretek 5*
*
Szamvitel gyakorlat 3
0,

11499-12 Foglalkoztatas 1. | Foglalkoztatas II.

o1

11498-12 Foglalkoztatasl. Foglalkoztatas 1. 2
(Crettségire  épiild
képzések esetén)

10147-12 Gazdalkodasi| Gazdalkodasi ismeretek 2,5
feladatok ellatasa
Villalkozés-finanszirozas 4**
11,506'16, . | Vallalkozas-finanszirozas
Vallalkozasﬁnansmrozam &s| gyakorlat 1
adozasi feladatok . 3
Adozas
Elektronikus  addbevallas o
gyakorlata
10149-12 Konyvvezetés és | Szamvitel 6
beszamolokészités feladatai
11505-12 Konyvelés  szdmitogépen 4
Konyvelés szamitogépen gyakorlat
115.0 1-16 o Projekt-finanszirozas 3+
Projektfinanszirozas . .
Projektfinanszirozas gya- 2
korlata
11502-12 Projektfolya-matok| 2

Projektfolyamatok kovetése
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kovetese Projekttervezés gyakorlata 1

Osszes Ora 2 L 2 12
3 3

Osszes Ora 35 35

** A szabadon felhasznalhato orakeret terhére névelt oraszamok.

FELNOTTOKTATAS

36.1. Az intézményben folyo felnottoktatas

Munkarend:

Egy tanévben 36, - végzds évfolyamokon 31 - tanitasi héttel szamolunk. Esti
munkarend esetén heti harom tanitasi nap napi hat, hét tanéraval. Az 6rak beosztasa az
adott tanévre elkészitett orarend szerint torténik.

A felnéttoktatas alapvetéen a tanulok 6nallo, otthoni tanulasara épiil. A szaktanarok
elsédleges feladata megvilagitani a tananyag legfontosabb, esetlegesen problémat je-
lentd részeit, ramutatni az Osszefliggésekre, rendszerezni a tudadsanyagot. A tananyag
feldolgozasanak, az ismeretek gyarapitasanak, a készségek alakitdsdnak és a gya-
korlasanak a tanora mellett masik f6 szintere az otthoni munka, a hazi feladat.

Az esti oktatds munkarendje szerint megszervezett felnottoktatas keretében a gyakorlati
képzés szerint folyo oktatas esetében a tanorak szamanak a kerettantervben a nappali
rendszer(i oktatds munkarendje szerinti kotelezd tanorai foglalkozasok legalabb 6tven
szazalékat, levelezd oktatas esetében legalabb tiz szazalékat el kell érnie.(2011. CXC.
60. §).

Mulasztisok:

A nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények né-
vhasznalatarol sz616 20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 143. § (7) bekezdése szerint az
iskolanak dokumentalnia kell a tanul6 tanorai foglalkozason valo jelenlétét, tivolmara-
dasat, tavolmaradasanak indokat, tovabba a tavolmaradas igazolasat. Az iskola féléven-
ként Gsszesiti az igazolt és igazolatlan mulasztasokat, és ennek alapjan megallapitja,
hogy melyik tanuloénak sziinik meg a tanuloi jogviszonya.

Megsziinik a tanulo6i jogviszony, ha a szorgalmi idészakban husz tandranal tobbet mu-
lasztott igazolatlanul.

Ha a tanul¢ a tandrai foglalkozasok tobb mint 6tven szazalékarol tavol maradt, félévkor
¢és év végén minden esetben osztalyozo vizsgan koteles szamot adni tudasarol. Az oszt-

alyoz6 vizsga aldl felmentés nem adhato.
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Javitovizsga: Ha a nevelOtestiilet Az éves teljesitménye alapjan javitovizsgara
utasitotta a tanulét, akkor augusztus (keresztféléves képzésnél janudr) honapban
javitovizsgat tehet.

A helyi tanterveket a szakképzési kerettantervekrdl szol6 30/2016 NGM rendelet alapjan
készitettiik el.

Mivel az iskolarendszerii feln6ttképzésre nem késziilt kozponti kerettanterv, ezért a nap-
pali képzés tanterve alapjan, a megfeleld 6raszadmok aranyos betartdsaval késziiltek az

oratervek, melyeknek kialakitasanal a kovetkezoket vettiik figyelembe:

e nappali tagozatos oratervek,

e egyes tantargyakhoz sziikséges 0nallo felkésziilés igénye,

e tandri irdnyitas sziikségessége

e atantargy eszkozigénye (pl. szamitogép)
Az értékelés soran a kerettanterv altal ajanlott, a nappali rendszerii szakképzésben alkal-
mazott teljesitményszazalékok alapjan alakitjuk ki az érdemjegyet.
Az esti tagozaton megvalosuld oktatas soran a félévi és a tanév végi értékelés zardjeg-
gyel torténik. Ennek megallapitasa tantargyspecifikus: a tanulok a tanév elején ta-
jékoztatast kapnak arrél, hogy a zardjegy megallapitdsa milyen évkozi rendszeres ér-
tékelés alapjan torténik.
Amennyiben a tanul6 a félév végén nem értékelhetd és emiatt nincs félévi zardjegye, a
tanulmanyi kovetelmények teljesitésérdl koteles a szaktanarral egyeztetett modon és
idépontban szamot adni. A félévi és az év végi vizsgak értékelése az adott szakké-
pesitésre vonatkozo szakmai és vizsgakovetelményekben meghatarozottak szerint tor-

ténik.

139. oldal



Kaposvari SzC Noszlopy Gaspar Kozgazdasagi Szakgimnaziuma
Pedagdgiai Program

SZAKGIMNAZIUMI AGAZATI KEPZES ORATERVEI 2016 SZEPTEMBERE-
TOL FELMENO RENDSZERBEN, ESTI TAGOZATON

(30/2016. (VI11.31.) NGM rendelet)

54 344 01 PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO (esti rendszerii felnétt-

képzés) szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti éraszama

évfolyamonként
1/13. 2/14.
Tantargyak heti heti
Oraszam | gy | Oraszdm
Szakmai kovetelménymodulok e |gy e |gy
Osszesen 11 |55 0 115| 6
Osszesen 16,5 17,5
11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12 Foglalkoztatas l. ,
(érettségire épﬁlégképzések esetén) Foglalkoztatés 1. 1
Gazdasagi és jogi 3
alapismeretek
Ugyviteli ismeretek 1
Ugyviteli gyakorlatok 1
Altalanos statisztika 1
11504-16 Gazdalkodasi | Seatisztika gyakorlat 1
alaptevékenység ellatasa Pénziigyi alapismeretek 2
Pénziigy gyakorlat 1,5
Adoézési alapismeretek 1
Adozas gyakorlat 1
Szamviteli alapismeretek 3
Szamvitel gyakorlat 1
102!.4’7- 12 Gazdalkodasi feladatok Gazdalkodasi ismeretek 15
ellatasa
Vallalkozasfinanszirozas 15
11506-16 Villalkozastinanszirozas 1
Vallalkozasfinanszirozasi és | gyakorlat
adozasi feladatok Adozés 2
Elektronikus adobevallas 1
gyakorlata
10149-12 Konyvvezetés és L.
beszamol készités feladatai Szamvitel 3
11505-12 Konyvelés szamitogépen g;;:gf;fs szamitogepen 2
Projekt-finanszirozas 1
11501-16 Projektfinanszirozas Projektfinanszirozas 1
gyakorlata
11502-12 Projektfolyamatok | Projektfolyamatok kovetése 1
kovetése Projekttervezés gyakorlata 1
Osszes heti draszam 11 |55 115| 6

140. oldal




Kaposvari SzC Noszlopy Gaspar Kozgazdasagi Szakgimnaziuma
Pedagdgiai Program

141. oldal



Kaposvari SzC Noszlopy Gaspar Kozgazdasagi Szakgimnaziuma

Pedagdgiai Program

54 344 04 ALLAMHAZTARTASI UGYINTEZO (esti rendszerii felnéttképzés)
Szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti oraszama évfolyamon-

ként
1/13. 2/14.
Tantargyak , he“, . , hetl,
Szakmai kévetelmé- oraszam [OSY Oraszam
nymodulok e | gy e | gy
Osszesen 11 | 55 115| 6
Osszesen 16,5 b 17,5
11499-12 Foglalkoztatas II. | Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12
Foglalkoztatas 1. (érettségire| Foglalkoztatas I. 1
épilo képzések esetén)
Gazdasagi ¢€s jogi alapismeretek | 3
Ugyviteli ismeretek 1
Ugyviteli gyakorlatok 1
Altalanos statisztika 1
11504-16  Gazdalkodasi | Statisztika gyakorlat 1
alaptevékenység ellatasa Pénziigyi alapismeretek 2
Pénziigy gyakorlat 1,5
Adozasi alapismeretek 1
Adozés gyakorlat 1
Szamviteli alapismeretek 3
Szamvitel gyakorlat 1
Adoigazgatasi ismeretek 1,5
11513-16  Adoigazgatasi 2ooismeretek 15
feladatok Admgazgatas gyakorlata 0,5
Elektronikus adobevallas
1,5
gyakorlata
11514-14 - Allamhdztartisi Allamhaztartasi ismeretek 2
feladatok
Koltségvetés-gazdalkodasi
. 1,5
iIsmeretek
11515-16 Koltségvetes- | Koltségvetés-gazdalkodas 1
gazdalkodasi, szamviteli gyakorlata
feladatok Allamhaztartasi szamvitel 15
Allamhaztartasi szamvitel 1
gyakorlata
11501-16 Projektfinanszirozas 1
Projektfinanszirozas Projektfinanszirozas gyakorlata 1
11502-12 Projektfolyamatok kovetése 1
Projektfolyamatok kovetése | Projekttervezés gyakorlata 1
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54 346 03 IRODAI TITKAR (esti rendszerii felnottoktatas) szakmai kovetelmény-
modulokhoz rendelt tantargyak heti oraszama évfolyamonként

1/13. 2/14.
Tantargyak heti heti
Szakmai kovetelmé- Oraszam | ogy | Oraszam
nymodulok e | gy e | gy
Osszesen 7 |110,5 6 [115
Osszesen 17,5 96 17,5
11499-12 .
Foglalkoztatas II. Foglalkoztatés II. 0,5
11498-12 Foglalkoztatas
I.  (érettségire  ¢épiild | Foglalkoztatas I. 1
képzések esetén)
10066-16  Gazdilkodasi | O2zdasdgt —¢s - vallalkozési| 5 05
alapfeladatok Ismeretek
P Jogi ismeretek 1 1
12082-16  Gépirds  és Gépiras és levelezési gyakorlat 4 1,5
irodai alkalmazasok Irodai alkalmazéasok gyakorlata 1,5 15
12083-16 Gyorsiras Gyorsiras gyakorlata 4 2,5
12084-16 Uzleti
kommunikécio ¢és | Kommunikacio a titkari munkaban | 1 0,5
protokoll
10072-16 Rendezvény- és Rendezvény- és programszervezés | 1
programszervezés Rendezvény- €s programszervezés 3
gyakorlata
12085-16 Titkari Titkari ligyintézés 1 1
tigyintézési gyakorlat Titkari Gigyintézés gyakorlata 1 3
11554-16 Irodai szakmai : .
idegen nyelv Irodai szakmai idegen nyelv 1 1,5
0sszes heti 6raszam 7 1105 6 |[115
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54 841 11 LOGISZTIKAI ES SZALLITMANYOZASI UGYINTEZO

(esti rendszerii felnottoktatas) szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak
heti oraama évfolyamonként

1/13. 2/14.
Tantargyak
SzakrgaiI . kovetelmé- heti heti
nymodulo oraszam O8Y | 6raszam
€ ay € )%
Osszesen 105 | 7 % 105 | 7
Osszesen 17,5 17,5
11499-12 Foglalkoztatas I1. Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12 Foglalkoztatas I. (érettségirel Foglalkoztatas I.
épiild képzések esetén) 1
Kozlekedési alapfogalmak 15
10496-16 Kozlekedés-szallitasi alapok — !
Kozlekedés technikaja
Kozlekedés iizemvitel 15
gyakorlat ’
Altalanos  szallitmanyozéasi  is
10501-16 Szallitmanyozasi meretek 2
igyintéz6i feladatok Agazati
szallitmanyozasi ismeretek 3,5
Szallitmanyozas gyakorlat 3
Logisztika
10034-16 Logisztikai | —or @ 35
tigyintéz6i feladatok Logisztikai tervezés 4
gyakorlat
A raktirozasi folyamatok 15
Speciali aruk
10036-16 A raktaros feladatai pec,la IS, el o5
raktarozasa
Raktarozas gyakorlat 2,5
A raktarozas szerepe az 05
11781—1_6 A raktarvezetd ell4tasi lancban '
feladatai o
Raktar miikodtetése és 05
mutatészamai l
Raktarvezetés gyakorlat 1
10070-12 Munkahelyi kommunikaci¢ | -ommunikaci6 alapjai 15
Uzleti kommunikacio6 1
gyakorlat
Vezetési, jogi, gaz-
) .. | dasagi, marketing elméleti is- 2,5
10651-12 Vezetési, jogi,
azdasagi, marketing ismeretek meretek
g ’ Marketing gyakorlat 0,5
Vezetés, szervezés 05
gyakorlat
Osszes heti Oraszam 10,5 7 10,5 7
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54 481 02 GAZDASAGI INFORMATIKUS SZAKKEPESITES

Felndttoktatas esti munkarend szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6ra-
szama

1/13. 2/14.

Tantérgyak 6r::;;'1m ogy ér::;;im

Szakmai Kkovetelmé-

nymodulok ey €19y
Osszesen 8 | 10 0 751 10
Osszesen 18 17,5

l:g:cl);?aglktzztatés L Foglalkoztatas I1. 0,5

11498-12

Foglalkoztatas 1. (érettségire | Foglalkoztatas I. 1

épiilo képzések esetén)

11996-16 IT alapok 1

Informacidtechnologiai alapok | IT alapok gyakorlat 2

11997-16 Haloézatok 1. 2

Halozati ismeretek 1. Halozatok 1. gyakorlat 4

11625-16 Programozas 2

E:;glr;nozas ¢ adatbizis- Programozas gyakorlat 4

11999-16

Informatikai  szakmai  angol | IT szakmai angol nyelv 3

nyelv
Gazdasagi ismeretek 2,5

12002-16 Gazdasagi ismeretek 25

Gazdasagi alapok és gyakorlrat' -

projektmenedzsment Info_rmacms rendszerek 15
Projektmenedzsment 1
Szakmai angol nyelv 1
Projektmenedzsment 5

10822-16 gyakorlat

Az informatika alkalmazasa IR gyakorlat . 15
IT alkalmazasi gyakorlat 3
Szamviteli IR gyakorlat 1

Osszes heti 6raszam 8 | 10 751 10
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54 344 07 VALLALKOZASI MERLEGKEPES KONYVELO KEPZES

Felndttoktatas esti munkarend szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6ra-

szama 1/15. évfolyamon

Elméleti heti

Gyakorlati

Tantargyak . . L B
e , oraszam heti 6raszam

Szakmai kovetelmé-

nymodulok Osszesen 10,5 7,5
Osszesen

10773-12 Jogi feladatok a Jogi ismeretek 15

gyakorlatban

10774-16 Pénziigyi feladatok | Pénziigyi ismeretek 1

ellatasa Pénziigyi gyakorlat 1

10775-16 Adozasi feladatok | Adozas 1,5

ellatasa Adoézés gyakorlat 1,5

11886-16 Szamviteli szervezési Szamitel szervezCs !
Komplex feladatok

feladatok gyakorlata 0,5
gyakorlata

10809-12 Gazdasagi és vezetési | Gazdasagi és  vezetési 2

feladatok a gyakorlatban feladatok

10808-16 Szamviteli feladatok a| Szamvitel 2

gyakorlatban Szamvitel gyakorlat 3

10789-12 Elemzési - ellendrzési Elemzc?s-ellen(:rzc?s 15

L, Elemzés-ellendrzés

feladatok ellatasa 1,5
gyakorlata

0sszes heti 6raszam 10,5 75
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55 345 01 KIS ES KOZEPVALLLALKOZASOK UGYVEZETOJE 11. SZAKKE-
PESITES RAEPULES
Felnottoktatas esti munkarend szakmai kdvetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti ora-
szama 1/15. évfolyamon

Szakmai Kkovetelmé- Tant K Elméleti heti Gyakorlati

nymodulok antargya éraszam heti 6raszam
Osszesen 11 6,5
Osszesen 17,5

11873-16 Idegen nyelv és

iizleti szaknyelv II. |degen nyelv 10
Informatikai alapismeretek 1
12059-16 Informatika | Irodai programcsomag 55
vallalatvezetOknek II. hasznalata '
Internetes kommunikacio 3
11872-16 A vallalkozasok e
. Vezetoi ismeretek 1
vezetese
dsszes heti éraszam 11 6,5
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SZAKGIMNAZIUMI AGAZATI KEPZES ORATERVEI
2018 SZEPTEMBERETOL FELMENO RENDSZERBEN. ESTI TAGOZATON (5/2018.

(VI1.9.) ITM rendelet)

54 344 01 PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO

(esti rendszert feln6ttképzés) szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak

heti 6raszdma évfolyamonként

1/13. 2/14.
Tantargyak heti heti
Oraszam | ggy | Oraszdm
Szakmai kovetelménymodulok e gy e [gy
Osszesen 11 | 7 5 1 | 7
Osszesen 18 18
11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12 Foglalkoztatas l. ,
(érettségire épﬁlégképzések esetén) Foglalkoztatds I 1
Gazdasagi és jogi 3
alapismeretek
Ugyviteli gyakorlatok 2,5
Altalanos statisztika 1,5
| Pénziigyi alapismeretek 3
11504-16 Gazdalkodasi Pénziigy gyakorlat 15
alaptevékenység ellatasa Adozasi alapismeretek 1
Adozés gyakorlat 1
Szamviteli alapismeretek 2,5
Szamvitel gyakorlat 2
10%4’7-12 Gazdalkodasi feladatok Gazdalkodasi ismeretek 15
ellatasa
Vallalkozasfinanszirozas 15
11506-16 Villalkozésfinanszirozas 1
Vallalkozasfinanszirozasi és | gyakorlat
adozasi feladatok Adodzas 15
Elektronikus adobevallas 15
gyakorlata ’
10149-12 Koényvvezetés és (.
beszamolo készités feladatai Szémvitel 3
11505-12 Konyvelés szamitogépen I;;ari(}gﬁ;?s szamitogepen 2,5
Projekt-finanszirozas 1
11501-16 Projektfinanszirozas Projektfinanszirozas 1
gyakorlata
11502-12 Projektfolyamatok | Projektfolyamatok kovetése 1
kovetése Projekttervezés gyakorlata 1
Osszes heti 6raszam 11 7 11 | 7
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54 344 04 ALLAMHAZTARTASI UGYINTEZO

(esti rendszerti feln6ttképzés) Szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti ora-

szama évfolyamonként

1/13. 2/14.
Tantargyak , hetl, . , hetl,
Szakmai Kkovetelmé- oraszam |Ogy| oraszam
nymodulok e | gy e |9y
Osszesen 11 | 7 1 | 7
Osszesen 18 0 18
11499-12 Foglalkoztatas II. | Foglalkoztatas I1. 0,5
11498-12
Foglalkoztatas 1. (érettségire| Foglalkoztatas 1. 1
épiil6 képzések esetén)
Gazdasagi és jogi 3
alapismeretek
Ugyviteli gyakorlatok 2,5
Altalanos statisztika 1,5
. . .| Pénziigyi alapismeretek 3
11504-16 Gazdalkodasi 5 —- 1orl 1
alaptevékenység ellatasa Penziigy gyakorlat ’5
Adoézési alapismeretek 1
Adozés gyakorlat 1
Szamviteli alapismeretek 2,5
Szamvitel gyakorlat 2
Adoigazgatasi ismeretek 1,5
11513-16  Adobigazgatasi | 2a0ismeretek 15
feladatok Admgazgatas gyakorlata 1
Elektronikus adobevallas
1,5
gyakorlata
11514-14 - Allamhdztartisi Allamhaztartasi ismeretek 2
feladatok
Koltségvetés-gazdalkodasi
. 1,5
iIsmeretek
11515-16 Koltségvetes- | Koltségvetés-gazdalkodas 1
gazdalkodasi, szamviteli gyakoﬂata
feladatok Allamhéztartasi szamvitel 1
Allamhaztartasi szamvitel 15
gyakorlata ’
11501-16 Projektfinanszirozas 1
Projektfinanszirozas Projektfinanszirozas gyakorlata 1
11502-12 Projektfolyamatok kdvetése 1
Projektfolyamatok kovetése | Projekttervezés gyakorlata 1
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54 346 03 IRODAI TITKAR (esti rendszerii felnéttoktatas)

szakmai kdvetelménymodulokhoz rendelt tantdrgyak heti 6raszama évfolyamonként

1/13. 2/14.
Tantargyak heti heti
Szakmai Kkovetelmé- Oraszam | ogy | Oraszam
nymodulok e | gy o gy
Osszesen 7,5/ 10,5 6 | 12
Osszesen 18 e 18
11499-12 .
Foglalkoztatds II. Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12 Foglalkoztatas
I.  (érettségire  ¢épiilo | Foglalkoztatas 1. 1
képzések esetén)
10066-16  Gazdilkodasi | O2zdasdgt  ¢s - villalkozdsi) 05
alapfeladatok Ismeretek
P Jogi ismeretek 1 0,5
12082-16  Gépirds  és Gépiras és levelezési gyakorlat 4 2
irodai alkalmazasok Irodai alkalmazasok gyakorlata 15 1,5
12083-16 Gyorsiras Gyorsiras gyakorlata 4 2,5
12084-16 Uzleti
kommunikécio ¢és | Kommunikacio a titkari munkaban | 1,5 1
protokoll
10072-16 Rendezvény- és Rendezvény- és programszervezés 1
programszervezés Rendezvény- €s programszervezés 3
gyakorlata
12085-16 Titkéri Titkari tigyintézés 1 1
tigyintézési gyakorlat Titkari igyintézés gyakorlata 1 3
11554-16 Irodai szakmai . .
idegen nyelv Irodai szakmai idegen nyelv 1 1,5
Osszes heti draszam 7,5 10,5 6 12
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54 841 11 LOGISZTIKAI ES SZALLITMANYOZASI UGYINTEZO

(esti rendszert felnottoktatas) szakmai kdvetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti ora-
szama évfolyamonként

1/13. 2/14.
Tantérgyak heti heti
Szakmai kovetelménymod- Oraszam | §g | Oraszam
ulok e gy |Y e | gy
Osszesen 10 | 75 105 7
Osszesen 17,5 e 17,5
l];](;g?aik:t)zz tatés TL Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12 Foglalkoztatas .| Foglalkoztatas I.
(érettségire ¢épiild  képzések 1
esetén)
Kozlekedési 15
10496-16  Kozlekedés-szal-| alapfogalmak '
litasi alapok Kozlekedés technikaja 2
Kozlekedés iizemvitel 1
Kozlekedés tizemvitel 15
gyakorlat ’
Altalanos
szallitmanyozasi ismeretek 2
}0591-’16" . Szallitmanyozasi Agazati
ligyintézdi feladatok szallitmanyozasi ismeretek 35
Szallitmanyozasi ismeretek 3
gyakorlat
10034-16 Logisztikai iigyin- togfsnfka. : 3,5
té76i feladatok ogisztikai tervezés 4
gyakorlat
10036-16 Raktarozasi folyamatok 2
10036-16 A raktaros feladatai | Raktarozas gyakorlat 2
11781-16 A raktarvezetd | A raktirozas szerepe és mu- 1
feladatai tatdszamai
Raktarvezetés gyakorlat 1,5
10070-12 Munkahelyi kom- | eommunikdcio alapjai 1>
munikécié Uzleti kommunikécio 1
gyakorlat
10651-12 Vezetési, jogi, gaz- | Vezetési, joai,
dasagi, marketing ismeretek | gazdasagi, marketing elmé-| 1
leti ismeretek
Marketing, vezetés, szervezés 15
gyakorlat
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Osszes heti 6raszam 10 | 7,5 105 7

54 481 02 GAZDASAGI INFORMATIKUS SZAKKEPESITES

Felnottoktatas esti munkarend szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti ora-
szama

1/13. 2/14.

Tantrgyak 6r::;;'1m ogy ér::;’lm

Szakmai Kkovetelmé-

nymodulok el €1
Osszesen 7 | 11 0 6,5| 11,5
Osszesen 18 18

%iz?z?lklozztatés L Foglalkoztatas II. 0,5

11498-12

Foglalkoztatdas 1. (érettségire | Foglalkoztatas I. 1

épiilo képzések esetén)

11996-16 IT alapok 1

Informacidtechnologiai alapok | IT alapok gyakorlat 2

11997-16 Halozatok 1. 2

Halozati ismeretek 1. Halozatok 1. gyakorlat 4

11625-16 Programozas 2

f(’;(z)glrzinozas ¢ adatbézis- Programozas gyakorlat 5

11999-16

Informatikai  szakmai  angol | IT szakmai angol nyelv 2

nyelv
Gazdasagi ismeretek 2,5

12002-16 Gazdasagi ismeretek 3

. . .| gyakorlat

Gazdasagi alapok és —

projektmenedzsment Informaf:los rendszerek 15
Szakmai angol nyelv 1
Projektmenedzsment

2,5

10822-16 gyakorlat

Az informatika alkalmazasa IR gyakorlat . 1,5
IT alkalmazasi gyakorlat 3,5
Szamviteli IR gyakorlat 1

Osszes heti 6raszam 7 |11 6,5| 11,5
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54 812 03 TURISZTIKAI SZERVEZO, ERTEKESITO SZAKKEPESITES

Felnottoktatas esti munkarend szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti ora-
szama

1/13. 2/14.
heti heti
Tantargyak 6raszam |0 oraszam
Szakmai Kkovetelmé- =
nymodulok el €1
Osszesen 8 | 10 %6 65| 11,5
Osszesen 18 18
11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 05
11498-12  Foglalkoztatds 1.
(érettségire  épilé  képzések| Foglalkoztatas I. 1
esetén)
11714-16 Turizmus f6ldrajz 2,5
Turisztikai eréforrasok Kultar —és vallastorténet 2
Vendégfogadas 2
11715-16 Kommunikécié a turiz-| Uzleti protokoll 2
musban Szakmai idegen nyelv 5 1,5
11716-16 Gazdasagi folyamatok| Turizmus rendszere 1
a turizmusban Marketing 2
11717-16  Infokommunikaciog IKT a turizmusban 1,5
technoldgia a turizmusban
10064-16 Turisztikaj 22as5Zervezes 3
termékkinalat Turisztikai arualap 5
10065-16  Turisgtikai vl Vallalkozési alapismeretek 0,5
lalkozasok Turisztikai lizletagak 6,5
Osszes heti 6raszam 8 | 10 65| 11,5
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Zaro rendelkezések

Jelen Pedagodgiai Program modositasa csak a nevel6testiilet elfogadasaval, a jelzett kozosségek
egyetértésével és amennyiben az tobbletkotelezettséget harit ra, a fenntartd jovahagyasaval le-
hetséges.

A pedagoégiai programot jovahagyta:

Keczeli Laszlo
tagintézmény-vezetd

2019. szeptember 01.
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