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A 186. sorszdamu Pénziigyi-szdmviteli iigyintézd megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye
1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités azonositd szama: 54 344 01
1.2. Szakképesités megnevezése: Pénziigyi-szamviteli igyintéz6
1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: 2
1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 960-1440
2. EGYEB ADATOK

2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetencidk: -
2.2. Szakmai el6képzettség: -
2.3. Elgirt gyakorlat: -
2.4. Egészségligyi alkalmasséagi kovetelmények: -
2.5. Péalyaalkalmassagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési id6 ardnya: 70%
2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 30%
2.8. Szintvizsga: -
2.9. Az iskolai rendszer(i képzésben az 0sszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama:-

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesitéssel legjellemzdébben betolthetd munkakorok, foglalkozdsok

A B C
3.1.1. FEOR szama FEOR megnevezése A szakképesitéssel betoltheté munkakor(ok)
3.1.2. Pénziigyi asszisztens
3.1.3. Pénziigyi koordinator
3.14. 3611 Pénziigyi iigyintéz6 (a pénzintézeti Pénziigyi referens
3.1.5. tigyintézo kivételével) Pénztiros
3.1.6. Széamlaellendr
3.1.7. Pénziigyi projektmenedzser
3.1.8. . o Bérszamfejtd
3.1.9. 422 Bérelszamolo Bériigyi adminisztrator
3.1.10. 3614 Szamviteli ligyintéz6 F6konyvi konyveld
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3.1.11. FOkonyvi munkatars
3.1.12. Szamviteli el6ad6
3.1.13. Analitikus konyveld
3.1.14. Analitikus nyilvantartd
3.1.15. Anyagkonyveld
3.1.16. Banki konyveld
3.1.17. Dijkonyveld
3.1.18. . Foly6szamla konyveld

4121 Konyveld (analitikus) -
3.1.19. Forgalmi konyveld
3.1.20. Gépkonyveld
3.1.21. Készletkonyveld
3.1.22. Kontirozé konyveld
3.1.23. Konyveldi adminisztrator
3.1.24. Leir6 konyveld
3.1.25. Vallalati pénztaros
3.1.26. 4123 Pénziigyi, statisztikai, biztositasi Pénziigyi nyilvantartd
3.1.27. adminisztrator Szamlazasi iigyintéz6
3.1.28. Szamviteli adminisztrator
3.1.29. 4112 Altaldnos irodai adminisztrator Irodai adminisztrator
3.1.30. 4136 Iratkezel0, irattaros Iratkezelo
3.1.31. 4131 Készlet- és anyagnyilvantartd Készlet- és anyagnyilvantartd
3.1.32. Pélyéazatir6 asszisztens
3.1.33. 3910 Egyéb tigyintézd Unids projektek tigyintézdje
3.1.34. Projektmenedzser asszisztens

3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid lefrésa:

A pénziigyi-szamviteli ligyintézd alkalmas a véallalkozdsok miikodésével Osszefiiggd szamviteli és pénziigyi
feladatok elvégzésében valé kozremiikodésre, részfeladatok Onallé elvégzésére. A vallalkozds valamennyi
pénzmozgassal, illetve a pénzallomany-valtozassal Osszefiiggd nyilvantartasait vezeti, kozremiikodik az egyes
pénziigyi miveletek elokészitésében, lebonyolitdsdban, elszamolasaban, kezeli az ehhez kapcsolédd
iratanyagokat. Mikod6é gazdilkodé szervezeten belill el0késziti és rogziti az adott munkahely gazdasagi
eseményeit a helyi szamviteli szabalyok szerint, a gazdasagi eseményeket kontirozza, a fékonyvi és az analitikus
nyilvantartasokat vezeti, konyvviteli feladasokat készit.

A szakképesitéssel rendelkezd képes:
- kozremiikodni a vallalkozasok alapitdsaval, mikodtetésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatasdban
- elvégezni a bankszamldkkal kapcsolatos teenddket
- ellatni a hazipénztarral kapcsolatos feladatokat
- ellatni az adokotelezettséghez kapcsolodo feladatokat
- adokotelezettségnek elektronikusan eleget tenni
- kozremtikddni a véllalkozasfinanszirozasi feladatokban
- részt venni a befektetési dontések eldkészitésében
- pénz- és hitelmiiveletekkel kapcsolatos tigyintézést végezni
- konyvelési feladatokat ellatni
- értékesitéssel kapcsolatos feladatokat ellatni
- vezetni az analitikus nyilvantartasokat
- elszdmolni a termelési koltségeket
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- kdzremiikddni a kiilonféle szabélyzatok elkészitésében

- kozremiikddni a mérleg és az eredménykimutatds osszeallitasaban
- szamitdgépes programcsomagokat hasznalni

- irodai szoftvereket hasznalni,

projektek pénziigyi tervezésében, végrehajtisiban és ellendérzésében a

- kozremiikodni a
programlezardsaig

- OsszegyUjteni az adatokat tovabbi feldolgozas céljabol
- feladatai elvégzéséhez telefont, szdmitogépet, irdeszkozoket, irodaszereket, naptart, bélyegzdket,
fénymasolot, scannert hasznalni
- munkakoréhez kapcsolédd hagyoményos és digitilis dokumentumokat késziteni és rendszerezni,
iratkezelést végezni

A B C
3.3.1. A Kkapcsolédo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosito szama megnevezése a kapcsolodas médja
3.3.3. 55344 02 Allamhéztartasi mérlegképes konyveld szakképesités-raépiilés
3.3.4. 55 344 03 Egyéb szervezeti mérlegképes konyveld szakképesités-raépiilés
3.35. 55344 07 Vallalkozési mérlegképes konyveld szakképesités-raépiilés
3.3.6. 51344 04 Pénziigyi tigyintéz6 részszakképesités
3.3.7. 51 344 05 Szamviteli tigyintézd részszakképesités
3.3.8. 51 344 06 Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens részszakképesités
3.3.9. 54 344 04 Allamhaztartasi iigyintéz6 azonos 4gazat
3.3.10. 54 343 01 Pénziigyi termékértékesitd (bank, befektetés, biztositds) | azonos dgazat
3.3.11. 54 340 01 Uzleti szolgaltatasi munkatars azonos 4gazat
3.3.12. 54 344 02 Vallalkozasi és bériigyintézd azonos 4gazat
3.3.13. 54 344 03 Vam-, jovedéki- és termékdij iigyintézd azonos agazat
4. SZAKMAI KOVETELMENYEK
A B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert szakképesitések szakmai
kovetelménymoduljairdl sz616 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonositoé szama megnevezése
4.3. 11504-16 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
4.4. 10147-12 Gazdélkodasi feladatok ellatasa
45. 11505-12 Konyvelés szamitégépen
4.6. 10149-12 Konyvvezetés és beszamoldkészités feladatai
4.7. 11506-16 Vallalkozésfinanszirozési és ad6zasi feladatok
4.8. 11501-16 Projektfinanszirozas
4.9. 11502-12 Projektfolyamatok kovetése
4.10. 11498-12 Foglalkoztatas I. (érettségire épiil6 képzések esetén)
4.11. 11499-12 Foglalkoztatas II.

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
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5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatés feltételei:

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzaré vizsga eredményes letétele.
Iskolai rendszerli szakképzésben: esettanulmany készitése és eldirt hatiridore torténd leadasa a projekttervezés
és -finansziroz4s témakorében, melynek formai és tartalmi elemeit a szakképesitésért felelds miniszter altal
kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutatd tartalmazza.

Az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint teljesitett tantirgyak - a szakképzési
kerettantervben meghatarozottak szerint - egyenértékiiek az adott kovetelménymodulhoz tartoz6 modulzaré
vizsga teljesitésével.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A B C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
5.2.2. az01}051t0 megnevezése a modulzaré vizsga vizsgatevékenysége

szama
5.2.3. 11504-16 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa gyakorlati
5.2.4. 10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatisa irasbeli
5.2.5. 11505-12 Konyvelés szamitogépen gyakorlati
5.2.6. 10149-12 Konyvvezetés és beszdmoldkészités feladatai irasbeli
5.2.7. 11506-16 Villalkozésfinanszirozasi és ad6zasi feladatok | irdsbeli
5.2.8. 11501-16 Projektfinanszirozas
- esettanulmany készitése
5.2.9. 11502-12 Projektfolyamatok kovetése
5210, 11498-12 Fogl/alkoztatas I. (érettségire épiild képzések tésbeli
esetén)

5.2.11. 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli

A modulzar6 vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt modulzard
vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 50%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Szamitdgépes konyvelés és analitika készitése, elektronikus bevallas és az
esettanulméany bemutatasa projektismeretek mérésével

A) Szamitégépes konyvelés és analitika készitése

A vizsgafeladat ismertetése: integralt konyvelési rendszer, pénziigyi, készlet, targyi eszkoz és bérelszamold
alrendszer segitségével egy szimuldlt vallalkozis konyvelésének nyitasa, és gazdasagi eseményeinek fokonyvi és
analitikus elszdmolésa kdzponti gyakorlati feladatlap alapjan. A kozponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért
felelés miniszter 4ltal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutaté alapjan keriil osszeallitdsra. Az dtmutatd
tartalmazza, hogy milyen médon kell a vizsgazok vizsgafeladatainak megoldésait rogziteni.

A vizsgafeladat idtartama: 90 perc

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 10%

B) Elektronikus bevallas

A vizsgafeladat ismertetése: a kozponti gyakorlati feladatlap; megadott informacidk alapjan a NAV
keretprogramjinak alkalmazésival elektronikus bevallasok készitése, mely a szakmai kovetelmények megadott
témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja. A kozponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelds miniszter
altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutaté alapjan keriil osszedllitasra. Az Gtmutaté tartalmazza, hogy milyen
mddon kell a vizsgdzok vizsgafeladatainak megoldasait rogziteni.

A vizsgafeladat idtartama: 90 perc
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A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 10%

C) Esettanulminy bemutatasa projektismeretek mérésével

A vizsgafeladat ismertetése: meghatarozott szempontok alapjin a projekttervezés és -finanszirozas témakorében
készitett esettanulmiany bemutatisa a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjin kozzétett
Utmutaté alapjan.

Az esettanulmany készitése iskolai rendszerli szakképzésben a vizsgéra bocsatis feltételeként keriil eldirasra,
iskolarendszeren kiviili szakképzésben a 11501-16 Projektfinanszirozds és a 11502-12 Projektfolyamatok
kovetése kovetelménymodulokhoz rendelt modulzard vizsgatevékenységgel egyenértékil.

A vizsgafeladat idGtartama: 20 perc (felkésziilési idd nincs)

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 10%

5.3.2. Kozponti rasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Pénziigyi feladatok, konyvvezetés és beszamolokészités.

Az irésbeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter 4ltal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutatd
alapjan kertil lebonyolitasra.

A) Pénziigyi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: az altalanos pénziigy (pénziigyi alapfeladatok) és vallalkozasfinanszirozis szakmai
kovetelményei megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idtartama: 90 perc

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20%

B) Konyvvezetés és beszamoldkészités

A vizsgafeladat ismertetése: a targyi eszkozokkel, vasarolt és sajat termelésii készletekkel, munkabér, koltségek,
pénzeszkozok és adok elszadmolasaval kapcsolatos konyvelési feladat. Megadott adatok és konyvelés alapjan az
egyszerlsitett éves beszamold mérlegének és eredménykimutatasanak elkészitése.

A vizsgafeladat idtartama: 90 perc

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20%

5.3.3. Szdbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Pénziigyi és ado6zdsi feladatok, konyvvezetés és beszamold készités és az
esettanulmény projektismerete

A) Pénziigyi és addzasi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: a vallalkozasfinanszirozds és az ad6zashoz kapcsoldédd szakmai kovetelmények
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazza. Az ad6zési feladat adéeldleg és adoszamitési feladatokat is
tartalmaz adénemenként. A Pénziigyi és ad6zasi feladatok vizsgafeladatrész a szakképesitésért felelés miniszter
4ltal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutato alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat idGtartama: 20 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 10%

B) Konyvvezetés és beszamol6 készités

A vizsgafeladat ismertetése: a konyvvezetés és beszamolOkészitéshez kapcsolddd szakmai kovetelmények
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat idOtartama: 20 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 10%

C) Az esettanulméany projektismerete

A vizsgafeladat ismertetése: az esettanulmanyhoz kapcsol6d6 szakmai kérdés megvélaszolasa (két kérdés a
kozponti szébeli tételsorbol). A szdbeli tételsor a 11501-16 Projektfinanszirozas és a 11502-12 Projektfolyamatok
kovetése kovetelménymodulok ismeretkompetencidi szakmai kovetelmények megadott témakoreinek
mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat idGtartama: 10 perc (felkésziilési id6 nincs)

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 10%
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5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a vizsgatevékenységek
vizsgatételeire, értékelési ttmutatéira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhaté segédeszkozokre
vonatkoz6 részletes szabalyok:

A modulzar6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitdsira és az értékelésre vonatkozé szabalyokat a
szakképesitésért felel6s miniszter a honlapjin kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszertiségét a vizsgabizottsag egy tagja utdlag, de legfeljebb
a komplex szakmai vizsga megkezdése eldtti 5. napig ellendrizheti és a kiadott kdzponti értékelési utmutatdtol
eltérd javitas esetén feliilbirdlja.

A gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1 A) és B) részét és az irasbeli vizsgatevékenységet egy napon, a gyakorlati
vizsgatevékenység 5.3.1 C) részét a szobeli vizsgatevékenységgel egy napon kell lebonyolitani.

A vizsgatevékenységek vizsgaidpontjai tekintetében a szakképesitésért felel6s miniszter honlapjan kozreadott
vizsganaptér az irdnyado.

A szakképesitésért felel6s miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a honlapjan mindenki
altal hozzaférheté mddon kozzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgdn kizadr6lag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett segédeszkozok
hasznalhat6ak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabdlyzattdl eltéré szempontjai:

Az iskolai rendszerli szakképzésben a projekttervezés és -finanszirozas témakorében elkészitett esettanulmany
csak akkor eredményes, ha a vizsgazd legalabb 50%-os szinten teljesiti.

A gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgdz6 az A) Szadmitoégépes
konyvelés és analitika készitése, a B) Elektronikus bevallas és a C) Esettanulmény bemutatéasa projektismeretek
mérésével vizsgafeladatrészeket kiilon-kiilon legalabb 50%-os szinten teljesiti.

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgdzé az A) Pénziigyi
feladatok és a B) Konyvvezetés és beszdmold készités vizsgafeladatrészeket kiilon-kiilon legalabb 50%-os szinten
teljesiti.

A szbbeli vizsgatevékenység A) Pénziigyi és ad6zési feladatok vizsgafeladat rész csak akkor kezdhetd meg, ha a
vizsgaz6 a kozponti irasbeli A) Pénziigyi feladatok vizsgafeladatrészt legalabb 50%-os szinten teljesiti.

A szdbeli vizsgatevékenység B) Konyvvezetés és beszamol6 készités vizsgafeladat rész csak akkor kezdhetd meg,
ha a vizsgazé a kozponti irasbeli B) Konyvvezetés és beszamold készités vizsgafeladatrészt legalabb 50%-o0s
szinten teljestti.

A szébeli vizsgatevékenység C) Az esettanulminy projektismerete vizsgafeladat rész csak akkor kezdheté meg,
ha a vizsgdzé a gyakorlati vizsgatevékenység C) Esettanulmany bemutatdsa projektismeretek mérésével
vizsgafeladatrészt legalabb 50%-os szinten teljesiti.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok/vizsgafeladatrészek
érdemjegye az elért %-os teljesitmények alapjan:

90 - 100% jeles (5)

80 - 89% jo (4

65 - 79% kozepes (3)
50 - 64% elégséges (2)

0-49% elégtelen (1)
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Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, ugy a komplex szakmai vizsga osztdlyzatit a
vizsgafeladatonként/vizsgafeladatrészenként elért érdemjegyek vizsgafeladat értékelési aranyaval sulyozott
atlaga alapjan két tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-td1 felfelé¢) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatinak/vizsgafeladatrészének érdemjegye elégtelen (1).

Javitévizsgat abbdl a vizsgafeladatbol/vizsgafeladatrészbdl kell tenni, amelybdl a vizsgazo elért eredménye nem
éri el az 50%-ot, illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgdlé dokumentumban az adott vizsgafeladathoz/vizsgafeladatrészhez,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztilyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe
venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltas a komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez
rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjin torténik.

Amennyiben a felmentést adé dokumentumokban nincs értékelési eredmény, gy a vizsgafeladat érdemjegye
kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt” kozepes, a ,kivaléan megfelelt” jeles
érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

A Kképzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat meghatarozo eszkoz- és

6.1 felszerelési jegyzék

6.2. |Iratrendezok

6.3. |Fénymasold

6.4. |Irodatechnikai eszkozok (vagdgép, spirdlozd, kapcsoldgép, lyukasztd)

6.5. |Telefon

6.6. |Szamitdgép

6.7. |Internet hozzaférés

6.8. |Nyomtat6

6.9. | Scanner

6.10. |Irodai szoftverek (szovegszerkesztd, tablazatkezeld, adatbdzis-kezeld, prezentacids program)

6.11. |Integralt iigyviteli rendszer (fokonyvi konyvelés, pénziigy, targyi eszkoz, bér, készlet analitika)

6.12. | Adébevallas kitslté szoftver (ANYK)

6.13. | Bizonylatok, formanyomtatvinyok

6.14. |Jogszabdly gylijtemény vagy szdmitégépes jogtir

6.15. | Projekttervezést timogat6 szoftver

6.16. |Projektor

7. EGYEBEK
7.1. A modulzaré vizsga kotelezd tartalmi elemei:
A vizsgara bocsitds feltételeként meghatarozott szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt 11506-16
Villalkozésfinanszirozasi és ad6zasi feladatok, 10149-12 Konyvvezetés, beszamoldkészités feladatai, 11498-12
Foglalkoztatés I. (érettségire épiild képzések esetén) és a 11499-12 Foglalkoztatas II. frasbeli, valamint a 11505-
12 Konyvelés szamitogépen gyakorlati modulzard vizsgatevékenység vizsgafeladatait a szakmai
kovetelményekkel sszhangban a szakmai képzést folytatd intézmény allitja 6ssze.
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A 11501-16 Projektfinanszirozas és a 11502-12 Projektfolyamatok kovetése kovetelménymodulokhoz rendelt
esettanulmany készitése formai és tartalmi elemeit a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté tartalmazza.

10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjin, mely a véllalkozas-gazdalkodas alapfeladatai
és a gazdalkodasi feladatok kovetelményei megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat iddtartama: 60 perc

11504-16 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: A szakmai képzést folytatd intézmény &ltal Osszedllitott gyakorlati feladatlap a
kovetkez6  kovetelménytartalmakkal: hivatalos dokumentumok szdmitogépen torténé elkészitése,
adatbéziskezel8-program és internet hasznalata, iigyviteli feladatok ellatisa a szakképesitésért felelds miniszter
altal kiadott Utmutaté alapjan. Az ttmutatd tartalmazza, hogy milyen médon kell a vizsgazok vizsgafeladatainak
megoldésait rogziteni.

A vizsgafeladat idtartama: 60 perc

7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jeldlt, aki a kozgazdasagi felsoktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl szol6 4/1996. (1.
18.) Korm. rendelet szerinti végzettséggel, illetve zardvizsgaval, vagy a felsdoktatasi alap- és mesterképzésrol,
valamint a szakinditds eljarasi rendjérdl sz616 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok
képzési teriileten szerzett végzettséggel, illetve zardvizsgdval, vagy a kozgazdasagi felsdoktatdsban folyd
szakiranyu tovabbképzési szakok képesitési kovetelményeirdl sz616 7/1999. (II. 1.) OM rendelet alapjan szerzett
szakiranyud végzettséggel rendelkezik, felmentést kap a 10147-12 Gazdélkodasi feladatok ellatdsa modulzard
vizsga firasbeli és a 11504-16 Gazdalkodasi alaptevékenység elldtdsa modulzaréd vizsga gyakorlati
vizsgatevékenysége alol.

Az ajelolt, aki rendelkezik a Vallalkozasi tigyintéz0, vagy Vallalkozasi és bériigyintézd szakképesitéssel, illetve
Pénziigyi tigyintéz0, vagy Szamviteli tigyintézo, vagy Vallalkozasi igyintézo részszakképesitéssel felmentést kap
a 10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatdsa modulzard vizsga irdsbeli és a 11504-16 Gazdalkodasi
alaptevékenység ellatdsa modulzaré vizsga gyakorlati vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik az Allamhaztartasi iigyintéz$ vagy Palyazati-timogatasi asszisztens szakképesitéssel,
illetve Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens, Adoiigyintézd, Koltségvetés-gazdalkodasi {igyintézd
részszakképesités barmelyikével felmentést kap a 11504-16 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatisa modulzard
vizsga gyakorlati vizsgatevékenysége al6l.

Az a jelolt, aki a modulzar6 vizsgak valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden igazolja, mentesiil a
modulzaré vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.10. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitisa felmentésre ad jogot a
hozzérendelt modulzard vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata aldl.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok vagy vizsgafeladatrészek aldli
felmentés feltételei:

Az a jeldlt, aki rendelkezik a Vallalkozési ligyintéz6, vagy Vallalkozési és bériigyintézé, vagy Allamhaztartasi
tigyintéz6 szakképesitéssel, illetve az Adougyintézd, vagy Pénziigyi iigyintézd, vagy Vallalkozési tigyintézd
részszakképesitéssel felmentést kap a gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. B) Elektronikus bevallas
vizsgafeladatrész teljesitése alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Pénziigyi lgyintézé részszakképesitéssel felmentést kap az irasbeli
vizsgatevékenység 5.3.2. A) Pénziigyi feladatok vizsgafeladat rész és a szébeli vizsgatevékenység 5.3.3. A)
Pénziigyi és ad6zasi feladatok vizsgafeladatrész teljesitése aldl.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Szamviteli tigyintézé részszakképesitéssel felmentést kap a gyakorlati
vizsgatevékenység 5.3.1. A) Szamitégépes konyvelés és analitika készitése vizsgafeladatrész, az irdsbeli
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vizsgatevékenység 5.3.2. B) Konyvvezetés és beszamold készités vizsgafeladatrész, valamint a szoébeli
vizsgatevékenység 5.3.3. B) Konyvvezetés és beszamolokészités vizsgafeladatrész teljesitése aldl.

Az a jelolt, aki rendelkezik az Allamhéztartasi iigyintéz6 szakképesitéssel vagy Pénziigyi projektmenedzser-
asszisztens részszakképesitéssel, felmentést kap a gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. C) Esettanulmany
bemutatasa projektismeretek mérésével vizsgafeladatrész, valamint a szébeli vizsgatevékenység 5.3.3. C) Az
esettanulmény projektismerete vizsgafeladatrész teljesitése alol.

A 7.10. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitisa felmentésre ad jogot a
hozzéarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsdgban vald részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgal6i Kamara,
Magyar Szamviteli Szakemberek Egyesiilete.

7.5. A Pénziigyi tigyintéz0 részszakképesités megszerzésének feltételei:

Az a vizsgazd, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. B) Elektronikus bevallas
vizsgafeladatrészt, az irasbeli vizsgatevékenység 5.3.2. A) Pénziigyi feladatok vizsgafeladatrészt, valamint a
szobeli vizsgatevékenység 5.3.3. A) Pénziigyi és ad6zési feladatok vizsgafeladatrészt eredményesen teljesitette,
megfelel a Pénziigyi ligyintéz0 részszakképesités vizsgakovetelményeinek, részére Pénziigyi iigyintézd
részszakképesitést igazol6 bizonyitvany adhat6.

7.6. A Szamviteli tigyintéz0 részszakképesités megszerzésének feltételei:

Az a vizsgiz0, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. A) Szamitogépes konyvelés és
analitika készitése vizsgafeladat részt, az {rasbeli vizsgatevékenység 5.3.2. B) Konyvvezetés és
beszamolOkészités vizsgafeladatrészt, valamint a szébeli vizsgatevékenység 5.3.3. B) Konyvvezetés és
beszamold készités vizsgafeladat részt eredményesen teljesitette, megfelel a Szamviteli iigyintézd
részszakképesités vizsgakovetelményeinek, részére Szamviteli {igyintézé részszakképesitést igazold
bizonyitvany adhat6.

7.7. A Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens részszakképesités megszerzésének feltételei:

Az a vizsgazo, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. C) Esettanulméany bemutatasa
projektismeretek mérésével vizsgafeladatrészt, valamint a szébeli vizsgatevékenység 5.3.3. C) Az esettanulmany
projektismerete vizsgafeladatrészt eredményesen teljesitette, megfelel a Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens
részszakképesités vizsgakovetelményeinek, részére Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens részszakképesitést
igazold bizonyitvany adhatd.

7.8. Részszakképesitések egyenértékiisége:

A Pénziigyi ugyintézd részszakképesités, a Szamviteli ligyintézd részszakképesités, valamint a Pénziigyi
projektmenedzser-asszisztens részszakképesités egyiittes megléte egyenértékli a Pénziigyi-szamviteli tigyintézd
szakképesitéssel.

7.9. A komplex szakmai vizsgdztatas szabalyair6l sz616 315/2013. (VIIL. 28.) Korm. rendelettd] (tovabbiakban:
Korm. rendelet) eltérd rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltérden a szakmai vizsgat az elsd vizsgatevékenység
napjat koveté 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatirozottdl eltéréen a kijavitott és értékelt irasbeli, kdzponti
gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli és kdzponti gyakorlati vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési
utmutatékat a vizsga utolsé vizsgafeladatanak megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a
vizsgaelnokhoz.

7.10. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa:

A pénziigyminiszter hataskorébe tartozé szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl sz616 23/2008. (VIIL.
8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgak eredményes vizsgarészeinek beszamitasara 2017. december
31-ig a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozreadott vizsgaegyenértékliségi tdbla az irdnyado.
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