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A Kaposvari Szakképzési Centrum Noszlopy Gaspar
Kozgazdasagi Szakgimnazium
Diakonkormanyzatanak
szervezeti és miikodési szabalyzata

(Tovabbiakban: SZMSZ)

I. A diakonkormanyzat adatai
Neve: Kaposvari Szakképzési Centrum Noszlopy Gaspar Kozgazdasagi
Szakgimnaziumanak Didkonkormanyzata
(tovabbiakban DOK)

Cime: 7400 Kaposvar, Szent Imre u. 2.
II. A DOK céljai
Olyan allapotot teremteni ¢és fenntartani az iskoldban, melyben a didkok jogai és kozos
érdekei maradéktalanul érvényesiilnek.
J6 hangulatot és kozdsséget teremteni az iskolaban
T4ajékoztatni a didkokat az dket érintd, szamukra vélhetden fontos informaciokrol,
lehetdségekrol.
A diakokat érint6 szocialis témaju dontések el6készitésében valo kozremiikddés, a
dontések véleményezése.
Sajat igyeinek intézése

IT1. A DOK tevékenysége és feladatai

A DOK céljait az alabbi tevékenységekkel (d6lt betiis sorok) és a hozzajuk kapcsolodo
feladatokon keresztiil kivanja megvalositani.

I1l/a Jog- és érdekérvényesitési feladatok

A diakok érdekeinek és jogainak képviselete minden olyan forumon, ahol a tanuldkat
érintd kérdésekrol szo esik.

A didkok problémainak gylijtése anonim modon, panaszlapon vagy panaszlada.
mitkodtetésével.

T4jékoztatok nyujtasa a tanuloknak jogaikrol, lehetdségeikrol.

Iskola tanulojaval szembeni fegyelmi eljarasban val6 részvétel.

I11/b Program- és rendezvényszervezési feladatok

Programszervezési feladatok felvallalasa (kulturalis programok, kirdndulasok, bulik...).
Iskolai didknap eldkészitése €és lebonyolitasa.
Golyanap (jatékos vetélkedd szervezése és lebonyolitasa)
Nyilt nap (Az érdeklddd 8. évfolyamosok kisérete az iskola épiiletében.)
Nyugdijasoknak és a tantestiiletnek kardcsonyi miisor szervezése.
Pedagogusnapi kdszontés.

11l/c Kommunikacio és tajékoztatasi feladatok

Az iskolaradi6 szerkesztd tarsasdganak (tdrsasdgainak) megbizasa, feliigyelete.

Az iskolatjsag szerkesztd tarsasdganak megbizasa (palyazat tutjan, ha van
jelentkezd).

Hiroldal szerkesztése az iskolaujsagban

DOK falitijsag rendszeres frissitése



. DOK-tagok tajékoztatdsa rendkiviili iilésekrdl

IV. A DOK jogai

A diakonkormanyzat a jogszabalyokban, az iskola belsd szabalyzataiban és jelen szervezeti
¢s mikodési szabalyzatban meghatarozott jogokkal rendelkezik, melyekkel e szabalyzatban
foglalt dontési mechanizmus révén, képviseldi Gtjan él.

V. A diakonkormanyzati tagok valasztasa
A DOK az osztalyok altal delegalt egy-egy osztalyképviselbél all.

. Az osztalyképviselOk valasztasa és visszahivésa:
» Az osztalyképviselok valasztasanak modjat az osztalyok maguk hatarozzak meg.
+ A DOK tagjait minden tanév szeptember 25-ig az osztalyok egy tanévre valasztjak.
* A képviseld visszahivasarol az osztalykozosség dont, visszahivasa esetén 15 napon
beliil uj képviseldt kell véalasztania az osztalynak.

. Az osztalyképviseldk feladata:

» Képviselni osztalyuk érdekeit a didkonkormanyzatban, kozvetett mdédon az iskola
vezetése elott.

+ Osszegytijteni az osztalyukban felvetédd igényeket, problémakat, otleteket, és azt
tovabbitani a DOK illetékesének.

» Tajékoztatniuk kell osztalyukat a DOK munk4jarél, dontéseirdl, eredményeirdl

* Részt venni a DOK iilésein. Ha ez nem lehetséges, errél a DOK elnokét eldzetesen
tajékoztatniuk kell.

* Legjobb tudasuknak megfelelden meghozni a dontéseket, a vallalt feladatokat
hataridore végrehajtani.

. A DOK-tagok jogai:
- Részt venni a DOK-iiléseken.
- Napirendi pontra javaslatot tenni, napirendhez hozzaszolni.
- Kérdést, javaslatot feltenni a DOK vezetéségének, illetve tagjainak.
- Beszamolni sajat, elvégzett munkajardl, megbizatasarol.
- Ertékelni a diakonkormanyzat tevékenységét.

. A DOK-tagok mandituma megsz{inik:
- A mandatum lejartaval, de lekésébb a tanév utolsd napjan.
- A tanuldi jogviszony megsziintével.
- Visszahivassal.

VI. A didkonkormanyzaton beliilli munkamegosztas

« A DOK alapvetéen funkcionalis munkamegosztasi elv szerint szervezi feladatait.
A DOK a kévetkezd tevékenységesoportokat latja el:
- Erdekvédelem
- Programszervezési feladatok
- Kommunikacios tevékenységek
» Gazdasagi ¢s vagyonkezelési feladatok



» Vezetési s iranyitasi feladatok.

» A didkdnkormanyzat tisztségviseldi az egyes tevékenységcsoportoknak megfelelden
» Elnok: Kolonics Gabriella, 13. C
* Elnokhelyettes: Orsos Evelin, 12. B
 Titkar: Dano Laura, 11. A

» Valasztasuk és visszahivasuk maodja:
* A tisztségviseloket az elndk javaslata alapjan a diakonkormanyzat teljes iilése valasztja
meg szavazassal, egyszeri tobbséggel.
* Megbizasuk egy évre szol.
* Megbizasuk megsziinik:
. Mandatum lejartaval
* A tanuldi jogviszony megsziinésével
. Lemondassal
*  Visszahivéssal
* A tisztségviselOk visszahivasat az elnok, illetve a didkdnkormanyzat tagjainak legalabb
20%-a kezdeményezheti indoklassal egyiitt a didk-Onkormanyzati tagoknak. A
visszahivasrdl a didkdonkorményzat szavazassal, egyszerii tobbséggel dont.

VII. A tisztségviselok feladatai

* Az elnok feladatai:

+ Koordinalni a DOK munk4jat

» Osszehivni a didkdnkorményzat és a Vezetéség iiléseit

* Eldterjesztéseket késziteni az tilésekre

+ Ellatni a levezetd elndki feladatot az iiléseken

* 2 havonként beszamoltatni a tisztségviseloket munkajukrol

* Képviselni a didkdnkorméanyzatot a nevelGtestiilet, az igazgatésag, a sziil6i
valasztmany, mas didkonkorményzatok €s szervezetek fele.

* Nyilatkozatot kiadni a didkonkormanyzat nevében

* Vezetni a DOK konyvelését, pénztarat, gylijteni bizonylatait.

» Kezelni vagyonat jelen SZMSZ 1. szamu mellékletében foglaltak alapjan.

» Elkésziteni a DOK koltségvetési tervezetét és az elmult évrél sz616 beszamolot.

* Figyelni a palyazati kiirasokat és megirni a palydzatok pénziigyi részét.

VIII. A diakonkormanyzaton beliili szervezetek, bizottsagok

* A didkonkormanyzat egyetlen bizottsagot miikddtet, az a vezetdség.
* A vezetdségnek tagja az elnok, elndkhelyettes és a titkar.
* A vezetdség feladata:

* Biztositani az egyeztetést, a kommunikacidt az osztalytitkarok kozott.

* Dontéseket hozni azokban a kérdésekben, melyekben a didkonkorményzat és az elndk
nem hatdrozott, és egyik tisztségviseld feladatai kozé vagy feleldsségi korébe sem
tartoznak.

* Ellendrizni az osztalytitkarok munkajat.

* Folyamatosan értékelni a diakonkormanyzat munkajat, cél szerinti tevékenységét.

* A vezetdség iiléseit az elndk hivja dssze, ennek szabalyai azonban kotetlenek



Az ilés zartkorli, azon csak a meghivot kapott személyek vehetnek részt.
A vezetéség dontéseit egyszerii tobbség elvével, nyilt szavazassal hozza meg.
A vezetdség dontéseit jegyzokonyvbe kell foglalni.

. A didkonkormanyzati iilésre vonatkozo6 szabalyok

A didkonkormanyzat legalabb havonként egyszer iilésezik.

Uléseit az elndk hivja 6ssze. Az elndk a meghivokat a tagoknak az iilés eldtt legalabb 3
tanitasi nappal kiildi ki. A meghivo tartalmazza az iilés idejét, helyét, a tervezett
napirendi pontokat ¢és a sziikséges mellékleteket. A didkdnkormanyzat tagjai 20%-anak
kérésére az elnok koteles 6sszehivni az iilést.

A didkdnkormanyzat indokolt esetben rendkiviili tilést hivhat 6ssze, melynek helyszinét
¢s idOpontjat az iskolaradidoban kozli vagy kommunikacié felelds szoban vagy irdsban
értesiti a tagokat.

Ulései nyiltak, kivéve, ha a didkdnkorményzat zart {ilést rendel el. Erre vonatkozéan a
tagok koziil barki javaslatot tehet.

A didk-onkormdanyzati iilés hatarozatképes, ha az osztalyképviseldk legalabb 50%-a és
még egy f6 megjelent. Hatarozatképtelenség esetén az elnoknek 1j iilést kell 6sszehivnia
8 tanitasi napon beliil, mely a megjelentek 1étszamatol fiiggetleniil hatarozatképes.
Dontéseit a megjelentek egyszerli szavazotobbségével, nyilt szavazassal hozza, kivéve,
ha jelen SZMSZ masképp rendelkezik.

Ulésein jegyzOkonyvet kell vezetni, melynek tartalmaznia kell az iilés idépontjat és
helyét, a megjelentek nevét és azok sajat kezli alairasat (jelenléti iven), a napirendi
pontokat, a dontéseket €s azok elfogadasanak aranyat, a napirendi pontokhoz nem
kapcsolodo, de az iilésen egyébként felmeriilt javaslatokat, problémakat és otleteket,
valamint két hitelesitd alairasat.

X. Diakkozgyiilés

Minden tanévben egyszer évi rendes didkkozgytilést kell tartani a tanév helyi rendjében
meghatarozott idépontban, de sziikség esetén tobbszor is sszehivhato.

Résztvevdire és témajara a DOK, a tantestiilet és az intézmény vezetSsége egyarant
javaslatot tehet.

A didkkozgytilést a DOK elndke hivja dssze.

Napirendi pontjait legalabb 15 nappal eldtte ki kell hirdetni.

A didkkozgyllés nyilt, azon tanacskozasi joggal barki részt vehet.

A didkkozgytilés hatarozatképes, ha jelen van tagjainak 50%+1 f6je.

A didkkozgylilés egyszerli szavazattobbséggel, nyilt szavazassal dont a felmeriilt
kérdésekben.

A didkkozgytilés allando napirendi pontjai a kovetkezok:

Az igazgato tajékoztatdja, beszamoldja az iskola életérdl

A DOK elndkének beszamoldja a didkdnkormanyzat munkajarol, eredményeirdl és
terveirdl.

A hazirendben foglaltak konkrét érvényesiilése, tapasztalatainak megvitatasa.

A digkok kérdéseket intézhetnek az igazgatohoz, a DOK-elndkhoz, illetve a tanarokhoz.
Ha a kérdést azonnal nem tudjak megvalaszolni, egy héten beliil valaszolni kell a kérdést
felvet6 didk részére.

A didkkozgytilésrol a DOK titkardnak jegyzOkonyvet kell vezetnie, melynek
tartalmaznia kell:



+ A kozgytlés helyét, idépont;jat.

* A megjelentek nevét osztalyonkénti tagolasban.

* A napirendi pontokat.

* A beszamolok Iényegi pontjait.

* A meghozott dontéseket és a dontési aranyokat.

» A feltett kérdések koziil azokat, amelyek nem keriiltek elfogadasra.
* A megvalaszolatlanul maradt kérdéseket.

* A jegyzokonyvvezetd €s két hitelesitd alairasat.

XI. A diadkonkormanyzatot segité pedagégus (DMSP)

* A segitd pedagdégus nem tagja a didkonkormanyzatnak, hanem az iskola
nevelGtestiiletének, valamint az intézmény vezetdjének megbizdsa alapjan
kozremiikddik a didkonkorményzat munkéjaban.

* A DMSP szavazati joggal nem rendelkezik, az iiléseken tanacskozasi joggal vesz részt.
Véleményét, javaslatait szoban és irdsban adhatja elé a didkonkormanyzatnak, illetve
annak vezetéségének.

+ A DMSP feladata a kapcsolat biztositasa a neveldtestiilet és a didkonkormanyzat kozott,
valamint a nevel6testiilet véleményezési joganak gyakorldsa a didk-Onkormanyzati
iiléseken.

« A DOK elndke és a DMSP rendszeresen konzultalnak az iskola, illetve a
didkonkormanyzat tigyeirdl, a felmeriild problémakrol, javaslatokrol.

XII. Zaro rendelkezések

A didkonkormanyzat minden tanév elején éves programtervet és éves koltségvetést készit.
Ezek teljesiilését a szorgalmi idOszak utolso iilésén értékeli.

Jelen SZMSZ-t a didkonkormanyzat készitette, és a valasztd tanulok6zosség fogadta el.
Jelen SZMSZ-t a nevel6testiilet hagyta jova.

Jelen SZMSZ modositasara barki javaslatot tehet a didkdnkormanyzat elndkének cimezett
irasos eldterjesztés csatolasaval.

Jelen SZMSZ a kihirdetés napjatol visszavonasig érvényes.

Kaposvar, 2018. szeptember 20.

A didkdnkorményzat nevében a javaslattevd: Kolonics Gabriella, 13. C
DOK elnok

A valasztdé tanuldkozosség nevében igazoljuk, hogy osztidlyunk tagjai az SZMSZ
tartalmaval egyetértettek:

9.A

9.B

9.C

9.D




10.A
10.B
10.C
10.D
11.A
11.B
11.C
11.D
12.A
12.B
12.C
12.D
13.A
13.B
13.C
13.D

Zaradék:

A KSZC Noszlopy Gaspar Kézgazdasagi Szakgimnazium Diakénkormanyzatanak
szervezeti és mitkodési szabalyzatat a nevelotestiilet 20. . ... ........ .. ho....... nap

elfogadta.

a nevelotestiilet

képviseletében



SZMSZ 1. szamu melléklet
A diakonkormanyzat gazdalkodasi szabalyzata

Altaldnos rendelkezések:

* A didkdonkormanyzat a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével dontési jogot
gyakorol sajat vagyona és vagyoni értéki dolgai felett.

* Azels6 pontnak megfelelden a didkonkorményzat jogi személyiséggel nem rendelkez6
érdek-képviseleti szervezet, mely az iskolan beliil, illetve iskolai rendezvényen fejti ki
tevékenységét.

* A didkdnkorményzat gazdalkodasanak mindig 6sszhangban kell lennie a szervezeti és
miikddési szabalyzatban megfogalmazott célok elérésével.

* A gazdasagi iigyek intézését a didkonkormanyzat elndke végzi.

Az éves koltségvetés:

* A didkonkormanyzat elndke a naptari év vége elétt 2 honappal (november elején)
megkezdi a kovetkezo év koltségtervezetének elkészitését. Ehhez a didkonkormanyzat
éves programtervét és a vezetdség egyéb dokumentacidit, valamint a kordbbi
koltségvetéseket €s beszdmolokat hasznalja fel.

* Az elndk szamba veszi a programokat, ezek alapjan eliranyzatokat nevez meg, majd
megbecsiili a kovetkezd év varhaté kiadasait és bevételeit, valamint attekinti a
diakonkormanyzat jelenlegi vagyonat (eszkozok, készpénz...).

. A didkdnkorményzat fobb bevételi forrasai:

- iskolai tAmogatas
- sikeres palyazatos utjan szerzett bevétel
- didkok befizetései
- a didkonkormanyzat altal szervezett rendezvények bevételei
- egyéb bevételek
. A didkonkormanyzat kiadasai:
- iskolai rendezvényekhez vald hozzéjarulas (Golyacska, Szalagavato).
- DOK rendezvények szervezésének koltségei (Noszlopy napok, Kozgaz bulik...).
- Oktatasi dijak (pl. DOK-vezetd tovabbképzés), valamint ezekhez kapcsolodo szallas és
étkeztetés, utazas.
- Tagsagi dijak.
- Jutalmak
- Egyéb kiadasok.
- Tamogatasok
Torvény. Kelt 2009. december 1-jén.

A DOK minden tanévben a beszedett tagdij 20%-4t oszthatja ki
tamogatasként. Egy f6 maximum 15.000 — azaz tizendtezer - forint egyszeri
segélyben részesiilhet. A beadott kérelmeket €s a megfeleld 6sszeget egy Ottagu
bizottsag fogja elbiralni. A kérvényen szerepelnie kell a tanulé adatainak, a
benyujtas okénak, a kivant Gsszegnek és az osztalyfonok tamogatdsanak,
alairdsdnak. A kérvényt barki benyujthatja, de a DOK az elbiralasnal
figyelembe veszi a benyu;jté iskola érdekében végzett tevékenységét is.

A torvény érvenyét vesztette 2010. szeptember 7-én.

* Az elnok a bevételeket és a kiadasokat az eldiranyzatokhoz hozzéarendeli, majd
tablazatos formaban dontésre eldkészitve beterjeszti a didkdnkorményzatnak a
tervezetet legkésébb november 25-ig.

. A didkonkormanyzat december 5-ig fogadja el a sajat koltségvetését.



Peénztar és pénzkezelés:

A didkdnkormanyzat pénztarat az elnok kezeli.

A DOK a felhasznalhato pénzkeretet az iskolai pancélszekrényben, kiilon
pancékazettaban tartja, és a pénzmozgasokrol sajat nyilvantartast vezet, melybe a
segitd felndttnek betekintést enged.

A didkdnkormanyzat targyi eszkozeirdl (ha van) éves leltart és nyilvantartast kell
vezetni, melyben fel kell tlintetni az eszk6z nevét, a vasarlas idejét, darabszamat,
tipusat, - és ha van — gyari szdmat.

Utalvanyozas, kifizetés:

A készpénztartalékbol a diakonkormanyzat elndke egyeztetve a DMSP-vel,
felhatalmazas nélkiil, késobbi feleldsségre vonas terhe mellett, 30 000 forintig
szabadon gazdalkodhatnak. 30 000 forint feletti kifizetésekrél a diakonkormanyzat
dont, a dontést az elnok hajtja végre.

Amennyiben a didkdonkorméanyzat vagyonat a felel6sok nem a célszerliség elvének
megfeleléen kezelik vagy kezelték, akkor felelésségre vonhatok, tisztségiikbol
visszahivhatok.

Zarszamadas:

A didkdnkormanyzat a targyévet kovetd janudr 31-ig elkésziti az elmult évrdl szolo
beszamolot.

A beszamolo tartalmazza:

- az év soran felmeriilt bevételeket

- az év soran felmertlt kiadasokat

- a didkdnkormanyzat vagyonat (ha van)

- az év végén meglévo eszkozok allomanyat, kovetelések, tartozasok Osszegét.

A beszamolobdl ki kell deriilnie, hogy az év elején, valamint az év végén a
didkonkormanyzatnak mennyi készpénze volt, €s mekkora Osszeget tartott a
folydszamldjan.

A beszamoldt a didkonkorményzat fogadja el egyszeri tobbséggel, melynek
egyszerlsitett valtozatat a didkonkormanyzat nyilvanossagra hozza.

SZMSZ 11. szamu melléklet:

A didkonkormanyzat tajékoztatasi rendszere

A diakonkormanyzat mind a didkokat, mind az iskola dolgozoit t4jékoztatni kivanja
tajékoztatasi rendszerén keresztiil az iskola és a didkonkormanyzat hireirdl, torténéseirdl.

A tajékoztatasi rendszer elemei (a tdjékoztatdashoz igénybe vett eszkozok)

iskolaradio

iskolaujsag didk-onkormanyzati rovata

az iskola faliujsagaira kihelyezett plakatok
szorolapok

szobeli beszamolok

irasbeli beszamolok

osztalyképviselok



Iskolaradio

Az iskolaradi6 zenét, riportokat és szorakoztatd miisorokat sugaroz. Iskolaradio
szerkesztdjét a DOK nevezi ki és hivja vissza posztjarol. A szerkesztd megbizasa 1 évre
sz6l, levaltani abban az esetben lehet, ha nem biztosit helyet a didkdnkormanyzat hireinek,
valamint, ha masok jogait sért6 cikkeket k6zol.

Az iskolaujsag

A Diakonkormanyzat a Noszlopy Tiikor nevii iskolatjsag minden szamaban megjelenteti
hireit a Didkdnkormanyzat rovatban.

A programokrol

A programokrol a didkonkorményzat plakatokon és szordlapokon értesiti a didkokat. Ezek
nem tartalmazhatnak jogszabalysértd, tiltott jelképeket, szimbolumokat.

Egyéb

A Didkonkorményzat éves programtervét és koltségvetését az annak elfogadédsa utdni héten
ismerteti az igazgatoval. A didkonkorméanyzat egyéb kérdésekben irasban és szoban
konzultal az iskolavezetéssel, illetve tanarokkal, a tantestiilettel.

Osztalyképviseldk

A Didkonkormanyzat minden dontését az osztalyképviselokon keresztiil ismerteti az
osztalyokkal.



