2.32.
SZAKKEPZESIKERETTANTERV
az
54 481 02
GAZDASAGI INFORMATIKUS
SZAKKEPESITESHEZ,
valamint a
XIII. INFORMATIKA
AGAZATHOZ

A szakképzési kerettanterv dgazatra vonatkozod része (4+1 évfolyamos képzésben az
els6 négy évfolyamra, azaz a 9-12. kozépiskolai évfolyamokra, kétévfolyamos
szakképzésben az elsd évfolyamra, el6irt tartalom) a XIII. Informatika agazat alabbi
szakképesitéseire egységesen vonatkozik:

azonositdszam megnevezes
5421305  Szoftverfejlesztod

54 481 01 CAD-CAM informatikus
5448102  Gazdasagi informatikus
5448104  Informatikai rendszergazda
5448105  Miszaki informatikus

54 482 01 IT mentor

I. A szakképzés jogi hattere

A szakképzési kerettanterv

a nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény,
a szakképzésrol szol6 2011. évi CLXXXVIL. torvény,

valamint

az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszagos Képzési Jegyzék
modositasanak eljarasrendjérdl szolo 150/2012. (VII. 6.) Kormanyrendelet,
az allam altal elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol
sz016 217/2012. (VIIL. 9.) Kormanyrendelet,

az 54481 02 Gazdasagi informatikus szakképesités szakmai és
vizsgakovetelményeit tartalmazo rendelet

alapjan késziilt.

IL. A szakképesités alapadatai

A szakképesités azonosito szama: 54 481 02



III.

IV.

A szakképesités megnevezése: Gazdasagi informatikus

A szakmacsoport szdma és megnevezése: 7. Informatika

Agazati besorolas szama és megnevezése: XIII. Informatika

Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 960-1440

Elméleti képzési idd aranya: 40%

Gyakorlati képzési id6 ardnya: 60%

Az iskolai rendszert képzésben az 0sszefliggd szakmai gyakorlat idStartama:

5 évfolyamos képzés esetén a 9. évfolyamot kovetden 70 ora, a 10. évfolyamot

koveten 105 Ora, a 11. évfolyamot kovetden 140 Ora;
2 évfolyamos képzés esetén az elso szakképzési évfolyamot kdvetden 160 ora

A szakképzésbe torténd belépés feltételei
Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga
Bemeneti kompetencidk: -

Szakmai el0képzettség: -

Eldirt gyakorlat: -

Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények:-

Pélyaalkalmassagi kovetelmények:-

A szakképzés szervezésének feltételei

Személyi feltételek

A szakmai elméleti és gyakorlati képzésben a nemzeti koznevelésrdl szold 2011.
évi CXC. torvény és a szakképzésrdl szold 2011. évi CLXXXVIL torvény
el6irdsainak megfelel6 végzettséggel rendelkez6 pedagogus és egyéb szakember
vehet részt.



Ezen tal az aldbbi tantdrgyak oktatdsara az aldbbi végzettséggel rendelkezd
szakember alkalmazhato:

Tantargy Szakképesités/Szakképzettség

Gazdasagi ismeretek (elmélet) jogi egyetemi szint(i végzettség
Jog, gazdasagi jog témakor

Targyi feltételek

A szakmai képzés lebonyolitasdhoz sziikséges eszkozok és felszerelések
felsoroldsat a szakképesités szakmai €s vizsgakovetelménye (szvk) tartalmazza,
melynek tovabbi részletei az alabbiak:

Specialis, szakmai szoftver:
Az szvk-ban felsoroltakon kivil nincs.

Ajanlds a szakmai képzés lebonyolitdsihoz sziikséges tovdbbi eszkizokre és felszerelésekre:
nincs

V. A szakképesités oraterve nappali rendszerti oktatasra

A szakkozépiskolai képzésben a kétévfolyamos képzés masodik évfolyamanak
(2/14.) szakmai tartalma, tantargyi rendszere, Orakerete megegyezik a 4+1
évfolyamos képzés érettségi utani évfolyamanak szakmai tartalmaval, tantargyi
rendszerével, Orakeretével. A kétévfolyamos képzés els6 szakképzési
évfolyamanak (1/13.) agazati szakkozépiskolai szakmai tartalma, tantargyi
rendszere, Osszes Orakerete megegyezik a 4+1 évfolyamos képzés 9-12.
kozépiskolai évfolyamokra jutd agazati szakkozépiskolai szakmai tantargyainak
tartalmaval, 0sszes éraszamaval.

Szakkozépiskolai képzés esetén a heti és éves szakmai draszamok:

heti
, et1/ éves Oraszam ., , , , ,
, Oraszam ) heti Oraszam éves Oraszam
évfolyam ] szabadsav ) )
szabadsav i szabadsavval szabadsavval
1 e nélkil
nélkil
9. évfolyam 5 6ra/hét | 180 ora/év 6 6ra/hét 216 ora/év
Ogy. 70 ora 70 ora
10. évfolyam 6 6ra/hét | 216 d6ra/év 7 6ra/hét 252 ora/év
Ogy. 105 ora 105 ora
11. évfolyam 7 Ora/hét 252 Ora/év 8 ora/hét 288 Ora/év
Ogy. 140 6ra 140 6ra




12. évfolyam 10 6ra/hét | 320 ora/év 11 6ra/hét 352 dra/év
5/13. évfolyam 31 ora/hét | 992 bra/év 35 ora/hét 1120 ora/év
Osszesen: 2275 oOra 2543 ora
heti 6raszam éves Oraszam ., , , , ,
, ) ) heti 6raszam | éves Oraszam
évfolyam szabadsav szabadsav , .
o o szabadsavval | szabadsavval
nélkil nélkil
1/13. évfolyam 31 dra/hét 1116 ora/év 35 dra/hét 1260 ora/év
Ogy 160 6ra 160 6ra
2/14. évfolyam 31 dra/hét 992 dra/év 35 dra/hét 1120 o6ra/év
Osszesen: 2268 oOra 2540 oOra

(A kizarolag 13-14. évfolyamon megszervezett képzésben, illetve a szakkozépiskola 9-
12., és ezt kovetd 13. évfolyaman megszervezett képzésben az azonos tantargyakra
meghatarozott draszamok kozotti csekély eltérés a szorgalmi id6szak heteinek eltérd
szadma, és az Oraszamok oszthatosaga miatt keletkezik!)



1. szadmu téblazat
A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti draszama évfolyamonkeént

Agazati Szakképesités
Agazati szakképzés a kozismereti oktatassal szakképzés .P.
: L. specifikus
parhuzamosan kozismeret .,
s utolso évf.
nélkiil
Szakmai kovetelménymodulok Tantargyak
9. 10. 11. 12. 1/13 5/13 és 2/14.
heti heti heti heti heti
Oraszam Oraszam Oraszam Oraszam | Oraszam heti draszam
e | 8y e |8y e |8y e | 8y | € | 8Y e 8y
11500-12 Munkahelyi egészség €s | Munkahelyi egészség és 05 05
biztonsag biztonsag ’ !
11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12 Foglalkoztatas I.
(érettségire épiil6 képzések Foglalkoztatas I. 2
esetén)




1. szadmu tablazat

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama évfolyamonkeént

Agazati Szakképesités-
Agazati szakképzés a kozismereti oktatassal parhuzamosan szakképzés specifikus
kozismeret nélkiil utolso évf.
kavetels;aél;mr:odulok Tantargyak 9. 10. 11 12. 1/13 5/13 és 2/14.
Y heti heti heti heti heti o
. . . . . . . . , . heti 6raszam
Oraszam Oraszam Oraszam Oraszam oraszam
e 8y e 8y e 8y e 8y e 8y e 8y
10815-12 Informaciotechnologiai 1 15
alapok ’
Informaciotechnol6giai | Informaciétechnoldgiai 5 »
alapok gyakorlat
1082612 Munkaszervezem 1 1
ismeretek
Szakmai életpalya-
pités, (s
epies. , Munkaszervezési
munkaszervezés, akorlat 2 2
munkahelyi &Y
kommunikacio6
Adatbazis- és
0,5 1 2 1 4
szoftverfejlesztés
10817-12 Adatbazis- és
Halézatok, szoftverfejlesztés 1 2 2 2 8
programozas és gyakorlat
adatbazis-kezelés Hél6zati ismeretek L 1 1 2 4
Hélbzati ismeretek 1. ’ ’ ’ 8
gyakorlat
10821-12 Gazdasagi ismeretek 6




Gazdasagi alapok és [ Gazdasagi ismeretek 5
rendszerszervezés gyakorlat
Vallalati informéacids
4
rendszerek
Projektmenedzsment 2
Szakmai idegen nyelv 1,5
10822-12 Projektmenedzsment ’
gyakorlat
Informatika Vallalati informacios
; 2
alkalmazasa rendszerek gyakorlat
Informatikai
[ 4
alkalmazasi gyakorlat
Szamviteli informacios
2
rendszerek gyakorlat
Osszes Ora 2 3 4 6 11 20 16 15
Osszes Ora 5 10 31 31

A Kkerettanterv szakmai tartalma -a szakképzésrol szold 2011. évi CLXXXVII. torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelGen- a nappali
rendszer(i oktatasra meghatarozott tanuldi éves kotelez6 szakmai elméleti és gyakorlati 6raszam legaldbb 90%-at lefed.i.
Az id6keret fennmaradd részének (szabadsav) szakmai tartalmarol a szakképzo iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.

A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat aranyanak a teljes képzési id6 soran kell
teljestilnie.



2. szamu tablazat

A szakmai kdvetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként

Agazati Agazati
Agazati szakkozépiskolai képzés szakkozép-|szakkozépiskolai|Szakképesités-|
oraszama a kozismereti oktatassal iskolai |képzés oraszama| specifikus ‘&; " g
Szakmai ) parhuzamosan képzés a kozismeret szakképzés E § g
kvetelmény- Ttentargyfk, 6sszes nélkiil 6raszama R
modul ¢makorok Oraszama 5/13. és :1’ ©
9 10. 11. 12. 9-12. 1/13. 2/14.
évfolyam
e 8y e |8y e |8y e |8y e | 8y e 8y
5 %0 Munkahelyi egészség és biztonsag 18 18 18 18
& g Munkavédelmi alapismeretek 4 4 4 4
% E Munkahelyek kialakitasa 4 4 4 4
§ G Munkavégzés személyi feltételei 2 2 2 2
g, %D Munkaeszkozok biztonsaga 2 2 2 2
% \§ Munkakornyezeti hatasok 2 2 2 2
= @ Munkavédelmi jogi ismeretek 4 4 4 4
= Foglalkoztatas II. 16 16
ﬁl 33 Munkajogi alapismeretek 4 4
N E Munkaviszony létesitése 4
= = <
— © Allaskeresés 4
r_tén Munkanélkiiliség 4
fé ?Ei E Foglalkoztatas . 64 64
gl 5 % Nyelvtani rendszerzés 1 8
§ E) ?)D é Nyelvtani rendszerezés 2 8 8
= ;:o % \g Nyelvi készségfejlesztés 24 24
£ & ¢ Munkavallaléi székincs 24 24




2. szamu tablazat

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként

Szakmai
kovetelmény-
modul

Tantargyak,
témakorok

Agazati szakkozépiskolai képzés 6raszama a kozismereti

oktatassal parhuzamosan

Informaciotechn
oldgiai alapok

Bevezetés a
szamitogépes
architektiirdkba

Szoftverismerete

k

Informacidtechn
ologiai biztonsag
alapjai

Informacidtechn
olégiai
gyakorlat

Szamitogép
Osszeszerelése

Telepités és
konfiguralas

Megel6z6
karbantartas

Munkaszervezé
si ismeretek

Allaskeresés,
foglakoztatdsra

Agazati
szakkozépiskolai
képzés
Osszes Oraszama

Agazati
szakkozépiskolai
képzés draszama a
kozismeret nélkiil

9-12. évfolyam 1/13.
e
36 54
18 27
12 18
6 9
142
59
71
12
32 36
4 4

Szakképesité
s-specifikus
szakképzés

oraszama
5/13. és
2/14.

A szakképzés
0sszes
Oraszama

36/54

18/27

12/18

6/9

142/122

59/49

71/61

12/12

32/36

4/4




iranyuld
jogviszony
létesitése

Szervezeten
beliili szerep,
iranyitas,
munkaszervezeés,
kommunikacio

Informacidgytijté
s, -kezelés,
tajékozoddas

Munkavégzés
projektekben

Pénziigyi,
vallalkozasi
feladatok

Munka- és
balesetvédelem,
elsGsegélynyujta
S

Mindség-
ellendrzés,
mindségbiztosita
S,
mindségiranyitas

Kornyezetvédele
m, kérnyezeti
fenntarthatdsag,
veszélyes
anyagok
kezelése

Munkaszervezé
si gyakorlat

4/4

4/4

8/8

6/8

2/2

2/4

2/2

64/72




Allaskeresés,
foglakoztatasra
iranyuld
jogviszony
létesitése

Szervezeten
beliili szerep,
iranyitas,
munkaszervezeés,
kommunikacid

Informacidgytijté
s, -kezelés,
tajékozoddas

Munkavégzés
projektekben

Pénziigyi,
vallalkozasi
feladatok

Munka- és
balesetvédelem,
els6segélynyujta
s

Mindség-
ellendrzés,
mindségbiztosita
S,
mindségiranyitas

Kornyezetvédele
m, koérnyezeti
fenntarthatdsag,
veszélyes
anyagok
kezelése

10

8/8

12/12

8/8

16/20

12/16

2/2

4/4

2/2




Adatbazis- és
szoftverfejleszté
s

Programozas
alapismeretek

Adattipusok

Programozas
elemei

Programozasi
tételek

Adatstruktarak

Programtervezés

Adatbéazisok

Adatbazis- és
szoftverfejleszté
s gyakorlat

Programozasi
nyelvek

Objektumorienta
It programozas

Programozasi
nyelv ,A”

Allomanykezelés

Web-
programozas
alapjai

Adatbazis
fejlesztés

Halozati
ismeretek 1.

HN

36

]
]
i
i

N

w ~ [ Qo

N
HN

11

158 144
8 6
24 20
8 6
40 40
30 30
24 24
24 18
364

24

72

124

18

90

36
136 144

158/144

8/6
24/20

8/6

40/40

30/30
24/24
24/18

364/348

24/20

72/78

124/100

18/24

90/90

36/36

136/144




Otthoni és
kisvallalati
halozatok

Kis- és kdzepes
uzleti hal6zatok,
internetszolgalta
tok (ISP)

Halozati
ismeretek I.
gyakorlat

Otthoni és
kisvallalati
hal6zatok
gyakorlat

Kis- és kozepes
uzleti halozatok,

internetszolgalta
ték (ISP)
gyakorlat
Gazdasagi
ismeretek
Kozgazdasagtan
3 o Vallalati tervezés
~ N R
N g o Altalanos
0 = E;]) statisztikai
% gb g ismeretek, tizleti
=2 N statisztika
—?g g Szamvitel
o - Pénziigyi
ismeretek

Jogi ismeretek,
gazdasagi jog

12

54

72 54/72

82

72 82/72

333

333/338

198

198/169

135

135/169

192

32

32

32

32

32

32




Gazdasagi
ismeretek
gyakorlat

Vallalati
gazdasagtan
gyakorlat

Statisztikai
gyakorlat

Szamvitel
gyakorlat

Vallalati
informaciods
rendszerek

Informacids
rendszerek,
tervezés,
szervezés,
alkalmazas,
luzemeltetés

Projektmenedzs
ment

Projektmenedzs
ment

Szakmai idegen
nyelv

Szakmai idegen
nyelv

Projektmenedzs
10822-12 ment gyakorlat
Informatika | A
alkalmazasa | projektiranyitasi
program

13

N

N
) H~

160

32

64

64

128

128

64

64

120

48

64

32




mukddése,
funkcioi

Esettanulmanyo
k megoldasa

Vallalati
informacios
rendszerek
gyakorlat

Egy
esettanulmany
keretében a
tanult ismertek
gyakorlasa,
célszoftverek
alkalmazdasaval

Komplex
vallalati
informacios
rendszerek (pl.
SAP) bemutatasa

Informatikai
alkalmazasi
gyakorlat

Statisztikai
informacios
rendszerek

Esettanulmany
adatbazis
lekérdezésre

Problémamegold
as
tablazatkezel&ve
1 (tablazatkezel$

14

32

64

32

32

128

32

32

32




professzionalis
hasznalata) a
statisztikai
feladatokban
Szakmai
kommunikacié
mesterszinten

32

Szamviteli
informacios
rendszerek
gyakorlat

A szamviteli
informacios
rendszer
hasznalatba
vétele

64

32

Feladatvégzés
konyveld
programmal

32

Osszesen: 396 720 512 | 480

1283 2347/2340
1116 992

Osszesen:

Elmeéleti draszamok/aranya 33 49 40

Gyakorlati 6raszamok/aranya 67 51 60

Jelmagyarazat: e/elmélet; gy/gyakorlat; 6gy/0sszefliggd szakmai gyakorlat

A tablazatban aranysarga hattérrel kiemelt szakmai kovetelménymodulok az agazati kozos tartalmakat jelolik.
A szakképzésrol szol6 2011. évi CLXXXVIL torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden a tablazatban a nappali rendszerti oktatdsra

meghatdrozott tanuloi éves kotelez6 szakmai elméleti és gyakorlati 6raszam legalabb 90%-a felosztasra kertilt.
A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat aranyanak a teljes képzési id6 soran kell

15




teljestilnie.
A tantargyakra meghatarozott idGkeret kotelezd érvényi, a témakdrokre kialakitott orasziam pedig ajanlis.

16



A
11500-12 azonosito szamu

Munkahelyi egészseg €s biztonsag
megnevezésu

szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei

17



A 11500-12 azonosité szamu Munkahelyi egészség és biztonsdg megnevezésii
szakmai kovetelménymodulhoz tartozo tantargyak és témakorok oktatasa soran
fejlesztend6 kompetenciak

Munkahelyi egészség €s biztonsag

11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag

Munkavédelmi
alapismeretek
Munkahelyek
kialakitasa
Munkavégzés
személyi feltételei
Munkaeszk6zok
biztonsaga
Munkakoérnyezeti
hatasok
Munkavédelmi jogi
ismeretek

FELADATOK

Tudatositja a munkahelyi egészség és biztonsag
jelentéségét

X

Betartja és betartatja a munkahelyekkel
kapcsolatos munkavédelmi kovetelményeket

Betartja és betartatja a munkavégzés személyi és
szervezési feltételeivel kapcsolatos X
munkavédelmi kovetelményeket

Betartja és betartatja a munkavégzés targyi
feltételeivel kapcsolatos munkavédelmi X
kovetelményeket

A munkavédelmi szakemberrel, munkavédelmi
képviseldvel egyiittmtikodve részt vesz a X X X X X
munkavédelmi feladatok ellatasaban

SZAKMAI ISMERETEK

A munkahelyi egészség és biztonsag, mint érték X

A munkabalesetek és foglalkozasi
megbetegedések hatranyos kovetkezményei

A munkavédelem fogalomrendszere,
szabalyozasa

Munkahelyek kialakitasanak alapvetd szabalyai X

A munkavégzés altalanos személyi és szervezési
feltételei

Munkaeszkozok a munkahelyeken X

Munkavédelmi feladatok a munkahelyeken X

Munkavédelmi szakemberek és feladataik a
munkahelyeken

A munkahelyi munkavédelmi érdekképviselet X
SZAKMAI KESZSEGEK

Informacioéforrasok kezelése X X X

Biztonsagi szin- és alakjelek X

Olvasott szakmai szoveg megértése X X X X X X
SZEMELYES KOMPETENCIAK

18



FelelGsségtudat

Szabalykovetés X
Dontésképesség

TARSAS KOMPETENCIAK
Visszacsatoldsi készség X
Iranyithatosag

Irdnyitasi készség

MODSZERKOMPETENCIAK

Rendszerezd képesség X

Koriiltekintés, el6vigyazatossag X

Helyzetfelismerés

19




1. Munkahelyi egészség és biztonsag tantargy 18
ora

1.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanulo altalanos felkészitése az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos
munkavégzésre, a biztonsdgos munkavallaldi magatartdshoz sziikséges
kompetenciak elsajatittatdsa.

Nincsen el6tanulmanyi kovetelmény.

1.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

1.3. Témakorok

1.3.1. Munkavédelmi alapismeretek 4 ora

A munkahelyi egészség és biztonsag jelentdsége
Torténeti  attekintés. A szervezett  munkavégzésre  vonatkozo
munkabiztonsagi és munkaegészségligyi kovetelmények, tovabba ennek
megvalositasara szolgdld torvénykezési, szervezeési, intézményi eldirasok
jelentdsége. Az egészséget nem veszélyeztetd €s biztonsagos munkavégzés
személyi, targyi és szervezeti feltételeinek értelmezése.

A munkakornyezet és a munkavégzés hatdsa a munkat végzd ember egészségére

és testi épségére
A munkavallalok egészségét és biztonsagat veszélyeztetd kockazatok, a
munkakoriilmények hatdsai, a munkavégzésbdl eredé megterhelések,
munkakornyezet koroki tényezok.

A megeldzés fontossaga €s lehetdségei
A munkavallalok egészségének, munkavégzd képességének megovasa és a
munkakoriilmények  humanizadldasa érdekében sziikséges elSirdsok
jelent6sége a munkabalesetek és a foglalkozassal 0sszefiiggé megbetegedések
megel6zésének érdekében. A miszaki megel6zés, zart technoldgia, a
biztonsagi berendezések, egyéni védOeszkozok és szervezési intézkedések
fogalma, fajtai, és rendeltetésiik.

Munkavédelem, mint komplex fogalom (munkabiztonsag-munkaegészségiigy)
Veszélyes €s artalmas termelési tényezok

A munkavédelem fogalomrendszere, forrasok

A munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII torvény fogalom meghatarozasai.

1.3.2. Munkahelyek kialakitasa 4 o6ra
Munkahelyek kialakitasanak altalanos szabalyai

A létesités altalanos kovetelményei, a hatdsos védelem moddjai, prioritasok.
Szocidlis létesitmények
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Oltdzdhelyiségek, pihendhelyek, tisztalkod- és mellékhelyiségek biztositésa,
megfelel0sége.
Kozlekedési utvonalak, menekiilési utak, jelolések
Kozlekedési utvonalak, menekiilési utak, helyiségek padldzata, ajtok és
kapuk, 1épcsdk, veszélyes teriiletek, akadalymentes kozlekedés, jelolések.
Alapvet6 feladatok a tlizmegel6zés érdekében
Thzmegel6zés, tervezés, létesités, tlizemeltetés, karbantartds, javitds és
feliillvizsgalat. Thzolto késziilékek, t(izoltd technika, beépitett tlizjelz6
berendezés vagy tlizoltd berendezések. Ttlizjelzés adasa, fogadasa, tlizjelzd
vagy tlizolto kozpontok, valamint tavfeliigyelet.
Termékfeleldsség, forgalomba hozatal kritériumai.
Anyagmozgatas
Anyagmozgatds a munkahelyeken. Kézi és gépi anyagmozgatas fajtai. A kézi
anyagmozgatas szabalyai, hatsériilések megel6zése
Raktarozas
Aruk fajtai, raktarozas tipusai
Munkahelyi rend és hulladékkezelés
Jelzések, feliratok, biztonsagi szin-és alakjelek. Hulladékgazdalkodas,
kornyezetvédelem célja, eszkozei.

1.3.3. Munkavégzés személyi feltételei 2 ora
A munkavégzés személyi feltételei: jogszer(i foglalkoztatds, munkakori
alkalmassag orvosi vizsgdlata, foglalkoztatasi tilalmak, szakmai ismeretek,
munkavédelmi ismeretek

A munkavégzés alapvetd szervezési feltételei: egyediil végzett munka tilalma,
iranyitas sziikségessége. Egyéni védOeszkozok juttatdsanak szabalyai.

1.3.4. Munkaeszk6zo6k biztonsaga 2 ora
Munkaeszk6z6k halmazai

Szerszam, késziilék, gép, berendezés fogalom meghatarozasa.
Munkaeszk6z6k dokumentdcioi

Munkaeszkoz tizembe helyezésének, hasznalatba vételének dokumentacios

kovetelményei, és a munkaeszkdzre (mint termékre) meghatarozott EK-
megfelel6ségi nyilatkozat, valamint a megfelel6séget tanusitd egyéb

dokumentumok.

Munkaeszkozok veszélyessége, eljarasok
Biztonsagtechnika alapelvei, veszélyforrasok tipusai, megbizhatdsag,
meghibdsodds, biztonsag. A biztonsagtechnika jellemzdi, kialakitds
kovetelményei. Veszélyes munkaeszkozok, tizembehelyezési eljaras.
Munkaeszkozok tizemeltetésének, hasznalatanak feltételei
Feltétlentil és feltételesen hato biztonsagtechnika, konstrukcids, tizemviteli és
emberi tényezdk szerepe. Altaldnos iizemeltetési kovetelmények. Kezeldelemek,
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védoberendezések kialakitasa, a biztonsdgos miikddés ellendrzése, ergondmiai
kovetelmények.

1.3.5. Munkakdrnyezeti hatasok 2 ora
Veszélyforrasok, veszélyek a munkahelyeken (pl. zaj, rezgés, veszélyes anyagok
és keverékek, stressz)
Fizikai, biologiai és kémiai hatdasok a dolgozokra, f6bb veszélyforrasok
valamint a veszélyforrasok felismerésének moddszerei és a védekezés a
lehetdségei.
A stressz, munkahelyi stressz fogalma és az ellene vald védekezés jelentdsége
a munkahelyen.
A kockdazat fogalma, felmérése és kezelése
A kockédzatok azonositdsanak, értékelésének és kezelésének célja az
egészséget nem veszélyeztetd és biztonsadgos munkavégzés feltételeinek
biztositdsaban, a munkahelyi balesetek és foglalkozasi megbetegedések
megel6zésben. A munkavallalok részvételének jelentdsége

1.3.6. Munkavédelmi jogi ismeretek 4 6ra

A munkavédelem szabalyrendszere, jogok és kotelezettségek
Az Alaptorvényben biztositott jogok az egészséget, biztonsagot és méltosagot
tiszteletben tart6 munkafeltételekhez, a testi és lelki egészségének
megolrzéséhez. A Munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCIIL torvényben
meghatdrozottak szerint a munkavédelem alapvetd szabalyai, a
kovetelmények normarendszere és az érintett szerepl6k (allam, munkaltatok,
munkavallalok) fobb feladatai. A kémiai biztonsagrol szold 2000. évi XXV.
torvény, illetve a Kormdny, illetve az agazati miniszterek rendeleteinek
szabalyozasi teriiletei a tovabbi részletes kovetelményekrdl. A szabvanyok,
illetve a munkaltatok helyi eldirdsainak szerepe.

Munkavédelmi feladatok a munkahelyeken
A munkaltatok alapvetd feladatai az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsdgos munkakoriilmények biztositdsa érdekében. Tervezés, létesités,
tizemeltetés. Munkavallalok feladatai a munkavégzés soran.

Munkavédelmi szakemberek feladatai a munkahelyeken
Munkabiztonsagi és munkaegészségligyi szaktevékenység keretében
ellatando feladatok. Foglalkozas-egészségiigyi feladatok.

Balesetek és foglalkozasi megbetegedések.
Balesetek és munkabalesetek valamint a foglalkozdsi megbetegedések
fogalma. Feladatok munkabaleset esetén. A kivizsgdlds mint a megel6zés
eszkoze.

Munkavédelmi érdekképviselet a munkahelyen
A munkavallalok munkavédelmi érdekképviseletének jelentOsége és
lehetdségei. A valasztott képviselOk szerepe, feladatai, jogai.
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1.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

1.5. A tantdrgy elsajdtitdsa sordn alkalmazhaté sajdtos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlds)

1.5.1. A tantdrgy elsajdtitdsa sordn alkalmazhaté sajatos modszerek

(ajdnlds)
A tanuloi tevék 2
; Alkalmazott oktatasi anaiol eYe enyses Alkalmazando eszk6zok
Sorszam ) szervezeti kerete , B
modszer neve — - és felszerelések
egyéni | csoport | osztaly
Szakkonyvek,
1.1 magyarazat X munkavédelmi targya
jogszabalyok
12 megbeszélés N Munkabaleset,, foglalkgzaa
megbetegedés elemzése
1.3. szemléltetés X Oktatofilmek (pl. NAPO)
1.4. hazi feladat X
1.5. teszt X

1.5.2. A tantdrgy elsajdtitdsa sordan alkalmazhato tanuloi tevékenységformak

(ajdanlds)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete
(differencialasi médok) Alkalmazandé
Sor- . , , o
, Tanuldi tevékenységforma . . eszkozok és
SZam ot £ 0 > ,
g Ew | =% felszerelések
v - < 2
B &g y<A!
[=9] @ =] 7 -1
H |0
1 Informacio feldolgozo
) tevékenységek
11 Hallott szoveg feldolgozasa N
" | jegyzeteléssel
5 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
) tevékenységek, feladatok
A tanult (vagy egy
Szoveges el6adas egyéni valasztott) szakma
2.1. ey X X Qo
felkésziiléssel szabalyainak
veszélyei, artalmai

1.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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A
11499-12 azonosito szamu

Foglalkoztatas II.
megnevezeési

szakmai kovetelménymodul

tantargyai, temakorei
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A 11499-12 azonositd szamu, Foglalkoztatas II. megnevezésti szakmai
kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak és a témakorok oktatasa soran
fejlesztend6 kompetenciak

Foglalkoztatas IL
50
5|z 2
11499-12 Foglalkoztatas II. Bb ‘g § 9 é
5 5| 32 = 3
=" | 22| < =
FELADATOK
Munkaviszonyt létesit X X
Alkalmazza a munkaerdpiaci technikdkat X
Feltérképezi a karrierlehetdségeket X
Véllalkozést hoz létre és mtikodtet X
Motivacids levelet és 6néletrajzot készit X
Didkmunkat végez X
SZAKMAI ISMERETEK
Munkavallalé jogai, munkavallalé kotelezettségei,
munkavallalé felel6ssége X X
Munkajogi alapok, foglalkoztatasi formak X X
Specidlis jogviszonyok (6nkéntes munka, didkmunka) X X
Allaskeresési médszerek X
Vallalkozasok létrehozasa és miikodtetése X
Munkatigyi szervezetek X
Munkavallalashoz sziikséges iratok X
Munkaviszony létrejotte X
A munkaviszony ad6zasi, biztositasi, egészség- és
nyugdijbiztositasi osszefliggései X X
A munkanélkiili (allaskereso) jogai, kotelezettségei és
lehetéségei X X
A munkaerdpiac sajatossagai (allasborzek és
palyavalasztasi tanacsadas) X X
SZAKMAI KESZSEGEK
Koznyelvi olvasott szoveg megértése X X X X
Koznyelvi szoveg fogalmazdsa irdsban X X X X
Elemi szint(i szamitégéphasznalat X X X X
Informadcioforrasok kezelése X X X X
Koznyelvi beszédkészség X X X X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Onfejlesztés X X X
SzervezOkészség X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Kapcsolatteremtd készség X X X
Hatarozottsag X X X X
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MODSZERKOMPETENCIAK

Logikus gondolkodas

Informacidgytijtés
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2. Foglalkoztatas II. tantargy 16
ora

2.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanul6 altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire, technikaira, valamint a
munkavallaldshoz, munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismeretek
elsajatitasara.

2.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

2.3. Témakorok

2.3.1. Munkajogi alapismeretek 4 6ra
Munkavallald jogai (megfeleld koriilmények kozotti foglalkoztatas, bérfizetés,
koltségtérités, munkaszerz6dés modositds, szabadsag), kotelezettségei
(megjelenés, rendelkezésre 4lldas, munkavégzés, magatartasi szabalyok,
egyuttmiikodés, tdjékoztatds), munkavallalé feleldssége (vétkesen okozott
karért valo felel6sség, megdrzési feleldsség, munkavallaloi biztositék).
Munkajogi alapok: felek a munkajogviszonyban, munkaviszony létesitése,
munkakdr, munkaszerz6dés modositdsa, megsziinése, megsziintetése,
felmondas, végkielégités, pihendiddk, szabadsag.

Foglalkoztatasi formdk: munkaviszony, megbizasi jogviszony, vallalkozasi
jogviszony, kozalkalmazotti jogviszony, kozszolgalati jogviszony.

Specidlis jogviszonyok: egyszer(sitett foglalkoztatds, fajtdi: atipikus
munkavégzési formak az 1) munka torvénykonyve szerint (tdvmunka,
bedolgozoi munkaviszony, munkaerd-kolcsonzés, rugalmas munkaidében
torténd  foglalkoztatds, egyszertsitett foglalkoztatds (mezdgazdasagi,
turisztikai idénymunka és alkalmi munka), Onfoglalkoztatds, Ostermeldi
jogviszony, haztartdsi munka, iskolaszovetkezet keretében végzett didkmunka,
onkéntes munka.

2.3.2. Munkaviszony létesitése 4 6ra
Munkaviszony létrejotte, fajtai: munkaszerzodés, teljes- és részmunkaido,
hatarozott és hatarozatlan munkaviszony, minimalbér ¢és garantalt
bérminimum, képviselet szabdlyai, elallas szabalyai, probaido.
Munkavallalashoz sziikséges iratok, munkaviszony megszinésekor a
munkaltaté altal kiadandé dokumentumok.

Munkaviszony addzasi, biztositasi, egészség- és nyugdijbiztositasi
Osszefiiggései: munkaadd jarulékfizetési kotelezettségei, munkavallalé ado- és
jarulékfizetesi kotelezettségei, biztositottként egészségbiztositasi ellatasok fajtai
(pénzbeli és természetbeli), nyugdij és munkaviszony.

2.3.3. Allaskeresés 4 ora

27



Karrierlehetéségek feltérképezése: oOnismeret, redlis célkitlizések, helyi
munkaerdpiac ismerete, mobilitds szerepe, képzések szerepe, foglalkoztatasi
tdmogatdsok ismerete.

Motivacios levél és oOnéletrajz készitése: fontossaga, formai €s tartalmi
kritériumai, szakmai Onéletrajz fajtdi: hagyomdnyos, Europass, amerikai
tipust, onéletrajzban szerepl6 email cim és fénykép megvalasztasa, motivacios
levél felépitése.

Alldskeresési modszerek: tjsaghirdetés, internetes allaskeres oldalak,
személyes kapcsolatok, kapcsolati hdalézat fontossaga, EURES (Europai
Foglalkoztatdsi Szolgalat az Europai unidban torténd allaskeresésben),
munkatigyi szervezet segitségével torténd allaskeresés, cégek adatbazisaba
torténd jelentkezés, kozosségi portalok szerepe.

Munkaeré6piaci technikak alkalmazasa: Foglalkozasi Informacios Tanacsado
(FIT), Foglalkoztatasi Informacios Pontok (FIP), Nemzeti Palyaorientacios
Portal (NPP).

Allésinterjt: felkésziilés, megjelenés, szereplés az allasinterjtin, testbeszéd
szerepe.

2.3.4. Munkanélkiiliség 4 ora
A munkanélkiili (allaskeresd) jogai, kotelezettségei és lehetOségei:
allaskeresdkeént torténd nyilvantartasba vétel; a munkatigyi szervezettel torténd
egytittmiikodési kotelezettség fObb kritériumai; egyiittmikodési kotelezettség
megszegésének szankcioi; nyilvantartds sziinetelése, nyilvantartasbol vald
torlés; munkaiigyi szervezet altal nyujtott szolgdltatdsok, kiemelten a
munkakozvetités.

Alldskeresési ellatasok (,passziv eszkozok”): allaskeresési jaradék és nyugdij
el6tti dllaskeresési segély. Utazasi koltségtérités.

Foglalkoztatast helyettesitd tdmogatas.

Kozfoglalkoztatas: kozfoglalkoztatds célja, kozfoglalkozatds célcsoportia,
kozfoglalkozatas fObb szabalyai

Munkatigyi szervezet: Nemzeti Foglalkoztatdsi Szervezet (NFSZ) felépitése,
Nemzeti Munkatigyi Hivatal, munkatigyi kozpont, kirendeltség feladatai.

Az allaskeres6k részére nyujtott tdmogatdsok (,aktiv  eszkdzok”):
onfoglalkoztatds tdmogatasa, foglalkoztatast elGsegitd tamogatasok (képzések,
béralapt tdmogatasok, mobilitdsi tAmogatasok).

Vallalkozasok létrehozasa és mikodtetése: tarsas vallalkozasi formdk, egyéni
vallalkozds, mezdgazdasagi Ostermeld, nyilvantartasba vétel, mikodes,
vallalkozas megsziinésének, megsziintetésének szabalyai.

A munkaerdpiac sajatossagai, NFSZ szolgaltatasai: palyavalasztasi tandcsadas,
munka- és palyatandcsadéds, alldskeresési tandcsadas, 4llaskeresd klub,
pszicholdgiai tanacsadas.

2.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlds)

28



2.5. A tantdrgy elsajdtitisa sorin alkalmazhato sajditos modszerek, tanuldi

tevékenységformak (ajanlas)

25.1. A tantdrgy elsajdtitdsa sorian alkalmazhato sajatos modszerek

(ajanlds)
A tanuldi tevék <
B Alkalmazott oktatasi anuiol e\./e enyseg Alkalmazando eszk6zok
Sorszam , szervezeti kerete , ,
modszer neve — - és felszerelések
egyéni | csoport | osztaly

1.1 magyarazat X
1.4. megbeszélés
1.5. vita
1.6. szemléltetés X
1.10. szerepjaték X
1.11. hazi feladat X

2.5.2. A tantargy elsajdtitdsa sordan alkalmazhato tanuloi tevékenységformak

(ajanlds)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete
(differencialasi médok) Alkalmazandé
Sor- Lo < gy
, Tanuldi tevékenységforma . , eszkozok és
Szam - s » > )
= Ew | =% felszerelések
v - < 2
B &g <)
&0 3 9 N
1 Informacio feldolgozo
) tevékenységek
1.1. | Olvasott szoveg 6nallé feldolgozasa X
Olvasott szoveg feladattal vezetett
1.2. , X
feldolgozasa
13 Olvasott szoveg feldolgozasa N
| jegyzeteléssel
14 Hallott szoveg feldolgozasa N
| jegyzeteléssel
15 Hallott szoveg feladattal vezetett N
" | feldolgozésa
1.6. | Informacidk 6nall6 rendszerezése X
17 Informaciok feladattal vezetett N
" | rendszerezése
5 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
) tevékenységek, feladatok
2.2. | Leiras készitése X
Vélaszolas irasban mondatszintii
2.3. . qs X
kérdésekre
2.4. | Tesztfeladat megoldasa X

2.6. A tantargy értékelésének madja
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A nemzeti koznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
ertékeléssel.
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A
11498-12 azonosito szamu,

Foglalkoztatas I.
(érettségire epiilo képzesek esetén)
megnevezesl

szakmai kovetelménymodul

tantargyai, temakorei
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A 11498-12 Foglalkoztatas I. (érettségire épiil6 képzések esetén) megnevezésii
szakmai kovetelménymodulhoz tartozo tantargyak és témakoérok oktatasa soran
fejlesztend6 kompetenciak

Foglalkoztatas I.
g
11498-12 Foglalkoztatas I. (e’rrettségire épiil6 képzések E E E ‘Z?S
esetén) EEEEM%\EE
R BT B I
SELHEYET
z 4§z 34z 837§
FELADATOK
Idegen nyelven:
bemutatkozik (személyes és szakmai vonatkozassal) X X X
alapadatokat tartalmazo6 formanyomtatvanyt kitolt X X X
szakmai Onéletrajzot és motivacids levelet ir X X X
allasinterjun részt vesz X X X X
munkakoriilményekrdl, karrier lehetéségekrol N
tajékozdodik
idegen nyelvii szakmai iranyités, egyiittmiikodés «
melletti munkat végez
munkaval, szabadidével kapcsolatos kifejezések N N N N
megértése, hasznalata
SZAKMAI ISMERETEK
Idegen nyelven:
szakmai Onéletrajz és motivacios levél tartalma, N
felépitése
egy szakmai allasinterjui lehetséges kérdései, illetve N N N
valaszai
kozvetlen szakmajara vonatkozé gyakran hasznalt N
egyszerl szavak, szokapcsolatok
a munkakor alapkifejezései X
SZAKMAI KESZSEGEK
Egyszer(i formanyomtatvanyok kitoltése idegen nyelven X X
Szakmai allasinterjan elhangzé idegen nyelven feltett
kérdések megértése, illetve azokra vald reagalas X X X X
értelmezd, 6sszetett mondatokban
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Fejléd6képesség, onfejlesztés ‘ | X ‘ X |
TARSAS KOMPETENCIAK
Nyelvi magabiztossag X X
Kapcsolatteremtd készség X X
MODSZERKOMPETENCIAK
Informacidgytijtés X X
Analitikus gondolkodas
Deduktiv gondolkodas X
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3. Foglalkoztatas I. tantargy 64
ora

3.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy a didkok alkalmasak legyenek egy idegen
nyelv dllasinterjan eredményesen és hatékonyan részt venni.

Ehhez kapcsolododan tudjanak idegen nyelven személyes és szakmai vonatkozast
is beleértve bemutatkozni, a munkavallalashoz kapcsolodoan pedig egy egyszerii
formanyomtatvanyt kitolteni.

Cél, hogy a rendelkezésre allo6 64 tandra egység keretén beliil egyrészt egy
nyelvtani rendszerezés torténjen meg a legalapvetObb igeiddk, segédigék, illetve
az allasinterjuhoz kapcsoléddan a legalapvetébb mondatszerkesztési eljarasok
elsajatitdsa révén. Majd erre épitve torténjen meg az idegen nyelvi asszociativ
memoriafejlesztés és az induktiv nyelvtanuldsi készségfejlesztés 6 alapvetd, a
mindennapi élethez kapcsolodo tarsalgasi témakoron keresztiil. Végiil ezekre az
ismertekre alapozva valdsuljon meg a szakmdjdhoz kapcsolodd idegen nyelvi
kompetenciafejlesztés.

3.2. Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak:
Idegen nyelvek

3.3. Témakorok

3.3.1. Nyelvtani rendszerzés 1 8 ora
A 8 dras nyelvtani rendszerezés alatt a tanulok a legalapvetébb igeiddket
atismétlik, illetve begyakoroljdk azokat, hogy munkavallaldshoz
kapcsolodoan, hogy az 4llasinterji sordan ne okozzon gondot a mdltra,
illetve a jovOre vonatkozo kérdések megértése, illetve az azokra adando
valaszok megfogalmazasa. Tovabba alkalmas lesz a tanuld arra, hogy egy
szakmai allasinterjun elhangzott kérdésekre Osszetett mondatokban legyen
képes reagalni, helyesen hasznadlva az igeid6-egyeztetést.

Az igeiddk helyes begyakorlasa lehetdvé teszi szamara, hogy mint leend6
munkavallalé képes legyen arra, hogy a munkaszerzédésben
megfogalmazott tartalmakat helyesen értelmezze, illetve a jovdbeli
karrierlehet&ségeket feltérképezze. A célként megfogalmazott idegennyelvi
magbiztossag csak az igeiddk helyes haszndlata révén fog megvaldsulni.

3.3.2. Nyelvtani rendszerezés 2 8 ora
A 8 6ras témakor soran a didk a kérdésszerkesztés, a jelen, jovo és mult
idejt feltételes mod, illetve a mddbeli segédigék (lehetdséget, kotelességet,
sziikségességet, tiltast kifejezd) hasznalatat eleveniti fel, amely révén idegen
nyelven sokkal egzaktabb mddon tud bemutatkozni szakmai és személyes
vonatkozdsban egyarant. A segédigék jelentéstartalmanak preciz és pontos
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ismerete alapjan alkalmas lesz arra, hogy tudjon tdjékozdodni a munkahelyi
és szabadidd lehetdségekrdl. Precizen meg tudja majd fogalmazni az
allasinterjin idegen nyelven feltett kérdésekre a valaszt kihaszndlva a
segédigék altal biztositott nyelvi precizitas adta kereteket. A kérdésfeltevés
alapvetd szabalyainak elsajatitasa révén alkalmassa valik a didk arra, hogy
egy munkahelyi allasinterjin megértse a feltett kérdéseket, illetve
esetlegesen 6 maga is tisztdzo kérdéseket tudjon feltenni a munkahelyi
meghallgatds soran. A szorend, a prepozicidk és a kotészavak pontos
hasznalatanak elsajatitasaval olyan egyszerli mondatszerkesztési eljarasok
birtokaba jut, amely altal alkalmassa valik arra, hogy az allasinterjun
elhangozott kérdésekre relevansan tudjon felelni, illetve képes legyen
tdjékozodni a munkakoriilményekrdl és lehetdségekrol.

3.3.3. Nyelvi készségfejlesztés 24
ora
/Az induktiv nyelvtanulasi képesség és az idegennyelvi asszociativ
memdria fejlesztése fonetikai készségtejlesztéssel kiegészitve/

A 24 oras nyelvi készségfejlesztd blokk soran a didk rendszerezi az
idegennyelvi alapszdkincshez kapcsolodd ismereteit. E szdkincset alapul
véve valosul meg az induktiv nyelvtanulasi képességfejlesztés, és az
idegennyelvi asszociativ memdriafejlesztés 6 alapvetd tarsalgasi témakor
szavai, kifejezésein keresztiil. Az induktiv nyelvtanuldsi képesség altal egy
adott idegen nyelv strukturdjat meghatarozé szabalyok kikovetkeztetésére
lesz alkalmas a tanuld. Ahhoz, hogy a didk koherensen lassa a nyelvet és
ennek szellemében tudjon idegen nyelven reagdlni, feltétleniil sziikséges
ennek a képességnek a minél tudatosabb fejlesztése. Ehhez szorosan
kapcsolodik az idegen nyelvi asszociativ memoriafejlesztés, ami az idegen
nyelvii anyag megtanuldsanak képessége: képesség arra, hogy 1étrejojjon a
kapcsolat az ingerek (az anyanyelv szavai, kifejezése) és a valaszok (a
célnyelv szavai és kifejezései) kozott. Mind a két fejlesztés hétkoznapi
tarsalgasi témakorok elsajatitdsa soran valdsul meg.

Az elsajatitand6 témakorok:

- személyes bemutatkozas

- amunka vildga

- napi tevékenységek, aktivitas

- lakas, haz

- utazas,

- etkezés

Ezen a témakoron keresztiil valosul meg a fonetikai dekodolasi
képességfejlesztés is, amely soran a célnyelv legfontosabb fonetikai
szabalyaival ismerkedik meg a nyelvtanulo.
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3.3.4. Munkavallaléi székincs 24

ora

/Munkavallalassal kapcsolatos alapvetd szakszdkincs elsajatitasa/
A 24 6ras szakmai nyelvi készségfejlesztés csak a 40 dras 3 alapozd témakor
elsajatitasa utan lehetséges. Cél, hogy a témakor végére a diak folyékonyan
tudjon bemutatkozni kifejezetten szakmai vonatkozdssal. Képes lesz a
munkalehetdségeket feltérképezni a célnyelvi orszagban. Begyakorolja az
alapadatokat tartalmazdé formanyomtatvany kitoltését, illetve a szakmai
onéletrajz és a motivacios levél megirasahoz sziikséges rutint megszerzi.
Elsajatitja azt a szakmai jellegli szokincset, ami alkalmassa teszi arra, hogy a
munkalehetdségekrdl, munkakoriilményekrdl tajékozddjon. A témakor
tanuldsa soran kozvetleniil a szakmajara vonatkozd gyakran hasznalt
kifejezéseket sajatitia el. A munkaszerzédések kulcskifejezéseinek
elsajatitasa és forditasa révén alkalmas lesz arra, hogy a leendd sajat
munkaszerzddését, illetve munkakori leirasat leforditsa és értelmezze.

3.4. A képzés javasolt helyszine
Az orak kb. 50%-a egyszer(i tanteremben torténjen, a masik fele pedig

szamitogépes tanteremben, hiszen az oktatds jelentds részben digitalis tananyag
altal tamogatott formaban zajlik.

3.5. A tantdrgy elsajdtitdsa soran alkalmazhato sajdatos modszerek, tanuldi

tevékenységformak
A tananyag kb. fele digitdlis tartalmu oktatdsi anyag, igy specidlisak mind a mddszerek,
mind pedig a tanuloi tevékenységformdk.

3.5.1. A tantdrgy elsajdtitdsa sordn alkalmazhaté sajdatos modszerek

A tanuloi tevék <
, Alkalmazott oktatasi anuol e\‘/e enyses Alkalmazando eszkozok
Sorszam ) szervezeti kerete , B
modszer neve — - és felszerelések
egyéni | csoport | osztaly

1.1 magyarazat X

1.2. kisel6adas X

1.3. megbeszélés X

1.4. vita X

1.5. szemléltetés X

1.6. projekt

1.7. kooperativ tanulas X

1.8. szerepjaték

1.9. hazi feladat X
110. digitalis alapu , N

feladatmegoldas
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3.5.2. A tantdrgy elsajdtitdsa sordn alkalmazhaté tanuloi

tevékenységformak
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete
(differencialasi modok) Alkalmazandé
Sor- ‘. . . o
, Tanuldi tevékenységforma , eszkozok és
szam o £ w 5. ,
g Ew | =% felszerelések
v - < =
> g~ c y<A!
[=9] @ =] 7 -1
H o< | 0O
- Informacio feldolgozo
) tevékenységek
1.1. | Olvasott szoveg 6nallé feldolgozasa X
Olvasott szoveg feladattal vezetett
1.2. , X
feldolgozasa
13 Hallott szoveg feldolgozasa N
| jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.4. ) X X
feldolgozasa
1.5. | Informaciok 6nallé rendszerezése X
Informacidk feladattal vezetett
1.6. , X
rendszerezése
5 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
) tevékenységek, feladatok
21. | Levéliras X
Valaszolas irasban mondatszintd
2.2. L, X
kérdésekre
Szoveges el6adas egyéni
2.3. L2, X
felkésziiléssel
3. Komplex informaciok korében
3.1. | Elemzés készitése tapasztalatokrol X
4. Csoportos munkaformak korében
41 Feladattal vezetett kiscsoportos N
" | szovegfeldolgozas
49 Informaciok rendszerezése N
| mozaikfeladattal
4.3. | Csoportos helyzetgyakorlat X

3.6. A tantargy értékelésének mddja
A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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A
10815-12 azonosito szamu

Informaciotechnoldgiai alapok
megnevezeési

szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 10815-12 azonositdé szamu Informaciotechnolégiai alapok megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartozo tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendé

kompetenciak

10815-12 Informaciétechnoldgiai alapok

Informaciotechnologiai
alapok

Informacidtechnoldgiai

gyakorlat

Bevezetés a
szamitdégépes
architektarakba
Szoftverismeretek
Informacidtechnoldgia
i biztonsag alapjai

Szamitogép
Osszeszerelése

Telepités és
konfiguralas

Megel6z6

karbantartas

FELADATOK

Szdmitdgépes konfigurdciét meghatdroz.

Szamitdgépet Osszeszerel.

BIOS funkcidit paraméterezi.

UPS teljesitménysziikségletet meghatarozza,
aUPS-t lizembe helyezi.

XXX (X

Megel6z6 karbantartast végez.

Merevlemezt particional.

<

Memoriat bovit.

Megfelel$ operacids rendszert kivalaszt.

Operacios rendszert telepit és frissit.

Perifériat csatlakoztat, meghajté programot
telepit.

Lemezkldnozast végez.

X| X [X|X

Rendszer- helyreallitast végez.

Biztonsagi masolatot készit.

<

Felhasznaloi fidkokat kezel.

<

LAN/WAN haélézatokat hasznal.

Szamitdgépet haldzatra csatlakoztat, konfigural.

<

Internet kapcsolatot megoszt.

<

Alkalmazoi programokat telepit.

Biztonsagi programokat telepit és hasznal.

Kornyezet- és munkavédelmi elSirasokat betart.

ESD védelem eszkozeit alkalmazza.

Szamitdgépes kornyezetet kialakit.

Kézenfekvo problémakat kiszr.

Angol nyelvii szakmai szoveget értelmez.

XXX |[>X X

Betartja a munka-, baleset, tlz- és
kornyezetvédelmi, valamint a  tavkozlési
szakmara vonatkozo elbirasokat

<

SZAKMAI ISMERETEK

Informacidtechnoldgiai alapfogalmak

X

Kettes, tizenhatos szamrendszer

Szamitdgép fObb részei

BIOS funkcidok

Processzorok és tipusaik

XXX |[X
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Memoriak és tipusaik

Perifériak

Portok és tipusaik

Adattovabbitasi modszerek

XXX |[xX

Asztali és halozati operacids rendszerek

Multi-boot kdrnyezet

GUI és CLI felhasznaloi feliiletek

Fajlok, mappak kezelése és megosztasa

Jogok, attribuitumok

Memoriakezelés

Particiok

Fajlrendszerek

Folyamat- és processzorkezelés

XXX XXX | X[ x| X

Haéldzati csatoloegység és feladatai

Kabelek és csatlakozasaik, topologiak

Protokollok haszndlata, beallitasa

Biztonsagi veszélyforrasok

Adatbiztonsagi eljarasok, biztonsagi hazirend

Biztonsagi ajanlasok és szabvanyok

Halézati biztonsagtechnika

XXX | X

Nyomtatok tipusai, nyomtatas kezelés

Haldzati nyomtatas

Feliigyeleti eszkzok

ESD védelem sziikségességének okai

Angol nyelvii szakmai kifejezések

Munka-, baleset-, tliz- és kornyezetvédelmi

elbirasok

SZAKMAI KESZSEGEK

Szamitdgép Osszeszerelése

Portok, periféridk csatlakoztatasa

Operacios rendszer telepitése

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Pontossag

<

<

Precizitas

TARSAS KOMPETENCIAK

Egytittm(kodés

Kezdeményezdkészség

MODSZERKOMPETENCIAK

Ismeretek helyénval6 alkalmazasa

39




4. Informadciotechnolodgiai alapok tantargy 36 ora/54 ora*
*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

4.1. A tantargy tanitasanak célja

Az Informacidtechnoldgiai ismeretek tantargy tanitdsanak célja, hogy alapozd
informaciotechnologiai ismereteket biztositson az informatikai szakképesitések
megszerzéséhez, valamint lehetOséget biztositson belépd szintli IT munkakorok
betoltéséhez sziikséges ismeretek elsajatitasdra, ipari mindsitd vizsga letételére.

4.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Szamitdgép-kezelés felhasznaloi szinti ismerete

4.3. Témakorok és elemeik

4.3.1. Bevezetés a szamitdgépes architekturakba 18 6ra/27 6ra
Kettes- és tizenhatos szamrendszer.

Neumann-elvii szamitogép felépitése.

Hardver és firmware fogalma.

Szamitdgép hazak és tapegységek.

Processzortipusok, foglalatok.

Hoelvezetési technoldgiak.

Memoridk tipusai, memoria modulok, memoriahibdk kezelése.
IllesztOkartyak és csatlakozasi feliileteik.

BIOS feladatai, beallitasai.

Input perifériak, KVM kapcsoldk.

Hattértarak és tipusaik.

Merevlemezek adattarolasi struktaraja.

Redundans adattarolas fogalma, RAID.

MegjelenitOk tipusai, paraméterei, alapveté miikodési elveik.
Nyomtatdk tipusai, miikodési elveik.

Nyomtatok csatlakozasi feliiletei, jellemz6 paramétereik.
Lapleir6 nyelvek, PCL és PostScript 6sszehasonlitasa.
Szkennerek tipusai, miikodési elveik.

Multifunkciés nyomtatok.

Portok és csatlakozok tipusai, belso- és kiils kabeltipusok.
Halozati eszkozok, halozati kartya feladata és beallitasai.
Halbzati topoldgiak.

Specialis szamitogépes rendszerek (CAD/CAM, virtualizacio, jaték,
HTPC).

Laptop és asztali szamitdgép alkatrészek 0sszehasonlitasa.
Laptopokra jellemz6 adapterek, bévitokartyak.

Dokkolo6 allomas és portismétlo.
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Energiagazdalkodasi beallitasok, APM és ACPI szabvanyok.
Téablagépek és okos telefonok hardvereszkozei.

4.3.2. Szoftverismeretek 12 6ra/18 ora

Szoftver fogalma, szoftverek csoportositdsa.

Zart- é nyilt forraskddua rendszerek, GPL.

Operacids rendszer fogalma, feladatai.

Operacids rendszerek tipusai és jellemzoik.

GUI és CLI felhasznaloi feliiletek.

Megfelel6 operacids rendszer kivalasztasanak szempontjai.
Partici6 fogalma, tipusai.

Formazas, fontosabb fajlrendszerek.

Rendszerbetoltés folyamata.

Windows indit4si modok.

Regisztracié adatbazis.

Multi-boot rendszerek.

Konyvtarstruktara, felhasznaldi és rendszerkonyvtarak.
Fajlkiterjesztések és attributumok.

Vezérldpult bedllitasai.

Archivalasi modok.

Kliensoldali virtualizacid, hypervisor.

Téablagépek és okos telefonok operacios rendszerei.
Adatszinkronizacid.

Hibakeresési folyamat lépései.

4.3.3. Informacidtechnolégiai biztonsag alapjai 6 6ra/9 ora

Rosszindulatt szoftverek (virus, trdjai, féreg, adware, spyware).

Védekezési mdédok a rosszindulat szoftverek ellen.

Tamadastipusok (felderités, DoS, DDoS, hozzaférési tAmadas).

Megtévesztési technikdk (socialengineering, phishing).

Kéretlen és reklamlevelek, SPAM szlirés lehet6ségei.

Biztonsagos bongészés, bongészd biztonsagi beallitasai.

Biztonsagos adatmegsemmisités modszerei.

Biztonsagi szabalyzat.

Felhasznaldi nevek és jelszavak (BIOS, szamitdgép, haldzati
hozzaférés).

Fajlmegosztas, fajlok és mappak fajlrendszer szint(i védelme.

Ttzfalak feladata, tipusai.

Mobil eszk6zok védelme, biometrikus azonositasi modszerek.

IT eszk6zOk fizikai védelme.

4.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlds)
Szamitogép terem
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4.5. A tantdrgy elsajdatitdsa sordan alkalmazhato sajdatos médszerek, tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)

4.5.1. A tantdrgy elsajdtitdsa sordn alkalmazhaté sajdatos modszerek
(ajanlds)
Tanuldi tevékenység szervezeti Alkalmazandé
Alkalmazott kerete eszkozok és
S , oktatasi felszerelések
orszam i .
médszer egyeni csoport osztaly (SZVK 6. pont
neve lebontasa,
pontositasa)
1.1 magyarazat X projektor
1.2 kisel6adas X
1.3 szemléltetés X
14 hazi feladat X
4.5.2. A tantdargy elsajdatitdsa sordn alkalmazhaté tanuléi

tevékenységformak (ajdnlds)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
Sor (differencialasi modok) eszkozok és
, Tanuldi tevékenységforma . . felszerelések (SZVK
szam - £ o0 | = .
s S| g ¥ 6. pont lebontasa,
8 g g E i/ pontositasa)
H e | 0o
1 Informacio feldolgozd
) tevékenységek
1.1 Olvasott szoveg 6nallé feldolgozasa X
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.2 , X
feldolgozasa
Informaciok feladattal vezetett
1.3 ) X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6
tevékenységek, feladatok
21 Tesztfeladat megoldasa X
22 Szoveges el6adas egyéni X
felkésziiléssel

4.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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5. Informaciétechnolégiai gyakorlat tantargy
72 6ra+70 6ra OGY/72 6ra+50 6ra OGY*

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

5.1. A tantargy tanitdsanak célja

Az Informacidtechnologiai gyakorlat tantdrgy tanitdsanak célja, hogy alapozd
informaciotechnologiai  gyakorlati  készségeket biztositson az informatikai
szakképesitések megszerzéséhez, valamint lehetdséget biztositson belépd szinti IT
munkakorok betoltéséhez sziikséges készségek elsajatitasara, ipari mindsitd vizsga
letételére.

5.2. Kapcsolédo kozismereti, szakmai tartalmak
Szamitogép-kezelés felhasznaloi szint(i ismerete.

5.3. Témakorok és elemeik

5.3.1. Szamitogép osszeszerelése
24 6ra+35 6ra OGY/24 6ra+25 6ra OGY
Szamitdgép szétszerelése.
Pontos konfiguracio meghatarozasa, megfeleld alkatrészek kivalasztasa.
Szamitdgép szakszerli 0sszeszerelésének folyamata.
Tapegység telepitése.
Alaplapi alkatrészek telepitése, alaplap hazba helyezése.
Belso alkatrészek telepitése, kabelek csatlakoztatasa.
Periféridk csatlakoztatasa.
BIOS funkcioja és beallitasai.
Memoriabdvités asztali szamitogépben és laptopban.
Szamitdgép alkatrészek cseréje.
Szamitdgép haldzatra csatlakoztatdsa, IP cim beéllitasa.
SOHO utvalaszto hédldzatra csatlakoztatésa.
Laptopok felhasznalg, illetve szerviz altal cserélhetd alkatrészei.
Hibakeresési folyamat lépései, kézenfekv6 problémak kisztirése.
Aramellatds zavarai, talfesziiltség levezetd bekotése.
UPS tipusok, UPS tizembe helyezése.

5.3.2.  Telepités és konfiguralas

36 6ra+35 6ra OGY/36 6ra+25 6ra OGY
Operacids rendszerek hardverkovetelményeinek meghatarozasa.
Operacios rendszer hardver kompatibilitdsdnak ellendrzése.
Particionalas.
Kotetek formazasa.
Operacids rendszerek telepitése.
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5.4.

Meghajt6 programok telepitése.

Frissitések és hibajavitd csomagok telepitése.

Operacids rendszer upgrade-je, felhasznaldi adatok koltoztetése.
Regisztracids adatbazis biztonsagi mentése, helyreallitasa.
Lemezkezelés.

Alkalmazasok és folyamatok kezelése, feladatkezel6 hasznalata.
Alkalmazasok telepitése, eltavolitasa.

Felhasznaloi fidkok kezelése.

Virtudlis memoria beallitasa.

Illesztdprogramok frissitése, eszkozkezel6 hasznalta.

Tertileti és nyelvi beallitasok.

Eseménynapld ellendrzése.

Rendszer er6forrasainak monitorozasa, szolgaltatasok beallitasai.
Kezel6pult (MMC) hasznalata.

Biztonsagi masolatok készitése, archivalasi tipusok.

Személyes tlizfal bedllitasa.

Antivirus alkalmazas telepitése, frissitése, virusellenorzés.
Lemezklénozas.

Virtuadlis gép telepitése.

5.3.3. Megel6z6 karbantartas 12 6ra/12 6ra
Megel6z6 karbantartas jelentdsége, karbantartasi terv.

Hardver- és szoftverkarbantartas feladatai.

Haz és a bels6 alkatrészek szakszerti tisztitasa.

Monitorok szakszer tisztitasa.

Festékszint ellendrzése, toner és festékpatron cseréje.

Nyomtatdk és szkennerek szakszer(i tisztitasa.

Alkatrészek csatlakozasanak ellendrzése.

Szamitdgépek miikodésének kornyezeti feltételei.

Operacids rendszer frissitése, javitdcsomagok telepitése.

Merevlemez karbantartasa, lemezellendrzés, toredezettség-mentesités.
Helyreallitasi pontok készitése, rendszer visszaallitasa korabbi idSpontra.
Tavoli asztalkapcsolat és tavsegitség konfiguralasa.

Utemezett karbantartasi feladatok.

Laptopok szakszer tisztitasa.

A képzés javasolt helyszine (ajanlds)

Hardvertechnikai laboratorium

5.5.

A tantdrgy elsajdatitdsa sordan alkalmazhato sajdatos médszerek, tanuléi

tevékenységformak (ajdnlas)
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5.5.1. A tantdrgy elsajatitdsa sordan alkalmazhaté sajdatos médszerek
(ajdnlas)
Tanuloi tevékenység szervezeti kerete | Alkalmazandé
eszkozok és
Alkalmazott egyéni csoport osztaly felszerelések
Sorszam oktatasi
, (SZVK 6. pont
modszer neve ,
lebontasa,
pontositasa)
1.1 magyarazat X
1.2. megbeszélés X
1.3. vita X
1.4. szemléltetés X
1.5. . o szimulacios
szimuldcio X
program
5.5.2. A tantdargy elsajdtitdsa sordn alkalmazhaté tanuléi
tevékenységformak (ajdnlds)
Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
Sor (differencialasi modok) eszkozok és
, Tanuldi tevékenységforma , \ felszerelések (SZVK
szam = I EES .
s S| g ® 6. pont lebontasa,
8 g g E i/ pontositasa)
H e | 0o
1 Informacio feldolgozd
) tevékenységek
Olvasott szoveg feladattal vezetett felhasznaloi
L1 | feldolgozasa X kézikonyvek,
dokumentaciok
Informaciok feladattal vezetett
1.2 | rendszerezése X
5 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
) tevékenységek, feladatok
2.1 Tapasztalatok utdlagos ismertetése X
szoban
22 Tapasztalatok helyszini ismertetése X
szoban
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5.6. A tantargy értékelésének maddja
A nemzeti koznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti

értékeléssel.
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A
10826-12 azonosito szamu

Szakmai életpalya-épités, munkaszervezeés,
munkahelyi kommunikacio megnevezésti

szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 10826-12 azonosité szamu Szakmai életpalya-épités, munkaszervezés, munkahelyi kommunikdci6 megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartozo tantargyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Munkaszervezési ismeretek Munkaszervezés gyakorlat
z £
3 &b 3 Nl I
2 g | & SN
0 2 | % £ | €
o £ | £ | 5
N N S - < N ~ -
< R £ g |8 = R £ g | £
5, 2 g ¥ g s 2 g R g
& Tl 8 xlg |2 |2 & | 3 ~ g | €| <
& 25| < c |8 |2 |g | £ 28|38 £l 2| %
10826-12 Szakmai életpélya-épités, munkaszervezés, g £ | ST | |8 & £4£13 P N N T
. 1 7 o7 N N R 7] s 0 R AR N : 7] s o 3 N
munkahelyi kommunikacié £ 25 E | S| 3|5 |<€ | &gl s 23| E | £ |32 |¢ o
g £ E| s 1|8 | & |29 8 TE|Ss | F| S| |E| 5T
- : ~~ - .
S |RE|E | 2| &8 |E |22 RE|E | 2| &L | E| 28
o R N £ S | = g g x| = - g & 2|8 )3 g
) =R ) = ~ L2 N g 3o o =R = =< .| N g o
S) S e 5 . s | 82 &8 P2 e & &l 5 | §5 & T P
= S 9| & 3 = g3 ey s S = S 3| = 3 = @ g 2 o >
8 c > o0 » N § o] é\ 3 5 \g" S| 3 < 80 o N § o A4 3 \g =
2 23 |8Y P - |BEHTEE | S ggleg |l 2 |28% | £ ¢
) v N BN = ‘B d.) [9] O =]
S| S2|89 53| B|sYTHSE g8 |85 5| Blsgy¥y L
~ 5 ISR/ g3 2 fi=} X 9 & 2 >g| 4= SR g qd 2 fi=} X d 29 >
2T EE| EH = S |lEeglegen| &8 | cc|&64 | 8| 58dge3q X
S ol 83| LY 5 = 59l € & 5 3| S 9 3 3 S d =5 = 59 £ 9 5 @
= 3| N = R 208 Z| S ol B N R=ER: R 4S9 S 0
<2 |HE|EFH | & |ZT2ENE<XB|HE|E] S| & |Z9d=25 &2
FELADATOK
A foglalkoztatasra iranyuld jogviszony fajtait (munkaviszony,
megbizas, vallalkozoéi jogviszony) el6nyeik és hatranyaik | X X
alapjan megkiilonbozteti, kivalasztja a szdmara kedvezot
Megfogalmazza és ismerteti leendé munkahelyével,
munkakorével kapcsolatos elvarasait sajat szakmai ismeretei, X X
készségei és képességei, karriercéljai alapjan (a lehetGségek
figyelembevételével)
Ismeri és karriercéljaiba beépiti a szakképesitésének megfelel6 X X
munkakorokre jellemzé munkaaddi elvarasokat
Munkaszerzédést kot, munkaviszonyt létesit munkavallaloi X X
jogai és kotelezettségei ismeretében
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Kilonb6zé méretli, felépitésti szervezetek (vallalkozasok
koztiik egyéni vallalkozas, egyéni cég, nonprofit szervezetek,
kozigazgatasi szervek) kozott szervezeti jellemzo6ik alapjan
kiilonbséget tesz

Elhelyezi a  kiilonb6z6é  tipust  szervezetekben a
szakképesitésével betdlthetd munkakoroket

A kiilonboz6 szervezeti tipusokra jellemz6 iranyitasi eszkdzok
ismertében, a szervezeti kommunikacidra (irasbeli és szdbeli),
ugyvitelre vonatkozé szabalyokat, eljardsokat értelmezi,
betartja, tigyviteli céli1 szoftvereket hasznal

A munkavégzésre jellemz6 szobeli kommunikacios
helyzetekre vonatkozd viselkedési és kommunikacids
szabalyokat alkalmazza: iizleti targyalas, reklamacié, panasz
kezelése, nehéz ligyfél kezelése, prezentacid vezet6knek

Elkésziti a jellemzé munkahelyi szituaciokhoz illeszkedd
dokumentumokat (hivatalos levél, emlékeztetd, ajanlat,
jegyzdkonyv, reklamdcio, miiszaki, tigyviteli leiras, utasitas),
dokumentum-menedzsment szoftvert alkalmaz

Sajat munkaidejét, feladatait megtervezi, kontrollalja,
nyilvantartja a személyes idOgazdalkodas, személyes
hatékonysag modszereinek alkalmazasaval, id6- és
feladattervezd, koveto szoftvert alkalmaz

Tarolja, gytjti, kezeli és elemzi az informacidkat,

. . . X
informaciokat visszakeres

Erti, értelmezi és elmagyardzza a magyar és angol nyelvii

miiszaki dokumentacié (katalogus, publikacid, szakszoveg) X

tartalmat, fontosabb jellemz&it és adatait

Megkiilonbozteti a projekten beliili szerepeket, a szerepekhez
kapcsolédd, a  projektalaptt = miikodésbdl  fakado
tevékenységeket, jogokat és kotelezettségeket
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Alkalmazza a  projektmt(kodésre jellemz6  specidlis
kommunikacids és dokumentacios szabalyokat,
csoportmunka tamogaté eszkozoket, szoftvereket.

Létrehoz egyéni véllalkozast, egyéni céget

Pénziigyi adminisztraciot végez, szamlakat készit és ellendriz

Egyszerti koltségkalkulacios, koltségszamitasi feladatokat
végez munkafolyamatokhoz, szolgaltatasokhoz, termékekhez
kapcsoléddan, a vallalkozdkat, munkavallaldkat terhelé ado-
és kozterhek figyelembevételével.

Munkéjaban alkalmazza az Ugyfélkapu szolgaltatasait (EBEV)

Biztositia ~a  balesetmentes munkavégzés feltételeit,
alkalmazza, megkoveteli a sziikséges és elSirasszer(i
védbeszkozok, védobfelszerelések hasznalatat.

Betartja a balesetvédelmi és az érintésvédelmi el6irasokat,
fokozottan tigyel az aramiitéses balesetek megelézésére, részt
vesz az dramiitést szenvedett els6segélynytjtasaban

Munkahelyi mingségiranyitasi el6irasokat alkalmazza és
betartja azokat

A  munkavégzés kornyezetvédelmi elGirdsait Dbetartja,
alkalmazza

Hulladékokat, veszélyes anyagokat szakszerlien kezel, illetve
tarol

SZAKMAI ISMERETEK

A foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony fajtai (munkaviszony,
megbizas, vallalkozdi jogviszony), elonydk és hatranyok a
foglalkoztatott szempontjabdl

X

Munkahellyel, munkakorrel szemben tdmasztott személyes
elvarasok szakmai tudas és szakmai karriercélok alapjan

Munkavallaléval  szemben tamasztott munkaerdpiaci
elvarasok a szakképesitéssel betoltheté munkakdrokben
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Munkavallalé jogai, kotelezettségei, munkaviszony létesitése

Gazdasagi szervezetek (vallalkozasok, egyéni vallalkozas,
egyéni cég), nonprofit szervezetek, kozigazgatasi szervek
jellemzdi, kiilonbségei, azonossagai

A tanult szakképesitéssel betdlthet6 munkakorok elhelyezése
kiilonb6z6 szervezetekben

A kiilonb6zé szervezeti tipusokra jellemzd iranyitasi
eszkoz0k, a szervezeti iranyitas szoftverei

A szervezeti kommunikaciora (irasbeli és szobeli), igyvitelre
vonatkozd szabalyok, elvarasok, szabalyozé dokumentumok,
jellemz§ iigyviteli szoftverek

A munkavégzésre jellemzS, szdébeli kommunikécids
helyzetekre - {izleti targyalas, reklamacié, panasz kezelése,
nehéz {igyfél kezelése, prezentacio vezetének - vonatkozo
viselkedési és kommunikacids szabalyok

A kilonb6z6  munkahelyi  szituacidkban  keletkezd
dokumentumok tartalmi, formai, stilisztikai sajatossagai
(hivatalos levél, emlékeztets, ajanlat, jegyzdokonyv,
reklamacio, miiszaki, ugyviteli leiras, utasitas),
dokumentummenedzsment szoftverek

Sajat munkaidd, feladatok tervezésének nyomon kovetésének

modszerei (személyes idégazdalkodas, személyes X
hatékonysag), munkaido és feladattervezd, kovetd szoftverek
A munkafeladatok elvégzéséhez sziikséges informaciok X

gyljtése, elemzése, kezelése, visszakereshetd tarolasa

Magyar és angol nyelv(i mtiszaki dokumentaci6 (katalégus,
publikacié, szakszoveg) tartalma, felépitése, értelmezése,
ismertetése

Projekten beliili szerepek, a szerepekhez kapcsolodd, a projekt
alaptt miikodésb6l fakado tevékenységek, jogok és
kotelezettségek
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A projektmikodésre jellemzd specialis kommunikacids és
dokumentacids szabalyok, csoportmunka tamogaté eszkozok,
szoftverek

Egyéni vallalkozas, egyéni cég alapitdsanak folyamata, jogi
alapok

Pénziigyi adminisztracidra
(szamlanyitas,

hitelfelvétel), szamla kiallitasa, szamlaellenOrzés

jellemz6  alaptevékenységek

szamlavezetés,  atutalas,  hiteligénylés,

Munkafolyamatokhoz, termékekhez
kapcsolodd egyszerti  koltségkalkulacids, koltségszamitasi
feladatok a vallalkozokat, munkavallalokat terhelé ado- és

szolgaltatdsokhoz,

kozterhek figyelembevételével

Ugyfélkapu szolgaltatasait (EBEV)

A balesetmentes munkavégzés feltételei, a sziikséges és
elGirasszer(i védbeszkozok, védobfelszerelések hasznalata

Balesetvédelmi és érintésvédelmi elGirdsok, aramiitéses
balesetek
els@segélynyujtasa

megel&zése, aramtitést szenvedett

......

Mindéségellendrzés,
fogalméanak

mindségbiztositas,

értelmezése a  szakképesitésre jellemzd

munkafolyamatokban

......

A betoltheté munkakorre jellemz6 kornyezetvédelmi el6irasok
és azok alkalmazasa

Hulladékok,
tarolasanak mddja

veszélyes anyagok kezelésének szabalyai,

Szakmai szOvegek irdsa, hatékony szdvegalkotas

Munkavégzés csoportban, egyiittmiikddés csoportban

Gazdalkodas az id6vel

Informadcidk gytijtése és elemzése

XXX |X

XXX | X

XXX | X

XXX |X

XXX |X

XXX |X

Feladattervezés

XXX |[X X

XXX |[X[X

XXX |[X X

XXX |[X X

XXX |[X[X
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SZEMELYES KOMPETENCIAK

Dontésképesség X X X | X | X | X | X X X | X | X | X ]| X |X
SzervezOkészség X X X | X | X[ X ] X X X | X[ X | X ]| X | X
Pontossag X X | X | X | X ]| X | X X X | X | X[ X ]| X]|X
TARSAS KOMPETENCIAK
Meggy6z8készség X X [ X X[ X[ XX X X [ X[ X[ X ]| X]|X
Kommunikacids rugalmassag X X X | X ]| X | X ]| X X X [ X | X | X ]| X|X
Prezentacios készség X X X | X | X[ X ]| X X X | X[ X[ X | X |X
Meggy6z8készség X X X | X ]| X | X ]| X X X | X | X | X ]| X|X
MODSZERKOMPETENCIAK
AttekintSképesség X X X | X ]| X | X ]| X X X | X[ X[ X | X |X
RendszerezOképesség X X X | X ]| X | X | X X X | X | X | X ]| X | X
Informacidgytijtés X X | X X[ X[ XX X X [ X[ X[ X]X]|X
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6. Munkaszervezési ismeretek tantargy 32 0ra/36 ora*
*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

6.1. A tantargy tanitasanak célja
A Foglalkoztatas kovetelménymodulra épitve a tanuldé megismeri a jellemzd
informatikai munkakoroket, az informatikai munkakorokre jellemzé munkaadoi
elvarasokat, és a személyes portfolid sajatossagait, és az informatikai allashelyekkel
kapcsolatos informacioforrasokat.
Megismeri a kiilonb6zd szervezeti tipusokat, azok jellemzd tigyviteli és informacids
folyamatait és szabalyait. Elsajatitja a szervezeti kommunikdciora vonatkozé alapvetd
szabalyokat, fejleszti irasbeli és szdbeli kommunikacios készségét. Megismeri a
személyes hatékonysagnovelés, idégazdalkodas alapjait, megismeri a sajat feladatai
tervezésére, sulyozasara, nyomon kovetésére alkalmas modszereket. Jartassagot
szerez sajat munkdja elvégzéséhez sziikséges informaciok felkutatatdsaban, és
visszakereshetd tdroldsaban. Elsajatitia a projektmenedzsment alapismereteket,
felkésziil arra, hogy tevékenységét projekt keretek kozott végezze. Elsajatitja az
alapvet6 pénziigyi, szamviteli ismereteket: bankszamlanyitas, bankszamla-vezetés,
szamla formaja, kidllitdsa, alapvetd adok, kozterhek. A Munkahelyi egészség és
biztonsadg megnevezésii modulhoz kapcsoléddéan megismeri a szakképesitésére,
szakmacsoportjara jellemz6 munkavédelmi munkaegészségiigyi kockdzatokat és
azokat a szabalyokat, amelyek alkalmasak a veszély és a kockdzat minimalizaldsara.
Megismeri a mindségiranyitas helyét, szerepét a munkaszervezeten beliil.
Képet kap a szakmacsoportjara jellemzd, a tevékenységek sordn keletkezd veszélyes
hulladékokrol és azok kezelésének modjarol a jogszabalyok tiikrében.

6.2. Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
11499-12 Foglalkoztatas II. modul — Foglalkoztatas tantargy: Munkavallalo jogai,
kotelezettségei; Munkavallalas.
11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag — Munkavédelmi alapismeretek tantargy:
Munkahelyi egészség és biztonsag, munkavédelem.

6.3. Témakorok és elemeik

6.3.1. Allaskeresés, foglakoztatasra iranyuld jogviszony létesitése

4 6ra/4 ora
Ez a témakor a Foglakoztatas modulra épiil.
A foglalkoztatasra iranyuld jogviszony, megbizasi, vallalkozdi jogviszony
elényei és hatranyai a foglalkoztatott szempontjabol.
Szakmai és személyes portfdlio helye és szerepe az életpalya-épitésben,
tartalma az informatikai munkakorok esetében.
Jellemzd informatikai munkakorok, tipikus munkakori elvarasok.
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6.3.2. Szervezeten  beliili szerep, irdanyitds, munkaszervezés,
kommunikacié 4 6ra/46ra
Gazdasagi szervezetek (vallalkozasok, egyéni vallalkozds, egyéni cég),
nonprofit szervezetek, kozigazgatasi szervek szervezeti mulkodési
jellemzdi, kiilonbségei, azonossagai a vezetés/irdnyitds, munkaszervezés és
kommunikacié szempontjabol.

A szervezeti kommunikdciora (irasbeli és szdbeli), tigyvitelre vonatkozo
alapvetd szabalyok, eljarasok.

Az eljarasokat leir6 szabdlyozé dokumentumok fajtdi (szervezeti és
miikodési szabalyzat, iratkezelésre, dokumentumkezelésre, tigyviteli
folyamatokra kiterjedd szabdlyzatok) tartalma, helye, szerepe a szervezetek
miikodésében.

A munkaszervezési, kommunikacids és tigyviteli folyamatok, eljarasok
tamogatdsara alkalmazott szoftverek.

A munkavégzésre jellemz0, szobeli kommunikdcios helyzetekre — tizleti
targyalas, reklamdcio, panasz kezelése, nehéz ligyfél kezelése, prezentacid
- vonatkozo viselkedési és kommunikacios szabalyok.

6.3.3. Informacidgytijtés, informaciokezelés, tajékozodas

4 6ra/4 ora
A munkafeladatok elvégzéséhez sziikséges informaciok gytjtése, elemzése,
kezelése, visszakereshet6 taroldsa: tematikus portadlok; szakmai
adatbazisok; szakmai forumok.
Gyarto - specifikus informacioforrasok az informatika tertiletén;
Az interneten elérhetd szakmaspecifikus képzési és tananyagok;
Végtelhaszndld altal jelzett igények, hibajelzések értelmezése, pontositasa;

6.3.4. Munkavégzés projektekben 8 ora/8 ora
Projektmenedzsment alapfogalmai.

Projekten beliili szerepek, a szerepekhez kapcsolodo, a projekt alapu
miikodésbdl fakado tevékenységek, felel6sségi és hataskorok.
Projektszoftverek fajtdi, jellemzd funkcionalitasa, helye, szerepe,
alkalmazhatosaga a projektek tervezésében, adminisztraldsaban, nyomon
kovetésében, eroforrasok kezelésében.

A projekttervezés folyamata, tevékenységek tervezése, eréforrasok fajtai és
tervezése.

A projektmiikodésre jellemz6 specidlis kommunikacids és dokumentacids
szabalyok, jellemzd projektdokumentumok.

A projektek nyomon kovetésének, monitoringjanak mddja, az indikatorok
fajtai, szerepe a projektek kovetésében.

Csoportmunka tamogaté eszkozok, szoftverek a projekten beliili
egyuttmiikodést tdmogatd web2-es csoportmunka-tamogatéd eszkozok.
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6.4.

6.3.5. Pénziigyi, vallalkozasi feladatok 6 6ra/8 ora
Egyéni vallalkozas, egyéni cég alapitdsanak folyamata, az alapitas feltételei.
Tarsas vallalkozas alapitasa.

Pénzligyi adminisztraciora, szamvitelre jellemz6 alaptevékenységek,
pénziigyi, szamviteli folyamatok, tevékenységek helye, szerepe a szervezeti
miikodésben.

A vallalkozds jovedelmének keletkezési folyamata a bevételtdl az
eredményig.

A vallalkozdkat, vallalkozasokat, munkavallalokat terheld ado- és
kozterhek.

A brutto és nettd bevétel, koltség, onkoltség fogalma, szamitdsanak maodja.
Munkafolyamatokhoz, szolgaltatasokhoz, termékekhez kapcsolodo
egyszeru koltségkalkulacid, koltségszamitas, jovedelmezdség szamitasa;
Arajénlat szerepe, tartalma, felépitése.

Ugyfélkapu szolgaltatasait (eBEV, értesitési tarhely, add és jarulékbevallas,
foglalkoztatasi jogviszony, cégkeresd, ligyintézés, jogszabalykeresd, OEP
lekérdezés /betegéletuit, biztositasi jogviszony).

6.3.6. Munkavédelem, balesetvédelem, els6segélynyujtas
2 6ra /2 6ra
Ez a témakor a Munkahelyi egészség és biztonsag megnevezési modulra
épul.

A szamitdgépes munkahely kialakitdsdra vonatkozd munkaegészségiigyi
szabalyozas.

A szamitdgépes munkahelyre vonatkozo ergonomiai kdvetelmények.
Erintésvédelmi el6irdsok, aramiitéses balesetek megel6zése

6.3.7. Mindségellendrzés, mindségbiztositas, mindségiranyitas

2 6ral4 ora
Mindségellendrzés, mindségbiztositds, mindségiranyitas fogalmanak
értelmezése a szakképesitésre jellemz6 munkafolyamatokban.
A szabvanyok helye és szerepe a mindségiigyi, mindségiranyitdsi,
mindségbiztositasi eljarasokban.
Szakképesitésre jellemzd mindségiigyi szabvanyok

6.3.8. Kornyezetvédelem, kornyezeti fenntarthatosag, veszélyes
anyagok kezelése 2 ora/2 6ra
A betolthetd munkakorre jellemzd kornyezetvédelmi el6irasok és azok
alkalmazasa, hulladékok, veszélyes anyagok kezelésének szabalyai
Kornyezetterhelési kockazatok

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
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Elméleti szaktanterem
Informatikai szaktanterem

6.5. A tantdrgy elsajdatitdsa sordan alkalmazhaté sajatos médszerek, tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)

6.5.1. A tantargy elsajatitdsa sordan alkalmazhaté sajdatos médszerek
(ajdnlas)
A tanuldi tevékenység Alkalmazandé eszkézok
B Alkalmazott oktatasi szervezeti kerete és felszerelések (SZVK 6.
Sorszam , :
modszer neve . i pont lebontasa,
egyéni | csoport | osztaly pontositisa)
1.1. magyarazat X projektor
1.2. kisel6adas X X X projektor
1.3. megbeszélés X
1.3.. vita X
14.. szemléltetés X
1.5. projekt X
1.6. kooperativ tanulas X X
1.7. szimulacié X X X szamitogép, internet
1.8. szerepjaték X
1.9. hazi feladat X
6.5.2. A tantargy elsajdtitdsa sordn alkalmazhaté tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
(differencialasi médok) eszkozok és
Tanuléi tevékenységforma . , felszerelések (SZVK
G ER | 2% 6. pont lebontasa,
£ §" g N _E pontositasa)
= &) e o
1 Informacio feldolgozo
) tevékenységek
1.1.- | Olvasott szoveg 6ndlld feldolgozasa X
Hallott szoveg feladattal vezetett
X X X
1.2. | feldolgozésa
Informaciok feladattal vezetett
1.3. rendszerezése X X szamitogép, internet
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo
tevékenységek, feladatok
21 Tesztfeladat megoldasa X
22 Szoveges el6adas egyéni X
felkésziiléssel
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6.6. A tantargy értékelésének maodja
A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

7. Munkaszervezési gyakorlat 64 0ra/72 ora*
*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

7.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanulo elsajatitsa és gyakorolja a szaktuddsanak, személyes karrier elképzeléseinek
megfelel6 4allds, munkahely felkutatasahoz, elnyeréséhez sziikséges készségeket,
kompetencidkat. Elemzi, értelmezi a kiilonb6z6 szervezeti tipusokra jellemzd
ugyviteli és informacios folyamatokat. Fejleszti irdsbeli és szdbeli kommunikacios
készségét. Kiprobalja a személyes hatékonysagnovelés, idégazdalkodas modszereit,
és a sajat feladatai tervezésére, sulyozasdra, nyomon kovetésére alkalmas
modszereket. Jartassdgot szerez sajat munkaja elvégzéséhez sziikséges informdciok
felkutatdsaban, és visszakereshetd tdrolasaban. Felkésziil arra, hogy tevékenységét
projekt keretek kozott végezze. Gyakorlatot szerez alapvetd pénziigyi, szamviteli
tevékenységekben: bankszdmla-nyitds, bankszdmla-vezetés, szamla kiallitdsa,
onkoltségszamitas, arajanlat készités. FErtelmezi és elemzi a szakképesitésére,
szakmacsoportjara jellemz6 munkavédelmi, munkaegészségiigyi kockazatokat és
azokat a szabalyokat, amelyek alkalmasak a veszély és a kockazat minimalizaldsara.
A mindségiranyitasi eljarasokhoz kapcsoléddan folyamatokat elemez, egyszeri
folyamatokat ir le, szakmacsoportjara jellemzd szabvanyokat keres.

Veszélyes hulladékokkal kapcsolatban szakmacsoportjara jellemz6 helyzetekben a
jogszabalyok figyelembe vételével kockazatokat elemez.

7.2. Kapcsol6dé kozismereti, szakmai tartalmak
11499-12 Foglalkoztatds II. modul — Foglalkoztatds tantdrgy: Munkavallalo jogai,
kotelezettségei; Munkavallalas.
11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag — Munkavédelmi alapismeretek tantargy:
Munkahelyi egészség és biztonsag, munkavédelem.

7.3. Témakorok és elemeik

7.3.1. Allaskeresés, foglakoztatasra iranyuld jogviszony létesitése

8 6ra/8 ora
Szakmai és személyes portfolio elkészitése és vezetése a kozOsségi
oldalakon, interneten kozzétett személyes informaciok figyelembevételével
Az  internet hasznalata informatikai allasok  felkutatasaban:
informadcioforrasok, lehetéségek, szolgaltatasok.
A szakmai Onéletrajz jellegzetességei informatikai szakképesitések
esetében.
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7.3.2. Szervezeten beliilli szerep, irdnyitds, munkaszervezés,
kommunikacié 12 6ra/12 ora
A kiilonb6z6 munkahelyi szitudcidkban keletkez6 dokumentumok
tartalmi, formai, stilisztikai sajatossagainak megismerése dokumentumok
elemzésével: hivatalos levél, emlékeztetd, ajanlat, jegyzokonyv, reklamacio,
miiszaki, tigyviteli leirds, utasitas.

Dokumentummenedzsment, dokumentumkezel6 szoftverek jellemzd
funkcidi, helye, szerepe a szervezet folyamataiban - egy konkrét
dokumentummenedzsment alkalmazas megismerése.

Sajat munkaidd, feladatok tervezésének, nyomon kovetésének mddszerei
(személyes id6gazdalkodas, személyes hatékonysag), eszkozei.

Munkaid6 és feladattervezo, - koveto szoftverek hasznalata.

7.3.3. Informacidgytijtés, informacidkezelés, tajékozdodas

8 6ra/8 ora
Jellemzo keres6alkalmazasok, keres6alkalmazasok funkcionalitasa;
Megadott szempontok alapjan kiilonb6zd tipusti informéciok keresése.
Informacidk  megosztasara, rendszerezésére, tdroldsara  szolgald
alkalmazasok kezelése.
Hibajegy-kezel$ szoftver alkalmazasa.
Magyar és angol nyelvli mtszaki dokumentécié (katalégus, publikacio,
szakszoveg) értelmezése, ismertetése.

7.3.4. Munkavégzés projektekben 16 6ra/20 ora
Jellemz6 projekt-dokumentumok elkészitése minta alapjan sajat projektre.

Sajat projekt megtervezése: megadott projektcélra tevékenységek tervezése,
utemezése, eroforras tervezes.

Projektszoftverek alkalmazdsa a projektben: adminisztrdlds, nyomon
kovetés, erOforrasok kezelése. Sajat tanuloi projekt felvitele
projektmenedzsment szoftverbe.

Ugyfél-kapcsolattartas eszkozei.

Csoportmunka tdmogaté eszkozok, szoftverek a projekten beliili
egyuttmikodést tAmogatd web2-es csoportmunka-tamogato eszkozok.

7.3.5. Pénziigyi, vallalkozasi feladatok 12 6ra/16 ora
Egyéni és tarsas vallalkozas alapitdsa.

Pénziigyi adminisztraciora jellemzd alaptevékenységek elvégzése:
bankszamlanyitds, szamlavezetéssel kapcsolatos tevékenységek, atutalas
kezdeményezése, hiteligénylés, hitelfelvétel feltételeinek, menetének
megismerése);

Szamla kiallitasa, szamlaellenOrzés.
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7.4.

Munkafolyamatokhoz, szolgaltatasokhoz, termékekhez kapcsolodo
egyszer koltségkalkuldcios, koltségszamitasi feladatok a vallalkozokat,
vallalkozasokat,  munkavallalokat terhel6 ado- és  kozterhek
figyelembevételével.

A koltségkalkulécio figyelembevételével egyszer(i arajanlat 0sszeallitasa.
Alapvet6 tigyfélkapu miiveletek gyakorlasa.

7.3.6. Munkavédelem, balesetvédelem, els6segélynyujtas

2 6ra /2 6ra
A szamitdgép periféridinak ergonomikus, helytakarékos, funkciondlis
elrendezése a kornyezeti adottsdgok és a munkaegészségligyi eldirdsok
figyelembevételével.
A balesetmentes munkavégzés — kockazatbecslés, elemzés — szitudciok
alapjan.
Balesetvédelmi és az érintésvédelmi elGirasok, aramiitéses balesetek
megeldzése, dramiitést szenvedett elsdsegélynyujtasa.

7.3.7. Mindségellendrzés, mindségbiztositas, mindségiranyitas

4 6ra/4 ora
Folyamatszabdlyozas, folyamatfejlesztés — szervezeti dokumentumok
alapjan.

Munkahelyi mindségiranyitdsi elGirdsok értelmezése; szabalyozo
dokumentumok fajtai.
Szabvanyok fellelhetdsége, keresés mindségiigyi szabvanyok kozott.

7.3.8. Kornyezetvédelem, kornyezeti fenntarthatosag, veszélyes
anyagok kezelése 2 ora/ 2 6ra
Veszélyes anyagok hulladékok kezelése — eljarasok.

Veszélyes hulladékokkal kapcsolatos kockazatbecslés.

A képzés javasolt helyszine (ajanlds)

Elméleti szaktanterem

Informatikai szaktanterem

7.5.

A tantargy elsajdatitdsa sordan alkalmazhato sajatos médszerek, tanuléi

tevékenységformdk (ajanlas)

7.5.1. A tantdrgy elsajatitdsa sordan alkalmazhaté sajatos modszerek
(ajdnlas)
A tanuloi tevékenység Alkalmazandé eszkdzok
B Alkalmazott oktatasi szervezeti kerete és felszerelések (SZVK 6.
Sorszam , :
modszer neve L. 4 | osztal pont lebontasa,
egyent | csopo y pontositasa)
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1.1. magyarazat X projektor
1.2 elbeszélés X
1.3 kisel6adas X X X projektor
14 megbeszélés X
1.5 vita X
1.6 szemléltetés X
1.7 projekt X
1.8 kooperativ tanulas X X
1.9 szimulacid X X X Szamitogép, internet
1.10 szerepjaték X
1.11 hazi feladat X
7.5.2. A tantdargy elsajdtitdsa sordn alkalmazhaté tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
Sor- (differencialasi médok) eszkozok és
, Tanuldi tevékenységforma , , felszerelések (SZVK
szam g 5 § :%‘ 2 6. pont lebontasa,
8 § g '51; E pontositasa)
= |0
1 Informacio feldolgozo
) tevékenységek
1.1.- | Olvasott szoveg 6ndlld feldolgozasa X
Hallott szoveg feladattal vezetett
X X X
1.2. | feldolgozésa
Informaciok feladattal vezetett
X X
1.3. | rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo
tevékenységek, feladatok
21 Tesztfeladat megoldasa X
22 Szoveges el6adas egyéni X
felkésziiléssel
7.6. A tantargy értékelésének maddja

A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti

értékeléssel.
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A
10817-12 azonosito szamu

Halozatok, programozas és adatbazis-kezelés
megnevezeési
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 10817-12 azonosit6 szamu Haldzatok, programozas és adatbazis-kezelés megnevezési szakmai kovetelménymodulhoz tartozé
tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

(. . . s Halozati
Adatbézis. & fverfeileszté Adatbazis- és szoftverfejlesztés Halézati | . tek I
atbazis- és szoftverfejlesztés , ismeretek I.
) gyakorlat ismeretek I.
gyakorlat
=
N . ®
3 % i < M =
~ g 21l L o
o) N . = < = J © P~/
E 9 50 E| X & BEEEREE
10817-12 g el 2l ® = g Sl gl 2| 8| = Shs = = 5
S ) © —_— = v F
Héaldzatok 10 4 @ 4 < 9 g D) 4 g & ) Q 0 A = f‘O;s 'E%
alézatok, programozas és g o < 2 . o S z o g N 3 8] £ |2 E<z52
. . = R e o, Q N = = = S =
adatbazis-kezelés = a, N 3 kY 3 N B - £ % o) El E | NS =EE N
2| g g ¢ Bl E| S| S| g ¢ Z| B| | T laETYGE
“Q < = 1) < < ) h = < n v Q 7 3 O =
N =t =~ ) o0 = N . —
S| 2| S| g 5| B 2| OBl 2| Bl S| E £l Y gyings
£ 3 I H 50 2 S = &l 5| 3 |2 g3 o)
S = 9 B 9 £ g | < ' < £ VAN
o ~ » & o < <| 3| g )
80 a® & B = @ g o 3 & n 8
: il £ 2 EISEE |9
& 2 = &7 |E | E
5 S| |0 |g2
-—
=
FELADATOK
Weblapot készit X
Informacidkat gyjt, tarol, kezel,
elemez X X X X X X X X
Tobb tablas adatbazist tervez,
készit, karbantart, SQL nyelvii
lekérdezéseket végez X X
Adatbazis szolgaltatasokat vesz
igénybe, adatbazis miiveleteket
végez napi problémak kezelésére
és webes feladatok megoldasara X X
Programozasi feladatot végez
egyszerl napi problémak
kezelésére X X X X X X X X X X
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Programozasi feladatot végez
webes feladatok megoldasara

Vizudlis tervez4 és abrazold
rendszerrel rendszertervet készit

Munkajaban az irodai
szoftvercsomagot komplexen
alkalmazza

Megtervez és telepit egy otthoni /
kisvallalati (SOHO) haldzatot, és
csatlakoztatja az internethez

Alapvetd IP-szolgaltatasokat
konfigurdl munkaallomasokon

Ellenérzi a halézatot és az internet-
csatlakoztatast, elharitja a fellépd
hibakat

Eréforrasokat (allomanyokat és
nyomtatdkat) oszt meg tSbb
szamitogép kozott

Felismeri és elharitja az otthoni /
kisvallalati halozatok biztonsagi
veszélyeit

Ismert internetes alkalmazdasokat
telepit és miikodésiiket ellendrzi

Internet és szerver kapcsolatra
szolgalo  haldzati  eszkdzoket
installal, konfigural és elvégzi a
fellépd hibak hibaelharitasat

A miikodd halozat teljesitményét
monitorozza, a hibakat behatarolja
és elharitja

Angol nyelv(i szakmai szoveget
értelmez
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Betartja a munka-, baleset-, t(iz- és
kornyezetvédelmi, valamint a
tavkozlési szakmara vonatkozd

eléirasokat
SZAKMAI ISMERETEK
Adatbazis kezelési alapok X
SQL alapok X
HTML, CSS és XML alapok
Programozasi alaptudas
valamilyen webes kdrnyezetben is
alkalmazhato programozasi
nyelven X X X
Mszaki tervezé és 4&brazold
rendszerek X
Irodai szoftvercsomag integralt
alkalmazésa X

IPv4 és IPv6 cimek és alhaldzati
maszkok

Az Ethernet halézat hozzaférési
rétegének felépitése

Helyi halézat tervezése és
csatlakoztatasa az internethez

Kiilonb6z6 kabelek és csatlakozok
tudasa, a csavart érparas kabellel
végzett szerelési munka

A rétegelt modell és az egyes
rétegek protokolljai

Az tigyfél-kiszolgald viszony és a
jellemz6 szolgaltatasok
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A vezetéknélkiili LAN-ok és
biztonsagi megfontolasai

Egy integralt  vezetéknélkiili
hozzaférési pont és iigyfél
konfiguralasa

Kis- és kozepes haldzatokban
alkalmazott kapcsolok és
forgalomiranyitok konfiguraldsa
parancssorbdl és grafikus feliileten

Halbézati cimforditas miikodése és
beallitasa

Az iranyit6 protokollok miikodése
és konfiguralasa

Halbézati veszélyek és tamadasi
modszerek

Thzfalak és egyéb biztonsagi
eszkozok

Angol nyelvli szakmai szdvegek

értelmezése és felhasznalasa X X X X X X
Munka-, baleset-, tliz- és
kornyezetvédelmi elSirdsok
SZAKMAI KESZSEGEK

Binaris szamrendszer hasznalata
IP-cimzés
Angol nyelv(i, olvasott szakmai
szOveg megértése X X X X X X

SZEMELYES KOMPETENCIAK
Precizitas X X
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Megbizhatdsag

Dontésképesség
Onallésag
TARSAS KOMPETENCIAK
Egytittmtkodés
Kezdeményezdkészség X X

Prezentacids készség

MODSZERKOMPETENCIAK

Logikus gondolkodas

X X

Hibakeresés (diagnosztizalas)

Problémamegoldas, hibaelharitas

67




8. Adatbazis- és szoftverfejlesztés tantargy 158 Ora/144 ora*

8.1.

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

A tantargy tanitasanak célja

A tantdrgy oktatdsdnak alapvetd célja azoknak az ismereteknek, képességeknek a
fejlesztése, amelyek képessé teszik a tanulot egy egyszerti algoritmus elkészitésére, a
megvaldsitashoz sziikséges adattipusok és adatszerkezetek kivalasztasara, a fejleszti
és felhaszndloi dokumentacio elkészitésére, egy egyszerti adatmodell logikai tervének

megvaldsitasara.

8.2.

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Informatika: Algoritmizalas és adatmodellezés

8.3.

Témakorok és elemeik

8.3.1. Programozas alapismeretek 8 oral6 ora
A programkészités Iépései: feladat kitizése, specifikacio, algoritmuskészités,
kodolas, tesztelés, hatékonysagvizsgalat, dokumentalas

Specifikacio: a probléma megfogalmazasa;, bemend és kimend adatok
pontositasa, eld- és utofeltételek megfogalmazasa

Algoritmusleird eszkozok: folyamatabra, stuktogram, mondatszert leiras,
Jackson diagram

A programkészités elvei: stratégiai elv: 1épésenkénti finomitas, Top-Down
modszer; taktikai, technoldgiai, technikai elvek

8.3.2. Adattipusok 24 6ra/20 6ra
Adatok jellemzdi: azonositd; hozzaférési jog (konstans, valtozo); hataskor
(globalis, lokalis, privat, publikus), kezd6érték; helyfoglalas, miiveletek.
Elemi adattipusok: egész, valos, logikai, karakter, felsorolt, részintervallum.
Felépitésiik, abrazolasuk, helyfoglalasuk, miveleteik.

Osszetett adattipusok: karakterldnc (string) adattipus felépitése, dbrazolasa,
helyfoglaldsa, felhaszndldsa. Rogzitett hossztisagh ¢és nulla végi
karakterlancok. Karakterldnc mitiveletek: hossztisdg, részkarakterlanc,
karakterlancok egymashoz kapcsolasa, beszuras, torlés, csere.

Osszetett adattipusok: tomb adattipus felépitése, abrazolasa, helyfoglalasa,
felhaszndldsa. Indexelés. Egydimenzids tombok tarolasa, helyfoglalas,
alkalmazasa. Tobbdimenzids tombok taroldsa, helyfoglalas, alkalmazasa.
Osszetett adattipusok: rekordok. Rekordszerkezetek, mez8 fogalma.
Rekordok tarolasa (parhuzamos tombok, valtozo hosszusaga rekordok),
helyfoglalds. Miiveletek rekordokkal.
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8.3.3. Programozas elemei 8 oral6 ora
Utasitasok: értékadds, feltoltés (egyszeri és Osszetett valtozd esetén),
aritmetikai miveletek, matematikai fiiggvények, véletlenszamok,
tipuskonverziok.

Eljarasok, fliggvények: egyszer( eljarashivds, paraméterezett eljarashivas,
tiggvényhivas; eljaras, fliggvény-definialas

Osszetett utasitasok: szekvencia, elagazdsok. szekvencia (BEGIN-END);
elagazas (IF-THEN-ELSE); feltételek (=,<,>>=<=,<>, NOT); 0sszetett feltételek
(AND, OR); valasztas (CASE)

Osszetett utasitasok - Iteraciok: Hatultesztelds ciklus (REPEAT-UNTIL).
Eloltesztelos ciklus (WHILE-DO). Szamlalos ciklus (FOR-DO)

8.3.4. Programozasi tételek 40 6ra/40 6ra
Programozasi tételek - Egy sorozathoz egy érték rendelése: 6sszegzés tétele,
eldontés tétele, kivalasztas tétele, megszamlalas tétele, maximumkivalasztas
tétele

Programozasi tételek — Keresések: linedris keresés tétele, logaritmikus
(binaris) keresés tétele

Programozasi tételek - Egy sorozathoz egy sorozat rendelése: masolas,
transzformalassal, kivalogatas tétele, szétvalogatas.

Programozasi tételek - Rendezések: kozvetlen kivalasztasos rendezés,
minimum kivalasztasos rendezés, buborék-rendezés, besztirasos rendezés,
rendezések 0sszehasonlitasa (legrosszabb eset, atlagos eset, helyfoglalas).
Programozasi tételek - Tobb sorozathoz egy sorozat rendelése:
metszetképzés tétele, unidképzés tétele, osszefuttatas tétele.

Rekurzié: Rekurziv specifikdcié. Példak rekurziv fliggvényekre: Fibonacci,
taktoridlis, binomidlis egytitthatok. Rekurziv algoritmusok: Hanoi tornyai,
QuickSort. Rekurzio atalakitasa ciklussa, ciklusok atalakitasa rekurziova.

8.3.5. Adatstruktarak 30 6ra/30 ora
Mutatdk, dinamikus tarkezelés: mutatok tarolasa, muveletei; hivatkozas
mutatok segitségével; tipusos és tipusnélkiili mutatok; helyfoglalas,
helyfelszabaditds; dinamikus és statikus valtozok.

Lista adatszerkezet: listak alapfogalmai (csomopont, kapcsolomezd, stb.);
listdk megvaldsitasa statikusan, ill. dinamikusan; listdk bejardsa, keresés,
beillesztés, torles.

Kétiranyu lancolt listdk: felépitése; miiveletek (bejards, keresés, torlés,
beszuras); ciklikus listak.

Sor adatszerkezet: sor fogalma, megvalositdsa (statikusan, dinamikusan);
sorokkal kapcsolatos mtiveletek (inicializalds, sorba, sorbodl); dupla végi
sorok; prioritdsos sorok.

Verem adatszerkezet: verem fogalma, megvalositdsa (statikusan,
dinamikusan); veremmel kapcsolatos mftveletek (PUSH, POP, tul- és

69



8.4.

alulcsordulas ellendrzése); verem alkalmazasai: rekurzio, fliggvényhivasok,
lokalis valtozok stb.

8.3.6. Programtervezés 24 6ra/24 6ra
UnifiedModelingLanguage, Az UML épitékovei, az UML diagramjai.
Objektumosztalyok kozotti kapcesolatok

Allapotdiagram, szekvenciadiagram, hasznélati esetek diagramja
Adatmodell megtervezése, algoritmizalas. Logikai és fizikai rendszerterv
fogalma. Feliilet elkészitése (prototipus), kddolds, alkalmazaslogika
megvaldsitasa.

Kédolas, tesztelés, hibakeresés, javitds, felhaszndléi és fejlesztdi
dokumentacio.

Szoftverprojektek életciklusa.

8.3.7. Adatbazisok 24 6ra/18 6ra
Az adatbazis-kezelés alapjai, adat, informéacio, informacioelmélet, adatbazis,
adatredundancia, adatbdazis-kezel0 rendszerek; Adatbazisok felépitése:
tablak, rekordok, mezdk. Adatintegritds, adatvédelem. Relacios adatmodell.
Adatmodellezés, adatbazis tervezés, alapelemek, egyed, tulajdonsag,
kapcsolat. Egyed-kapcsolat diagram, adatmodellek tipusai.
Mezdtulajdonsagok: tipusok, mezdméret, alapérték

Elsédleges kulcs fogalma. Index fogalma, indexelés.

Adattablak kozotti kapcsolatok, adattdblak normalizadldsa, normalformak,
redundancia csokkentése. Tablak kozotti kapcsolatok érvényessége.
Funkcionalis fliggések és kulcsok a relacios modellben.

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

Elméleti szaktanterem

8.5.

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

8.5.1. A tantdrgy elsajdtitdsa sordn alkalmazhato sajatos mddszerek
(ajdnlas)

A tanuldi tevékenység Alkalmazandé eszkozok
, Alkalmazott oktatasi szervezeti kerete és felszerelések (SZVK 6.
Sorszam , ;
modszer neve eovéni | csovort | osztal pont lebontasa,
24 P y pontositasa)
1.1. magyarazat X
1.2. hazi feladat X
8.5.2. A tantdargy elsajdtitdsa sordan alkalmazhaté tanuloi
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tevékenységformdk (ajdnlds)

Tanuloi
tevékenység Alkalmazandé
szervezési kerete eszk6zok és
Sor- Tanuléi tevek tof (differencialasi felszerelések
, anulio1 tevekenysegrorma 4
szam yses modok) (SZVK 6. pont
= E 2 | A " lebontasa,
o &g | €% pontositasa)
) I N
= o< | O
1 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
) tevékenységek, feladatok
UML és XML tervezd
1.1. | Leiras készitése X szoftver (pl.
AltovaMission Kit)
1.2. | Tesztfeladat megoldasa X
2 Komplex informaciék korében
Irodai szoftvercsomag
2.1. | Esetleiras készitése X (pl. Microsoft Office,
LibreOffice)

8.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel

9. Adatbazis- és szoftverfejlesztés gyakorlat tantargy
344 6ra+120 6ra OGY/288 6ra + 60 6ra OGY*

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

9.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantdrgy oktatdsdnak alapvetd célja azoknak az ismereteknek, képességeknek a
fejlesztése, amelyek képessé teszik a tanulot egy komplex szoftver elkészitésére
(kédolaséra), a sziikséges komponensek kivalasztdsara, egy adott programnyelven
torténd implementalasara, az adatmodell fizikai megvalositasara.

9.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Informatika: A weblapkészités alapjai; Adatok taroldsdhoz sziikséges egyszeri
adatbazis kialakitdsa; Algoritmizalas és adatmodellezés;

9.3. Témakorok és elemeik

71



9.3.1. Programozasi nyelvek 24 6ra/20 6ra
A programozasi nyelvek csoportositasa: Neumann-elvli, automata,
funkcionalis, objektum-orientalt.

A programozasi nyelvek fejlédése, generaciok, altaldnos és specidlis
programnyelvek ¢és felhasznalasi teriileteik. Altalanos és specialis
programnyelvek és jellemzdik

Programok készitése és futtatdsa: forrasnyelvli programok forditasa,
forditasi technikdk, interpreter és compiler tipusu nyelvek. Programok
futtatasa: nativ futtatas, virtualis gépek.

Programozasi nyelvek alapfogalmai: szintaxis, szemantika, interpreter,
forditoprogram, byte-kdd forditasi egység, specifikacidos rész, torzs,
deklaracios rész kiértékelése statikusan, ill. dinamikusan, blokkstrukttra,
szigoruan tipusos nyelv definicidja

Tipusok, a programozasi nyelvek tipusossaga, tipuskonverzid. A tipusok
osztalyozasa: skalar (diszkrét, egész, karakter és logikai tipusok), valos
(fixpontos, lebegépontos, kétszeres pontossagu tipusok). Konstansok és
valtozok. Deklaracié hatdskore, lathatosagi kore; Globalis és lokalis
azonosito, valtozdk allokalasa, élettartama. Mutato tipusok.

Kifejezések, kifejezések szerkezete, kifejezések kiértékelése

9.3.2. Objektumorientalt programozas

36 6ra+36 6ra OGY/60 6ra+18 6ra OGY
Objektumorientalt paradigma
Az objektumorientalt programozas alapjai: osztaly, objektum. Adatmezdk,
tulajdonsagok. Metddusok, tizenetek. Statikus és dinamikus objektumok.
Objektumok hierarchidja. Oroklédés; tjradefinialas (redefine). Metédusok
hivasa. Metodus elérése (INHERITED). Objektumhierarchia tervezése és
kialakitasa.
Polimorfizmus fogalma. Statikus és virtualis metodusok. Konstruktor és
destruktor alkalmazasa.
Rendszerterv készitése
Javasolt programozisi nyelv: C/C++/C# vagy JAVA
Javasolt fejlesztdeszkoz: Microsoft Visual Stiidid vagy Eclipse vagy NetBeans

9.3.3. Programozasi nyelv ,A”

84 6ra+40 6ra OGY/80 6ra+20 6ra OGY
A programozoi kornyezet (IDE) hasznalata, konzol alkalmazas készitése:
Project mfveletek, egyszerti konzol alkalmazas készitése, alapvetd
szintaktikai szabdlyok, megjegyzések. Példak valtozok hasznalatara.
Egyszeri beolvasas, kiiras. Konzol alkalmazas feliiletének a megtervezése.
GUI alkalmazas (feliilet) készitése. Komponensek, tulajdonsagaik beallitdsa
tervezd nézetben. Kod hozzarendelése eseményekhez.
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Elemi adattipusok: numerikus tipusok, karakter és szoveg, logikai tipus.
Tipus atalakitas, konverziok. Mutatok és referencidk.

Vezérlési szerkezetek: Elagazasok, ciklusok. Ciklusok egymasba agyazasa.
Eljarashivasok (paraméteratadas kiilonbozé fajtai, talterhelés)

Hibakezelési funkcidk. Kivétel (Exception) fogalma. A fontosabb
kivételosztalyok. Kivételek elkapasa és kezelése (Try-Catch-Finally).
Szintaktikai és szemantikai hiba. A leggyakoribb hibatizenetek értelmezése.
Hibakeresés és javitds. Debug-olasi mddszerek: toréspont, lépésenkénti
futtatds, valtozok tartalménak a figyelése.

Tombvaltozo deklaralasa, 1étrehozasa, inicializaldsa, feldolgozasa. Tombok
és ciklusok kapcsolata. Tomb feldolgozasa specidlis (pl. foreach) ciklussal.
Struktardk definidlasa és alkalmazdsa. Struktura és tomb egydlittes
haszndlata, egymasba dgyazas.

Az objektumorientalt programozas: osztaly, objektum létrehozasa.
Adatmezdk, tulajdonsdgok. Metddusok, iizenetek. Statikus és dinamikus
objektumok. Oroklédés.

Komponensek: Alapvetd komponensek, dialégusablakok. Konténer
komponensek és meniik.

Grafikus komponensek. Rajzolas és animalas.

Javasolt programozisi nyelv: C/C++/C# vagy JAVA

Javasolt fejlesztdeszkoz: Microsoft Visual Stiidid vagy Eclipse vagy NetBeans

9.3.4. Alloméanykezelés 8 6ra+10 6ra OGY/18 6ra+ 6 6ra OGY
Allomanyok: tipusos, széveges és binaris allomanyok. Létrehozas, torlés, I/O
miuiveletek, megnyitds, lezaras.

Tipusos allomanyok kezelése. mMegnyitdsi modok; mtiveletek rekordokkal:
poziciondlas, olvasas, irds, tOrlés, beszuras, hozzaf(izés. Miuveletek
allomanyokkal: 1étrehozas, feltoltés, listazads, aktualizdlds, indexelés,
rendezés. Szekvencialis és direkt feldolgozas

9.3.5. Web-programozas alapjai

56 6ra+34 6ra OGY/74 6ra+16 6ra OGY
HTML alapjai, dokumentumszerkezet (head, body), html utasitasok
szerkezet
HTML alapelemei (tag), tOrzsrészben (bekezdési szintli elemek,
karakterszinti elemek) és fejlécben alkalmazhat6 elemek
Hivatkozasok (link) és képek beillesztése
Tablazatok
I”Jrlapok (form) készitése (beviteli mezdk, action elemek)
Stilusok és stiluslapok (CSS) hasznalata. CSS nyelvtana, stilusok
rangsorolasa. Dokumentumfa és dobozmodell. Pozicionalds, margdk,
kitoltések, szegélyek.
XML alapijai, felépitése, szerkezete.
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Kliens oldali programozasi nyelv alapjai (JavaScript): Nyelvi alapok,
valtozok, tombkezelés, karakterlancok kezelése, fliggvények

Szerver oldali programozasi nyelv alapjai (pl. PHP): Nyelvi alapok, valtozdk,
tombkezelés, karakterlancok kezelése, fiiggvények, adatbazis kapcsolat.
Javasolt szerver oldali programozasi nyelv: PHP vagy JAVA

9.3.6. Adatbazis fejlesztés 36 6ra/36 6ra
Adatbazis-kezeld rendszer telepitése, alapvetd konfiguracids beallitasok
SQL adatbazis mtiveletek: Uj adatbéazis létrehozasa, tabla-létrehozas, Gj mez6
hozzaadasa

SQL adatbazis muiveletek: rekord beszurasa, modositasa, torlése

SQL adatbazis lekérdezések: feltételek,(lekérdezések, feltételek megadasa:
SELECT, FROM, WHERE, LIKE, az eredmény korlatozasa)

SQL 0sszesitd fiiggvények, rendezés: COUNT, MAX, MIN, SUM, AVG,
ORDER BY

SQL-csoportositas: GROUP BY, HAVING

Javasolt adatbdzis-kezeld eszkoz: Microsoft SQL Server vagy MySQL vagy
PostgreSQL szerver

9.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szamitdgépterem
9.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

9.5.1. A tantdrgy elsajdtitdsa sordn alkalmazhaté sajdatos médszerek
(ajanlas)

Sorszam

A tanuldi tevékenység Alkalmazandé eszkozok
Alkalmazott oktatasi szervezeti kerete és felszerelések (SZVK 6.

modszer neve . i pont lebontasa,
egyéni | csoport | osztaly

pontositasa)

1.1.

CASE eszkozok (pl.
PowerDesigner)
Virtualizacids szoftverek
szemléltetés X (pl. VMWare, VirtualBOX)
Automatikus tesztelést
tamogatd eszkdzok (pl.
JUnit, NUnit)

1.2.

Integralt fejleszt6eszkoz
(pl. MS Visual Studio,
Eclipse, NetBeans)
Adatbazis-kezel6 eszkoz
(pl. MySQL, Oracle, SQL
Server)

projekt X
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Automatikus tesztelést
tamogatd eszkdzok (pl.
JUnit, NUnit)
Szerver és desktop/mobil
operacids rendszerek (pl.
Windows, Linux, Android,
i0S)

Web fejleszt6 eszkozok (pl.
MS Visual Web Developer)
Multimédia fejlesztd
eszkozok (pl. Adobe CS)
UML és XML tervezd
szoftver (pl. AltovaMission
Kit)

Integralt fejleszt6eszkoz
(pl. MS Visual Studio,
Eclipse, NetBeans)
Adatbazis-kezel8 eszkoz
(pl. MySQL, Oracle, SQL
Server)
Automatikus tesztelést
tamogatd eszkozok (pl.

1.3. hazi feladat X JUnit, NUnit)
Web fejlesztd eszkozok (pl.
MS Visual Web Developer)
Virtualizacios szoftverek
(pl. VMWare, VirtualBOX)
UML és XML tervezd
szoftver (pl. AltovaMission
Kit)
9.5.2. A tantargy elsajdtitdsa sordan alkalmazhaté tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)
Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
Sor- (differencialasi médok) eszkozok és
, Tanuléi tevékenységforma , , felszerelések (SZVK
szam - NI A ,
& s E | =% 6. pont lebontasa,
& é"‘ g N _E pontositasa)
= o< | O
1 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
) tevékenységek, feladatok
CASE eszkozok (pl.
PowerDesigner)
1.1. | Leiras készitése X UML és XML tervezd
szoftver (pl.
AltovaMission Kit)
1.2. | Tesztfeladat megoldasa X
2. Komplex informaciok korében
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Multimédia fejlesztd

2.1. | Esetleiras készitése X eszkozok (pl. Adobe
CS)
3. Csoportos munkaformak korében
Integralt

fejlesztéeszkoz (pl. MS
Visual Studio, Eclipse,

NetBeans)
Kiscsoportos szakmai munkavégzés Web fejlesztS
3.1 irényitassal X eszkozok (pl. MS
Visual Web
Developer)

Automatikus tesztelést
tamogatd eszkozok
(pl. JUnit, NUnit)

9.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel

10. Halézati ismeretek I. tantargy 136 Ora/144 ora*
*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

10.1. A tantargy tanitasanak célja

A Halbzati ismeretek L. tantargy tanitasanak célja, hogy a(z) Informatikai rendszergazda
szakma gyakorldsa soran végrehajtando feladatok elméleti hatterére, szakmai ismeretek
elsajatitasara és a kapcsolddod ipari mindsités megszerzésére felkészitse a tanuldkat. A
tantargy tovabbi célja, hogy az otthoni, kis- és kozepes vallalati hal6zatokra, és internet
szolgaltatasokra fokuszalva megismertesse a halozatokban telepitett eszkozok és
alkalmazasok telepitésének, iizemeltetésének, biztonsagnak és hibaelharitasnak
elméleti alapjait, valamint bevezetést nyujt a haldzatok tervezési folyamataba és a
halozatfeliigyeleti feladatokba is.

10.2. Kapcsolddod kozismereti, szakmai tartalmak
10815-12 Informadcidtechnologiai alapok szakmai kdvetelménymodul
Informacidtechnoldgiai alapok tantargy
Binaris és hexadecimalis szdmrendszer
Személyi szamitogépek felépitése
Operacios rendszerek

10.3. Témakorok és elemeik

10.3.1. Otthoni és kisvallalati haldzatok 54 6ral72 ora
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10.4.

Személyi szamitdgép tipusok, hardver 0sszetevOk, operacids rendszerek és
alkalmazasok
Szamitogépes rendszer 0sszetevdi, szamitogép alkotoelemei és periféridi
Operacids rendszer kivalasztasa
Kapcsolodas helyi halézathoz és az internethez
Bevezetés a hal6zatokba
Halézati kommunikacié helyi vezetékes haldzaton és interneten
LAN technologidk, Ethernet hal6zat hozzaférési rétege és elosztasi rétege
Helyi halozat tervezése és csatlakoztatasa
Halozati eszkozok és atviteli kozegek
Halbzati cimzés (fizikai és logikai cim), IP cimek szerkezete, csoportositasa,
alhalozati maszkok
Halbzati szolgaltatasok, tigyfél/kiszolgalok és kapcsolataik
OSI és TCP/IP rétegelt modell, protokollok
Vezeték nélkiili technoldgiak, eszk6zok és szabvanyok
Vezeték nélkiili LAN-ok és biztonsagi megfontolasok
Halbzatbiztonsagi alapok, hibaelharitas, biztonsagpolitika
Halbzati veszélyek, tAmadasi mddszerek, tlizfalak haszndlata
Hibaelharitas és tigyfélszolgalat
Otthoni és/vagy kisvallalati halozat tervezése, esettanulmany készitése

10.3.2. Kis- és kozepes iizleti hal6zatok, internetszolgaltatok (ISP)

82 6ral72 ora
Az internet és hasznalata, tigyfélszolgalati feladatok
Az internet szolgaltatdsai, internetszolgaltatok (ISP), kapcsolddas az ISP-hez
OSI modell és szisztematikus hibaelharitas
Halozat tovabbfejlesztésének tervezése, cimzési struktira, halozati eszkozok
IP-cimzés a LAN-ban, NAT és PAT fogalma
Halbzati eszkozok konfigurdlasi feladatai, forgalomiranyitdk és kapcsolok
felépitése, jellemzdi, indulasi folyamata
Forgalomiranyitas, iranyitd protokollok, belsé és kiils6 iranyitd protokollok
ISP szolgaltatasok bemutatasa, ISP szolgaltatasokat tamogatd protokollok
Tartoméanynév szolgaltatas (DNS)
WAN technoldgidk, internet szolgaltatasok és protokollok
ISP felel&sség, ISP biztonsagi megfontolasok, biztonsagi eszk6zok

A képzés javasolt helyszine (ajanlds)

IKT eszkozokkel (aktiv tabla, szamitogeép, projektor) felszerelt €s internet hozzaféréssel

rendelkez0 tanterem.

10.5.

A tantargy elsajatitdsa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

77



10.5.1. A tantdrgy elsajdtitdsa sordn alkalmazhato sajdtos modszerek

(ajanlas)
A tanuloi tevékenység Alkalmazandd eszkozok
, Alkalmazott oktatasi szervezeti kerete és felszerelések (SZVK 6.
Sorszam , -
modszer neve L. i pont lebontasa,
egyéni | csoport | osztaly pontositisa)
1.1 magyarazat X
1.2. elbeszélés X
1.3. kisel6adas X
1.4. megbeszélés X
1.5. szemléltetés X
1.6. projekt X
1.7. kooperativ tanulds X
1.8. szimulacid X Szimulacids szoftver
1.9. hazi feladat X
10.5.2. A tantdrgy elsajdtitisa sordn alkalmazhato tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)
Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
Sor- (differencialasi moédok) eszkozok és
, Tanuldi tevékenységforma , , felszerelések (SZVK
szam g ER |2 6. pont lebontasa,
& § g N E pontositasa)
= | 0o
1 Informacio feldolgozo
) tevékenységek
1.1. | Olvasott szoveg 6nallo feldolgozasa X
Olvasott szoveg feladattal vezetett
1.2. , X
feldolgozasa
13 Olvasott szoveg feldolgozasa X
jegyzeteléssel
14, Hallott szoveg feldolgozasa X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X
feldolgozasa
1.6. | Informacidk 6nall6 rendszerezése X
Informacidk feladattal vezetett
1.7. , X
rendszerezése
5 Ismeretalkalmazasi gyakorl6
) tevékenységek, feladatok
2.1. | Irasos elemzések készitése X
2.2. | Leiras készitése X
Vélaszolas irasban mondatszint(i
2.3. . s X
kérdésekre
2.4. | Tesztfeladat megoldasa X
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Szoveges el6adas egyéni
2.5. s X
felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos ismertetése
2.6. , X
szoban
3. Képi informaciok korében
3.1. | Fizikai és logikai tervrajz értelmezése X
Fizikai és logikai tervrajz készitése
3.2. o
leirdsbol
Fizikai és logikai tervrajz elemzés,
3.3. . . X
hibakeresés
4. Komplex informaciék korében
4.1. | Esetleiras készitése X
4.2. | Elemzés készitése tapasztalatokrol X
4.3. | Utolagos szobeli beszdmold X
5. Csoportos munkaformak korében
51 Feladattal vezetett kiscsoportos X
" | szovegfeldolgozas
6. Gyakorlati munkavégzés korében
6.1. | Mitveletek gyakorlasa X
Ve Uzemeltetési tevékenységek korében
71 Géprendszer megfigyelése adott X
" | szempontok alapjan
Uzemelési hibak szimulalasa és
7.2. ) . X
megfigyelése
Adatgyjtés géprendszer
73. | o X
iizemelésérol
8. Szolgaltatasi tevékenységek korében
8.1 Részvétel az tigyfélfogadason, X
" | esetmegfigyelés
8.2. | Szolgaltatasi napld vezetése X
8.3 Onall6 szakmai munkavégzés X
| felugyelet mellett

10.6. A tantargy értékelésének maddja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

11. Halézati ismeretek (gyakorlat)
12. 208 6ra+125 6ra OGY/288 6ra+50 6ra OGY*

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

11.1. A tantargy tanitasanak célja
A Halozati ismeretek 1. gyakorlat tantargy tanitdsanak célja, hogy a(z) Informatikai
rendszergazda szakma gyakorlasa soran végrehajtandd gyakorlati feladatok
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elsajatitadsara és a kapcsolodo ipari mindsités megszerzésére felkészitse a tanuldkat. A
tantargy tovabbi célja, hogy az otthoni, kis- és kozepes vallalati halézatokra, és Internet
szolgaltatasokra fokuszalva a tanuldk meg tudjdk oldani a halézatokban telepitett

eszkozok

és alkalmazasok telepitésének, {izemeltetésének, biztonsagnak és

hibaelhdritasnak gyakorlati feladatait, valamint bevezetést nyujt a halozatok tervezési
folyamataba és a halozatfeliigyeleti feladatokba is.

11.2.

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

10815-12 Informacidtechnoldgiai alapok szakmai kovetelménymodul

Informacidtechnologiai gyakorlat tantargy
Személyi szamitogépek felépitése
Operacios rendszerek témakorok

11.3.

Témakorok és elemeik

11.3.1. Otthoni és kisvallalati hal6zatok gyakorlat

108 6ra+90 6ra OGY/144 6ra+25 6ra OGY
Szamitdgépek és periféridk tizembehelyezése, miikodés ellendrzése
Adatok bindris abrdzoldsa, szamitogép paraméterek mérése
Szamitdgépes rendszer Osszedllitasa
Operacios rendszer kivalasztasa, telepitése, kezelése és karbantartasa
Kapcsolodas helyi halézathoz és az internethez
Kommunikacio helyi vezetékes haldzaton és interneten
Vezetékes és vezeték nélkiili helyi haldzat tervezése és csatlakoztatasa
Halozati eszkozok tizembehelyezése, miikddés ellendrzése
Csavart érparas kabelek készitése, fali csatlakozdk, patchpanelek bekotése,
kabelek tesztelés
IP cimzés- és alhalozat szamitas, IP cimek beallitdsa, DHCP konfiguraldsa
Halbzati szolgaltatasok és protokollok bedllitasa (http, ftp, email, DNS)
Hozzatérési pont és vezeték nélkiili tigyfél konfiguraldsa, forgalomsziirés
WLAN-okban
Haloézatbiztonsagi alapok, hibaelharitas, tlizfalak beallitasa, virus- és
kémprogramirtd programok hasznalata, hibaelhdritas és tigyfélszolgalati
feladatok
Operaciés rendszer beépitett parancsainak és segédprogramjainak
hasznalata
Otthoni és/vagy kisvallalati halozat tervezése, esettanulmany készitése

11.3.2. Kis- és kozepes iizleti halozatok, internetszolgaltatok (ISP)
gyakorlat 100 6ra+35 6ra OGY/144 6ra+25 6ra OGY
Az internet feltérképezéséhez hasznalhatdo eszkozok, parancsok és
segédprogramok
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11.4.

Ugyfélszolgalati technikus feladatai, hibajegy készitése, hibakeresés OSI
modellel (OGY)

Halozat tovabbfejlesztésének tervezése, cimzési struktira-tervezés

Halézat tervezése, eszkOz-beszerzése és iizembehelyezése, strukturalt
kabelezési feladat

IP-cimzés a LAN-ban, NAT és PAT vizsgalata

Halozati eszkozok konfiguralasa, forgalomiranyité els6 konfiguralasa,
grafikus- és IOS parancssori feliileten, kapcsolo els6 konfiguralasa

Halbézati eszkozok Osszekotése, CPE csatlakoztatasa az ISP-hez, WAN
csatlakozas beallitasa

Forgalomiranyitas konfiguralasa (RIP, RIPv2, BGP)

ISP szolgaltatasok bevezetése

Tartomanynév szolgaltatas (DNS) konfiguralasa

ISP biztonsag, adattitkositas, hozzaférés vezérlés listak készitése

Biztonsagi eszkozok, tlizfalak, behatolds érzékel6 és megel6z6 rendszerek
(IDS, IPS)

ISP teljesitmény monitorozasa és menedzselése, eszkozfeliigyelet

Mentések és katasztrofa-helyzet helyredllitas terv készitése, allomanyok és
IOS mentése

Meglév6 halozat tovabbfejlesztés tervezése

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

Az Informatikai rendszergazda szakmai és vizsgakovetelményeiben meghatarozott
Eszkoz- és felszerelésjegyzék szerint kialakitott halozati labor.

11.5.

A tantargy elsajatitisa sordn alkalmazhaté sajatos médszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajdnlas)

11.5.1. A tantdrgy elsajdtitdsa sordn alkalmazhato sajdtos modszerek
(ajdnlas)

A tanuldi tevékenység Alkalmazandé eszkozok

Sorsza Alkalmazott oktatasi szervezeti kerete és felszerelések (SZVK 6.

m modszer neve L. i pont lebontasa,

egyéni | csoport | osztaly fos
pontositasa)

1.1 magyarazat X

1.2. elbeszélés X

1.3. kiselGadas X

14. megbeszélés X

1.5. szemléltetés X

1.6. projekt X

1.7. kooperativ tanulds X

1.8. szimulacio X Szimulacids szoftver

1.9. hazi feladat X
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11.5.2. A tantdrgy elsajdtitisa sordn alkalmazhaté tanuléi

tevékenységformdk (ajanlas)

Tanuléi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
Sor (differencialasi médok) eszkozok és
, Tanuléi tevékenységforma . , felszerelések (SZVK
szam = £ q B .
s SE |58 6. pont lebontasa,
83 g §| 8 ¢ pontositasa)
= U< | O
1 Informacio feldolgozo
) tevékenységek
1.1. | Olvasott szoveg 6nallo feldolgozasa
10 Olvasott szoveg feladattal vezetett
" | feldolgozasa
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.3. . X
feldolgozasa
1.4. | Informacidk 6ndlld rendszerezése X
Informacidk feladattal vezetett
1.5. , X
rendszerezése
5 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
) tevékenységek, feladatok
2.1. | Irasos elemzések készitése X
2.2. | Leiras készitése X
Valaszolas irasban mondatszint
2.3. . s X
kérdésekre
2.4. | Tesztfeladat megoldasa X
25, Szoxfeg?s,eloadas egyéni X
felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos ismertetése
2.6. , X
szOban
3. Képi informaciok korében
3.1. | Fizikai és logikai tervrajz értelmezése X
Fizikai és logikai tervrajz készitése
3.2 e X
leirdsbol
Fizikai és logikai tervrajz elemzés,
3.3. . . X
hibakeresés
4. Komplex informaciék korében
4.1. | Esetleiras készitése X
4.2. | Elemzés készitése tapasztalatokrol X
4.3. | Utolagos szobeli beszdmold X
5. Csoportos munkaformak korében
51 Feladattal vezetett kiscsoportos X
" | szovegfeldolgozas
50 Kiscsoportos szakmai munkavégzés X
' iranyitassal
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6. Gyakorlati munkavégzés korében
6.1. | Miveletek gyakorldsa X
62 Munkamegfigyelés adott szempontok X
' alapjan
7. Uzemeltetési tevékenységek korében
Géprendszer megfigyelése adott
7.1. # X
szempontok alapjan
Uzemelési hibak szimulalasa és
7.2. . . X
megfigyelése
Adatgytjtés géprendszer
73. | o X
iizemelésérol
8. Szolgaltatasi tevékenységek korében
81 Részvétel az tigyfélfogadason, X
" | esetmegfigyelés
8.2. | Szolgéltatasi napld vezetése
Onall6 szakmai munkavégzés
8.3. .. X
feliigyelet mellett

11.6. A tantargy értékelésének maddja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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A
10821-12azonosito szamu

Gazdasagi alapok és rendszerszervezés
megnevezeési

szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 10821-12 azonositd szamu Gazdasagi alapok és rendszerszervezés megnevezésli szakmai kovetelménymodulhoz tartozo
tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciak

Gazdasagi | Vaéllalati | Projekt | Szakma
]
Gazdasagi ismeretek | ismeretek [ informaciés | mened |iidegen
gyakorlat | rendszerek | zsment | nyelv
> 8
w — o8
e Ak 5 2
g = S g >
J g 452 |5 &5 E 3
) / / o —
10821-12 Gazdasdgi alapok és rendszerszervezés §924 g &| b0 E g 2 = =y
= o
8 9z H= o R| 5|49 % Ly 3 c
H Y2 d 2 g | £ A = U o %)
d 4T 5 g o P|YH e 3 8 g &
FEREEEEEIRIER: T E 3 3
9= 49 g2 s|gE £ = £ =
SEERRRG I = I N s = =S g g
dJFd 2N | § 2| %| g E L3 o g
v, 9 « .3 [ g qd c © X = 4
1 e HlElIEl 9N T & ] <
-3 ol BN N I g @ & N
< o g v
= ol & S 2
< - > £ 9
SN
[72]
FELADATOK
Felismeri és figyelembe veszi munkaja sordan a makrokdrnyezetet meghatarozd és a
. [ y1 e 1 SR 51 e (e ” X
vallalkozas miikodését befolyasolo alapvetd kozgazdaséagi tényezdket
Részt vesz vallalati informdcids rendszer, illetve az alrendszerek fejlesztését célzd
. X X
projekt munkajaban
Felhasznaloi igényeket feltar, elemez és dokumental X
Vezet6i informacids rendszer elemzési, tervezési feladataiban kozremiikodik X
Részt vesz a vallalat-tervezésben X
Ko6zremiikodik az iizleti terv kidolgozasaban X
Statisztikai felvételt megtervez, ehhez kérddiveket, interjuterveket készit, kitoltési
. Loor 21178 5 X
utmutatokat allit 6ssze
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A szamvitelrol sz616 torvény kovetelményeinek megfelelden konyveli az immaterialis
javakkal, a targyi eszkozokkel, a vasarolt készletekkel, a jovedelemmel, a
tarsadalombiztositdssal, az addzassal kapcsolatos eseményeket, a pénziigyi és
hitelmtiveleteket, 6nall6é konyvvezetést végez

Koltségelszamolast vezet és konyvel

Kozremakodik a leltarkészitésben, a leltarozasban, a zarlati munkakban

Ko6zremiikodik a mérleg és a beszamolok elkészitésében

Ko6zremtikodik a vallalkozas, vallalat pénziigyi feladatainak elvégzésében

Munkajat a kapcsolddo jogszabalyok alkalmazasaval végzi

Betartja a személyes adatok védelmérdl és kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolo
torvényt, tovabba a személyes adatok védelmérdl szo6l6 jogszabalyokat

SZAKMAI ISMERETEK
Mikrookondémia X
Makrookonémia X

A vallalati tervezés és stratégia

Uzleti terv felépitése és elkészitése

Rendszer, gazdasagi rendszer, gazdasagi folyamatok

Informacios rendszerek csoportositasa, elemzés, tervezés és tizemeltetés

Altaldnos statisztikai ismeretek

Statisztikai programcsomagok és alkalmazasuk

Szamviteli alapfogalmak és alapelvek

Gazdasagi muveletek és azok konyvelésének szabalyai

86




A konyvviteli zarlat és az éves beszamolo X
Mérleg és eredmény-kimutatas X
Szamviteli informécids rendszerek jellemzoi
Pénziigyi ismeretek, ad6zas X
Jog, kozjog, polgari jog
SZAKMAI KESZSEGEK
Angol nyelvti, olvasott szakmai szoveg megértése
Adatfelvételi modszerek alkalmazasa (interju tervezése, kérdoivek készitése) X
Projekt-tervezési, iranyitasi modszerek és dokumentacids eszkozok alkalmazasa
Informatika rendszerek dokumentélésa
Modellek, strukturdk, folyamatabrak értelmezése, olvasasa
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Matematikai készség X x| x| x X
TARSAS KOMPETENCIAK
Egyiittmiikodési készség [ 1111 | |
MODSZERKOMPETENCIAK
Numerikus gondolkodas X x [ x| x X
Attekintd képesség x| x [x]x|x
Rendszerez6 képesség X
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12. Gazdasagi ismeretek 192 0ra/192 ora*

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

12.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanulo megismerje és értse a kozgazdasagi alapfogalmakat, tisztdban legyen mikro,-
és makro kornyezeti alapfogalmak tartalmaval. Fontos cél és feladat, hogy a gazdasagi
informatikus elméleti tuddsa részegységeiben és mélységében megfeleljen a szakma
gyakorldsahoz. Ennek a tantargynak az a konkrét célja, hogy a gazdasagi informatikust
felkészitsiik a komplex gazdasagi tudas elsajatitasara, mely tudas elegendd és megfteleld
ahhoz, hogy a tanul6 munkavallaléként a gazdasagi feladatokat szakszertien elvégezze
és tevékenységéhez legyen képes a megfeleld informatikai eszkozoket kivalasztani és
alkalmazni.

12.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

12.3. Témakorok és elemeik

A témakor oktatdsdnak célja, hogy elméleti alapot nyujtson a kapcsolodo
tudomanyteriiletek ismeretanyagdnak elsajatitdshoz, a gazdasagi gondolkodasmod
fejlesztéséhez.

Tovabbi cél, lehetdséget biztositani a képzésben résztvevok szamara a nemzetgazdasagi
Osszfolyamatok, a jovedelmek dramldsdnak, a nemzetkozi kapcsolatok
Osszefiiggéseinek, valamint az e folyamatokat irdnyitd, koordindlo szervezetek
munkdjanak megismerésére. E témakor keretében elsajatitott ismeretanyag birtokdban
tudjak megérteni a tanuldk a mindenkori gazdasagpolitika altal kitizott célokat és
alkalmazott eszkozoket, melyek a mikrogazdasag szereplOinek tevékenységi kereteit
meghatarozzak.

12.3.1. Kozgazdasagtan 32 6ra/32 6ra
Mikrookondmia:

Bevezetés a kozgazdasagtanba

A fogyasztdi magatartas és a kereslet

A vallalati és a termel6i magtartas

A véllalat kindlata és a piac jellege

A termelési tényezdk piaca

A véllalatok nemzetkozi kapcsolata

Az allam szerepe a gazdasagban

Makrotkonomia :
A makrodkondmia alaposszefiiggései
A makrogazdasag arupiaca és pénzpiaca
A makrogazdasagi kinalat alakuldsa, makrogazdasagi egyensuly
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Munkanélkiiliség, munkapiaci egyensulytalansag

Inflacio

A gazdasagpolitika alapjai, az allam szerepe a gazdasagban
A nyitott gazdasag €s a gazdasagpolitika Osszefliggései

12.3.2.  Vallalati tervezés 32 6ra/32 6ra
A vaéllalati irdnyitas legfontosabb feladata a jovére vonatkozé elképzelések
telvazolasa és az azok megval0dsitasaval kapcsolatos dontések meghozatala.
A jov6 tudatos alakitdsa tervek kidolgozasaval és azok végrehajtdsaval
torténhet. A tervezés tehat a jovdbe iranyuld tevékenység, amely azonban
nem nélkiilozheti a mult ismeretét és a cselekvést befolyasolo, korlatozo
aktualis feltételek feltarasat sem. Versenykornyezetben emellett a piaci
szerepl6k varhato akcidival, 1épéseivel is szamolni kell, ami stratégiai
megkozelitést igényel. A témakor elméletére egy gyakorlati témakor épiil a
kovetkezd tantargyi keretben, mely az {izleti tervezéssel kapcsolatos
képességek fejlesztését célozza.

A véllalati tervezés alapkérdései (tervezési célok és modszerek)

Stratégiai tervezés, stratégiai menedzsment (a stratégiai tervezés folyamata,
az elemzés modszerei)

A véllalat marketing stratégidja

Uzleti tervezés célja, tervkészités (az iizleti terv felépitése, tartalmi elemei)
Vallalati dontések (a vallalati dontéshozatal folyamata, kockazatelemzés,
valsagmenedzsment)

12.3.3. Altalanos statisztikai ismeretek, iizleti statisztika

32 6ra/32 6ra
A témakor oktatdsanak célja, hogy alapvetd ismereteket biztositson a
statisztika fogalomrendszerérdl, a leggyakrabban hasznalt statisztikai
feldolgozasi eszkozokrdl, a feldolgozds elemzési modszerekrdl, a képi
megjelenitési modokrdl, az adatszolgaltatasi lehetdségekrdl. Cél fejleszteni a
tanulok szamardny érzékét és felkelteni az érdeklodésiiket az Osszefiiggések
feltarasaval és kovetkeztetések levondsaval. A tantargy célja megismertetni
a statisztika szerepét és igen széles korben torténé felhaszndlasi lehetOségét.
Az dltalanos statisztikai ismeretekre épitve cél az tizleti statisztika
témakorbdl a gazdasagi folyamatok szambevétele és elemzése ismeretek
tanitasa.

A statisztika alapkérdései. Az informdcidstrités egyszertibb mddszerei
Viszonyszdmok

Az informaciostirités modszerei mennyiségi sorok esetén

Az informacidstrités tovabbi modszerei mennyiségi ismérvek esetén
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Osszetett sokasag dsszehasonlitasa standardizélassal

Ismérvek kozotti kapcesolatok elemzése

Id6sorok elemzése

Az informdcioszerzés statisztikai alapjai (adatfelvétel tervezése, kérddiv
tervezése, statisztikai megfigyelések, mintavétel, becslés)

Uzleti statisztika alapjai (targya, feladata, modszerei, alapfogalmai)

A gazdasagi folyamatok statisztikai szambavétele (mérés, elszadmolas)

A gazdasagi folyamatok statisztikai elemzése (ar-, és volumenvaltozasok,
termeldi és fogyasztoi arindexek, tertileti indexek.

12.3.4. Szamvitel 32 6ra/32 6ra
A témakor oktatdsanak célja, hogy a tanulo ismerje meg a szamviteli torvény

alapvetd eldirasait, a bizonylatok szabdlyos kezelését. Tudja a vallalati
vagyon részeit, a kiemelt gazdasagi események konyvelési tételeit. Képes

legyen a konyvviteli szamlak adatainak elemzésére.

A szamviteli torvény

A szamviteli torvény alanyai és hatalya

A szamviteli torvény f6 el6irasai

Beszdmolasi és konyvvezetési kotelezettség

Konyvvitel fogalma, fajtai, feladata

A nyilvanossagra hozatal és kozzétételi kotelezettség, konyvvizsgalat
Szamviteli bizonylatok fogalma, fajtdi, kitoltési el6irdsok, megdrzési
kotelezettség

Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

A vagyon (vallalkozoéi vagyon)

A vagyon fogalma, részei

Az eszkozok és forrasok fogalma, részei, egyes vagyonelemek rovid tartalma
a szamviteli torvény szerint

A vagyonelemek szambavétele

A leltar fogalma, fajtdi, felépitése

A konyvviteli mérleg fogalma, fajtai

Az egyszerusitett éves beszamolo mérlegének felépitése, mérlegegyezdség
elve

Analitikus és f6konyvi elszamolasok

Gazdasagi esemény fogalma, fajtai, hatdsa a mérlegre

Konyvelési tétel szerkesztése

A konyvviteli szamla fogalma, alapveto tipusai, tartalma

A koltségek fogalma, csoportjai, szamlai

A szamlakeret fogalma, felépitése, fObb Osszefliggése
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Analitikus és f6konyvi nyilvantartasok fogalma, osszefliggéseik
Analitikus nyilvantartasok vezetése

Iddsoros és szamlasoros konyvelés

A targyi eszk6z0k fogalma, fajtai, nyilvantartasukra szolgald szamlak
A targyi eszk6zokkel kapcsolatos alapesemények, beruhdzas elszamolas
Ertékcsokkenés, értékcsokkenési leirds szamitasa

Anyagvasarlas és felhasznalas elszamolasa

Az anyagok nyilvantartasa

A bérkoltség és a bért terheld adok és jarulékok elszamoldsa

A munkavallalot terhel6 levondasok elszamolasa, bérek kifizetése
Sajat termelésti készletek raktarozasa és elszamolasa
Termékértékesitéssel kapcsolatos elszamolasok

12.3.5.  Pénziigyi ismeretek 32 6ra/32 6ra
A pénziigyi alapismeretek elmélet témakor oktatasanak célja, hogy a tanulo
ismerje meg a pénziigyi alapfogalmakon tal a bankrendszert, a
pénziigypiacot €s a hitelezés eljarasokat. Fontos tovabba, hogy értse a
hitelezési eljarasokat, ismerje a fizetési mddokat. A témakor oktatdsa
hivatott el0segiteni a tanuldk vallalkozas és a maganszféra tertiiletéhez
kapcsolodo  adodzasi  kotelezettségek  teljesitéséhez — sziikséges

ismereteket.

Célja tovdbba az is a témakor oktatdsanak, hogy a tanuldé meg tudja
kiilonboztetni az egyes adonemeket, tovabba, hogy képes legyen

elkésziteni az egyes adokhoz a sziikséges nyilvantartasokat.
Pénziigyi és banki alapismeretek

A pénz fogalma, funkcioi

Gazdasagpolitika és pénziigypolitika fogalma

A pénziigypolitika eszkozei

Jegybank és monetdris szabalyozas

Pénziigyi intézményrendszer, a mai magyar bankrendszer

Pénziigyi szolgaltatasok

Passziv bankiigyletek (betétgytijtés, értékpapirok kibocsatasa, forrasszerzés
a jegybanktol és a bankkozi piacokon)

Aktiv bankiigyletek (hitelezés, valtoelszamolas, lizing, faktoralds)

A pénz idGértéke: jelenérték, jovoérték szamitds)

Kamatok szamitasa

Likviditas, jovedelmezdség, likviditasi mutatok

Pénzforgalmi ismeretek
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A pénzforgalom altalanos szabalyai (bankszamla-szerz6dés, bankszamlak
fajtai, bankszamla kivonat)

Fizetési megbizasok lebonyolitasa, a fizetési mtvelet soran alkalmazhato
fizetési modok

Pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok a gazdalkodo szervezeteknél

Hazipénztar =~ miikodése,  pénzkezelési  szabalyzat,  bizonylatai:
bevételi/kiadasi bizonylatok

Nemzetkozi pénziigyi rendszer és a nemzetkozi pénzforgalom

Valuta, deviza, arfolyam

Ertékpapirok csoportositasa, jellemz3k.

Adozasi alapismeretek

Az allamhaztartas rendszere, alrendszerei

A gazdalkodasi tevékenység alapelvei

Addjogi alapfogalmak (ad6 fogalma, f6bb adofajtak)

Adoalanyok, ado jogszabalyok hatalya

Adodhatosagok

Kiemelt adonemek

Helyi ad6fajtak (fogalma, tipusa, adok alanyai és a helyi adok hatalya)

12.3.6.  Jogi ismeretek, gazdasagi jog 32 6ra/32 6ra
A témakor tanitdsanak célja, hogy a képzésben résztvevOk megismerjék a

legfontosabb jogi alapfogalmakat, jogagakat, jogrendszert. Cél, hogy a jogi
ismeretek birtokaban képesek legyenek a munkijuk és gazdasagi
tevékenységiik soran felmertild jogi problémak kezelésére, ennek érdekében
ismerjék meg azezzel kapcsolatos, féként a vallalkozadsok kiilsé és bels6

rendszerét szabalyozo hatalyos jogszabalyokat.

A jog fogalma és sajatossagai

A jogalkotas és a jogforrasok, joghierarchia, szabdlyzati hierarchia
Jogérvényesiilés, jogviszony

Jogalkalmazas, jogrendszer

Foébb vallalkozasi formak

Polgari jog és tarsasagi jog alapjai

A tulajdonjog tartalma, védelme, megszerzése

Kotelmi jog: a szerzédés fogalma, érvényessége, 1étrejotte, megsziinése, a
kovetelések eléviilésének feltételei.

Az érvényes szerzddés alaki és tartalmi kovetelményei

Egyes szerzédéstipusok (adasvétel, csere, vallalkozas, megbizas, bizomdany,
bérlet) fObb tartalmi elemei, 0sszehasonlitasuk
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12.4.

A szerz6déseket biztositd mellékkotelezettségek (bankgarancia, zalogjog,
kezesség, 6vadék)

Engedményezés, kotelezettségatvallalas

A kartérités jogi szabdlyai, a felel6sség mddja, a kartérités mértéke

Jogalap nélkiili gazdagodas

Munkajog: ~ munkaszerzédés, = munkavégzés  szabalyai, = Munka
Torvénykonyv, kollektiv szerz6dés, munkajogi felel6sség, munkaiigyi
jogvitak

EU-s jogharmonizacids ismeretek

A képzés javasolt helyszine (ajanlds)

12.5. A tantdrgy elsajdtitdsa sordan alkalmazhato sajdatos modszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

125.1. A tantdrgy elsajdatitdsa sordn alkalmazhaté tanuldi
tevékenységformak (ajdnlds)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
Sor (differencidlasi médok) eszkozok és
, Tanuldi tevékenységforma , felszerelések (SZVK
szam o= £ w B ,
£ S| g% 6. pont lebontasa,
& § §| N v/ pontositasa)
= v | 0o
- Informacio feldolgozo
) tevékenységek
1.1. | Olvasott szoveg 6nallé feldolgozasa X
Olvasott szoveg feladattal vezetett
1.2. , X
feldolgozasa
13 Olvasott szoveg feldolgozasa N
| jegyzeteléssel
14 Hallott szoveg feldolgozasa N
| jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X
feldolgozasa
1.6. | Informacidk 6nall6 rendszerezése X
Informaciok feladattal vezetett
1.7. , X
rendszerezése
5 Ismeretalkalmazasi gyakorl6
) tevékenységek, feladatok
2.1. | Irasos elemzések készitése X
Vélaszolas irasban mondatszintii
2.2. Lo, X
kérdésekre
Szoveges el6adas egyéni
2.3. (s X
felkésziiléssel
3. Komplex informaciék kérében
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3.1. Esetleiras készitése X

Jegyzetkészités eseményrdl kérdéssor

3.2. ., X
alapjan
3.3. | Utdlagos szobeli beszamolo X
4. Csoportos munkaformak korében
41 Feladattal vezetett kiscsoportos N
szovegfeldolgozas
40 Kiscsoportos szakmai munkavégzés N
iranyitassal
5. Gyakorlati munkavégzés korében
5.1. | Miveletek gyakorlasa X
12.5.2. A tantdrgy elsajdtitdsa sordn alkalmazhato sajdtos modszerek
(ajanlas)
A tanuldi tevékenység Alkalmazandd eszkozok
, Alkalmazott oktatasi szervezeti kerete és felszerelések (SZVK 6.
Sorszam , -
modszer neve L. i pont lebontasa,
egyéni | csoport | osztaly pontositasa)
1.1. magyarazat X
1.2. elbeszélés X
1.3. kisel6adas X
1.4. megbeszélés X
1.5. vita X
1.6. szemléltetés X
1.7. projekt X
1.8. kooperativ tanulas X
1.9. szimulacid X
1.10. hazi feladat X

12.6. A tantargy értékelésének maddja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

13. Gazdasagi ismeretek gyakorlat tantargy 160 6ra/160 ora*

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

13.1. A tantargy tanitasanak célja
A gazdasagi ismeretek tantargy tanitdsanak konkrét célja, hogy a gazdasagi témakorok

elméleti tanuldsa mellett az adott témakorben gyakorlatra is felkészitse az intézmény a
tanuldkat, hogy azok megfelel6 képességek birtokaban kezdhessék el az utolsé modul
tuddsanyaganak elsajatitasat. Cél tovabba, hogy a tanuld a gazdasagi feladatokat
(problémakat) szakszertien tudja elvégezni és az egyes tevékenységekhez legyen képes

a megfeleld informatikai eszkozoket kivalasztani és alkalmazni.
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13.2. Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
A Gazdasagi ismeretek gyakorlat tantargy: Vallalati gazdasagtan gyakorlattémakore
kozvetleniil kapcsolédik a Gazdasagi ismeretek tantargy: Vallalati tervezés
témakoréhez,
A Gazdasagi ismeretek gyakorlat tantargy: Statisztikai gyakorlat témakore kozvetleniil
kapcsolodik a Gazdaséagi ismeretek tantargy: Altaldnos statisztikai ismeretek, {izleti
statisztika témakoréhez,
A Gazdasagi ismeretek gyakorlat tantargy: Szamvitel gyakorlat témakore kozvetleniil
kapcsolddik a Gazdasagi ismeretek tantargy: Szamvitel témakoréhez.

13.3. Témakorok és elemeik

13.3.1. Vallalati gazdasagtan gyakorlat 32 6ra/32 6ra
A tanuldk a vallalati gazdasagtan elméleti témakor keretében megtanultak

az lzleti terv felépitését és részegységeit. E témakor keretében meg kell

tanitani és be kell gyakorolni az tizleti terv elkészitését.

Az lizleti terv készitésének folyamata
Az izleti terv kidolgozasa, részei

Az lizleti terv bevezetdje

A véllalat bemutatasa

A véllalat makro-kornyezetének bemutatasa
A vallalat szervezeti felépitése

A vallalat tevékenysége

A vallalat piaci kornyezete
Termelés-technoldgiai terv
Marketing terv

Pénziigyi terv

Mellékletek

13.3.2. Statisztikai gyakorlat 64 6ra/64 ora
Az 4ltalanos és tizleti statisztika elméleti témakorhoz kapcsoléddan

sziikséges a kiilonboz6 probléma megoldo feladatok gyakorlasa. Cél, hogy a
tanulok az elméleti tudasukat alkalmazni tudjdk, hogy a feladatmegoldd

képességiik fejlédjon.
Az aldbbi témakorokre vonatkozo gyakorlatokat sziikséges tervezni

Az informacidstrités egyszertibb eszkozei (sorok, tablak, grafikus dbrazolas)
Viszonyszamok (iddbeli, térbeli, megoszlasi, koordindcios, intenzitasi)

Az informaciostirités modszerei mennyiségi ismérvek esetén

Szamitott kozépértékek: szamtani, harmonikus, mértani

Helyzeti kozépértékek: médusz, median
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13.4.

A sz0rodas jellemzése

Standardizalas, kiilonbségképzés, indexszamitas (érték-volumen és arindex)
Iddsorok elemzésének egyszerlibb modszerei (atlagok, atlagos valtozasok)
Trendszamitas

Id6sorokbol végzett elrejelzések

A gazdasagi folyamatok statisztikai elemzése: ar- és volumenvaltozasok a
gazdasagban, termeldi és fogyasztoi arindexek

Informacidszerzés statisztikai alapjai

Adatfelvétel tervezése és szervezése

Kérddiv tervezése és feldolgozasa

Mintavétel és becslés

13.3.3.  Szamvitel gyakorlat 64 6ra/64 o6ra
A szamvitel gyakorlat témakor tanitdsanak célja, hogy a tanuldk

megismerjék és begyakoroljak az analitikus és f6konyvi elszamolas teenddit,
ismerjék a gazdasagi események konyvelés-el0készits, konyvelési és
elszamolasi teenddit, az alapbizonylatokat, nyilvantartasokat és a zardsi
feladatokat.

Gazdasagi események fajtai, csoportositasa

Konyvelési tétel szerkesztése

A konyvviteli szdmla alapvetd tipusai, tartalma

A koltségek csoportjai, szamlai

A szamlakeret felépitése, fObb Osszefliggése

Analitikus és f6konyvi nyilvantartdsok Osszefliggései

Analitikus nyilvantartasok vezetése

Idésoros és szamlasoros konyvelés

A targyi eszko6zok fajtai, nyilvantartasukra szolgald szamlak

A targyi eszkozokkel kapcsolatos alapesemények, beruhdzas elszdmolas
Ertékcsokkends, értékcsokkendsi leiras szamitdsa

Anyagvasarlas és felhasznalas elszamolasa

Az anyagok nyilvantartasa

A bérkoltség és a bért terhel6 adok és jarulékok elszamolasa

A munkavallalot terhelS levonasok elszamolasa, bérek kifizetése
Fokonyvi kivonat készitése

Zarasi feladatok

A képzés javasolt helyszine (ajanlds)
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13.5.

A tantargy elsajatitdsa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

13.5.1. A tantdrgy elsajdtitisa sordn alkalmazhaté tanuléi

tevékenységformak (ajanlas)

Tanuléi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
Sor (differencialasi médok) eszkozok és
, Tanuldi tevékenységforma . , felszerelések (SZVK
szam = o0 | A ,
s S |58 6. pont lebontasa,
& g § N v/ pontositasa)
= | 0o
1 Informacio feldolgozd
) tevékenységek
1.1. | Olvasott szdveg 6nallé feldolgozasa X
Olvasott szoveg feladattal vezetett
1.2. , X
feldolgozasa
13 Olvasott szoveg feldolgozasa N
| jegyzeteléssel
14 Hallott szoveg feldolgozasa N
" | jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. ) X
feldolgozasa
1.6. | Informdcidk 6nall6 rendszerezése X
Informaciok feladattal vezetett . «
1.7. , X konyvel6 program
rendszerezése
5 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
) tevékenységek, feladatok
2.1. | Irasos elemzések készitése X
Valaszolas irasban mondatszintd
2.2. . qs X
kérdésekre
2.3. | Tesztfeladat megoldasa X
Szoveges el6adas egyéni
24. e X
felkésziiléssel
3. Komplex informacidk korében
3.1. | Esetleiras készitése X X konyveld program
30 Jegyzetkészités eseményrdl kérdéssor N
| alapjan
3.3. | Utdlagos szobeli beszamolo X
4. Csoportos munkaformak korében
41 Feladattal vezetett kiscsoportos N
" | szovegfeldolgozas
49 Informaciok rendszerezése N
" | mozaikfeladattal
43 Kiscsoportos szakmai munkavégzés N
"~ | irdnyitassal
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13.5.2. A tantdrgy elsajatitdsa soran alkalmazhaté sajdatos modszerek
(ajanlds)
A tanuldi tevékenység Alkalmazandd eszkozok
, Alkalmazott oktatasi szervezeti kerete és felszerelések (SZVK 6.
Sorszam , -
modszer neve L. i pont lebontasa,
egyéni | csoport | osztaly pontositasa)
1.1. magyarazat X
1.2. elbeszélés X
1.3. kisel6adas X X
1.4. megbeszélés X
1.5. vita X
1.6. szemléltetés X
1.7. projekt X
1.8. kooperativ tanulas X
1.9. hazi feladat X
13.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
14. Vallalati informacios rendszerek 1280ra/128 ora*

14.1.

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

A tantargy tanitasanak célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanuldk/hallgatok atfogoé ismereteket szerezzenek

e targykorben. Megismerjék az informdcidrendszerek tervezésével, szervezésével

kapcsolatos alapfogalmakat, a fejlesztés altalanos életciklusat, a fejlesztési modszereket,

modszertanokat és a fejlesztést segit6 eszkozoket CASE eszkozok) és dokumentacidkat.

A tantargy célja bemutatni a kiilonb6zd célt informacié rendszereket, azok

alkalmazasat és tizemeltetési gyakorlatat.

Osszességében olyan szemléletet kivanunk kialakitani, melyben a didk a vallalkozasok,

intézmények realfolyamatai mellett jol latja az informadaciés folyamatokat, azok

rendszerét, a rovid és hosszu tava célokkal sszefiiggd informacios igények valtozasait

és a modositasok rendszerbe illesztését.

14.2.

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
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14.3.

14.4.

14.5.

Témakorok és elemeik
14.3.1. Informaciéos rendszerek, tervezés, szervezés, alkalmazas,
lizemeltetés 1286ra/1280ra

Alapfogalmak, definiciok
A rendszer, gazdasagi rendszer
Informacio rendszer (fogalma, csoportositasa, alkotoelemei)
Szervezet, szervezeti ismeretek (szervezet fogalma, alkotd elemei,
szervezeti alapformadk, strukturdlis jellemzdik, vezetés, szervezés,
vezetéselméletek)
Az Informacid rendszerek legjellemzdbb tipusai
Integralt vallalati informdcid rendszerek
Vezet6i informacié rendszerek
Szamviteli informacio rendszerek
Az informacio rendszerek tervezése, szervezése
Standard életciklus, az életciklus 6 szakaszai, feladatai
probléma definialasa
helyzetfelmérés, elemzés (technikdk, modszerek)
tervezés, 1étrehozas (fejlesztés), tesztelés, atvétel
rendszer bevezetése, értékelése
uzemeletetés, karbantartas
A rendszer dokumentalasa
rendszerfejlesztés soran késziil6 dokumentaciok
rendszer lizemeltetésével kapcsolatos dokumentdciok
Az informaci6 rendszerek fejlesztésének mddszerei és eszkozei
Rendszerfejlesztési modszertanok
fejlesztési modszertan fogalma
modszertanok fejlédése
strukturalt és objektumorientdlt moddszertanok sajatossagai,
kiilonbségei
Eszkozok, technologiak
CASE eszkozok fogalma
CASE csoportositasa
CASE altalanos felépitése

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

145.1. A tantdrgy elsajdatitdsa sordn alkalmazhaté tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)
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Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
Sor (differencidlasi médok) eszkozok és
, Tanuléi tevékenységforma . . felszerelések (SZVK
Szam - t o»n B> ’
& 8E | =% 6. pont lebontasa,
> [ < s tosita
2 o 9 N g pontositasa)
= v | 0o
1 Informacio feldolgozo
) tevékenységek
1.1. | Olvasott szoveg 6nallé feldolgozasa X X
Olvasott szoveg feladattal vezetett
1.2. , X
feldolgozasa
13 Olvasott szoveg feldolgozasa N
| jegyzeteléssel
14 Hallott szoveg feldolgozasa N
| jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X
feldolgozasa
1.6. | Informacidk 6nall6 rendszerezése X
Informaciok feladattal vezetett
1.7. , X X
rendszerezése
5 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
) tevékenységek, feladatok
2.1. | Irasos elemzések készitése
2.2. | Leiras készitése
Valaszolas irasban mondatszintd
2.3. ., X
kérdésekre
2.4. | Tesztfeladat megoldasa X
Szoveges el6adas egyéni
2.5. o X
felkésziiléssel
3. Képi informacidk korében
3.1. Rajz értelmezése X
3.2. | Rajz készitése Z-rendszerrol
3.3. | Rajz elemzés, hibakeresés
4. Komplex informaciok kérében
4.1. | Esetleiras készitése X
4.2. | Elemzés készitése tapasztalatokrol
43 Jegyzetkészités eseményrdl kérdéssor N
| alapjan
4.4. | Utolagos szdbeli beszamolo X
5. Csoportos munkaformak korében
5.1 Feladattal vezetett kiscsoportos N
" | szdvegfeldolgozas
50 Kiscsoportos szakmai munkavégzés N
"~ | irdnyitassal
6. Gyakorlati munkavégzés korében
6.1. | Miveletek gyakorlasa X X
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14.5.2. A tantdrgy elsajdtitdsa sordn alkalmazhato sajdtos modszerek

(ajanlds)
A tanuldi tevékenység Alkalmazandd eszkozok
, Alkalmazott oktatasi szervezeti kerete és felszerelések (SZVK 6.
Sorszam , -
modszer neve L. i pont lebontasa,
egyéni | csoport | osztaly pontositasa)

1.1. magyarazat X
1.2. elbeszélés X
1.3. kisel6adas X X
1.4. megbeszélés X
1.5. szemléltetés X
1.6. projekt X
1.7. kooperativ tanulas X
1.8. hazi feladat X

14.6. A tantargy értékelésének maddja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

15. Projektmenedzsment 64 o0ra/64 ora*
*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

15.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanuldé megismerje a tervezés és a

projektmenedzsment elméleti alapjait, a fazisokat és az egyes feladatok elvégzéséhez
kapcsoloddo modellezési technikdkat. Cél, hogy a gazdasagi informatikus
professzionalis mdédon tudjon dolgozni egy projektben, haszndlva ahhoz megfelel6
informatikai célszoftvert. Ennek gyakorlatat és tobb esettanulmany feldolgozasat (kis
csoportokban), tovabba egy projektdokumentacio elektronikus formdaban torténd

elkészitését a projektmenedzsment gyakorlat tantargyi keretében kell megvaldsitani.

15.2. Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
15.3. Témakorok és elemeik

15.3.1. Projektmenedzsment alapok 64 6ra/64 ora
Projektmenedzsment alapok

A projekt fogalma, projektek csoportositasa

Projektben érdekelt szerepldk (sztékholderek)

Projekt szervezeti formak

Projektmenedzsment funkcid

Projektmenedzsment tertiletei
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Projekt Ciklus Menedzsment (PCM)
A projekt elemzés és tervezés modszertana
Elemzés

Mihelymunka

Otletroham

Probléma-elemzés (problémafa)

Célok meghatarozasa (célfa)

SWOT-analizis
Kockazat elemzés, kockazat szamitas
Tervezés

Logikai keretmatrix (LFA)

A projekt {ttemezése (Gantt-diagram, CPM, MPM, NOA
halotervezési technikak), tartalékidé szamitdsa, WBS, mérfoldko,
kritikus ut

Koltségek becslése, becslési technikdk (ardnyos, parametrikus,
lentdl felfelé becslés)

Projektdokumentacio

Projektdefinialas dokumentumai
Megvalodsithatdsagi tanulmany
Cselekvési- és titemterv
SWOT analizis
Logikai keretmatrix

Projekttervezés dokumentumai
Projektalapité okirat
Kommunikacios stratégia, Kommunikacids terv
Tevékenységfelel6s matrix
Stakeholder-elemzés
Kockazatelemzés

Projektirdnyitas (végrehajtas) dokumentumai
Feladatok meghatarozasa, Feladatkijelolés, Feladatkijel616

adatlap

Problémakezelés, Problémanaplo
Helyzetjelentés (Monitoring-jelentés)
Projektzaras és értékelés dokumentumai
Projektzaro jelentés

15.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlds)

15.5. A tantdrgy elsajdtitdsa sordan alkalmazhato sajdatos modszerek, tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)
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155.1. A tantdrgy elsajdatitdsa sordn alkalmazhaté tanuldi

tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
Sor (differencidlasi médok) eszkozok és
, Tanuléi tevékenységforma . felszerelések (SZVK
szam - £ w B ,
£ 8E | =% 6. pont lebontasa,
> Qg <R tosita
2 o 9 N g pontositasa)
- Informacio feldolgozo
) tevékenységek
1.1. | Olvasott szoveg 6nallé feldolgozasa X
Olvasott szoveg feladattal vezetett
1.2. , X
feldolgozasa
13 Olvasott szoveg feldolgozasa N
| jegyzeteléssel
14 Hallott szoveg feldolgozasa N
" | jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X
feldolgozasa
1.6. | Informacidk 6nall6 rendszerezése X X
Informaciok feladattal vezetett
1.7. , X X
rendszerezése
5 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
) tevékenységek, feladatok
2.1. | Irasos elemzések készitése X X
2.2. | Leiras készitése X
Valaszolas irasban mondatszintd
2.3. ., X
kérdésekre
2.4. | Tesztfeladat megoldasa X
25, Szt')\feg?s,eléadés egyéni N <
felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos ismertetése
2.6. , X
szoban
3. Képi informaciék korében
3.1. | Rajz értelmezése
3.2. | Rajz készitése leirasbol
3.3. Rajz elemzés, hibakeresés X
4. Komplex informaciok korében
4.1. | Esetleiras készitése X X
4.2. | Elemzés készitése tapasztalatokrol X
43 Jegyzetkészités eseményrdl kérdéssor N
| alapjan
44. | Utoélagos szdbeli beszamold X
5. Csoportos munkaformak korében
5.1 Feladattal vezetett kiscsoportos N N
" | szdvegfeldolgozas
50 Kiscsoportos szakmai munkavégzés N N
" | irdnyitassal
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15.5.2. A tantargy elsajdtitdsa sordn alkalmazhato sajdtos modszerek
(ajanlds)
A tanuldi tevékenység Alkalmazandd eszkozok
Sorsz Alkalmazott oktatasi szervezeti kerete és felszerelések (SZVK 6.
am modszer neve L. B pont lebontasa,
egyéni | csoport | osztaly pontositasa)
1.1. | magyarazat X
1.2. | elbeszélés X
1.3. | kisel6adas X X X
1.4. | megbeszélés X X
1.5. vita X X
1.6. | szemléltetés X X X
1.7. projekt X X
1.8. | kooperativ tanulas X
1.9. | hazi feladat X

15.6.
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti

A tantargy értékelésének maddja

értékeléssel.

16. Szakmai idegen nyelv tantargy

4806ra/48 ora*
*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

16.1.
A nyelvtanitas célja, hogy a meglévd angol nyelvtudasra épitve, a szakmai angol nyelvi

A tantargy tanitasanak célja

tudast fejlessziik tovabb annak érdekében, hogy a tanuld — minimalisan - jusson el a
szakmai angol nyelvi kommunikdci6é alap szintjére. Minimum egy éven keresztiil
tanuljdk a szakmai angol nyelvet, mely tanulds koncentraljon a szakmai szdkincs
bdvitésére, irott szakmai szovegértésre és az alapszint(i irasbeli és szobeli szakmai

kommunikacio fejlesztésére.

16.2. Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
16.3. Témakorok és elemeik

16.3.1. Szakmai idegen nyelv 486ra/486ra
Tiz relevins informatikai témakor feldolgozasa (Javasolt: haldzatok, internet,
adatbiztonsag, adatvédelem, adatbazisok, adattarhazak, WEB marketing,
programnyelvek, informacids rendszerek, CASE eszkdzok)

Ot gazdasigi témakor feldolgozisa (Javasolt: Uzleti terv, véllalkozas, szerz6dés,
statisztikai felmérés, feldolgozas, elemzés, éves vallalati elszdmolas, mérleg
és eredmény kimutatas)
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A relevans szakmai témakorokkel kapcsolatban
szogyUjtemények készitése,
a szavak gyakoroltatasa,
Rovid cikkek forditasa.
Szakcikkek feldolgozasa, abbdl rovid ismertet6 készitése.
Bemutatok készitése angol nyelven és annak szobeli el6adasa

16.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlds)

16.5. A tantdrgy elsajdtitdsa sordan alkalmazhato sajdatos modszerek, tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)

16.5.1. A tantdrgy elsajdatitdsa sordn alkalmazhaté tanuléi
tevékenységformak (ajanlds)

Tanuléi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
Sor (differencidlasi médok) eszkozok és
, Tanuléi tevékenységforma . . felszerelések (SZVK
szam - g | A .
s S |58 6. pont lebontasa,
& g § N v/ pontositasa)
53] U = o
1 Informacio feldolgozo
) tevékenységek
1.1. | Olvasott szdveg 6nallé feldolgozasa X
Olvasott szoveg feladattal vezetett
1.2. , X
feldolgozasa
13 Olvasott szoveg feldolgozasa N
| jegyzeteléssel
14 Hallott szoveg feldolgozasa N
" | jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. ) X
feldolgozasa
1.6. | Informacidk 6nall6 rendszerezése X
Informaciok feladattal vezetett
1.7. , X
rendszerezése
5 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
) tevékenységek, feladatok
2.1. | Leiras készitése X
Valaszolas irasban mondatszintd
2.2. ., X
kérdésekre
2.3. | Tesztfeladat megoldasa X
Szoveges el6adas egyéni
24. et X
felkésziiléssel
3. Komplex informaciok korében
31 Jegyzetkészités eseményrdl kérdéssor N
" | alapjan
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Esemény helyszini értékelése széban,
3.2. (A X
felkésziilés utan

3.3. | Utdlagos szobeli beszamolo X
4. Csoportos munkaformak korében
i1 Feladattal vezetett kiscsoportos N
szovegfeldolgozds
40 Kiscsoportos szakmai munkavégzés N
iranyitassal

4.3. | Csoportos helyzetgyakorlat X

16.5.2. A tantargy elsajdtitdsa sordn alkalmazhato sajdtos modszerek

(ajanlds)
A tanuldi tevékenység Alkalmazandd eszkozok
i Alkalmazott oktatasi szervezeti kerete és felszerelések (SZVK 6.
Sorszam , )
modszer neve L. i pont lebontasa,
egyéni | csoport | osztaly pontositésa)

1.1. magyarazat X
1.2. kisel6adas X X
1.3. megbeszélés X
1.4. vita X
1.5. szemléltetés X
1.6. projekt X
1.7. kooperativ tanulas X
1.8. szerepjaték X
1.11. hazi feladat X

16.6. A tantargy értékelésének mddja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

106




A
10822-12 azonosito szamu

Informatika alkalmazasa
megnevezeési

szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 10822-12 azonositd szamu Informatika alkalmazdsa megnevezésli szakmai
kovetelménymodulhoz tartozd tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendd

kompetenciak
Projektm . . s
) Vallalati o Szamviteli
enedzsm | . ., Informatikai . o
; informacios Ikal L informacios
en alkalmazasi
rendszerek rendszerek
gyakorla gyakorlat
; gyakorlat gyakorlat
~
& 2
£ 3 E
Q = e
3 g N
9 5 A =
3 © g < £
g 3 2 = >
N — s8]
= — O | s —_
5 5 Nyl gleg| 8|S S
= 2 S|e|g| 82| E| S £
g1lgl S —~ | 8| 8| gg|N|¢E £
W | & | B3 o | || = 5| & N <
B =T Z|T| 8| ST 8| g &b
. . 2 | o] ¥ 4 |5l 4| ws| 8| < S
1822-12 Az Informatika alkalmazasa = &0 ‘E = 5 oA O o B QE) 5 g,
ElElEg| N |88 &5l ]| ¢
Elz| 22| 5 |C|lw| 2|5 )
I o| =T S |w| 8| @B | .. g >
= ~ N ) =] > N | ) >~
5o > 5 © = E © O »n — ~ g
o £ S £ ) 5| T | © B = 0 :Q
= Sl 82| 9 |&8| | =8| 3| © ~
a. & = © o= +— =
~ 3 Sl | ¥ @ g s} n
0 = = Bo] = S| ¥ g g 0
- £l g © E | S| ®| & £ g N
= s | 9 S || 8l N®]| 2] 8 o0
21202 | €255 |2 € 2
g1 8|3 E|3|E|SE=|8| | =
= o] = = [ i) (e} E - T
g= g El8|£| s 8 = g
v/ s | S|l 23 |<E| 9 =
o) = | P& S8 |g| 2| 2
5 2 = R e N P
a = \g S \%
£ x e 3
< 5 2 % w0
g = g <
= ~
g | E 2
4 N S
g3 ~
5
FELADATOK
Adott feladat ellatasahoz sziikséges adatokat
11 , . X X X X
onalldan meghataroz, dsszegyfijt, elemez
Statisztikai adatforrasokat hasznal, elemzéseket
végez informatikai eszkdzOk és a statisztikai X | x X
elemzési tuddsat alkalmazva
Adatbazis lekérdezési feladatokat old meg
T - 14z X X X
meglévd adatbazis felhasznalasaval
Vallalati informacios rendszert,alrendszert
elemez,  tervez,  célszoftver  segitségével X X
dokumental
Vallalati informacios rendszer,alrendszer
adaptaladsaban kézremikodik
Vallalatiranyitasi, gazdasagi informacios
s r .. X
rendszert,alrendszert telepit és tizemeltet
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Részt vesz informatikai fejlesztési és mas vallalati
projektek tervezésében, megoldasaban,

feladatainak elvégzéséhez projektmenedzsment X
ismereteket és szoftvert alkalmaz
Konyvelési feladatokat végez a konyvvezetési
ismereteit felhasznalva és a  célszoftver
alkalmazasaval
Betartja a munka-, baleset-, tliz- és
kornyezetvédelmi, valamint a  tavkozlési X
szakmara vonatkozo elbirasokat

SZAKMAI ISMERETEK

Statisztikai felmérések, elemzések gyakorlata

Problémamegoldés tablazatkezel szoftverrel

Esettanulmany adatbazis lekérdezésekre

Rendszerelemzés ¢és tervezés feladatat segitd
CASE eszkozok (pL MS Visio, X
SybasePowerDesigner)

Vallalati informacids rendszerek (SAP)

Vallalatiranyitasi rendszerek  (alkalmazasi
bemutatdk)

Projektmenedzsment gyakorlata
(esettanulmanyok, vallalati projektek)

Szamviteli informacids rendszerek alkalmazasi
gyakorlata

Munka-, baleset-, tliz- és kornyezetvédelmi

vy s X
elbirasok

SZAKMAI KESZSEGEK

Angol nyelvti, olvasott szakmai szoveg megértése

Statisztikai felmérések, elemzések gyakorlata

Adatbaziskezel6 és az SQL nyelv magas szintl
alkalmazasa

CASE eszkozok hasznalata a rendszerelemzésben
és tervezésben (pl. MS Visio, X
SybasePowerDesigner)

Problémamegoldas project tervezési és nyomon
kovetési szoftverrel (pl. MS Project 2007; 2010. X
OpenProject)

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Kreativitas X
Onallésag X
Dontésképesség X
TARSAS KOMPETENCIAK
Egytittmtkodési készsége X
Kezdeményezd készség X
MODSZERKOMPETENCIAK
Rendszerben valé gondolkodas X X
Attekint6 képesség x | x
Problémamegoldas X
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17. Projektmenedzsment gyakorlattantargy 640ra/64 Ora*
*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

17.1. A tantargy tanitasanak célja
Cél, hogy a tanuld a projektmenedzsment tantargy keretében megtanult menedzsment
ismereteket és modszertani tudast alkalmazza, és a gyakorolja a szamitogéppel
tdamogatott projekt-tervezést, folyamatkovetést, iranyitast és értékelést.

17.2.  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
10822-12 Informatika alkalmazasa modul Projektmenedzsment gyakorlat tantargy
kozvetleniil kapcsolodik a 10821-12 Gazdasagi alapok és rendszerszervezés modul
Projektmenedzsment tantargyhoz

17.3. Témakorok és elemeik

17.3.1. A projektiranyitasi program miikddése, funkcidi 32 6ra/32 6ra
A projektiranyitasi rendszerek f6 funkcidi
A tevékenységek és kapcsolatok
WBS szerkezet 1étrehozasa
Kritikus ut hozzarendelése
Eréforrasok hozzarendelése
Koltségek
Projektdokumentacio

17.3.2. Esettanulmanyok megoldasa 326ra/326ra
Egy egyszer(i feladat megtervezése, megolddsa és dokumentdldsa a
valasztott szoftver segitségével

Egy szoftver Dbeszerzés/adaptalds/fejlesztés projekt (mint specidlis
informatikai  projekt megtervezése és megoldasa a valasztott
projektmenedzsment rendszerrel.

A projektek minOségbiztositasa

17.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlds)

17.5. A tantdrgy elsajdtitdsa sordan alkalmazhato sajdatos modszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajdnlas)

175.1. A tantdrgy elsajdtitisa  soran  alkalmazhato  tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység Alkalmazandé
Tanuldi tevékenységforma szervezési kerete eszkozok és
(differencidlasi médok) | felszerelések (SZVK

Sor-
szam
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6. pont lebontasa,

E ‘g ‘.E 1% E pontositasa)
B | 8| §E
53] &) e o)
1 Informacio feldolgozo
) tevékenységek
1.1. | Olvasott szdveg 6nallé feldolgozasa X
Olvasott szoveg feladattal vezetett
1.2. , X
feldolgozasa
13 Olvasott szoveg feldolgozasa N
jegyzeteléssel
14 Hallott szoveg feldolgozasa N
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X
feldolgozasa
1.6. | Informacidk 6nall6 rendszerezése X
17 Informaciok feladattal vezetett N projektmenedzsment
rendszerezése szoftver
5 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
) tevékenységek, feladatok
2.1. | Irasos elemzések készitése
2.2. | Leiras készitése
Valaszolas irasban mondatszintd
2.3. ., X
kérdésekre
2.4. | Tesztfeladat megoldasa X
Szoveges el6adas egyéni
2.5. e X
felkésziiléssel
3. | Képi informaciok kérében projektmenedzsment
szoftver
3.1. | Rajz értelmezése X
3.2. | Rajz készitése leirasbol
3.3. Rajz elemzés, hibakeresés X
4. Komplex informaciék korében
4.1. | Esetleiras készitése X X
40 ]egy.z’etkészités eseményrol kérdéssor N N
alapjan
4.3. | Utolagos szdbeli beszamold X X
5. Csoportos munkaformak korében
5.1 Feladattal vezetett kiscsoportos N
szovegfeldolgozas
5 Informaciok rendszerezése N
mozaikfeladattal
53, Kiscsoportos szakmai munkavégzés N
iranyitassal
6. Gyakorlati munkavégzés korében
6.1. | Miveletek gyakorlasa X X projektmenedzsment
szoftver
7. Szolgaltatasi tevékenységek korében
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71 Onall6 szakmai munkavégzés N
" | kozvetlen iranyitassal

17.5.2. A tantdrgy elsajdtitdsa sordn alkalmazhato sajdatos médszerek (ajanlds)

A tanuldi tevékenység Alkalmazandd eszkozok
, Alkalmazott oktatasi szervezeti kerete és felszerelések (SZVK 6.
Sorszam , -
modszer neve L. i pont lebontasa,
egyéni | csoport | osztaly pontositasa)

1.1. magyarazat X
1.2. megbeszélés X
1.3. szemléltetés X
1.4. projekt X
1.5. kooperativ tanulas X
1.6. hazi feladat X

17.6. A tantargy értékelésének maddja
A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

18. Vallalati informacids rendszerek gyakorlat tantargy 6406ra/64 6ra*
*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

18.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok az informatikai rendszerek fejlesztése, a
vallalati tervezés tantdrgyakban tanult ismeretekre alapozva komplex feladatok
megoldasaval szerezzenek gyakorlati jartassagot.
Tovabbi cél, hogy megismerjenek és elemezzenek olyan konkrét, miikodé informatikai
rendszert, mely egy-egy a nagy vallalatoknal miikodik és segiti a napi elemzd munkat
és a vezetGi dontések el6készitését.

18.2.  Kapcsolddod kozismereti, szakmai tartalmak
10822-12 Informatika alkalmazdsa modul Vallalati informdcios rendszerek gyakorlat
tantargy kozvetleniil kapcsolodik a 10821-12 Gazdasagi alapok és rendszerszervezés
modul Vallalati informadcios rendszerek tantargyhoz

18.3. Témakorok és elemeik

18.3.1. Egy esettanulmany keretében a tanult ismertek gyakorlasa,
célszoftverek alkalmazasaval 32 6ra/32 6ra
Informacids rendszerek fejlesztése a gyakorlatban (elemzés és tervezés)
Eszkozok és modszerek alkalmazasa a rendszerfejlesztésben (pl. CASE
eszkozok (pl. MS Visio, SybasePowerDesigner)
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18.4.

Informacids rendszerek tesztelése és tizemeltetése a gyakorlatban
Informatikai rendszerek/szoftverek adaptalasa, tizemeltetése

18.3.2. Komplex vallalati informacios rendszerek (pl. SAP) bemutatasa
32 6ra/32 6ra

Egy komplex vallalkozasi/vallalatiranyitdsi/gazdasagi informatikai rendszer

megismerése, elemzése

A komplex rendszer alrendszereinek, muikodésének (kapcsolatok,

Osszefiiggések) gyakorlati attekintése egy vallalati szakember irdnyitasaval.

Az informatikai rendszerek mindségbiztositasa

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

18.5. A tantdrgy elsajdtitdsa sordan alkalmazhato sajdatos modszerek, tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)

185.1. A tantdrgy elsajdatitdsa sordn alkalmazhaté tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

Tanuléi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
Sor- (differencialasi médok) eszkozok és
, Tanuléi tevékenységforma . . felszerelések (SZVK
szam o N S ,
s 8. | =% 6. pont lebontasa,
5 % g E E pontositasa)
= U< | O
1 Informacio feldolgozd
) tevékenységek
1.1. | Olvasott szdveg 6nallé feldolgozasa X
Olvasott szoveg feladattal vezetett
1.2. B X
feldolgozasa
13 Olvasott szoveg feldolgozasa N
| jegyzeteléssel
14 Hallott szoveg feldolgozasa N
" | jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. 3 X
feldolgozasa
1.6. | Informdcidk 6nall6 rendszerezése X
17 Informaciok feladattal vezetett N
rendszerezése
Szoftver:
CASE Eszkoz
5 Ismeretalkalmazasi gyakorlo Projekt szoftver
’ tevékenységek, feladatok Konyvel6 szoftverek
Projektmenedzsment
szoftver
2.1. | Irasos elemzések készitése
2.2. | Leiras készitése
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Vélaszoldas irdsban mondatszint(i
2.3. ., X
kérdésekre

2.4. | Tesztfeladat megoldasa

2.5. | Szdveges el6adas egyéni felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos ismertetése
2.6. , X
szoban
Tapasztalatok helyszini ismertetése
2.7. , X
szoban
Szoftver
CASE Eszkoz
3. Komplex informacidk korében PI?,OJ s s%oftver
Konyvel6 szoftverek
Projektmenedzsment
szoftver
3.1. | Esetleiras készitése
3.2. | Elemzés készitése tapasztalatokrol
33 Jegyzetkészités eseményrdl kérdéssor N
alapjan
4. Csoportos munkaformak korében
41 Feladattal = vezetett  kiscsoportos N
" | szovegfeldolgozas
40 Informaciok rendszerezése N
mozaikfeladattal
43, Kiscsoportos szakmai munkavégzés N
iranyitassal
4.4. | Csoportos helyzetgyakorlat X
5. Gyakorlati munkavégzés korében
5.1. | Miveletek gyakorlasa X

18.5.2. A tantdrgy elsajdtitdsa sordn alkalmazhato sajdtos modszerek

(ajanlds)
A tanuldi tevékenység Alkalmazandd eszkozok
i Alkalmazott oktatasi szervezeti kerete és felszerelések (SZVK 6.
Sorszam , )
modszer neve . i pont lebontasa,
egyéni | csoport | osztaly pontositasa)

1.1. magyarazat X
1.2. kisel6adas X X
1.3. megbeszélés X
1.4. szemléltetés X
1.5. projekt X
1.6. hazi feladat X X

18.6. A tantargy értékelésének mddja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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19. Informatikai alkalmazasi gyakorlat tantargy 128 6ra/128 ora*

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

19.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantargy célja, hogy mindazt a tudast, melyet a tanulok megszereztek a gazdasagi,
menedzsment és informatika tantargyak tanuldsaval és gyakorlasaval szintetizaljuk és
tovabbfejlessziik. A cél az, hogy olyan problémamegoldd alkalmazasi képességeket
fejlessziik, melyek szakma-specifikusak, a gazdasagi informatikus munkakorben
hasznosithatok.

19.2. Kapcsolddod kozismereti, szakmai tartalmak

10822-12 Informatika alkalmazasa modul Informatikai alkalmazasi gyakorlat tantargy:

Problémamegoldas tablazatkezeldvel (tdblazatkezeld professziondlis hasznalata)
a statisztikai feladatokban témakore kozvetleniil kapcsolodik az Informatika:
Adatkezelés, adatfeldolgozas, informaciomegjelenités
10822-12 Informatika alkalmazasa modul Informatikai alkalmazasi gyakorlat tantargy:
Esettanulmany adatbazis lekérdezésre témakore kozvetlentil kapcsolodik a 10817-12
Halézatok, programozas és adatbazis-kezelés modul Adatbazis- és szoftverfejlesztés
tantargy: Adatbazisok témakoréhez, illetve
az Adatbézis- és szoftverfejlesztés gyakorlat tantargy: Allomanykezelés témakoréhez.

19.3. Témakorok és elemeik

19.3.1. Statisztikai informadcios rendszerek 32 6ra/32 6ra
A témakor célja, hogy a képzésben résztveviOk ismerjek meg a hazai és
europai adatforrasokat, az adatgytjtéssel, feldolgozassal, elemzéssel és
adatszolgaltatassal kapcsolatos mddszereket, eszkdzoket, a hagyomanyos és
elektronikus konyvtarban vald tematikus adatkeresést. A képzésben
résztvevOk gyakoroljdk a tematikus keresést, csoportonként minimum két-
két feladat elvégzése (tervezéstdl az el6adasig, prezentacid vagy a jelentés
elkészitéséig).

A tanuld tematikusan kutat egy adott témaval kapcsolatban, adatokkal
kapcsolatban.

A megismert modszerek és eszkozok birtokaban a kiilonb6zé forrasokbol
szarmazo adatokat szakszertien dolgozza fel és nyujt azzal kapcsolatban
informdciokat szoban (el6adas) és irasban (elemzd jelentés).

Képes adott témaban megszerzett ismereteinek megujitasara; ismeri azokat
a nyomtatott €s elektronikus forrasokat, ahol mindig a legujabb relevans
informaciok talalhatok

19.3.2. Esettanulmany adatbazis lekérdezésre 32 6ra/32 6ra
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Az adatbazis-kezelés és tervezés témakor elvégzése utan a hallgatonak
tudnia kell egy tobb tablds adatbazist tervezni, késziteni, tablaval és
lekérdezésekkel. Tudnia kell a mez6k tipusai, tulajdonsagait beallitani.
Képes kell, legyen kiilonb6z6 sziirési, rendezési, megjelenitési feladatokat
megoldani.

Ismerni e kell az SQL nyelv elemeit és parancsait és a képesek a szabvany
SQL nyel hasznalatara, lekérdezések elkészitésére

Kiemelt feladat, hogy a tanuldk esettanulmanyok, problémaleirdsok alapjan
végezzenek el Osszetett feladatokat a megtelel6 eszkoz kivalasztasaval és
alkalmazasaval.

A tanulok 3-4 f6s csoportokban projektet terveznek és valdsitanak meg,
melynek célja egy konkrét probléma megoldasa (feladat elvégzése)

A probléma megoldas komplex: magaba foglalja az adatbazis tervezési
folyamatot, az adatbdzis létrehozasat és az abbol valo lekérdezést, tovabba
az eredmény bemutatasat is. A feladat masik tipusa a meglévo6 — sok adatot
tartalmazo - adatbazisbol vald Osszetett lekérdezés. Ebben a feladatban
elsdsorban a lekérdezést kell tervezni, megvalositani és az eredményeket
bemutatni.

A feladatot a tanulok 6nalloan tervezik, oldjak meg és dokumentaljak.

A feladat-megoldasi folyamatot és az eredményeket csoporttarsaiknak és
a tanarnak prezentaljak és szdban is bemutatjak.

19.3.3. Problémamegoldas tablazatkezelGvel (tablazatkezel6
professzionalis hasznalata) a statisztikai feladatokban

32 6ra/32 ora
A témakor tanitdsanak célja, hogy a tanulo megismerje valamely
tablazatkezel6 specialis funkcidit, tovabba annak integralt haszndalatat mas
programokkal abbdl a célbdl, hogy konkrét elemzé feladatok (statisztikai,
gazdasagi elemzés) problémdak megolddsahoz alkalmazni tudja azt.
Kiemelt cél, hogy a tanulok képesek legyenek megvalasztani, alkalmazni és
integralni tobb informatikai céleszkézt az informacidk megszerzésére,
értékelésére és céliranyos felhasznalasara, osszetett feladatok megoldasara.

Tablazatkezelési feladat (szamitott adatok eldallitasa beépitett és sajat
fiiggvények és képletek alapjan, diagramkészités tobbféle szempont
alapjan, formazasok
Nagy tablazatok és diagramok elOkészitése nyomtatashoz
(oldalbedllitas, keretezés, cimek elhelyezése, éléfej-éllab, oszlop-
sorfejek stb), illetve tablazatok, diagramok elkészitése export-
importhoz.
Adatok szlirése, rendezése (iranyitott sz(ird, tobb szempontu
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19.4.

19.5.

rendezés)

Tobb munkalap dsszekapcsolasa (szamolas a kiilonb6z6

Statisztikai elemzések, feladatok, esettanulmanyok megoldasa
kiilonb6z6 kiemelt témakorokben, mint

Demografiai adatok statisztikai vizsgalata

Kultuara, oktatas informacidinak statisztikai elemzése

A nemzetgazdasagra vonatkozd adatok statisztikai elemzése
Eletkoriilmények, életmdd elemzése

19.3.4.  Szakmai kommunikacio mesterszinten 32 6ra/32 6ra
A témakor célja, hogy a didkok az eddigi felkésziiltségre alapozottan
professzionalis képességet szerezzenek a prezentaciok készitésével (irasbeli
kommunikacid) és a kiilonb6zé témakorok szobeli eléadasaval (szobeli
szakmai =~ kommunikdacié) kapcsolatban. Ezek a  képességek
elengedhetetlenek a szakdolgozat-védésnél és a munkavégzésben egyarant.

A szobeli kommunikécio retorikai és szakmai kovetelményei
Beszédtechnikai gyakorlatok, el6adasi stilusok

Prezentaciés mesterkurzus (a PowerPoint integralt alkalmazasa, a
Prezi.com szoftver mesterszint(i hasznalata)

A szakdolgozat bemutatdsahoz és a védéshez vizsgamunka készitése
Gazdasagi adatok prezentaldsa (tablazatkezelOvel késztett diagramok,
tablazatok beillesztése a prezentacioba és a szakdolgozatba).

A képzés javasolt helyszine (ajanlds)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

19.5.1. A tantdrgy elsajdtitisa sordn alkalmazhaté tanuléi
tevékenységformak (ajdnlds)

Tanuléi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
Sor (differencialasi médok) eszkozok és
, Tanuldi tevékenységforma , \ felszerelések (SZVK
szam = £ oa | B .
s S | T F 6. pont lebontasa,
23 g §| N & pontositasa)
= U< | O
1 Informacié feldolgozo
) tevékenységek
1.1. | Olvasott szoveg 6nallé feldolgozasa X
Olvasott szoveg feladattal vezetett
1.2. } X
feldolgozasa
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Olvasott szoveg feldolgozasa

1.3. . , X
jegyzeteléssel
14 Hallott szoveg feldolgozasa N
" | jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. B X
feldolgozasa
1.6. | Informdcidk 6nall6 rendszerezése X
Informaciok feladattal vezetett
1.7. B X
rendszerezése
5 Ismeretalkalmazasi gyakorl6 Irodai
) tevékenységek, feladatok programcsomag
2.1. | Irasos elemzések készitése X
2.2. | Leiras készitése
Vélaszolds {rasban mondatszinti
2.3. ., X
kérdésekre

2.4. | Tesztfeladat megoldasa

2.5. | Szdveges el6adas egyéni felkésziiléssel X
Tapasztalatok utodlagos ismertetése
2.6. , X
szoban
Tapasztalatok helyszini ismertetése
2.7. , X
szoban
3. Képi informacidok korében
3.1. | Rajz értelmezése X
3.2. | Rajz készitése leirasbol
3.3. Rajz elemzés, hibakeresés
4. Komplex informaciok korében rodai
programcsomag
4.1. | Esetleiras készitése X
4.2. | Elemzés készitése tapasztalatokrol
43, Jegyzetkészités eseményrdl kérdéssor N
alapjan
5. Csoportos munkaformak korében
51 Feladattal = vezetett  kiscsoportos N
szovegfeldolgozas
50 Informacidk rendszerezése N
mozaikfeladattal
53 Kiscsoportos szakmai munkavégzés N
iranyitassal
5.4. | Csoportos helyzetgyakorlat X
6. Gyakorlati munkavégzés korében
6.1. | Miveletek gyakorlasa X X

19.5.2. A tantdrgy elsajdtitdsa sordn alkalmazhato sajdtos modszerek

(ajanlds)

A tanuldi tevékenység Alkalmazandé eszkozok

i Alkalmazott oktatasi szervezeti kerete és felszerelések (SZVK 6.

Sorszam , ;
modszer neve L. i pont lebontasa,
egyéni | csoport | osztaly fos
pontositasa)

1.1. magyarazat
1.2. megbeszélés
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1.3. szemléltetés X
1.4. projekt X
1.5. kooperativ tanulas X

X

1.6. hazi feladat

19.6. A tantargy értékelésének maddja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

20. Szamviteli informacids rendszerek (gyakorlat) 64 Ora/64 ora*
*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

20.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantargy oktatdsanak célja, hogy a szamviteli ismeretek és konyvvezetési,
nyilvantartdsi, elszamoldsi gyakorlatra épitve a tanuldk megismerjenek olyan
informatikai eszkozoket, melyek segitenek a feladataik elvégzésében. Cél az is, hogy a
tanuldk jartassagot szerezhetnek a konyvelésre, szamviteli munkdra fejlesztett
célrendszerek hasznalataban.

20.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
10822-12 Informatika alkalmazasa modul Szamviteli informacios rendszerek gyakorlat:
Feladatvégzés konyveld programmal témakore kozvetleniil kapcsolddik a 10821-12
Gazdasagi alapok és rendszerszervezés modul Gazdasagi ismeretek gyakorlat tantargy:
Szamvitel gyakorlat témakoréhez

20.3. Témakorok és elemeik

20.3.1. A szamviteli informacids rendszer hasznalatba vétele
32 6ra/320ra
A szamviteli rendszer felépitése, a rendszer jellemzdi
A program installalasa
Fémenti, almentik, Help
A feldolgozas inditasa, adatbazis feltoltés (Torzsadatokkal)
A hasznalt szoftver (pl. Cobra, Kulcs-Soft konyveld program) funkcidinak
kiprobalasa, mintaadatokkal konyvelés

20.3.2. Feladatvégzés konyvel6 programmal 32 6ra/32 6ra
A tanult konyvviteli program segitségével gazdasagi mtiveletek konyvelése
(bérszamfejtés, bérfeladds, szamlakkal kapcsolatos események rogzitése
felvitele, stb.)

Az egyes modulok hasznalata (targyi eszkoz nyilvantarto, szamlakészito,
stb. )

A program segitségével archival, az adatdllomanybol elemzést végez,
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20.4.

20.5.

nyomtatott outputokat allit eld,

tevékenységformak (ajanlas)

adatokat szolgaltat

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

A tantargy elsajatitisa sordn alkalmazhaté sajatos médszerek, tanuloi

20.5.1. A tantdrgy elsajdatitdasa soran alkalmazhaté tanuléi

tevékenységformdk (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
Sor (differencialasi m6dok) eszkozok és
, Tanuléi tevékenységforma . felszerelések (SZVK
szam - £ w B ,
s 8. | =% 6. pont lebontasa,
> o c < s tosita
2 o 9 N g pontositasa)
= |0
1 Informacio feldolgozd
) tevékenységek
Olvasott szoveg feladattal vezetett
1.1. B X
feldolgozasa
1o Olvasott szoveg feldolgozasa N
| jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.3. B X
feldolgozasa
1.4. | Informdcidk 6nadll6 rendszerezése X
Informaciok feladattal vezetett
1.5. , X
rendszerezése
b Ismeretalkalmazasi gyakorlo Szoftver:
) tevékenységek, feladatok Konyveld szoftverek
2.1. | Irasos elemzések készitése X
Tapasztalatok utdlagos ismertetése
2.2. . X
szoban
Tapasztalatok helyszini ismertetése
2.3. , X
szoban
: 2 QAT TloEen Szoftver:
3. Komplex informacidk korében . z
Konyvel6 szoftverek
3.1. | Esetleiras készitése
3.2. | Elemzés készitése tapasztalatokrol
33 Jegyzetkészités eseményrdl kérdéssor N
| alapjan
4. Csoportos munkaformak korében
41 Feladattal = vezetett  kiscsoportos N
" | szovegfeldolgozas
49 Kiscsoportos szakmai munkavégzés N
| iranyitassal
4.3. | Csoportos helyzetgyakorlat X
5. Gyakorlati munkavégzés korében
5.1. | Miveletek gyakorlasa X X
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20.5.2. A tantdrgy elsajatitdsa sordn alkalmazhaté sajitos modszerek

(ajdnlas)
A tanuldi tevékenység Alkalmazandé eszkozok
i Alkalmazott oktatasi szervezeti kerete és felszerelések (SZVK 6.
Sorszam , i
modszer neve egyéni | csoport | osztily pont lebontasa,
pontositasa)

1.1. magyarazat X
1.2. megbeszélés X
1.3. szemléltetés X
1.4. projekt X
1.5. hazi feladat X

20.6. A tantargy értékelésének maddja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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