Kis- és kozépvallalkozasok iigyvezetdje I1. (OKJ: 55 345 01)
Képzési ido: 1 év
Beiratkozashoz sziikséges:

» személyi igazolvéany, lakcimkartya, TAJ — kértya
= szakmai el6képzettséget igazol6 bizonyitvany, oklevél (példaul érettségi bizonyitvany
€s OKIJ bizonyitvany — 5-0s szintll szakképesités, vagy részszakképesités, diploma)
A képzés megkezdését idegen nyelvi szintfelmérd elozi meg

A szakképesités-raépiilés munkateriiletének rovid leirasa:

A szakképesités-raépiilést megszerzd szakember kis- és kozépvallalkozasok ligyvezetését latja
el, és alkalmas azok vezetésére idegen nyelvi kornyezetben is. Feladata olyan Osszetett
vallalatiranyitasi tevékenységek végzése, ahol a szamviteli €s a marketing informécidk
egyidejli kezelése mellett, az irdnyitisa ala es6 munkatarsak képzése, motivalisa és
ellendrzése is 1ényeges, mikozben fontos szerepet kap a rugalmas kapcsolatépités a
tulajdonosi, agazat iranyitasi, valamint a helyi szervezetekkel. Kiemelt fontossagu a vezetés
ala vont feladatcsoport torvényi kotelezettségeinek figyelemmel kisérése és betartatésa,
konkurencia-figyelés és valtozasmenedzsment.

A szakképesités-raépiiléssel rendelkez6 képes:

« vallalkozast 1étrehozni/miikddtetni/megsziintetni
 irdnyitani, szervezni, ellendrizni a véllalkozast és annak részlegeit
- marketing tevékenységet végezni €s vezetni

« megszervezni és lebonyolitani a beszerzési tevékenység, a készletezés, raktarozas,
nyilvantartas iigyvitelét és azt szdmon kérni

« megszervezni és lebonyolitani az értékesitési tevékenységet és azt vezetni, ellendrizni

« KER B2 szintii nyelvtudasnak megfeleléen kommunikalni idegen nyelven szoban és
irasban

 idegen nyelven megérteni az Osszetettebb, akar szakmai téméju szovegek o
gondolatmenetét, érvelését

« szaméra ismert témakban folyamatos és természetes modon interakciot folytatni
idegen nyelven, akar anyanyelvi beszéldvel is

« szaméra kevésbé ismer0s, az lizleti életben eléforduld téméakban, helyzetekben irdsban
€s szdban szoveget alkotni

« hosszabb, Osszefiiggéseket is feltar6 eléadasokat, beszamoldkat, bemutatokat
megtartani idegen nyelven

« munkdjahoz sziikséges irodai programcsomagot feladatainak gyakorlati megoldasdhoz
alkalmazni
- internet alapu szolgaltatdsokat, e-ligyintézési lehetdségeket a véllalkozas

mukodtetéséhez igényelni €s hasznalni



