A pénziigyi-szamviteli iigyintézo (OKJ: 54 344 01) emelt szintii szakma

A szakképesités megszerzésével példaul a kovetkezd munkakorok tolthetok be:
pénziigyi iigyintéz6 (FEOR-szam: 3611)

pénziigyi asszisztens
pénziigyi koordinator
pénziigyi referens
pénztaros
szamlaellenOr

szamviteli tigyintéz6 (FEOR-szam: 3614)

fokonyvi konyvelo
fokonyvi munkatars
szamviteli el6ado

pénziigyi, statisztikai, biztositasi adminisztrator (FEOR-szam: 4123)

Vallalati pénztaros
pénziigyi nyilvantarto
szamlazasi tigyintézo
szamviteli adminisztrator

A pénziigyi-szamviteli iigyintézo

kozremiikodik a  vallalkozdsok  alapitasaval, mikodtetésével — kapcsolatos
adminisztrativ feladatok ell4tdsaban.

elvégzi a bankszamldkkal kapcsolatos teendoket, ellatja a hazipénztarral, az
adokotelezettséggel kapcsolatos feladatokat.

kozremilkodik a véllalkozéasfinanszirozasi feladatokban.

részt vesz a beruhazas-, felujitas-, palyazat- és feladatfinanszirozasban. Pénz- és
hitelmiiveletekkel kapcsolatos iigyintézést végez, konyvelési feladatokat 14t el.
értékesitéssel kapcsolatos feladatokat 1at el, vezeti az analitikus nyilvantartasokat,
elszamolja a termelési koltségeket,

kozremiikodik a kiillonféle szabalyzatok elkészitésében,

szamitdégépes programcsomagokat haszndl, Osszegyljti az adatokat tovabbi
feldolgozas céljabol.

A leirtakon feliil a képzés kivald alapot nytjthat egyetemi (elsOsorban gazdasagtudomanyi,
jogi, informatikai, kommunikacios) tovébbtanulashoz mind alapképzésben, mind fels6foku
szakképzésben.

A képzés elvégzését kovetden folytathatd a tanulas: iskoldnkban felndttoktatas keretében, esti
tagozaton mérlegképes konyveloi végzettség is szerezheto.

A képzés kerettanterve, valamint szakmai és vizsgakovetelménye a szakképzés dokumentumai
fiil alatt érhetd el.



